Lublin, dn. ……………………………
…………………………………………………
(imię i nazwisko)
…………………………………………………

…………………………………………………

(dokładny adres do korespondencji)
Uniwersyteckie Centrum Rozwijania Kompetencji
Katolicki Uniwersytet Lubelski 

Jana Pawła II
Al. Racławickie 14 , 20-950 Lublin
Zwracam się z prośbą o przesłanie świadectwa ukończenia Studiów podyplomowych w zakresie………………………………………………………, indeksu studiów podyplomowych i ewentualnych oryginałów dokumentów składanych w czasie procesu rekrutacji na podany wyżej adres korespondencyjny. 
Z wyrazami szacunku,
