WNIOSEK O DOKONANIE ZAKUPU

USŁUGI TŁUMACZENIA/KOREKTY JĘZYKOWEJ

Nazwa odpowiedzialnej jednostki organizacyjnej...................................................................

Osoba do kontaktu......................................................................................................................

Telefon oraz e-mail......................................................................................................................

1. Nazwa i szczegółowy opis przedmiotu zamówienia: 
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
3. Kwota przeznaczona na realizację zamówienia:
wartość netto: …............................ zł   + stawka VAT: ….........% 
wartość brutto: …............................. zł
4. Termin realizacji zamówienia:
......................................................................................................................................................
5. Uzasadnienie dokonania zakupu:
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
6. Źródło finansowania zamówienia (wraz z podaniem nazwy i kodu centrum budżetowego):
…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………
7. Numer wniosku (zapotrzebowania) na platformie e-kul: 

.......................................................................................................................................................

8. Imię i nazwisko osoby, która złożyła wniosek elektroniczny na platformie e-kul: .......................................................................................................................................................
Załącznik nr 1

do Regulaminu dokonywania zakupów 

Lublin, dnia .......................... r.

Realizator:

Dział Współpracy z Zagranicą
Protokół z przeprowadzonego zapytania ofertowego

dotyczącego zakupów na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawła II

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi (niepotrzebne skreślić)
Tłumaczenia (kod CPV: tłumaczenie 79530000-8)
Korekty (kod CPV: tłumaczenie 79540000-1)
2. Procedurę zapytania ofertowego, na podstawie której dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, przeprowadzono w formie:

· zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiającego zapytania;

· e-mail;

· fax-em;

· telefonicznie

· innej: …………………………………………………………… (wskazać w jakiej)
3. Zapytanie ofertowe skierowano w dniu ………………….. r., do następujących Wykonawców
:

1) Nazwa i adres wykonawcy 
........................................................................................................

2) Nazwa i adres wykonawcy
........................................................................................................

3) Nazwa i adres wykonawcy
........................................................................................................

4. Termin na składanie ofert upłynął
 w dniu ……………….. r. o godz. …………. W terminie tym, otrzymano następujące oferty:

1) Nazwa wykonawcy ..........................................................................................................................

Cena netto - całkowita wartość oferty (w tym: zaliczka na podatek  dochodowy od osób fizycznych,  składki   ZUS, wymagalne należności publiczno-prawne)………..................................

Cena brutto (w przypadku płatników podatku VAT) ……………………..........................................

Inne kryteria wyboru ............................................................................................................................

2) Nazwa wykonawcy ..........................................................................................................................

Cena netto - całkowita wartość oferty (w tym: zaliczka na podatek  dochodowy od osób fizycznych,  składki   ZUS, wymagalne należności publiczno-prawne)...............................................

Cena brutto (w przypadku płatników podatku VAT)………................................................................

Inne kryteria wyboru ............................................................................................................................

3)Nazwa wykonawcy ...........................................................................................................................

Cena netto - całkowita wartość oferty (w tym: zaliczka na podatek  dochodowy od osób fizycznych,  składki   ZUS, wymagalne należności publiczno-prawne)...............................................

Cena brutto (w przypadku płatników podatku VAT)………................................................................

Inne kryteria wyboru ............................................................................................................................

Ewentualne uwagi: ...............................................................................................................................

5. Ofertę najkorzystniejszą złożył następujący Wykonawca: ………………………...…………………
wartość netto oferty wynosi: ………….…zł 
wartość brutto oferty (w przypadku płatników podatku VAT) wynosi: ……….…. zł 

6. Imię i nazwisko osony, która przeprowadziła zapytanie ofertowe……………………………………

Lublin, dnia ……………………

……….……………………………………………….
podpis osoby prowadzącej zapytanie ofertowe

ZATWIERDZAM
....................................................................................

data i podpis kierownika jednostki realizującej zakup
UWAGA !!! Do protokołu należy dołączyć całą dokumentację z przeprowadzonej czynności wyboru wykonawcy.

�	 Nie dotyczy w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiającego, wówczas należy podać datę zamieszczenia na stronie internetowej.


�	 Termin ten w przypadku zapytania ofertowego dokonywanego w formie telefonicznej jest tożsamy z terminem złożenia oferty.
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