Załącznik nr 1

do Regulaminu dokonywania zakupów 

Lublin, dnia ................................ r.

.........................................................................................


(nazwa jednostki realizującej)
Wzór

protokołu z przeprowadzonego zapytania ofertowego

dotyczącego zakupów na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawła II
1. Przedmiotem zamówienia jest zakup usługi/dostawy/roboty budowlanej polegającej na: .................................................................................................................................................................. 
(należy podać szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z podaniem kodu CPV)
2. Szacunkowa wartość przedmiotu zamówienia wynosiła:

Wartość netto: …………….............…………. zł tj. …………….........……………….. Euro.
3. Procedurę zapytania ofertowego na podstawie której dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty przeprowadzono w formie:

· zamieszczonego na stronie internetowej Zamawiającego zapytania;

· e-mail;

· fax-em;

· telefonicznie

· innej: ……………………………………………………………………… (wskazać w jakiej)
4. Kryteriami oceny ofert w przedmiotowym zapytaniu ofertowym były:
………………………………………………………………………………………………………………
5. Zapytanie ofertowe skierowano w dniu ………………….. r., do następujących Wykonawców
:

1) Nazwa i adres wykonawcy ........................................................................................................

2) Nazwa i adres wykonawcy ........................................................................................................

3) Nazwa i adres wykonawcy ........................................................................................................
6. Termin na składanie ofert upłynął
 w dniu ……………….. r. o godz. …………. W terminie tym, otrzymano następujące oferty:

1) Nazwa i adres wykonawcy ..............................................................................................................

Cena netto .......................................................... Cena brutto ................................................................

Inne kryteria wyboru ..............................................................................................................................

2) Nazwa i adres wykonawcy ...............................................................................................................

Cena netto .......................................................... Cena brutto ................................................................

Inne kryteria wyboru ...............................................................................................................................

3)Nazwa i adres wykonawcy ................................................................................................................

Cena netto .......................................................... Cena brutto .................................................................

Inne kryteria wyboru ...............................................................................................................................
Ewentualne uwagi: ......................................................................................................................................
7. Ofertę najkorzystniejszą złożył następujący Wykonawca: …………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………
wartość netto oferty wynosi: …………….... zł wartość brutto oferty wynosi: ……………………. zł 

Ilość punktów uzyskanych w przeprowadzonym zapytaniu ofertowym
 …………………………..
8. Przeprowadzone zapytanie ofertowe nie zakończyło się udzieleniem zamówienia ani zawarciem umowy z powodu ………………………………………………………….…………………
…...………………………………………………………………………………………………………………
9. Zapytanie ofertowe przeprowadziła ………………………………………………………………..

Lublin, dnia …....................................                                ….........................................................................
(podpis osoby prowadzącej zapytanie ofertowe)

ZATWIERDZAM




                                    ….............................................................................








(data i podpis kierownik jednostki realizującej zakup)
UWAGA !!! Do protokołu należy dołączyć całą dokumentację z przeprowadzonej czynności wyboru wykonawcy.
�	 Nie dotyczy w przypadku zamieszczenia zapytania ofertowego na stronie internetowej Zamawiającego, wówczas należy podać datę zamieszczenia na stronie internetowej.


�	 Termin ten w przypadku zapytania ofertowego dokonywanego w formie telefonicznej jest tożsamy z terminem złożenia oferty.


�	 Dotyczy jeżeli brane są pod uwagę również inne kryteria (oprócz ceny).
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