Wstawianie obiektów

1. Możliwość wizualizacji pisanego tekstu;

2. Clipart: Wstaw→Obraz→ClipArt

3. Kopiuj → Wklej
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4. Otaczanie grafiki tekstem: Format→Obraz→Układ→Styl otaczania

[image: image1.wmf]Rozumienie znaczenia cnoty czystości w odniesieniu do życia małżeńskiego przechodzi we współczesnej kulturze kryzys. Przejawem tego może być liberalizacja obyczajowości seksualnej, kwestionowanie tradycyjnych przekonań co do trwałości małżeństwa, czy trudności, z jakimi spotykają się wychowawcze działania rodziców ukierunkowane na ustrzeżenie dzieci przed niebezpieczeństwem nadużyć moralnych w sferze życia płciowego. Źródłem tego kryzysu jest nie tyle bezpośrednie zakwestionowanie sensu czystości, ile oderwanie jej od tego, co stanowi treść miłości i płodności. Ta swoista atomizacja wartości wpisanych w naturę małżeństwa jest powodem niezrozumienia funkcji powołania małżeńskiego, gdy miłość jest realizowana w oderwaniu od czystości i płodności, bądź gdy postawy ukierunkowane na prokreację pojmuje się, jako kategorię wykluczającą czystość. Tymczasem, nawet jeśli są to trzy specyficzne warstwy realizacji powołania, nakładają się one na siebie i każda z nich zalążkowo zawiera elementy pozostałych.

5. Autokształty: Wstaw→Obraz→Autokształty


[image: image2]
6. Word Art: Wstaw→Obraz→WordArt



7. Microsoft Equation – edytor równań
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 EMBED Equation.3  [image: image4.wmf]
8. Tworzenie i wykorzystywanie styli

* Styl, to zbiór cech charakterystycznych dla danego akapitu:

· Format czcionki (nazwa, rozmiar, kolor, efekty specjalne, odstępy między znakami, animacja);

· Format akapitu (wyrównywanie akapitu, odstępy i wcięcia, wypunktowanie i numerowanie, poziomy w hierarchii nagłówków)

* Wykorzystanie paska narzędzi do formatowania jest najszybszym sposobem przypisywania stylu.

Przypisywanie stylu z poziomu paska:
1. Zaznaczyć akapit blokiem;

2. W oknie Styl wybrać własną opcję
3. Można także stworzyć nowy styl 
Instytut Nauk o Rodzinie prowadzi działalność naukowo-dydaktyczną od roku 1999.  Powstał w oparciu o istniejące dziesiątki lat jednostki uniwersyteckie, Instytuty: Psychologii, Pedagogiki, Socjologii, Filozofii, Prawa i Teologii. Godne podkreślenia jest doświadczenie Instytutu Psychologii i Pedagogiki. Katedra Pedagogiki Rodziny od dziesiątków lat jest jedyną w Polsce i w Europie. Podejmowane są w niej prace empiryczne w zakresie, najogólniej mówiąc, wychowania człowieka do dojrzałej osobowości. Powstały dziesiątki prac magisterskich i doktorskich o charakterze teoretycznym i empirycznym. Dotyczyły one zagadnień patologii i psychoprofilaktyki życia rodzinnego, jak również wewnętrznych i zewnętrznym uwarunkowań kształtowania osobowości w środowisku rodzinnym. Na podstawie materiału empirycznego, który powstał w trakcie tych badań, swoją działalność oparł Instytut Nauk o Rodzinie KUL. 

9. Ćwiczenie: Sformatuj akapit i utwórz nowy styl nadając mu własną nazwę
10. Galeria stylów – formatowanie dokumentu: Format→Motyw→Galeria stylów

Instytut korzysta zatem z dziedzictwa znanej i cenionej Szkoły Psychologii i Pedagogiki powstałej na KUL. Jednakże u podstaw takich badań znajduje się swoista antropologia wypracowana w ramach myśli filozoficzno-teologicznej. Wydział teologii i filozofii wiążą się z samymi początkami istnienia KUL, stąd dorobek w tym zakresie badań liczy już niemal 90 lat. Najlepszym dowodem trafności przyjętej antropologii, jako teoretycznej podstawy wszelkich dyscyplin humanistycznych, jest fakt, iż jeden z pracowników naukowych KUL był papieżem w latach 1978-2005. Karol Wojtyła, późniejszy Jan Paweł II, związany był z uczelnią od 1954 r., gdzie prowadził zajęcia z etyki. Jego refleksja filozoficzno-teologiczna dotycząca małżeństwa i rodziny, która znalazła swoje odzwierciedlenie w książkach: „kobietą i mężczyzną stworzył ich” oraz „miłość i odpowiedzialność” wyznaczyły kierunek rozwoju antropologii małżeństwa i rodziny.

11. Malarz formatów

* Daje możliwość kopiowania formatu z jednego akapitu do drugiego;

* Malarz formatów szybko i wygodnie przenosić atrybuty formatowania z zaznaczonego akapitu do następnego, bądź do wszystkich następnych;

* Kolejność czynności:


1. Zaznaczyć akapit źródłowy;


2. Nacisnąć przycisk Malarza formatów (pędzel) – wskaźnik myszy zamieni się w pędzel;


3. Kliknąć na akapicie, który chcemy podobnie sformatować;


4. Dwukrotne kliknięcie na ikonie MF sprawi, że Malarz będzie stale aktywny - do odwołania 

15. Tworzenie spisów treści

1. Jest to nieodłączny element większych publikacji;

2. Zastosowanie ST wymaga wcześniejszego sformatowania nagłówków w oknie Styl na odpowiednim poziomie – Nagłówek 1, Nagłówek 2 itd.

3. Kolejność podawania poleceń:

Przesunąć kursor do miejsca wyznaczonego dla spisu treści;

Przejść ścieżkę: Wstaw→Odwołanie→Indeksy i spisy→ Zakładka: Spis treści

Wybrać jeden z dostępnych formatów

W polu: pokaż poziomy wskazać odpowiednią wartość

Określić znaki wiodące

Potwierdzić ok.

4. Przy zmianie nagłówków lub stron należy aktualizować pole (prawy przycisk myszy)

5. Ćwiczenie 5

[image: image5.png]


[image: image6.png]


[image: image7.png]



Alleluja








_1268198726.unknown

_1268197859.unknown

