Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Paw?a II

Dzial Organizacyjno-Prawny
20-950 Lublin, Al. Ractawickie 14
tel. +48 81 445 41 77; fax +48 81 445 41 78, e-mail:dop@kul.pl

Znak: ROP-0101-09/13 Lublin, 17 stycznia 2013 r.

Zarzadzenie
Rektora Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla II
w sprawie wprowadzenia zasad przydzialu i rezerwacji sal dydaktycznych
na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla II

Na podstawie § 29 ust. 1 Statutu KUL zarzadza sie, co nastepuje:

§1
1. Wprowadza si¢ zasady przydziatu sal dydaktycznych poszczegolnym jednostkom
oparte na semestralnej liczbie zaje¢ dydaktycznych zamieszczonych w
programach studiéow poszczegolnych Wydzialow. Szczegoélowy opis zasad
przedstawia zatacznik do zarzadzenia.
2. Nadzor nad procesem przydziatu sal dydaktycznych sprawuje Prorektor ds.
nauki i rozwoju.

§2
1. Przydzial sal odbywac sie¢ bedzie na podstawie liczby siedzisk przypisanych do
sali w S4A. Przyjmuje sie podzial sal na grupy w zaleznosci od liczby siedzisk:
grupa A - do 15 siedzisk
grupa B - od 16 do 30 siedzisk
grupa C - od 31 do 60 siedzisk
grupa D - od 61 siedzisk.
2. Przydzial w ramach wskazanych w ust. 1 grup dokonywany bedzie w obrebie
lokalizacji:
kampus gltowny (Al. Ractawickie, ul. Spokojna, ul. Staszica),
kampus Konstantynow,
kampus Majdanek,
kampus Tomaszow Lubelski,
kampus Stalowa Wola.

§3

1. Korekta przydzialu sal dydaktycznych bedzie sie¢ odbywac¢ kazdego roku
w czerwcu na podstawie zatwierdzonych programow studiow na nastepny rok
akademicki oraz wykorzystania przez Wydzial sal w danym kampusie
w biezacym roku akademickim.

2. Przydzial sal na semestr letni roku akademickiego 2012/2013 zostanie
dokonany do 31 stycznia na podstawie danych z semestru letniego roku
akademickiego 2011/2012 (komponent podstawowy zdefiniowany w zalaczniku)
oraz z semestru zimowego roku akademickiego 2012/2013 (komponenty
lokalizacji oraz grup zdefiniowane w zalaczniku).
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§4

1. W przypadku koniecznosci zmiany przydzialu sali na rzecz innego wydziatu,
Prorektor ds. nauki i rozwoju przekazuje dziekanowi informacje w tej sprawie.
W ciagu 7 dni od otrzymania informacji dziekan sposrod sal przydzielonych
wydzialowi wskazuje sale, ktore rozdysponuje Prorektor oraz ponownie okresla
rodzaj rezerwowalnos$ci pozostalych w dyspozycji Wydziatu sal. W przypadku
braku informacji w okreslonym terminie, wskazania sal dokona Prorektor.

2. Informacje o przydzieleniu sali przekazywane sga pisemnie Wydzialom, ktorych
zasoby byly niedoszacowane. Decyzje o przyznaniu sal poszczegdélnym wydziatom
podejmuje Prorektor. Nowe sale domyslnie maja rodzaj rezerwowalnosci ustalony
jako w pelni dostepna rezerwacja. Dziekan moze skorygowac ich status zgodnie z
obowiazujacymi zasadami

3. Sale dydaktyczne nie sg przydzielane poszczegdlnym Instytutom i sg dostepne
na réownych zasadach w obrebie catego wydziatu.

§5
1. Dziekani sa odpowiedzialni za zgodnosSc¢ stanu rezerwacji w S4A z faktycznym
wykorzystaniem sal.
2. Dzial Administracji Obiektami moze odmowi¢ wydania kluczy do sali, jesli w S4A
nie znajdzie sie¢ informacja o rezerwacji sali.

§6

1. Na czternascie dni przed rozpoczeciem kazdego semestru wszystkim wydziatom
udostepnia sie mozliwoS¢ rezerwacji sal w S4A. Po tym terminie o
zarezerwowaniu sali decyduje kolejnos¢ wprowadzenia danych do S4A, co
oznacza, ze wydzial dysponujacy sala nie bedzie mogl usunac rezerwacji spoza
wydziahu.

2. Rezerwacji sal w S4A przed ich udostepnieniem wszystkim wydzialom, moze
dokonac wydzial dysponujacy sala lub Dzial Administracji Obiektami.

3. Niedopuszczalne jest blokowanie sal na zajecia dydaktyczne za pomoca
akcydensow (wydarzen niezwiazanych z prowadzeniem zaje¢ dydaktycznych).
Zobowiazuje sie wszystkich do usuniecia pustych rezerwacji na semestr letni
2012/2013 do 31 stycznia 2013 r.

4. Niedopuszczalne jest rezerwowanie sal na zajecia zawieszone lub nie powierzone
prowadzacemu.

5. Niedopuszczalne jest umieszczanie w pasmie lektoratowym zajec, ktore moglyby
studentom utrudnic¢ udzial w lektoratach. Pasmo to - od poniedziatku do piatku
w godzinach 7:30 - 9:10 - dedykowane jest zajeciom prowadzonym przez
Studium Praktycznej Nauki Jezykow Obcych, ktore zobowigzane jest optymalnie
je wykorzystac.

§7

1. Okresla sie limit sal dydaktycznych rezerwowalnych wylacznie w obrebie
wydzialu lub w obrebie wydzialu poza pasmem lektoratowym na 50%. Limit
bedzie egzekwowany w obrebie lokalizacji oraz grupy poprzez S4A z
zastosowaniem zaokraglenia do najblizej liczby calkowitej. Dyspozycje zmiany
rodzaju rezerwowalnosci sklada kierownik dziekanatu poprzez elektroniczny
system zgloszen do Dzialu Administracji Obiektami.

2. Okresla sie limit sal rezerwowalnych w pasmie lektoratowym lub w pasmie
lektoratowym w obrebie Wydziatu dla grup A i B lacznie na 50%. Limit bedzie
egzekwowany w obrebie lokalizacji przez S4A z zastosowaniem zaokraglenia do



liczby catkowitej w gore. Dyspozycje zmiany rodzaju rezerwowalnosci sklada
kierownik dziekanatu poprzez elektroniczny system zgloszen do Dziatu
Administracji Obiektami.

3. Zmiana stanu obecnego w zakresie ust. 1 i 2 odbedzie sie poprzez systemowe
ustawienie wszystkich sal jako rezerwowalnych poza pasmem lektoratowym z
dniem 20 stycznia 2013 r. Po tej dacie Wydzialy beda mogly dokona¢ nowego
ustalenia rodzajow rezerwowalnosci.

§8

1. Sala dydaktyczna moze uzyskac status pomieszczenia katedry wylgacznie na
wniosek dziekana na podstawie decyzji Prorektora. Kopia decyzji przekazywana
jest do Dzialu Administracji Obiektami.

2. Pomieszczenie katedry moze byc wykorzystywane jako sala dydaktyczna
wylacznie za zgoda kierownika katedry.

3. Pomieszczenia katedr beda monitorowane pod wzgledem wykorzystania ich jako
pomieszczen dydaktycznych. W sytuacjach ewidentnego wykorzystania ich jako
sal dydaktycznych beda przeksztalcane na sale dydaktyczne.

§9
Za obshuge administracyjna procesu zarzadzania salami odpowiada kierownik
Dzialu Administracji Obiektami.

§ 10
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik do zarzadzenia Rektora KUL
w sprawie wprowadzenia zasad przydzialu sal dydaktycznych na KUL

Szczegolowe zasady przydzialu sal dydaktycznych

Podziatu sal dydaktycznych dokonuje sie wedlug nastepujacych krokow:

1) Obliczenie komponentu podstawowego dla nastepnego roku akademickiego na
podstawie danych odczytanych z S4A. Dla poszczegolnych wydzialow sumowana
jest liczba godzin w semestrze. Laczna suma godzin wszystkich wydziatéow daje
100%. Godziny beda liczone wylacznie dla zaje¢ wymagajacych rezerwacji sali
dydaktycznej, o ile beda unikalne w obrebie kierunku - tym sposobem
eliminowane beda powtorzenia wynikajace z wielokrotnego zamieszczania tych
samych zaje¢ w programie jednego kierunku.

2) Obliczenie procentowego udzialu poszczegolnych lokalizacji w realizacji zaje¢ w
roku biezacym w obrebie poszczegdlnych studenckich grup rozmiarowych na
podstawie danych odczytanych z S4A. 100% to wszystkie realizowane zajecia.

3) Obliczenie komponentu lokalizacji oraz grup - procentowego udziatu
poszczegolnych wydzialow w obrebie grupy rozmiarowej w danej lokalizacji na
podstawie danych odczytanych z S4A. 100% to wszystkie godziny realizowane w
danej grupie w danej lokalizacji. Takich zestawow jest 20. W obliczeniach
przyjmuje sie 2% prog, ponizej ktorego wartosci sg ignorowane - ma to na celu
wyeliminowanie drobnych udziatow.

4) Opcjonalne naniesienie recznych korekt na udzialy procentowe obliczone w
punktach 2 oraz 3. Korekty nie moga jednak naruszy¢ sumowania sie udziatow
do 100%. Wartosci te beda wykorzystywane do prognozowania obcigzenia w
nastepnym roku akademickim.

5) Obliczenie prognozowanych obciazen lokalizacji w grupach rozmiarowych
poprzez rozdzielenie komponentu podstawowego udzialem procentowym
obliczonym w punkcie 2.

6) Obliczenie prognozowanego posredniego obcigzenia wydzialow w obrebie grup i
lokalizacji poprzez zastosowanie udziatu procentowego obliczonego w punkcie 3
do wartosci obliczonych w punkcie 5.

7) Obliczenie prognozowanego posredniego sumarycznego obcigazenia wydzialow
poprzez zsumowanie obciazen we wszystkich lokalizacjach. Suma tych obcigzen
powinna byc¢ réowna tacznej sumie z punktu 1.

8) Obliczenie wskaznika korekty wynikajacego ze zmiany liczby godzin, jakie
wydzialy mialy i jakie mie¢ planuja. W tym celu dzieli si¢ planowana liczbe
godzin (z punktu 1) przez prognozowane posrednie obcigzenie wydzialu z punktu
7.

9) Wyliczenie planowanych obciazen wydzialow w obrebie grup i lokalizacji poprzez
mnozenie posredniego prognozowanego obciazenia wydzialu z punktu 6
otrzymanym wskaznikiem korekty z punktu 8.

10) Zastosowanie 2% progu, celem wyeliminowania drobnych udziatow, do
wartosci obliczonych w punkcie 9.

11) Uzyskanie udzialu procentowego wydzialu w obrebie lokalizacji oraz grupy
rozmiarowej na podstawie otrzymanych w punkcie 10 wartosci. 100% to suma
w obrebie grupy rozmiarowej w danej lokalizacji.

12) Przelozenie otrzymanego w punkcie 11 udzialu procentowego na liczbe siedzisk
przypadajaca wydzialowi w obrebie lokalizacji oraz grupy rozmiarowe;j.

13) Poréwnanie otrzymanego w punkcie 12 wyniku ze stanem posiadania wydziatu,
co jest podstawa do dokonania korekty.
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