Zgłoszenie zorganizowania 
sympozjum, konferencji lub imprezy kulturalno-rozrywkowej.
WAŻNE!
Uzupełnione zgłoszenie wraz ze zgodą/podpisem Rektora należy złożyć w Dziale Administracji Obiektami KUL(Sekcja ds. Zarządzania Infrastrukturą Lokalową )
Sympozjum, konferencji lub imprezy kulturalno-rozrywkowej
	Nazwa
	

	Status
	

	Termin
	

	Kod SWIF
(uzupełnić w przypadku planowanych wpływów zewnętrznych)
	


Organizator
	Imię i nazwisko
	

	Stanowisko
	

	Jednostka organizacyjna
	

	Kontakt (telefon, nr. pokoju., 
e-mail)
	


Współorganizatorzy
	Nazwa
	

	Adres
	

	NIP
	

	Numer i data umowy
	


Uczestnicy
	Planowana liczba uczestników
	


Źródła finansowania*
	Źródło
	Kwota
	Potwierdzenie posiadania środków     
(Dział Badań Naukowych, Kwestura)

	Budżet KUL
	
	

	Fundusz badań statutowych
	
	

	Fundusz badań własnych
	
	

	Wpłaty od uczestników 
	
	

	Inne (sponsorzy granty)
	
	


Planowana opłata za uczestnictwo*
	Za udział
	

	Za materiały
	

	Za noclegi 
	

	Za posiłki
	


* - wypełnić zgodnie z preliminarzem budżetowym sympozjum, konferencji, imprezy
* - wpłaty należy dokonywać na konto organizacji konferencji w KUL http://www.kul.pl/zasady-finansowania-rozliczania-konferencji-i-sympozjow-naukowych,art_8614.htm
* - w przypadku opłaty za udział w konferencji należy dostarczyć uzupełnioną kartę zgłoszeń uczestnika wraz ze zgłoszeniem zorganizowania konferencji http://www.kul.pl/druki-wnioskow,art_8594.html
Oświadczam, iż będę raz na tydzień dostarczać dane zgłoszonych uczestników (zawarte w karcie zgłoszenia) do Sekcja ds. Zarządzania Infrastrukturą Lokalową  w celu wystawienia faktur VAT.
                                                                                                      ........................................................










podpis Organizatora
Rezerwacja sal 
	Data
	Numer sali/wykonawca
	Godziny
	Cena
	Podpis osoby u której dokonano rezerwacji / nr załącznika w przypadku rezerwacji na zewnątrz

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Upoważnienie do odbioru klucza do sali na Panią/Pana: ………………………………………………………...                                            
Rezerwacja miejsc noclegowych 
	Data przyjazdu
	Data wyjazdu
	Obiekt noclegowy
	Ilość miejsc
	Cena
	Podpis osoby u której dokonano rezerwacji / nr załącznika w przypadku rezerwacji na zewnątrz

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Rezerwacja posiłków 
	Data
	Rodzaj posiłku/wykonawca
	Ilość
	Cena
	Podpis osoby u której dokonano rezerwacji / nr załącznika w przypadku rezerwacji na zewnątrz

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Pozostałe koszty /rezerwacje
	Data
	Rodzaj kosztu/rezerwacji
	Wykonawca
	Ilość
	Cena
	Podpis osoby u której dokonano rezerwacji / nr załącznika w przypadku rezerwacji na zewnątrz

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	











...................................................











podpis organizatora
Zgoda na zorganizowanie sympozjum, konferencji lub imprezy kulturalno-rozrywkowej.
............................................................                                             ......................................................

podpis Dziekana Wydziału 





Podpis Rektora
