PROGRAM NAUCZANIA
JEZYK ANGIELSKI
CEF A1l
KURS NA POZIOMIE POCZATKUJACYM
O PROFILU BIZNESOWYM

[oprac. mgr Agnieszka Gryta]
A. Cel nauki.

Celem nauczania jest wyksztalcenie u studentoéw kompetencji jezykowej i komunikacyjnej
umozliwiajacej im porozumiewanie si¢ w réznych sytuacjach zwiazanych z ogdlnie rozumianymi
dziedzinami biznesu.

Cel nauczania realizowany jest poprzez rozwijanie sprawnosci j¢zykowych w nast¢pujacym
zakresie:

1. Rozumienie ze stuchu — rozumienie krotkiej wypowiedzi: wywiady, ogloszenia, rozmowy

telefoniczne, rekomendacje; wychwycenie konkretnej informacji,

2 Mowienie - formutowanie krotkiej wypowiedzi, umiejetno$¢ prowadzenia rozmow przez
telefon, robienie rezerwacji, zamawianie towardw i1 ushug, zabieranie glosu w dyskus;ji,
formutowanie krotkich uogolnien.

3 Czytanie — rozumienie ogodlnego sensu krotkiego tekstu adaptowanego, wyszukiwanie
szczegotowej informacji.

4 Pisanie — formutowanie nieskomplikowanych wypowiedzi pisemnych w oparciu o podany
wzor: list, fax, CV, ogloszenie, e-mail.

B. Zakres materialu gramatycznego.
Patrz kurs ogdlny na danym poziomie.

C. Zakres tematyczny, material leksykalny i funkcje komunikacyjne.

ZAKRES TEMATYCZNY MATERIAL LEKSYKALNY FUNKCJE KOMUNIKACYJNE

I POZNAWCZE
Zasady funkcjonowania  Rodzaje przedsigbiorstw Opis przedsigbiorstwa
firm i przedsigbiorstw Historia przedsigbiorstwa  Prezentacja historii przedsigbiorstwa
Klient w biznesie Przedstawianie klienta i organizowanie czasu
Obroty firmy wolnego
Internet w biznesie Zaktadanie strony internetowej firmy
Jedzenie Biznes lunch
Pogoda a biznes Rodzaje e-mailéw biznesowych

Ubezpieczenia



ZAKRES TEMATYCZNY

Pracownik w
przedsigbiorstwie

Komunikacja w biznesie

Handel i ustugi

Podroze stuzbowe

MATERIAL LEKSYKALNY

Rodzaje zawodow
Kwalifikacje zawodowe
Techniki rekrutacyjne
Ubior

Lowcy gtow

Warunki i godziny pracy
Komputer, faks, telefon

Formy sprzedazy — hurt,
detal, sprzedaz internetowa
Rodzaje sklepow

Bilety lotnicze

Podroz samolotem
Wyposazenie centrum
konferencyjnego
Rozmowy biznesowe na
konferencjach

FUNKCJE KOMUNIKACYJNE
I POZNAWCZE

Prezentacja wlasnego stanowiska pracy i zakresu
obowiazkow zawodowych

Zatrudnianie 1 zwalnianie pracownikow
Zasady ubierania si¢

Dojazd do pracy

Powiadamianie o zwolnieniach lekarskich
Prowadzenie rozmowy telefoniczne;j
Redagowanie faksow i listow elektronicznych
Wyrazanie preferencji dotyczace sposobow
nabywania towarow

Sktadanie zamowien przez internet i telefon

Rezerwacja biletéw lotniczych
Opis wyposazenia centrum konferencyjnego
Nawiazywanie kontaktow biznesowych



