INSTRUKCJA OPRACOWANIA HASŁA 
DO ENCYKLOPEDII 100-LECIA KUL

Cykliczne wykłady, konferencje, sympozja
I.  „Główka”: 
1) 1. pełna nazwa cyklu (ewentualna zmiana tytułu),

2) 2. rok, w którym rozpoczęto organizowanie cyklu (w przypadku zakończenia należy podać okres, w którym odbywał się cykl),
3) 3. wskazanie głównego instytucjonalnego organizatora cyklu oraz podmiotów współorganizujących.
II. Tekst hasła:
1) geneza cyklu (inicjatorzy), założony cel, 
2) wykaz kolejnych spotkań (z datami dziennymi),
3) charakterystyka uczestników (prelegenci i odbiorcy), 
4)  ogólna charakterystyka podejmowanej problematyki, 
5) edycje materiałów pokonferencyjnych.
III. Bibliografia (zamieszczona pod tekstem, w układzie chronologicznym):
1) należy wskazać ważniejsze (obszerniejsze) sprawozdania z konferencji, 
2) nie należy powtarzać pozycji wymienionych w tekście hasła. 

IV. Autor hasła: Imię i nazwisko 

V. Ilustracja (fotografia – rozdzielczość 600 dpi), np. zbiorowe zdjęcie uczestników konferencji, widok obrad.
