
Załącznik nr 5 do dokumentacji programowej

KARTA PRZEDMIOTU 

I. Dane podstawowe
	Nazwa przedmiotu
	Język hiszpański w administracji

	Nazwa przedmiotu w języku angielskim
	Spanish for Administration

	Kierunek studiów 
	Hispanistyka 

	Poziom studiów (I, II, jednolite magisterskie)
	studia I stopnia

	Forma studiów (stacjonarne, niestacjonarne)
	stacjonarne

	Dyscyplina
	językoznawstwo

	Język wykładowy
	hiszpański/polski



	Koordynator przedmiotu/osoba odpowiedzialna
	mgr Monika Plewko



	Forma zajęć 
	Liczba godzin
	semestr
	Punkty ECTS

	ćwiczenia
	60 (30+30)
	V i VI
	4 (2+2)



	Wymagania wstępne
	W1. Student zna podstawowe terminy gramatyczne i struktury leksykalne języka hiszpańskiego na poziomie B1
W2. Student potrafi kreatywnie współpracować w grupie 
W3. Student ma świadomość znaczenia użycia odpowiednich struktur gramatycznych i leksykalnych  dla prawidłowego przebiegu komunikacji językowej



II. Cele kształcenia dla przedmiotu 
	Celem przedmiotu jest poznanie przez studenta różnego typu korespondencji formalnej wewnętrznej i zewnętrznej, uzyskanie wiedzy i umiejętności praktycznych w zakresie języka hiszpańskiego w administracji, doskonalenie umiejętności aktywnego wykorzystywania poznanego słownictwa specjalistycznego we właściwych formach i kontekstach komunikacyjnych.


III. Efekty uczenia się dla przedmiotu wraz z odniesieniem do efektów kierunkowych

	Symbol
	Opis efektu przedmiotowego
	Odniesienie do efektu kierunkowego

	WIEDZA

	W_01
	student ma ugruntowaną wiedzę z zakresu struktur językowych i słownictwa specjalistycznego z zakresu administracji w języku hiszpańskim na poziomie B2
	K_W01

	W_02
	student zna zasady stosowania struktur gramatycznych i słownictwa specjalistycznego języka hiszpańskiego odpowiednio do sytuacji komunikacyjnej
	K_W02

	UMIEJĘTNOŚCI

	U_01
	student posługuje się różnorodnymi strukturami gramatycznymi i słownictwem specjalistycznym z zakresu administracji odpowiednio do swoich intencji i sytuacji komunikacyjnej
	K_U01

	U_02
	student właściwie interpretuje rozmaite struktury gramatyczne i leksykalne pojawiające się w komunikacji językowej
	K_U12

	U_03
	student w sposób precyzyjny oraz poprawny logicznie i językowo wyraża  myśli i poglądy na tematy związane ze wskazanymi kontekstami z zakresu języka specjalistycznego
	K_U13

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K_01
	student wykazuje aktywną postawę nakierowaną na chęć komunikacji i otwartość w eksploatowaniu zdobytej wiedzy i umiejętności
	K_K01

	K_02
	student wyciąga wnioski dotyczące roli i znaczenia stosowania hiszpańskiego języka specjalistycznego w komunikacji we wskazanych kontekstach profesjonalnych i życiu zawodowym
	K_K02




IV. Opis przedmiotu/ treści programowe
	1. List motywacyjny
2. Curriculum vitae
3. Reklamacja
4. Prośba o informację
5. Prośba o wycenę
6. Ponowienie zamówienia
7. Ponowienie zapytania o ofertę
8. Akt notarialny zakupu nieruchomości
9. Zaświadczenie o niekaralności
10. Umowa kupna
11. Umowa sprzedaży
12. Umowa o pracę



V. Metody realizacji i weryfikacji efektów uczenia się
	Symbol efektu
	Metody dydaktyczne
(lista wyboru)
	Metody weryfikacji
(lista wyboru)
	Sposoby dokumentacji
(lista wyboru)

	WIEDZA

	W_01
	wykład konwersatoryjny 
	test
	Test, zapis w arkuszu ocen

	W_02
	wykład konwersatoryjny 
	Test, ćwiczenia praktyczne
	Test, zapis w arkuszu ocen

	UMIEJĘTNOŚCI

	U_01
	ćwiczenia praktyczne, praca z tekstem, praca indywidualna
	sprawdzenie umiejętności praktycznych, wypowiedź ustna
	Inne: indywidualna ocena aktywności, , zapis w arkuszu ocen

	U_02
	ćwiczenia praktyczne
	Test, wypowiedź ustna
	Oceniony test, indywidualna ocena z wypowiedzi ustnej , zapis w arkuszu

	U_03
	ćwiczenia praktyczne
	Test, wypowiedź ustna
	Oceniony test, indywidualna ocena z wypowiedzi ustnej , zapis w arkuszu

	KOMPETENCJE SPOŁECZNE

	K_01
	Dyskusja, burza mózgów
	sprawdzenie umiejętności praktycznych, odpowiedź ustna
	Inne: indywidualna ocena aktywności, karta oceny

	K_02
	dyskusja / praca zespołowa, odgrywanie ról, metoda projektu
	sprawdzenie umiejętności praktycznych, obserwacje, ocena projektu
	Inne: indywidualna ocena aktywności / karta oceny pracy w grupie



VI. Kryteria oceny

Podstawą zaliczenia przedmiotu jest: obecność na zajęciach, praca na zajęciach, prace domowe, testy.

Skala ocen:
5     93-100%
4.5  85-92%
4     77-84%
3.5  69-76%
3     60-68%
2     0-59%

VII. Obciążenie pracą studenta
	Forma aktywności studenta
	Liczba godzin

	Liczba godzin kontaktowych z nauczycielem 
	60 (30+30)

	Liczba godzin indywidualnej pracy studenta
	60



VIII. Literatura
	Literatura podstawowa

	Canales A.B., Negocios, Manual de espańol profesional, Nivel Intermedio-Avanzado, Universidad de Alcala. 
De Prada M., Bovet M., Marce P., Entorno Empresarial, Curso de espańol para extranjeros, Nivel B2, Madryt 2008. 
Hernandes M.A., Practica tu espańol. El lexico de los negocios. Madryt 2005. 

	Literatura uzupełniająca

	Materiały własne prowadzącej
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