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Ogloszenie prasowe

KAPITAt LUDZKI M e

NARODOWA STRATEGIA SPOJINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie
Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II stopnia)
oglasza konkurs zamkniety nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011

na sktadanie wnioskéw o dofinansowanie projektow z komponentem ponadnarodowym zaplanowanym do realizacji na etapie
opracowania wniosku o dofinansowanie wspotfinansowanych ze §rodkow

Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki

Priorytet VII Promocja integracji spolecznej
Dzialanie 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej
Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej

obejmujacych nastepujacy typ projektéow:

e Drziatania prowadzace do poszukiwania i testowania dtugookresowych zrédet finansowania instytucji otoczenia sektora ekonomii
spotecznej oraz spotdzielni socjalnych, o ktoérych mowa w typie operacji nr 2 i 3 wynikajacych z SzZOP POKL

O dofinansowanie moga wystepowaé¢ ww. podmioty, ktore spelnig kryteria okreslone w Dokumentacji Konkursowej z wylaczeniem
podmiotow okreslonych w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

Whioskodawca sklada nie wiecej niz dwa wnioski aplikacyjne w ramach danego konkursu.

Whioski 0 dofinansowanie projektu nalezy sktadac osobiscie, kurierem lub poczta w terminie
od 15.11.2011 r. godz. 7.30 do 30.12.2011 r. godz. 15.30
w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie,
ul. Okopowa 5, 20 — 022 Lublin, pokoj nr 328 — Kancelaria Ogdlna WUP w Lublinie

Nabor prowadzony begdzie w godzinach pracy urzedu:
poniedzialek — piatek 7.30 — 15.30

Decyduje data i godzina wplywu wniosku.
Whioski zlozone po zakonczeniu naboru pozostaja bez rozpatrzenia i podlegaja zwrotowi Wnioskodawcy.

Na dofinansowanie projektow wylonionych do realizacji w ramach konkursu dostgpna jest kwota 5 500 000,00 PLN w tym
max. 2 200 000,00 PLN komponent ponadnarodowy
(w tym rezerwa finansowa na procedure odwotawcza w wysoko$ci minimum 1 100 000,00 z})

Dokumentacja Konkursowa jest dostepna do wgladu w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, ul. Okopowa 5, 20-022
Lublin, pokéj nr 341 B — Punkt Konsultacyjno-Informacyjny oraz na stronie internetowej www.wup.lublin.pl/pokl/

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ w siedzibie Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, Punkt Konsultacyjno-Informacyjny,
ul. Okopowa 5, 20-022 Lublin, pokéj nr 341 B, tel. (0 81) 46 35 363,
e-mail: punkt konsultacyjny@wup.lublin.pl oraz www.wup.lublin.pl/pokl.
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|. Podstawa prawna i dokumenty programowe

Niniejsza Dokumentacje Konkursowa przygotowano w celu przedstawienia zasad dofinansowania projektow
w ramach Poddzialania 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej Dzialania 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i
wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej Priorytetu VIl Promocja integracji spotecznej Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013. Zostaly one opracowane na podstawie obowigzujacych w tym
zakresie aktow prawnych oraz dokumentow programowych.

Instytucja Organizujaca Konkurs (I0OK) zastrzega sobie mozliwos¢ dokonywania zmian w niniejszej
Dokumentacji Konkursowej. IOK poinformuje potencjalnych wnioskodawcéw o wprowadzonych zmianach
wraz z wyjasnieniem. Informacja taka jest podawana we wszystkich formach komunikacji, w jakich zostato
opublikowane ogloszenie o rozpoczeciu konkursu (w tym rowniez w formie komunikatu — ,,Zmiany
Dokumentacji Konkursowej” zamieszczonego na stronie internetowej IOK www.wup.lublin.pl/pokl pod
Dokumentacja Konkursowa). W przypadku, gdy zmiany dotycza kwestii technicznych, sg one podawane do
wiadomos$ci za posrednictwem strony internetowej IOK. Nalezy réwniez zaznaczy¢ fakt, iz zmiana
warunkow konkursowych przez IOK nie moze spowodowal pogorszenia zasad konkursu, warunkoéw
realizacji projektu oraz naktada¢ na podmioty ubiegajace si¢ o dofinansowanie dodatkowych obowiazkow.
Nie ma to zastosowania do przypadkow, gdy konieczno$¢ zmiany wynika ze zobowigzan
miedzynarodowych lub innych ustaw.

Akty prawne i dokumenty programowe:

1. Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgce przepisy ogolne
dotyczqgce Europejskiego Funduszu Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999
zmienione rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 539/2010 z dnia
16 czerwca 2010 r.,

2. Rozporzadzenie (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Spolecznego i uchylajgce rozporzqdzenie (WE)
nr 1784/1999,

3. Rozporzadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r.
ustanawiajqce szczegotowe zasady wykonania rozporzqdzenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajqcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego,

4. Rozporzadzenie (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 lipca 2006 r.

w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i uchylajgce rozporzqdzenie (WE)
nr 1783/1999,

5. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania art.
87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis,

6. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajace niektoére rodzaje
pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne
rozporzadzenie w sprawie wylaczen blokowych),

7. Ustawa z dnia 7 listopada 2008 r. o zmianie niektorych ustaw w zwigzku z wdrazaniem funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci (Dz. U. z 2008 r. Nr 216, poz. 1370),

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 5
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

23.

24,

25.

26.
217.

28.

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 113,
poz. 759 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (Dz. U. Nr 54, poz. 535 z pozn.
zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1240
z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223
z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926, z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 1. o dostgpie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198
z poézn. zm.),

Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 220,
poz.1447 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
72008 r. Nr 69, poz. 415 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 7 kwietnia 1989 r. Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. 1989 r. Nr 20, poz.104
z poézn. zm.),

Ustawa z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwos$ci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., Nr 147, poz. 1231 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 r. o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz. U. Nr 91, poz. 408
Z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych (Dz. U. Nr 123, poz. 776 z pézn. zm.),

Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. Nr 111, poz. 535
z pozn. zm.),

Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.
U. Nr 96, poz. 873 z pdzn. zm.),

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. Nr 179, poz. 1485
Z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. Nr 180, poz.
1493 z p6zn. zm.),

Ustawa z 27 kwietnia 2006 r. o spoldzielniach socjalnych (Dz. U. Nr 94, poz. 651 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej
(Dz. U. 22007 r. Nr 59, poz. 404 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 3 grudnia 2010 o wdrozeniu niektorych przepisow UE w zakresie rownego
traktowania (Dz.U. z 2010, Nr 254, poz. 1700),
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29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41,

42.

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie

udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U.
z 2010 Nr 239, poz. 1598),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegblowego sposobu
obliczania warto$ci pomocy publicznej udzielanej w ré6znych formach (Dz. U. z 2004, Nr 194,
poz. 1983 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie i rybotowstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354), ze zmiang
z dnia 26 stycznia 2011 r.),

Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc
de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312), zmienione
Rozporzadzeniem Rady Ministréow z dnia 16 grudnia 2010 r. (Dz. U. Nr. 254, poz. 1704),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr, 53, poz. 311),

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 lipca 2007 r. w sprawie sprawozdan z udzielonej
pomocy publicznej oraz sprawozdan o zaleglych naleznosciach przedsigbiorcow z tytutu
Swiadczen na rzecz sektora finansow publicznych (Dz. U. z 2007, Nr 133, poz. 923),

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis w rolnictwie i rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 354),

Rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie
warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania wnioskow
o platnosé w ramach programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich (Dz. U. Nr
223, poz. 1786),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie ptatnosci w ramach
programow finansowanych z udziatem Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji
dotyczgcych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz. 1726),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkow europejskich (Dz. U. z 2010 r. Nr 125 poz. 846),

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé¢ urzqdzenia i systemy informatyczne stuzgce do
przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 100, poz. 1024),

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 12 kwietnia 2011 r. w zakresie wymogow,

Jjakie powinny uwzgledniac procedury odwolawcze ustalone dla programow operacyjnych dla
konkursow oglaszanych od dnia 20 grudnia 2008 r.,

Krajowe wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 kwietnia 2010 r. dotyczace
kwalifikowania wydatkéw w ramach funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjnosci w okresie
programowania 2007-2013,

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 22 listopada 2010 r. w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
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43. Wytyczne dotyczgce oznaczania projektow w ramach PO KL z dnia 5 sierpnia 2009 r.,

44, Wytyczne dotyczgce wymierzania korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien
publicznych zwigzane z realizacjq projektow wspotfinansowanych ze srodkow funduszy UE
z dnia 14 marca 2008 r., zaktualizowane w dn. 7 kwietnia 2010 r.,

45. Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspoilpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego
Kapitatl Ludzki,

46. Program Operacyjny Kapitat Ludzki z dnia 7 wrzes$nia 2007 r. zatwierdzony decyzja Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzja z dnia 21 sierpnia
2009 r. nr K (2009) 6607,

47. Szczegotowy Opis Priorytetow Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zatwierdzony przez
Instytucje¢ Zarzadzajacg PO KL z dnia 1 czerwca 2010 r.,

48. System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki zatwierdzony przez Instytucje
Zarzadzajaca PO KL w dniu 10 wrzesnia 2007 r., z p6zn. zm., w szczegdlnosci:

a. Zasady dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki z dnia 1 stycznia 2011r.,

b. Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r.,

C. Zasady systemu sprawozdawczosci Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007
— 2013 styczen 2011 r.,

d. Zasady kontroli w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007 — 2013 z dnia
1 stycznia 2011 r.,

€. Zasady raportowania 0 nieprawidlowosciach finansowych w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007 — 2013 — wersja obowigzujgca od 1 stycznia 2011 r.

f.  Zakres realizacji projektéow partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzgdzajgcq
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 .,

0. Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych,

49. Zasady dotyczqce przeprowadzania postepowan o udzielenie zamowienia publicznego
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego, sierpien 2009 r.,

50. Nowa definicia MSP — poradnik dla uzytkownikow i wzér oéwiadczenia. Poradnik zawiera
zalecenie Komisji 2003/361/WE, opublikowane w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej
L 124 z 20 maja 2003 r.

51. Plan Dziatania na rok 2011 Priorytet V11 PO KL — Wojewodztwo Lubelskie,

52. Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki z dnia 1 kwietnia 2011 r.,

53. Podrecznik wskaznikow Program Operacyjny Kapitat Ludzki 2007 — 2013, styczen 2011,

54. Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia
10 lutego 2011r.- podrecznik stanowigcy wytyczne dla wszystkich podmiotow biorgcych udziat
we wdrazaniu PO KL w zakresie zasad udzielania pomocy publicznej w ramach realizowanych
projektow,

55. Errata do Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 17 marca 2011r.,
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56.

57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

Poradnik ,,Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki” z dnia 25 marca 2009 r., aktualizacja 2010 .,

Podrecznik Przeglgd inspirujgcych pomystow na wlgczenie perspektywy rownosci szans kobiet i
mezczyzn w ramach projektow wspotfinansowanych z EFS; grudzien 2010 r.,

Poradnik dla oceniajgcych projekty innowacyjne i projekty wspolpracy ponadnarodowej 1
styczen 2011 r.,

Zalecenia dla Instytucji Posredniczacych i Instytucji Posredniczacych II stopnia w zakresie
projektéw wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki w
latach 2007-2013, czerwiec 2009 r., aktualizacja luty 2011 r.

Projekty wspotpracy ponadnarodowej — Podrecznik dla projektodawcow — Program Operacyjny
Kapitat Ludzki, 2009 r.,

Promocja innowacyjnosci i wspotpracy ponadnarodowej w PO KL (wskazania strategiczne),
2009r.,

Komentarz do Instrukcji przygotowania wnioskow o dofinansowanie projektéw innowacyjnych
i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO KL, styczen 2011 r.,

Dziatania informacyjno-promocyjne na rzecz projektow innowacyjnych 1 wspotpracy
ponadnarodowej PO KL. Rekomendacje Krajowej Instytucji Wspomagajacej dla Instytucji
Posredniczacych I oraz II stopnia, Warszawa 2010 r.
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I1. Informacje o konkursie

2.1. Cel i przedmiot konkursu

1. Konkurs oglaszany jest w ramach komponentu regionalnego Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
Poddzialania 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej Dzialania 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu i
wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej Priorytetu VIl Promocja integracji spotecznej Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013.

Celem Poddziatania 7.2.2 jest rozwijanie sektora ekonomii spotecznej. Cel okreslony dla tego konkursu
bedzie realizowany wylacznie we wspélpracy ponadnarodowej z wykorzystaniem do$wiadczen partneréw

ponadnarodowych, a takze z wykorzystaniem rozwigzan juz stosowanych w innych krajach. W ramach
konkursu przewiduje si¢ wylacznie realizacje¢ projektow z komponentem ponadnarodowym
zaplanowanym do realizacji na etapie opracowania wniosku o dofinansowanie (zwanych dalej projektami z
komponentem ponadnarodowym), w odniesieniu do ktérych maja zastosowanie Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach PO
KL z dnia 1 kwietnia 2009 roku.

2. Przedmiotem konkursu jest typ projektu okreslony dla Poddziatania 7.2.2, tj. : projekty, ktére prowadza
do poszukiwania i testowania dlugookresowych zrddet finansowania instytucji otoczenia sektora
ekonomii spotecznej oraz spotdzielni socjalnych, o ktérych mowa w typie operacji nr 2 i 3 wynikajacych
z SzOP POKL.

3. Projekty wspolpracy ponadnarodowej powinny przyczyniac si¢ do osiagniecia celow danego Priorytetu,
wykorzystujac  do§wiadczenia partnerow z innych krajow. Projekty te moga korzystaé
z juz gotowych i stosowanych w innych miejscach rozwigzan oraz przewidywaé ich adaptowanie badz
wypracowywaé nowe rozwiazania przy udziale partneréw z innych krajéw, w tym wspolne rozwigzania
problemoéw, z ktorymi borykaja si¢ wszystkie uczestniczgce w projekcie podmioty.

Projekt wspolpracy ponadnarodowej — projekt realizowany we wspotpracy z podmiotami (partnerami)
pochodzacymi z krajow czionkowskich Unii Europejskiej lub z partnerami z krajow nie bedacych
cztonkami UE. Cel/cele, produkty oraz rezultaty projektu wspotpracy ponadnarodowej musza
jednoznacznie wskazywaé, ze ich osiaggnigcie byloby niemozliwe bez wudzialu partneréw
ponadnarodowych.

Wyréznia si¢ dwa rodzaje projektdow wspotpracy ponadnarodowej: wyodrebniony projekt wspolpracy
ponadnarodowej oraz projekt z komponentem ponadnarodowym.

a) Wyodrebniony projekt wspélpracy ponadnarodowej — projekt, ktorego wszystkie dziatania
koncentruja si¢ na wspolpracy ponadnarodowej i sa jej podporzadkowane, realizowany we wspotpracy
z partnerami ponadnarodowymi bedacymi sygnatariuszami umowy o wspéipracy ponadnarodowej.
Realizowany w ramach takiego projektu proces wymiany wiedzy, doswiadczen i wzajemnego uczenia
sie¢ na poziomie ponadnarodowym wnosi rzeczywista wartos¢ dodang. Wyodrebniony projekt
wspotpracy ponadnarodowej zaktada realizacje projektu (formutowania zatozen projektu), tj. juz na
etapie opracowania wniosku o dofinansowanie projektu. Cel ogdlny projektu oraz jego cele szczegdtowe
nie sg mozliwe do osiggnigcia bez wspoOlpracy ponadnarodowej. Rzeczywista wartos¢ dodang nalezy
rozumie¢ jako realizacje celow projektu poprzez wzrost wskaznikéw rezultatow i produktéw projektu
wynikajacy z jego realizacji we wspotpracy z partnerami zagranicznymi a niemozliwy do uzyskania bez
tej wspotpracy. Rzeczywista warto§¢ dodana moze by¢ takze wykazana poprzez wprowadzenie nowych
rezultatow 1 produktoéw, ktore bylyby zupelie niemozliwe do uzyskania bez udzialu partnerow
ponadnarodowych.
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b) Projekt z komponentem ponadnarodowym — projekt, ktory na poziomie analizy
problemow/potrzeb grup docelowych wykazuje wuzasadniong potrzebe realizacji komponentu
ponadnarodowego, oraz ktorego cel/cele szczegotowe sg niemozliwe do osiggnigcia bez wspotpracy
ponadnarodowej. Realizacja komponentu ponadnarodowego wnosi rzeczywista warto$¢ dodana
wynikajaca z wymiany wiedzy, doswiadczenia i wzajemnego uczenia si¢ partneréow ponadnarodowych
mozliwa do osiagniecia jedynie przy ich udziale.

UWAGA:

W_ przypadku wyodrebnionych projektow wspoélpracy ponadnarodowej cel glowny projektu
oraz wszystkie jego cele szczegélowe sa mozliwe do osiagniecia jedynie w wyniku nawiazania
wspoélpracy ponadnarodowej.

4. Projekty wspolpracy ponadnarodowej powinny zaktada¢ wspdlna realizacje dziatan przez partneréw
ponadnarodowych, w tym wypracowanie wspolnych rozwigzan. Elementy dotyczace wylacznie organizacji
czesci zadan w projekcie poza granicami Polski (np. szkolen, wizyt studyjnych) czy zaangazowania eksperta
spoza kraju nie stanowig o istocie projektu wspotpracy ponadnarodowej, gdyz zadania te mogg by¢
realizowane w ramach standardowych projektéw i nie wymagaja nawigzania wspotpracy ponadnarodowe;.

5. W przypadku projektow wspodtpracy ponadnarodowej zadaniem wnioskodawcéw i beneficjentéw jest

wykazanie rzeczywistej wartosci dodanej wynikajacej ze wspoélpracy ponadnarodowej. Rzeczywista

warto$¢ dodana moze by¢ takze wykazana poprzez wprowadzenie nowych rezultatéw i produktow, ktore
bylyby zupetie niemozliwe do uzyskania bez udziatu partneré6w zagranicznych.

6. Szczegdlowe opisy kwestii realizacji wyodrebnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej zawieraja
Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 01 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, dokument
Instrukcja wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 1 kwietnia 2011 r. wraz z Komentarzem do Instrukcji przygotowania wnioskéow o
dofinansowanie projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach PO KL (styczen 2011 t.),
dostepne na stronie internetowej: www.wup.lublin.pl/pokl/ oraz publikacje Krajowej Instytucji
Wspomagajacej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki: Projekty wspolpracy ponadnarodowej —
Podrecznik dla Projektodawcow oraz Zalecenia dla Instytucji Posredniczgcych i Instytucji Posredniczgcych
1l stopnia w zakresie projektow wspoipracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki w latach 2007-2013, Promocja innowacyjnosci i wspotpracy ponadnarodowej w PO KL (wskazania
strategiczne) dostepne na stronie internetowe;j: http://Kiw-pokl.org.pl.

2.2. Instytucje odpowiedzialne za konkurs

1. Funkcje Instytucji Zarzadzajgcej Programem Operacyjnym Kapitat Ludzki pelni Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego, Departament Zarzgdzania Europejskim Funduszem Spolecznym z siedzibg w Warszawie,
ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa.

2. Funkcj¢ Instytucji Posredniczacej dla Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej W wojewoddztwie
lubelskim petni Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Lubelskiego w Lublinie, Departament Europejskiego
Funduszu Spotecznego, ul. Czechowska 19, 20-072 Lublin.

3. Konkurs ogtasza Wojewodzki Urzad Pracy w Lublinie, zwany dalej Instytucja Organizujaca Konkurs
(10K) lub Instytucja Wdrazajaca (Instytucjg Posredniczaca 11 stopnia) IW (IP 2).
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2.3. Zrédla finansowania i kwota srodkéw przeznaczona na konkurs

1. Projekty finansowane sg ze srodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
(85%) oraz wspotfinansowane ze $srodkow krajowych w ramach budzetu panstwa (15%).

Ogotem kwota dofinansowania: 5500 000,00 zi, (w tym max. 2200000,00 komponent
ponadnarodowy) w tym minimum 1 100 000,00 zt na procedure odwotawcza.

w tym wsparcie finansowe EFS: 4 675 000,00 zt

w tym wsparcie z budzetu panstwa: 825 000,00 zt

W ramach kwoty ogotem zostanie utworzona 20% rezerwa finansowa na procedure odwotawcza
w wysokosci minimum 1 100 000,00 zt z przeznaczeniem na podpisanie uméw o dofinansowanie projektow
wylonionych w wyniku pozytywnego rozpatrzenia $rodkéw odwotawczych. Srodki niewykorzystane z ww.
rezerwy moga zostaé przeznaczone na dofinansowanie kolejnych wnioskéw z listy rankingowej pozytywnie
ocenionych na etapie oceny merytorycznej.

W przypadku pozytywnego rozstrzygniecia srodka odwotawczego w odniesieniu do projektu/ow ktorego/ych
warto$¢ przekroczy kwote rezerwy finansowej, o ktorej mowa powyzej IW (IP 2) w porozumieniu z IP
bedzie dazyta do zwigkszenia alokacji na procedure odwotawcza ze §rodkow calej alokacji przewidzianej
i dostepnej w wojewodztwie lubelskim na realizacjg Poddziatania 7.2.2.

UWAGA:

Budzet projektu/ow wspolpracy ponadnarodowej bedacvch przedmiotem niniejszego konkursu
nie obejmuje kwoty Srodkéw przeznaczonych na realizacje dzialan wspélpracy ponadnarodowej

partnera/partnerow zagranicznych.

Z dofinansowania ze $§rodkéw w ramach PO KL w zakresie projektu wspodtpracy ponadnarodowej korzystaja
lider partnerstwa i partnerzy krajowi, natomiast partnerzy ponadnarodowi podczas realizacji projektu
korzystaja z innych zrodet finansowania niz srodki PO KL (moga to by¢ takze srodki z EFS, ale w ramach
programo6w realizowanych w innych krajach czy tez srodki pozyskiwane z innych zrodet).

We wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL znajda si¢ wylacznie wydatki, ktére beda
ponoszone przez lidera i partneré6w krajowych. Calo$¢ budzetow wspotpracy ponadnarodowej (razem
z wydatkami ponoszonymi przez partnero6w zagranicznych) zawarta bedzie w umowie o wspoOtpracy
ponadnarodowej.

2.4. Wniosek o dofinansowanie projektu

A. Termin i miejsce skladania wniosku o dofinansowanie projektu

1. Niniejszy konkurs ma charakter zamkniety, co oznacza, ze IOK okresla z gory termin naboru wnioskow
okreslajac date otwarcia oraz date zamknigcia naboru, tj. okres, w ktérym beda przyjmowane wnioski.

2. Nabor wnioskow o dofinansowanie realizacji projektow bedzie prowadzony od dnia 15 listopada 2011
r. do dnia 30 grudnia 2011 r.

3. Whnioski o dofinansowanie projektow nalezy sklada¢ w siedzibie Instytucji Organizujacej Konkurs tj.
w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, ul. Okopowa 5, 20-022 Lublin, pokoj nr 328-
Kancelaria Ogélna WUP w Lublinie. Nabor wnioskéw o dofinansowanie projektow prowadzony
bedzie w godzinach pracy urzedu: poniedziatek - piatek 7.30 — 15.30.

UWAGA! Ostateczny termin przedlozenia wniosku: 30 grudnia 2011 r. (piatek) godzina 15.30.
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4. Wnhnioski zlozone po terminie zamknigcia konkursu nie podlegaja rozpatrzeniu i sg zwracane
wnioskodawcy, IOK wysyta do wnioskodawcy pismo informujace go o tym przypadku.

5. Whnioski nalezy sktada¢ osobiscie, nadsyta¢ pocztg lub przesylkg kurierskg. O dotrzymaniu terminu
decyduje data i godzina wplywu wniosku do Instytucji Organizujacej Konkurs.

6. IOK moze podja¢ decyzje o ponownym rozpoczeciu naboru wnioskow w ramach zawieszonego
uprzednio konkursu. Informacja na ten temat zostanie podana do publicznej wiadomosci na co najmniej
5 dni roboczych przed planowang data ponownego rozpoczecia naboru. W przypadku podjecia decyzji
0 ponownym rozpoczeciu naboru wnioskow w ramach zawieszonego uprzednio konkursu IOK
zamieszcza dokumentacje konkursowa na wilasnej stronie internetowej nie pozniej niz w dniu rozpoczecia
naboru.

7. Wnioski o dofinansowanie projektow nalezy sktada¢ w siedzibie Instytucji Organizujacej Konkurs
tj. w siedzibie Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Lublinie, ul. Okopowa 5, 20-022 Lublin, pokdj
nr 328 - Kancelaria Ogélna WUP w Lublinie. Nabor wnioskow o dofinansowanie projektow
prowadzony bedzie w godzinach pracy urzedu: poniedzialek - piatek 7.30 — 15.30.

8. Whnioski nalezy skladaé osobiscie, nadsylaé¢ poczta lub przesylkg kurierskg. O dotrzymaniu terminu
decyduje data i godzina wplywu wniosku do Instytucji Organizujacej Konkurs.

9. Konkurs nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 zostanie przeprowadzony wedlug nastepujgcych zatozen:

1) nabor wnioskow o dofinansowanie projektow trwa 33 dni robocze (od 15 listopada 2011 r.
do 30 grudnia 2011 r.),

2) termin zwotania posiedzenia Komisji Oceny Projektéw, zostanie ustalony z zachowaniem zapiséw
Zasad dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia
1 stycznia 2011 r.

10. Harmonogram przeprowadzenia kolejnych etapéw oceny i wyboru wnioskéw do dofinansowania (etap
oceny formalnej, etap oceny merytorycznej, etap podpisania umowy o dofinansowanie) bedzie
zamieszczany na stronie internetowej: www.wup.lublin.pl/pokl w terminie 10 dni roboczych od daty
zakonczenia naboru wnioskdw o dofinansowanie projektu. Harmonogram dla konkursu zamknigtego
zostanie opracowany zgodnie ze wzorem, o ktorym mowa w Zasadach dokonywania wyboru projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z dnia 1 stycznia 2011 r. w formie tabeli terminow,
gdzie ,,n” oznacza¢ bedzie dat¢ koncowego terminu przyjmowania wnioskow przez IOK.

11. W przypadku, gdy dotrzymanie harmonogramu przeprowadzenia kolejnych etapéw oceny i wyboru
wnioskow do dofinansowania nie bedzie mozliwe, IOK dokona jego aktualizacji i niezwlocznie zamiesci
zmieniong wersj¢ harmonogramu wraz z uzasadnieniem dokonanych zmian na stronie internetowej:
www.wup.lublin.pl/pokl.

B. Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu

1. Wniosek o dofinansowanie projektu PO KL powinien zosta¢ przygotowany na formularzu stanowigcym
Zalacznik nr 1 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej. Wzor Wniosku o dofinansowanie projektu zostat
okreslony w dokumencie System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki dostgpnym na stronie
internetowej www.efs.gov.pl oraz www.wup.lublin.pl/pokl.

2. Whniosek nalezy wypemi¢ poprzez aplikacj¢ Generator Wnioskéw Aplikacyjnych (wersja GWA nie
starsza niz 6.4). Dostep do tej aplikacji mozna uzyska¢ za posrednictwem stron internetowych
www.efs.gov.pl, www.wup.lublin.pl oraz www.generatorwnioskow.efs.gov.pl.
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3. Whniosek nalezy wypehi¢ zgodnie z Instrukcjqg wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu PO KL
stanowigca Zatacznik nr 2 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej. Przy wypelnianiu wniosku nalezy
rowniez wzig¢ pod uwage Karte oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
PO KL (Zatgcznik nr 3), Karte oceny merytorycznej 0 dofinansowanie projektu konkursowego PO KL
(Zatacznik nr 5) oraz Liste sprawdzajgcq kryteria formalne (Zatacznik nr 12) tak, aby
w poszczegolnych rubrykach zawrze¢ wszystkie informacje, ktore beda przedmiotem oceny. Przy
wypetnianiu wniosku nalezy uwzgledni¢ zmiany Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 1 kwietnia 2011 r., dostepnej na stronie
internetowej www.efs.gov.pl, www.wup.lublin.pl/pokl.

Uwaga!

Majac na uwadze rowne traktowanie wnioskodawcow Instytucja Oglaszajaca Konkurs zaleca
nieumieszczanie zapiséw zawierajacych dodatkowe informacje z zakresu pkt 3.1 — 3.7 wniosku
o dofinansowanie projektu w innym miejscu, nieprzewidzianym dokumentem: Instrukcja wypetniania
wniosku o dofinansowanie projektu w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 1 kwietnia
2011 r. Dodatkowe informacje w powyzszym zakresie zamieszczone W miejscu przeznaczonym
np. na Uzasadnienie kosztow lub Metodologie wyliczenia dofinansowania i wktadu prywatnego w ramach
wydatkow objetych pomocg publiczng nie beda brane pod uwage przy ocenie wniosku o dofinansowanie
projektu.

Uwaga! Przed zapisaniem wniosku nha nosniku elektronicznym (CD/DVD) i wydrukowaniem jego
papierowej wersji (z pliku .pdf) nalezy wczyta¢ wniosek do GWA on-line, sprawdzi¢ czy wszystkie
obowigzkowe pola wniosku zostaty wypelnione (dokonaé walidacji wniosku przyciskiem ,,Sprawd?”
w Generatorze Wnioskow). Jest to szczegélnie istotne z uwagi na fakt, iz podczas oceny formalnej
wniosku sprawdzane bedzie m.in. to, czy wszystkie wymagane pola wniosku zostaly wypelnione.

Whioski, ktore nie przeszly pomyslnie walidacji sq opatrzone w naglowku sformulowaniem: ,,Wydruk
probny”, a zlozone przez Wnioskodawce w takiej formie zostang odrzucone na etapie oceny formalnej.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie zostanie wypetniony w Generatorze Wnioskow Aplikacyjnych
w wersji Edytor (GWA-E) i ztozony w odpowiedzi na konkurs w takiej formie (bez wczytania go do wersji
GWA on-line i wygenerowania pliku PDF) zostanie oceniony negatywnie z powodu niespelnienia ogdlnego
kryterium formalnego, wniosek jest kompletny i zostal sporzadzony i zloZzony zgodnie z obowigzujgca
instrukcja wypetienia wniosku o dofinansowanie (i wtasciwg Dokumentacjg konkursowa) z zastrzezeniem,
iz gdy uchybienie polegajace na zlozeniu niezwalidowanego wniosku wypelnionego w GWA-E podlega
korekcie (pod warunkiem, Ze wczytanie wniosku do GWA on-line nie powoduje zmiany sumy
kontrolnej).

Uwaga! Przy opracowywaniu Budzetu projektu (cze$ci IV wniosku o dofinansowanie) w punkcie 4.3
Whnioskowane dofinansowanie - pole zostanie obliczone automatycznie jako réznica Kosztéw ogodtem (punkt
4.1) i Wkiadu wiasnego (punkt 4.2).

Uwaga! We wniosku o dofinansowanie w punkcie 1.6 nalezy wpisa¢ poprawny numer konkursu
(tj. /PWP/POKL/7.2.2/2011). Numer ten jest zamieszczony na pierwszej stronie oraz w ,,stopce” na kazdej
stronie niniejszej dokumentacji.

4. Po wypehieniu wniosku za pomocg Generatora Wnioskéw Aplikacyjnych nalezy wczyta¢ wniosek
do GWA on-line i wygenerowa¢ dwa pliki: .xml i .pdf. Wniosek nalezy zlozy¢ w dwoch tozsamych
wersjach: papierowej i elektronicznej. Wersje papierowg wniosku nalezy wydrukowaé z pliku .pdf
(wydruk widoku ze strony Generatora Wnioskow nie spelnia wymogow formalnych), wersje elektroniczng
tj. plik .xml spakowany w formacie .zip_pokl nalezy zapisa¢ na ptycie CD/DVD.
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O tozsamosci papierowej i elektronicznej wersji wniosku decyduje jednobrzmigca suma kontrolna na obu
wersjach wniosku (cigg 16 znakéw widocznych na wydruku w lewym dolnym rogu strony). Whniosek
zapisany przez Generator Wnioskéw Aplikacyjnych w formacie .xml nie powinien byé otwierany
i modyfikowany w innych aplikacjach (MS Word, Internet Explorer, itp.), gdyz powoduje to zmiang sumy
kontrolnej wniosku uniemozliwiajaca jego weryfikacje formalna.

Uwaga! W celu uniknigcia niezgodno$ci wersji papierowej z elektroniczng po zapisaniu wersji
elektronicznej wniosku i wydrukowaniu jego wersji papierowej we wniosku nie nalezy dokonywac¢ zadnych
zmian. Wszelkie zmiany w tresci wniosku powoduja bowiem zmiang¢ sumy kontrolnej. W takiej sytuacji
konieczne jest ponowne wydrukowanie catego wniosku i dotaczenie do niego wersji elektronicznej, z ktorej
zostat sporzadzony wydruk.

Uwaga! Na wersji papierowej wniosku nie nalezy nanosi¢ poprawek recznie, gdyz spowoduje
to rozbieznosci z wersja elektroniczng. Tym samym wniosek przestanie spetnia¢ wymog tozsamos$ci obu
wersji. Nalezy rowniez pamigtac, ze data wypelnienia wniosku nie moze zosta¢ wpisana odrecznie.

5. Projektodawca sktada wniosek opatrzony pieczeciami i podpisany przez osobe/y do tego uprawniona/e
(wskazana/e w pkt 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu), w 2 egzemplarzach papierowych (2 oryginaly
lub oryginal i kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym ponizej)
oraz jego wersje elektroniczng (w formacie pliku .xml) wylacznie na ptycie CD/DVD.

Kazdy z dwoch egzemplarzy wniosku powinien byé oddzielnie zszyty, umieszczony w oddzielnym
skoroszycie i wraz z plyta CD/DVD zlozony w jednej zamknietej kopercie.

We wniosku o dofinansowanie w przypadku projektow.

Uwaga!!! W punkcie V wniosku ,,Oswiadczenie” w tabeli pod zapisem ,,Pieczeé i podpis osoby/ob
uprawnionej/nych do podejmowania decyzji wigZgcych w stosunku do Beneficjenta” wniosek musi zostaé
wlasnorecznie podpisany oraz opatrzony stosownymi pieczeciami (pieczatka instytucji oraz imienna
pieczatka osoby/oséb upowaznionych do podejmowania decyzji wiazacych lub pieczatka instytucji
oraz czytelny podpis z imieniem i nazwiskiem w przypadku braku imiennej pieczatki osoby/oséb
upowaznionych do podejmowania decyzji wiazacych).

W punkcie V wniosku ,,O$wiadczenie” podpis musi zlozy¢ osoba/y uprawniona/e do podejmowania
decyzji wiazacych w imieniu Wnioskodawcy - wskazana/e w pkt 2.6 wniosku o dofinansowanie
projektu i jednocze$nie osoba/y ta/e powinna/y by¢ umocowana/e do podpisania i zlozenia wniosku
o dofinansowanie projektu.

W przypadku wnioskéw ktore maja byé realizowane w partnerstwie krajowym w czeSci V wniosku
0 dofinansowanie — Oswiadczenie musza znalezé si¢ takze podpisy osoby/oséb reprezentujacych
wszystkich partnerow krajowych projektu wskazanych w pkt. 2.8 wniosku. Nie ma koniecznosci
podpisu/6w osoby/ob w czeSci V wniosku o dofinansowanie - Oswiadczenie przez osoby
reprezentujaca/e partnera/6w zagranicznego/nych.

Ze wzgledu, iz w ramach konkursu przewiduje si¢ wylacznie realizacje projektow z komponentem
ponadnarodowym we wniosku o dofinansowanie w przypadku wyodrebnionych projektow wspolpracy
ponadnarodowej w punkcie 1.10 nalezy zaznaczy¢ opcje NIE. Natomiast w przypadku projektéw z
komponentem ponadnarodowym w punkcie 1.12 nalezy zaznaczy¢ opcje TAK oraz w punkcie 2.8
nalezy wpisa¢ dane partner6w ponadnarodowych.

Uwaga! Zgodnie ze stanowiskiem Instytucji Zarzadzajacej PO KL Projektodawca skladajac podpis
pod oSwiadczeniem zawartym w pkt V wniosku, oswiadcza jednocze$nie, Ze dzialania przewidziane w
projekcie nie sa wspélfinansowane z innych wspolnotowych instrumentéw finansowych.
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Uwaga!! Poswiadczenie kopii wniosku wymaga sformulowania ,,za zgodnos¢ z oryginalem”, aktualnej
daty oraz podpisu (czytelnego w przypadku braku pieczatki imiennej lub nieczytelnego wraz
z pieczatka imienng) osoby lub os6b poswiadczajacej/ych - upowaznionej/ych do reprezentowania
Whioskodawcy (wymienionej/ych w punkcie 2.6 wniosku o dofinansowanie projektu) na kazdej stronie
dokumentu lub jedynie na pierwszej stronie ze wskazaniem numerow poswiadczanych stron
dokumentu.

6. Opis ptyty CD/DVD powinien zawiera¢: numer konkursu, nazw¢ Wnioskodawcy, sumg kontrolng
whniosku oraz tytut projektu.

Przyktadowe oznaczenie ptyty CD/DVD

Nazwa Wnioskodawcy

Konkurs zamkniety nr
1/PWP/POKL/7.2.2/2011

Suma
kontrolna
whniosku:

Tytut projektu:

7. Tak przygotowane 2 egzemplarze wniosku o dofinansowanie projektu, wraz z jego wersja elektroniczng
(na ptycie CD/DVD) nalezy ztozy¢ w zamknigtej i opieczgtowanej jednej kopercie, oznaczonej zgodnie ze
wzorem:.

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 16
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.




Wzor prawidtowo oznaczonej koperty

Nazwa i adres Wnioskodawcy

Wojewoddzki Urzad Pracy w Lublinie
ul. Okopowa 5, 20-022 Lublin
Pokoj 328 — Kancelaria Ogélna WUP w Lublinie

Konkurs zamkniety nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011
w ramach Dziatania 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej
Poddziatania 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej

Tytut projektu: ,,

Przy osobistym sktadaniu wniosku o dofinansowanie projektu Projektodawca otrzymuje potwierdzenie
zawierajace date i godzing jego ztozenia. Kazdy wniosek zostaje wpisany pod kolejnym numerem do rejestru
prowadzonego w Kancelarii Ogolnej WUP w Lublinie.

C. Wymagane zalgczniki do wniosku o dofinansowanie projektu

1. Do wniosku o dofinansowanie projektu z komponentem ponadnarodowym nalezy dotaczy¢ kopie listu
intencyjnego/listow intencyjnych podpisanego/ych z partnerem/ami zagranicznymi (wzor minimalnego
zakresu listu intencyjnego stanowi zatacznik nr 24 do niniejszej dokumentacji konkursowej), przy czym:

e List intencyjny jest formutowany w jezyku angielskim, francuskim, niemieckim lub polskim. Wersja
dokumentu podpisana w jednym z wyzej wymienionych jezykoéw jest obowigzujaca. W przypadku
podpisania listu intencyjnego w jezyku obcym nalezy przedtozy¢ IOK tlumaczenie listu na jezyk
polski, ktére z uwagi na swdj pomocniczy charakter, nie musi by¢ dokonane przez thumacza
przysiegtego;

e W przypadku gdy pomigdzy poszczegdlnymi partnerami ponadnarodowymi planowana jest
wzajemna wspolpraca — formutuje si¢ jeden list intencyjny podpisany przez wszystkich partnerow
ponadnarodowych. W przypadku gdy Wnioskodawca nawigzuje wspolprace z kazdym partnerem
zagranicznym z osobna (pomigdzy poszczegdlnymi partnerami zagranicznymi Wnioskodawcy nie
dochodzi do wspotpracy) — Wnioskodawca podpisuje listy intencyjne z kazdym z nich oddzielnie.
Mozliwe jest tez wystapienie jednoczesnie dwoch wyzej wymienionych przypadkéw — podpisuje si¢
wowczas listy intencyjne odpowiednio do powyzszego opisu, przy czym dopuszcza si¢ podpisanie
co najwyzej trzech listow intencyjnych w ramach jednego wniosku o dofinansowanie;

e Jesli Wnioskodawca przedktada projekt w partnerstwie krajowym wowczas jako lider, w imieniu
partnerstwa krajowego, sktada podpis pod listem intencyjnym;

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 17
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.




e Kazda zatgczana kopia listu intencyjnego musi by¢ poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez
osob¢ uprawniong do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do projektodawcy zgodnie ze
sposobem okreslonym w punkcie 2.4 C ppkt. 3 niniejszej dokumentacji .

2. Zakaczniki wymagane na etapie zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu to:

a) kopia listu/6w intencyjnego/ych dotyczacego/ych wspotpracy ponadnarodowej zlozona w formie
elektronicznej (scan) oraz w formie papierowej — dwie kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem
dla kazdego z listow intencyjnych (w przypadku przedktadania kilku kopii listéw intencyjnych
podpisanych z réznymi partnerami ponadnarodowymi), zalaczone odpowiednio do oryginalu i kopii
wniosku o dofinansowanie. Wnioskodawca moze ztozy¢ maksymalnie 3 listy intencyjne w ramach jednego
wniosku o dofinansowanie projektu bedacych przestanka do podpisania maksymalnie 3 uméw o
wspotpracy ponadnarodowe;j.

b) thumaczenie listu/6w intencyjnego/ych dotyczacego/ych wspdtpracy ponadnarodowej w przypadku, gdy
wersja/e oryginalna/e zostata/y sporzadzona/e w jezyku angielskim, francuskim lub niemieckim — 2
egzemplarze kazdego z listdéw intencyjnych poswiadczone za zgodnos$¢ tresci z oryginatem zgodnie ze
sposobem wskazanym w punkcie 2.4 C ppkt. 3 niniejszej dokumentacji.

3. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem kserokopii listu intencyjnego wspotpracy ponadnarodowej
odbywa si¢ poprzez: opatrzenie pierwszej strony kopii dokumentu obligatoryjnie nizej wymienionymi

elementami:

klauzulg ,,za zgodnos$¢ z oryginatem od strony ...... do strony.....”
firmowa pieczecia Wnioskodawcy
aktualng data

czytelnym podpisem osoby/0sob wskazanej/wskazanych w punkcie 2.6 wniosku

lub

opatrzenie kazdej strony kopii dokumentu obligatoryjnie nizej wymienionymi elementami:

Klauzulg ,,za zgodno$¢ z oryginatem”
firmowa pieczgciag Wnioskodawcy
aktualng data

czytelnym podpisem osoby/osob wskazanej/wskazanych w punkcie 2.6 wniosku

Uwaga! I0OK rekomenduje 1 sposéb poswiadczania za zgodnos$¢ z oryginalem.
Powoduje on mniej btedow, w tym brak pominigcia jednej lub wigcej stron wniosku.

4. W celu zapewnienia zgodnosci tresci kopii listu intencyjnego z thumaczeniem w przypadku, gdy list
intencyjny sporzadzono w jezyku innym niz jezyk polski, Wnioskodawca zobowigzany jest poswiadczy¢
zgodno$¢ tresci thumaczenia z oryginalem poprzez:

opatrzenie pierwszej strony thumaczenia listu intencyjnego obligatoryjnie nast¢pujacymi elementami:

klauzulg ,,za zgodnos¢ tresci ttumaczenia na jezyk polski z oryginalem listu intencyjnego od strony .....
do strony ....”,
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firmowa pieczecig Wnioskodawcy,
aktualng data,

czytelnym podpisem osoby/osob wskazanej/wskazanych w punkcie 2.6 wniosku,

lub

opatrzenie kazdej strony tltumaczenia listu intencyjnego obligatoryjnie nizej wymienionymi elementami:
klauzulg ,,za zgodno$¢ tresci thumaczenia na jezyk polski z oryginatem listu
intencyjnego”,

firmowa pieczecia Wnioskodawcy,
aktualng data,

czytelnym podpisem osoby/0sob wskazanej/wskazanych w punkcie 2.6 wniosku.

5. Wzdér listu intencyjnego (minimalny zakres listu intencyjnego stanowi zatacznik nr 24 do niniejszej
dokumentacji konkursowej) moze by¢ modyfikowany przez Wnioskodawce w przypadku gdy jest on
jednoczesénie sktadany w ramach innych programow operacyjnych wspotfinansowanych przez EFS lub w
ramach innych europejskich zrédel finansowania. W takim przypadku Wnioskodawca moze modyfikowac
zalaczony wzor za wyjatkiem zapisow wskazujagcych na wole podpisania umowy o wspolpracy
ponadnarodowej.

6. Po zaakceptowaniu wniosku o dofinansowanie projektu z komponentem ponadnarodowym, a przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie nalezy podpisa¢ z partnerem/ami zagranicznym/nymi umoweg o
wspotpracy ponadnarodowej (wzor minimalnego zakresu umowy o wspolpracy ponadnarodowej stanowi
zalacznik nr 23 do niniejszej dokumentacji konkursowe;j).

UWAGA! Wyzej wymienione dokumenty zatagczone do wniosku podlegajg weryfikacji na etapie oceny
formalnej i merytorycznej.

7. Z}ozenie dodatkowych zalacznikow innych niz wyzej wskazany/e zalacznik/i (list/y intencyjny/e) nie
bedzie mialo wplywu na ocene¢ projektu.

D. Wymogi obligatoryjne

1. Instytucja Organizujaca Konkurs nie dopuszcza mozliwosci uzupetnienia i/lub skorygowania uchybien
stwierdzonych na etapie oceny formalnej, ktore powoduja zmiang¢ sumy kontrolnej wniosku
o0 dofinansowanie projektu.

2. IOK dopuszcza mozliwo$¢ jednokrotnego uzupelnienia i/lub skorygowania wniosku w zakresie
niepowodujacym zmiany sumy Kontrolnej wniosku o dofinansowanie w zakresie spelniania
nastepujacych ogélnych kryteriow formalnych:

— Czy wniosek jest kompletny i zostat sporzqdzony i ztozony zgodnie z obowiqzujgcq instrukcjq wypelniania
wniosku o dofinansowanie i wtasciwg dokumentacjq konkursowq? (w tym pkt 2.6, czes¢ V wniosku,).

— Nastepujace uchybienia formalne w zakresie spelnienia kryterium: czy wniosek jest kompletny
i zostal sporzgdzony i zloiony zgodnie 7 obowiqzujgcq instrukcjq wypelniania wniosku
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o0 dofinansowanie i wlasciwg dokumentacjq konkursowg? (w tym pkt 2.6, czgs¢ V wniosku) podlegaja
korektom lub uzupelnieniom:

1. Brak w cze$ci V wniosku wymaganej (wymaganych) w dokumentacji konkursowej pieczeci oraz
czytelnego podpisu osoby upowaznionej;

Uwaga: Dotyczy rowniez partneréw projektu.

2. Podpisanie wniosku w cze$ci V przez inng osobe (osoby) niz wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku
(w przypadku projektoéw, ktore majg by¢ realizowane w partnerstwie krajowym, brak w czesci V wniosku o
dofinansowanie podpisu wszystkich partnerow projektu). Nie ma konieczno$ci podpisu/éw osoby/6b w
czesci V. wniosku o dofinansowanie — O$wiadczenie przez osoby reprezentujaca/e partnera/ow
zagranicznego/nych.

3. Nieztozenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginat + kopia po$wiadczona za zgodnos$c
z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w dokumentacji konkursowej albo 2 oryginalty) oraz w
wersji elektronicznej (plik XML);

4. Niedajaca si¢ odczyta¢ wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

5. Zlozenie niezwalidowanego wniosku wypetnionego w GWA-E podlega korekcie pod warunkiem,
ze wezytanie wniosku do GWA on-line nie spowoduje zmiany sumy kontrolnej);

6. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub rézne sumy kontrolne
na stronach wersji papierowe;j;

7. Typ nosnika danych, na ktorym zapisano wersj¢ elektroniczng, jest niezgodny z wymaganiami
okreslonymi w dokumentacji konkursowe;j;

8. Brak co najmniej jednej strony w ktérymkolwiek egzemplarzu wniosku;

9. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 poprawnych egzemplarzy kopii listu/6w intencyjnego/ych wspotpracy
ponadnarodowej poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie z punktem 2.4.C ppkt 4;

10. Nieztozenie wraz z wnioskiem 2 egzemplarzy tlumaczenia listu/6w intencyjnego/ych wspolpracy
ponadnarodowej poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatlem zgodnie z punktem 2.4.C ppkt 5.

W sytuacji gdy:

1. wniosku nie zlozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzacq nabor projektow;
2. wniosek nie zostal zlozony we wlasciwej instytucji (pkt 1.5 wniosku);

3. wniosku nie wypelniono w jezyku polskim;
4

roczny obroét projektodawcy i partnerow (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera) nie
jest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkéw w projekcie (zgodnie z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz
z budzetem projektu);

5. dzialania przewidziane w projekcie sa wspolfinansowane z innych wspdélnotowych instrumentéow
finansowych;

6. wniosek nie stanowi odpowiedzi na konkurs (nie wplynal w odpowiedzi na ogloszenie o konkursie);
7. okres realizacji projektu nie jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

wniosek nie podlega korektom ani uzupelnieniom, co skutkuje bezwzglednym odrzuceniem wniosku
na etapie oceny formalnej.

UWAGA:
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Whiosek i/lub ztoZzone wraz z nim zatgczniki moze by¢ uzupetniony i/lub skorygowany przez wnioskodawce
jednokrotnie w zakresie wskazanym przez I0K. W przypadku, jezeli wniosek i/lub ztozone wraz z nim
zatgczniki mimo uzupehienia i/lub skorygowania przez wnioskodawce w zakresie okreslonym przez 10K,
nadal nie spetnia ktoregokolwiek z ogdlnych kryteriow formalnych i/lub kryteriow dostepu weryfikowanych
na etapie oceny formalnej zostaje on odrzucony bez mozliwosci dokonania kolejnej korekty i/lub
uzupetnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym). Wniosek zostaje rowniez
odrzucony, jezeli Projektodawca nie dokona uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz
z nim zalgcznikoéw w terminie 5 dni (10 dni w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w
partnerstwie krajowym) od dnia otrzymania pisma informujacego go o takiej mozliwosci lub dokona
uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikéw w zakresie innym niz
wskazany przez IOK. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupelieniom. W terminie 5 dni od
dnia rozpatrzenia wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie oceny formalnej) IOK wysyta
do wnioskodawcy pismo informujace go o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem
przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwosci ztozenia protestu.

W terminie 5 dni od dnia rozpatrzenia wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie oceny
formalnej):

- wniosek spehniajacy wszystkie ogdlne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostgpu weryfikowane
na etapie oceny formalnej jest rejestrowany w Krajowym Systemie Informatycznym, nadawany jest mu
niepowtarzalny numer identyfikacyjny, zgodnie z zapisami Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania danych w formie elektronicznej i jest przekazywany
do oceny merytorycznej, a takze

- IOK wysyla do wnioskodawcy pismo informujagce go o pozytywnym wyniku oceny formalnej
i przekazaniu do oceny merytorycznej ztozonego przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu wniosku
w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

E. Wycofanie wniosku

1. Projektodawca ma prawo rezygnacji z ubiegania si¢ o dofinansowanie realizacji projektu i wycofanie
ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu do momentu podpisania umowy o dofinansowanie projektu,
informujac o swej decyzji pisemnie IOK. Prosba powinna zawiera¢ nast¢pujace informacje:

- jednoznaczng deklaracje¢ checi wycofania ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu,

- tytul wniosku, jego sume kontrolng, datg ztozenia wniosku oraz numer wniosku (jezeli zostat juz nadany
w Krajowym Systemie Informatycznym przez 10K),

- pelng nazwe i adres Wnioskodawcy.

Pismo zawierajace wole wycofania wniosku powinno zosta¢ podpisane przez osobe uprawniong
do reprezentowania Wnioskodawcy (osoba/y, wskazana/ne w pkt 2.6, ktore ztozyly podpis w czgéci V
wniosku o dofinansowanie projektu).

2. W przypadku zlozenia przez Wnioskodawce pisma wycofujacego wniosek o dofinansowanie projektu,
jeden egzemplarz (kopia) wycofanego wniosku zostanie odestany Wnioskodawcy.

3. Projektodawca, ktory ztozyt 2 odrebne wnioski o dofinansowanie projektu o identycznej sumie kontrolnej
zobowigzany jest do wycofania jednego ze zlozonych wnioskdw na pisemne wezwanie Instytucji
Organizujacej Konkurs na etapie oceny formalnej w ramach danego konkursu zgodnie z zasadami
okreslonymi w punkcie 11 2.
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I11. Zasady konkursu

3.1. Wymagania dotyczgce typow projektow

1. W ramach niniejszego konkursu wsparciem moze zosta¢ objety tylko i wylacznie nastepujacy typ
projektu:
1. Dzialania prowadzace do poszukiwania i testowania dlugookresowych Zrédel finansowania

instytucji otoczenia sektora ekonomii spolecznej oraz spoldzielni socjalnych, o ktorych mowa w typie
operacji nr 2 i 3 wynikajacych z SzOP POKL.

Zgodnie ze Szczegdétowym Opisem Priorytetow:

Typ 2 Wsparcie dla oséb fizycznych zamierzajacych rozpoczaé prowadzenie dziatalno$ci gospodarcze] w
formie spoldzielni socjalnej poprzez  zastosowanie w ramach projektu co najmniej dwoch z nastepujacych

instrumentow:

- doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy i umiejg¢tnosci
potrzebnych do zalozenia i/lub prowadzenia spétdzielni socjalne;,

- przyznanie $rodkéw finansowych na zatozenie i/lub przystgpienie do spoidzielni socjalnej — o ile
wszyscy czlonkowie sa osobami, ktére rozpoczgly prowadzenie dzialalnosci lub przystapity do
spotdzielni socjalnej w wyniku uczestnictwa w projekcie, do wysokosci 20 tys. na osobg (cztonka),

- wsparcie pomostowe udzielane w okresie do 6 do 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego, obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wyplacane miesigcznie w kwocie
do wysokosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyptacenia §rodkéw finansowych
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej polaczone z doradztwem oraz pomoca w
efektywnym wykorzystaniu przyznanych $rodkow — wytacznie dla osob, ktore rozpoczety dziatalnosé
lub przystapity do spéidzielni w ramach danego projektu (podstawowe wsparcie pomostowe
przyznawane jest na wniosek uczestnika projektu sktadany do beneficjenta oraz wyptacane przez okres 6
miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. W uzasadnionych przypadkach
oraz na wniosek uczestnika projektu dopuszczalne jest przedtuzenie wyptaty wsparcia pomostowego do
12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. Beneficjent moze w
uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na pokrycie wydatkow ponoszonych przez uczestnika
projektu w okresie od dnia rejestracji dzialalnosci do dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia
pomostowego),

Typ 3 Wsparcie dla 0sob prawnych wymienionych w art. 4 ust.2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r.
0 spoldzielniach socjalnych poprzez zastosowanie w ramach projektu co najmniej dwoch ponizszych

instrumentow:

- doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy i umiejgtnosci
potrzebnych do zatozenia i/lub prowadzenia spotdzielni socjalne;j,

- przyznanie $rodkéw finansowych na zatozenie i/lub przystgpienie do spoidzielni socjalnej — o ile
wszyscy czlonkowie sa osobami, ktore rozpoczely prowadzenie dziatalnosci lub przystapily do
spotdzielni socjalnej w wyniku uczestnictwa w projekcie, do wysokosci 20 tys. na osobg (cztonka),

- wsparcie pomostowe udzielane w okresie do 6 do 12 miesigcy od dnia zawarcia umowy o udzielanie
wsparcia pomostowego, obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wyplacane miesi¢cznie w kwocie
do wysokosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien wyplacenia §rodkoéw finansowych
na zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalnej polgczone z doradztwem oraz pomocg w
efektywnym wykorzystaniu przyznanych $rodkéw - wylacznie dla osob, ktore rozpoczety dziatalnosé
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lub przystapily do spotdzielni w ramach danego projektu (podstawowe wsparcie pomostowe
przyznawane jest na wniosek uczestnika projektu sktadany do beneficjenta oraz wyptacane jest przez
okres 6 miesigcy od dnia zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego. W uzasadnionych
przypadkach oraz na wniosek uczestnika projektu sktadany do beneficjenta dopuszczalne jest
przedtuzenie wyptaty wsparcia pomostowego do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy o udzielenie
wsparcia pomostowego. Beneficjent moze w uzasadnionych przypadkach wyrazi¢ zgode na pokrycie
wydatkéw ponoszonych przez uczestnika projektu w okresie od dnia rejestracji dziatalnosci do dnia
zawarcia umowy o udzielenie wsparcia pomostowego).

2.Nie jest mozliwe uzyskanie dofinansowania dziatan, ktore sa finansowane/wspotfinansowane
w ramach pomocy pochodzacej z innych wspolnotowych i krajowych instrumentéw finansowych.

3.2. Wnioskodawcy/Beneficjenci

1. Wnioskodawcami sa wszystkie podmioty — z wylaczeniem os6b fizycznych (nie dotyczy osob
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza lub oswiatowa na podstawie przepiséw odrebnych).

2. IOK wprowadza wymég, aby Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzil biuro
projektu (lub posiadal siedzibe, filie, delegature, oddzial czy inna prawnie dozwolona forme
organizacyjng dzialalno$ci podmiotu) na terenie wojewddztwa lubelskiego z mozliwoscia
udostepnienia pelnej dokumentacji wdrazanego projektu oraz zapewniajace uczestnikom projektu
mozliwo$¢ osobistego kontaktu z kadra projektu. Zaleca si¢ aby taka informacja byta zawarta w punkcie
3.7 ,,0pis sposobu zarzqdzania projektem”.

3. O dofinansowanie moga si¢ ubiega¢ podmioty, ktére w oparciu o przepisy prawa krajowego maja
mozliwo$¢ pozyskiwania Srodkéw finansowych i realizacji przedsigwzig¢ realizowanych ze $rodkow
publicznych.

4. O dofinansowanie nie moga ubiega¢ si¢ podmioty podlegajace wykluczeniu z ubiegania si¢
o dofinansowanie na podstawie art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
tj. podmioty, ktore w ciagu 3 ostatnich lat dopuscity si¢ wykorzystania $srodkow publicznych niezgodnie
Z przeznaczeniem, wykorzystania z naruszeniem witasciwych procedur lub pobrania ich nienaleznie lub
w nadmiernej wysokosci.

5. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wystepowania o dofinansowanie projektu oraz realizacj¢ projektu w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki przez jednostki organizacyjne samorzadu terytorialnego
nieposiadajace osobowosci prawnej dzialajace zawsze w imieniu i na rzecz jednostki samorzadu
terytorialnego. Aby jednak takie dziatanie bylo skuteczne, kazda czynno$¢ cywilnoprawna dokonana przez
kierownika gminnej, powiatowej 1 wojewddzkiej jednostki organizacyjnej musi opiera¢ si¢ na
pelnomocnictwie. Jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej we wniosku
o0 dofinansowanie projektu powinny w punkcie 2.1 Nazwa projektodawcy wpisa¢ jednostke samorzadu
terytorialnego (np. gmina)/nazwe jednostki budzetowej realizujacej projekt (np. Srodek pomocy
spolecznej), natomiast w punktach od 2.2 do 2.7 powinny postugiwa¢ si¢ danymi jednostki budzetowej.
Whiosek powinien by¢ w takim przypadku podpisany (czgs¢ V wniosku) przez osobe upowazniong (np.
kierownika jednostki organizacyjnej) oraz opieczgtowany pieczgcia jednostki organizacyjnej.

6. W sytuacji, gdy jako Beneficjent wskazana jest jednostka samorzadu terytorialnego natomiast faktycznie
jednostka realizujgca bedzie jednostka organizacyjna Beneficjenta nieposiadajgca osobowosci prawnej (np.
os$rodek pomocy spotecznej):

- w umowie o dofinansowanie projektu jako Beneficjent powinna zosta¢ wskazana jednostka samorzadu
terytorialnego (informacje dotyczace adresu, numeréw NIP i REGON odnosza si¢ do jednostki samorzadu

terytorialnego np. gminy); aby mozliwe bylo kwalifikowanie wydatkow ponoszonych przez jednostke
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organizacyjng w umowie o dofinansowanie projektu nalezy wskaza¢ te jednostke jako realizujaca
projekt poprzez dodanie nastepujacego zapisu ,,Projekt lub jego cze$¢ bedzie realizowany przez: (nazwa
jednostki organizacyjnej Beneficjenta, adres oraz NIP i REGON jesli posiada)”;

- jednoczesnic we wniosku o dofinansowanie w pkt 3.3 powinno by¢ wskazane, w jakiej czeSci
i przez jaka jednostke organizacyjna Beneficjenta bedzie realizowany projekt.

7. W przypadku Wnioskodawcow spoza sektora finanséw publicznych nazwa Projektodawcy wskazana
w pkt 2.1 wniosku musi by¢ identyczna z nazwa wskazang we wpisie do KRS/Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej.

8. W przypadku os6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg — wskazanych w pkt 2.2 wniosku
o0 dofinansowanie — nazwa Projektodawcy i jego pieczgé winna by¢ zgodna z wymogami okreslonymi w art.
43* Kodeksu Cywilnego (Dz. U. z 1964 r. Nr 16 poz. 93 z pozn. zm.): ,, Firmgq osoby fizycznej jest jej imie
i nazwisko. Nie wWyklucza to wigczenia do firmy pseudonimu Ilub okreslen wskazujgcych na przedmiot
dziatlalnosci przedsigbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych okreslen dowolnie obranych”.

9. Warunkiem ubiegania si¢ o dofinansowanie jest nie zaleganie z uiszczaniem podatkow, jak rowniez
z oplacaniem skladek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne, Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych i innych naleznosci wymaganych odrgbnymi przepisami. Powyzszy
zapis jest integralna czg¢scig Wniosku o dofinansowanie projektu (punkt V - Oswiadczenie).

10. Zgodnie z Planem Dziatania na 2011 rok Priorytet VII — Wojewddztwo Lubelskie jeden
Whioskodawca sklada nie wiecej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu w ramach danego
konkursu.

3.3. Wymagania dotyczgce grupy docelowej

1. Projekty realizowane w ramach Dziatania 7.2 Przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu i wzmocnienie
sektora ekonomii spolecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej muszg by¢ skierowane do
nastgpujacych podmiotoéw z terenu wojewodztwa lubelskiego:

- podmioty ekonomii spolecznej,

- instytucje rynku pracy oraz pomocy i integracji spotecznej (w zakresie promocji i rozwoju partnerstwa),

- osoby fizyczne w zakresie doradztwa i szkolen, srodkow finansowych na zatozenie i/lub przystgpienie do
spotdzielni socjalnej oraz wsparcia pomostowego i doradztwa (z wylgczeniem osob, ktore posiadatly wpis do
rejestru Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub byly zarejestrowane w Krajowym Rejestrze Sgdowym w
okresie 12 miesiecy poprzedzajqcych dzien przystgpienia do projektu),

- osoby prawne wymienione w art. 4 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spoldzielniach
socjalnych w zakresie doradztwa i szkolen, srodkow finansowych na zalozenie spotdzielni socjalnej oraz
zatrudnienie oraz wsparcia pomostowego.

Wyzej wymienione grupy docelowe sg zgodne z SzOP PO KL 1z dnia 1 czerwca 2010 r. dla
Poddzialania 7.2.2. Wnioskodawcy powinni jednak pamigtaé, aby uwzglednia¢ we wnioskach o
dofinansowanie te grupy docelowe, ktore sa zgodne ze specyfika oglaszanego konkursu oraz oferowang
forma wsparcia.

Kryteria rekrutacji (w tym selekcji) grupy docelowej (osob bezposrednio korzystajacych ze wsparcia)
powinny by¢ okreslone w sposob przejrzysty i jednoznaczny, bez mozliwosci ich szerokiej interpretacji oraz
z uwzglednieniem zasady rownych szans, w tym rownosci pici.

Szczegélowe informacje na temat polityki réwnych szans okresla dokument Zasada rownosci szans
kobiet i mezczyzn w projektach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki — Poradnik.

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 25
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.




Uwagal!!

Zgodnie z Planem Dzialania na 2011 rok Priorytet VI — Wojewodztwo Lubelskie, projekt musi by¢
skierowany do podmiotow, ktére otrzymaly wsparcie w ramach konkursow oglaszanych w
wojewodztwie lubelskim w latach 2008-2010 w ramach Poddzialania 7.2.2 PO KL.

2. Kwalifikowalnos¢ uczestnikow projektu:

a) Beneficjent odpowiada za udzielanie wsparcia grupom docelowym okreslonym we wniosku 0
dofinansowanie projektu.

b) Kwalifikowalnos¢ osob zgtaszajacych cheé udziatu w projekcie weryfikowana jest przez Beneficjenta na
etapie rekrutacji do projektu (tj. w chwili przystapienia osob do projektu), np. w formie o$wiadczen
sktadanych przez potencjalnych uczestnikow projektu.

€) Z chwilg przystapienia do projektu kazdy uczestnik projektu lub jego opiekun prawny podpisuje
deklaracje uczestnictwa W projekcie, ktora zawiera co najmnie;j:

- wyrazenie woli uczestnictwa w projekcie,

- oswiadczenie uczestnika o spelnianiu kryteriow kwalifikowalno$ci uprawniajacych do udziatu w projekcie,

- date i podpis uczestnika projektu lub jego opiekuna prawnego,

- pouczenie o odpowiedzialno$ci za sktadanie o§wiadczen niezgodnych z prawda.

Rozpoczecie udzialu uczestnika w projekcie liczone jest od dnia podpisania przez niego ww. deklaracji.
Podpisanie deklaracji jest warunkiem uznania kwalifikowalnosci wydatkow poniesionych w zwiazku
z udziatem osoby w projekcie.

d) Warunkiem kwalifikowania uczestnika projektu jest wyrazenie przez niego oraz/lub jego opiekuna
prawnego zgody na przetwarzanie danych osobowych.

e) Beneficjent musi dysponowa¢ dokumentami potwierdzajacymi dokonanie weryfikacji kwalifikowalno$ci
0sob, ktorym udzielit wsparcia w ramach projektu. W przeciwnym razie, wydatki zwigzane z udzieleniem
wsparcia danej osobie zostana uznane za niekwalifikowalne.

f) Kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu podlega kontroli na miejscu przez uprawnione organy kontroli.

Uwagal

Od 1 czerwca 2010 r. do Szczegotowego Opisu Priorytetow PO KL wprowadzony zostal nowy zestaw
form wsparcia adresowanych do osob fizycznych niezatrudnionych, w wieku aktywnosci zawodowej
(w szczegélnosci oséb fizycznych, o ktérych mowa w art. 4 ust 1 ustawy o spoétdzielniach socjalnych)
zagrozonych wykluczeniem spolecznym z co najmniej jednego powodu sposréd wskazanych w art. 7
ustawy z dnia 12 marca 2004 ,ustawy o pomocy spolecznej”, co jest przedmiotem niniejszego
konkursu. Zapis ten pojawil sie¢ w ,,Ogélnych zasadach udzielania wsparcia na zakladanie i
przystepowanie do spéldzielni socjalnych w ramach Poddzialania 7.2.2 PO KL Wsparcie ekonomii
spolecznej” pomimo Ze ustawa o spoéldzielniach socjalnych nie wymaga od osob zakladajacych
spoéldzielnie socjalng, by byly osobami niezatrudnionymi w wieku aktywnosci zawodowej. Biorac pod
uwage zakres i charakter wsparcia oferowanego w ramach EFS jako funduszu wspierajacego polityke
zatrudnienia, a takze specyfike Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, to wlasnie osoby
niezatrudnione, o ktérym mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o spéldzielniach socjalnych sa grupa docelowa
oferowanego wsparcia i do tych osé6b ma by¢ kierowana pomoc finansowa na zalozenie spoldzielni
socjalnej. Osoby inne niz niezatrudnione, o ktérych mowa w art. 4 ust. 1 ustawy o spoldzielniach
socjalnych nie mogg wiec otrzymac srodkéw na zalozenie spoldzielni socjalnej. Wsparcia finansowego
nie moze takze otrzymac spéldzielnia socjalna na zatrudnienie lub przyjecie w poczet czlonkéw osob
innych niz osoby niezatrudnione, wskazane w art. 4 ust. 1 ustawy o spo6ldzielniach socjalnych.

3.4. Wymagania dotyczqce partnerstwa

1. Kazdy projekt sktadany w ramach niniejszego konkursu musi byé realizowany w partnerstwie
ponadnarodowym i moze by¢ realizowany takze dodatkowo w partnerstwie krajowym, przy czym pod
pojeciem partnerstwa ponadnarodowego nalezy rozumie¢ wspolng realizacj¢ dziatan przez beneficjenta z co
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najmniej jednym podmiotem (jednym partnerem zagranicznym) pochodzacym z kraju cztonkowskiego Unii
Europejskiej (bez wzgledu na to, czy realizuje on projekt wspotfinansowany z EFS czy nie) lub z kraju nie
bedacego cztonkiem Unii Europejskiej.

2. Realizacja projektu musi by¢ zgodna z wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
01 kwietnia 2009 r. w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn. zm.) oraz - w przypadku partnerstwa krajowego
- z zasadami okreslonymi w dokumencie Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje
Zarzgdzajgcqg PO KL z dnia 1 stycznia 2011 roku.

3. Projekt musi by¢ realizowany w partnerstwie ponadnarodowym. Zgodnie z zapisami art. 28a ustawy z
dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r., Nr 84, poz. 712, z p6zn.
zm.) partnerstwva moga by¢ tworzone przez podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne,
techniczne lub finansowe, realizujace wspolnie projekt, zwany dalej "projektem partnerskim", na warunkach
okreslonych w porozumieniu lub umowie partnerskiej lub na podstawie odrebnych przepisow.

4. Partnerzy w projekcie to podmioty wnoszace do projektu zasoby ludzkie, organizacyjne, techniczne
lub finansowe, realizujace wspdlnie projekt. W celu maksymalnego wykorzystania do§wiadczen partneréw
warto nawigza¢ wspolprace z partnerami majacymi doswiadczenie w obszarze zbieznym z zakresem i celami
projektu.

Uwaga!

Kryteria strategiczne okre$lone dla niniejszego konkursu w Planie Dzialania na 2011 rok Priorytet V11
— Wojewodztwo Lubelskie premiuja projekty, ktore realizowane sa w partnerstwie pomiedzy
instytucjami rynku pracy z instytucjami pomocy i integracji spolecznej.

PARTNERSTWO ZAGRANICZNE

1. Kazdy projekt zgtaszany w ramach niniejszego konkursu jako projekt z komponentem ponadnarodowym
musi by¢ realizowany w partnerstwie ponadnarodowym.

2. Na etapie sktadania wniosku, Projektodawce i jego potencjalnego partnera/partneréw zagranicznych musi
wigza¢ list intencyjny, ktorego wzor stanowi Zatacznik nr 24 do niniejszej dokumentacji. List intencyjny
musi jednoznacznie wskazywac na zamiar podpisania umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j.

3. Umowa o wspolpracy ponadnarodowej, musi by¢ podpisana w terminie 50 dni roboczych od momentu
otrzymania pisma informujacego o mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji. Minimalny zakres umowy o
wspolpracy ponadnarodowej stanowi zatacznik nr 23 do niniejszej dokumentacji. Umowa o wspOtpracy
ponadnarodowej musi by¢ zatwierdzona przez IOK.W_przypadku niedostarczenia do IOK podpisanej
umowy o wspolpracy ponadnarodowej, umowa o dofinansowanie projektu z IP2 nie bedzie mogla by¢

podpisana.

4. IOK rekomenduje aby wspdtpraca ponadnarodowa obejmowala nie wigcej niz cztery podmioty
(projektodawca oraz trzech partnerow ponadnarodowych). Zwigzane jest to przede wszystkim ze sprawnym
zarzadzaniem projektem realizowanym w partnerstwie ponadnarodowym. Projektodawca moze podpisaé
maksymalnie 3 listy intencyjne w ramach jednego wniosku o dofinansowanie.

5. Nalezy rozwazy¢ dobor partnerow posiadajacych juz doswiadczenie w realizacji projektow we wspotpracy
ponadnarodowej. W celu maksymalnego wykorzystania doswiadczen partneréw warto nawigza¢ wspotprace
z partnerami majacymi doswiadczenie w obszarze zbieznym z zakresem i celami projektu.

6. Partnerow do wspolpracy ponadnarodowej mozna poszukiwaé korzystajac z nastgpujacych baz
dostepnych w Internecie:
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' http://www.transnational-toolkit.eu/ - jest to narzgdzie przygotowane przez Komisje Europejska
pozwalajgce zardwno na dokonanie wpisu do bazy, jak i wyszukiwanie potencjalnych partnerow;

[ http://www.leonardo.org.uk/page.asp?section=000100010021&sectionTitle=Find+Partners;

[ http://www.adam-europe.eu/adam/homepageView.htm bedacej takze bazg produktow i rezultatow
programu Leonardo da Vinci.

Partnerow mozna poszukiwac takze korzystajac z pomocy Krajowej Instytucji Wspomagajacej http://kiw-
pokl.org.pl/

7. Wnioskodawca, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych, wytania partnerow
spoza sektora finanséw publicznych zgodnie z zapisami art. 28a ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju.

Sformutowany w art. 28a ust.4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju wymog wyboru partnera
nie stoi w sprzeczno$ci z mozliwos$ciag poszukiwania partneréw z wykorzystaniem np. baz internetowych.

8. W punkcie 3.7 wniosku o dofinansowanie Wnioskodawca jest zobowigzany umiesci¢ informacj¢ na temat
sposobu wyboru partneréw do projektu (dotyczy wyboru partnera niepublicznego przez beneficjenta z
sektora finansow publicznych). Dodatkowo opis w tym punkcie powinien dodatkowo wskazywa¢ na formy
wspoltpracy ponadnarodowej zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach POKL (tj. wspolpraca pomigdzy
projektami, sieciami, twinning itp.).

9. Whioskodawca jest zobowigzany do uzasadnienia dla wyboru danego partnera w kontekscie potrzeby
realizacji projektu, tj. czy w danym kraju/ u danego partnera istnieje do$wiadczenie i/lub inne
zainteresowanie obszarem, ktorego dotyczy projekt.

PARTNERSTWO KRAJOWE

1. Realizacja projektow partnerskich w partnerstwie krajowym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wymaga spetnienia tacznie nastgpujacych warunkow:

- posiadania lidera partnerstwa, ktory jest jednoczesnie beneficjentem projektu (strona umowy
o dofinansowanie),

- uczestnictwa partnerow w realizacji projektu na kazdym jego etapie, co oznacza rowniez wspolne
przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu oraz wspolne zarzadzanie projektem,

- adekwatnosci udziatu partneréw, co oznacza odpowiedni udziat partnerow w realizacji projektu (wniesienie
zasoboéw ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych odpowiadajacych realizowanym
zadaniom),

- zawarcia pisemnej umowy lub porozumienia partnerow, okreslajacego podziat zadan i obowigzkow
pomigdzy partnerami.

2. W przypadku projektéw sktadanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki nie ma ograniczen,
co do typoéw podmiotow, z ktorymi mozna wspolpracowac przy realizacji projektu. Partnerami moga by¢
zardbwno podmioty uprawnione do skladania wnioskow spetniajace definicje beneficjenta (niezaleznie
od tego czy zostaly wskazane w danym Dziataniu/Poddziataniu jako beneficjenci) jak i jednostki
niespelniajace definicji beneficjenta na zasadach okreslonych w dokumencie Zakres realizacji projektow
partnerskich okreslony przez Instytucje Zarzqdzajgcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Rozdzial VI
Partnerstwo z udziatem podmiotow niespetniajqcych ustawowej definicji beneficjenta.
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Uwagal!!

Partnerstwo w rozumieniu ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju to nieinstytucjonalne
porozumienie autonomicznych podmiotéw. W zwigzku z powyzszym partnerstwa nie stanowi podmiot
zrzeszajacy instytucjonalnie organizacje i instytucje (zwigzek stowarzyszen, stowarzyszenie - lokalna grupa
dziatania). Partnerstwo nie moze by¢ rdwniez zawarte przez jednostki pomiedzy, ktorymi istnieje podlegtosée
(np. niedopuszczalna jest sytuacja polegajaca na zawarciu partnerstwa przez podmiot z jej wtasng podlegla
jednostka organizacyjna)' lub pomiedzy podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ gospodarcza, gdy jeden
podmiot posiada powyzej 50 % udziatow drugiego podmiotu.

3. Istotg odrozniajaca partnerstwo od przekazania realizacji zadan lub zakupu ustug jest wspolne zarzadzanie
projektem, co oznacza powotanie w poszanowaniu zasady réwnos$ci szans plci grupy sterujacej, ktora
w sposob demokratyczny podejmuje decyzje o zasadniczych kwestiach zwigzanych z realizacja projektu.
Jednak niezaleznie od podziatu zadan i obowigzkéw w ramach partnerstwa ostatecznie odpowiedzialnos¢ za
realizacj¢ projektu ponosi Beneficjent (lider partnerstwa) jako strona umowy o dofinansowanie. Wszystkie
ptatnosci dokonywane w zwigzku z realizacjg projektu pomiedzy Projektodawca a partnerem/partnerami,
powinny by¢ dokonywane za posrednictwem wyodrebnionego dla projektu rachunku bankowego
Whioskodawcy. W przypadku projektow partnerskich w sytuacji otrzymania $rodkow w formie zaliczki
partner ma obowiazek otwarcia wyodrebnionego rachunku bankowego. Dlatego tez struktura zarzadzania
powinna wyraznie oddziela¢ zarzadzanie strategiczne (realizowane przez wszystkich partneréw) oraz
zarzadzanie administracyjne (administrowanie projektem przez beneficjenta).

4. Beneficjent zobowigzany jest do zawarcia we wniosku o dofinansowanie projektu nastepujacych
informacji o planowanym partnerstwie oraz partnerach:

- punkt 2.8 Partnerzy - dane wszystkich partnerow;

- punkt 3.3 Zadania - nalezy wskaza¢ i opisac¢ zadania, za realizacje¢ ktorych odpowiedzialni beda w catosci
lub czgéci partnerzy. Poszczegdlne zadania powinny by¢ przypisane dla poszczegdlnych partnerow,
w uzasadnionych przypadkach jedno zadanie moze by¢ realizowane przez wigcej niz jednego partnera, przy
czym nalezy wyraznie wyodrebni¢ Poddziatania przypisane poszczegdlnym partnerom.

Uwagal!!

Do zadan opisanych w pkt 3.3 wniosku projektodawca powinien odnie$¢ si¢ w punkcie 3.7 wniosku ,,Opis
sposobu zarzadzania projektem” opisujac role partneréw, w tym podzial obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialnosci lidera i partneréw w realizacji projektu;

- punkt 3.4 Ryzyko nieosiggniecia zaloier projektu’ - w kolumnie trzeciej ,,sposob identyfikacji
wystgpienia sytuacji ryzyka” projektodawca moze wskazaé, ze bedzie ona dokonywana przez partnera
projektu, natomiast w kolumnie czwartej projektodawca moze zawrze¢ informacje, ze realizacja dziatan
podejmowanych w celu uniknigcia wystapienia sytuacji ryzyka oraz w przypadku wystgpienia sytuacji
ryzyka powierzona zostanie partnerom;

- punkt 3.5 Oddzialywanie projektu — przy opisywaniu wartosci dodanej projektu nalezy odnie$¢ si¢ do
efektow realizacji projektu w partnerstwie;

- punkt 3.6 Potencjal i doswiadczenie projektodawcy — nalezy opisaé, jakie jest do$wiadczenie

projektodawcy 1 partnerow przy realizacji projektow o podobnej tematyce/podobnym zakresie oraz
przedstawi¢ informacje potwierdzajace potencjat finansowy projektodawcy i partnerow;

' IP nie moze by¢ rowniez partnerem w projektach realizowanych przez beneficjentow, z ktorymi podpisata umowy o
dofinansowanie projektow.
2 punkt ten wypelniany jest tylko przez projektodawcow wnioskujacych o kwote dofinansowania réwna albo przekraczajaca 2 min
ztotych (nie dotyczy projektéw innowacyjnych, w ktdrych punkt ten nalezy wypehi¢ obligatoryjnie).
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- punkt 3.7 Opis sposobu zarzgdzania projektem — nalezy opisa¢ zasade i sposob wspdlnego zarzadzania
projektem przez lidera i partner6w poprzez grupe sterujaca, a takze zawrze¢ informacje o spetnieniu
wymogow w zakresie przejrzystosci 1 bezstronnosci w wyborze partneréw, okreslonych w art. 28a ustawy
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju w przypadku projektow partnerskich, gdzie liderem jest jednostka
sektora finansow publicznych. Ponadto, w przypadku kazdego projektu realizowanego w partnerstwie,
wniosek musi zawiera¢ os$wiadczenie w pkt. 3.7, ze Projektodawca i partnerzy przygotowali projekt
wspolnie;

- cze$¢ V Oswiadczenie — nalezy umies$ci¢ o$wiadczenie partnerdw o zapoznaniu si¢ z informacjami
zawartymi we wniosku oraz zobowigzanie do realizowania projektu zgodnie z tymi informacjami.
Oswiadczenie podpisuja osoby reprezentujace poszczegdlnych partneréw krajowych. Wniosku w czesci V
Oswiadczenie nie podpisuja partnerzy ponadnarodowi, wskazani w pkt. 2.8.

5. Na etapie sktadania wniosku/ podpisania umowy, Wnioskodawce i jego partneréw musi wigza¢ umowa
lub porozumienie, jednoznacznie okreslajaca/e reguly partnerstwa, w tym zwlaszcza jednoznacznie
wskazujaca/e wiodaca rolg jednego podmiotu, reprezentujacego partnerstwo, odpowiedzialnego za calosé
projektu i jego rozliczenie wobec IOK. Minimalny zakres umowy partnerskiej stanowi Zatacznik nr 19 do
Dokumentacji Konkursowej.

6. Projektodawca nie przedklada umowy partnerstwa na etapie skladania wniosku. Umowa partnerstwa
bedzie stanowila zalacznik wymagany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

7. Umowa partnerstwa lub porozumienie musi zawierac:
- cel partnerstwa,

- odpowiedzialno$¢ lidera/beneficjenta projektu oraz partnerow wobec 0so6b trzecich za zobowigzania
partnerstwa,

- zadania i obowiazki partneréw w zwiazku z realizacjg projektu, wynikajace z zawartej przez beneficjenta
z wla$ciwa instytucjg umowy o dofinansowanie projektu,

- plan finansowy w podziale na wydatki wszystkich uczestnikow partnerstwa oraz zasady zarzadzania
finansowego, w tym przeplywow finansowych i rozliczania srodkow finansowych ( w szczego6lnosci sposobu
przekazywania przez beneficjenta srodkow finansowych na pokrycie niezbednych kosztoéw realizacji zadan
w ramach projektu ponoszonych przez partnerow),

zasady komunikacji i przeplywu informacji w partnerstwie,
- zasady podejmowania decyzji w partnerstwie (zasady wspdlnego zarzadzania),
- pelnomocnictwo, lub upowaznienie do reprezentowania partneré6w przez beneficjenta,

- sposOb wewnetrznego monitorowania i kontroli projektu.

8. W ramach partnerstw zalecane jest rowniez wprowadzenie procedur, jakie powinny funkcjonowac
w ramach partnerstwa (m.in. odno$nie zarzadzania ryzykiem, konfliktem, identyfikacja problemu) oraz
sposoby rozwigzywania kwestii dotyczacych podejmowania decyzji 1 sprawowania roli lidera
w partnerstwie. W przypadku partnerstwa, w ktorym jest wigcej niz trzech partnerow, opis procedur jest
obowigzkowy i powinien stanowi¢ cze$¢ umowy partnerskie;j.

Uwaga !

W przypadku jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego aby unikng¢ zawierania umow w obrebie
tego samego beneficjenta, partnerstwa powinny by¢ zawierane i funkcjonowaé¢ na mocy odpowiedniej
uchwaly podjete] przez wiasciwe organy samorzadu. Jednostka organizacyjna samorzadu terytorialnego

jezeli chee zosta¢ partnerem innej jednostki organizacyjnej powinna uzyska¢ zgode wyrazong w uchwale jej
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organu zalozycielskiego. Natomiast w sytuacji, gdy partnerami w projekcie zamierzaja by¢ dwie jednostki
organizacyjne majace wspolny organ zatozycielski wowczas organ ten okresla zasady partnerstwa w podjetej
przez siebie uchwale oraz porozumieniu pomiedzy jednostkami.

9. Zgodnie z zapisami art. 28a ust. 4 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju w przypadku
projektow partnerskich realizowanych na podstawie umowy partnerskiej, podmiot o ktorym mowa
w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych, ubiegajacy si¢
o dofinansowanie, dokonuje wyboru partneréw spoza sektora finansow publicznych z zachowaniem zasady
przejrzystosci i rownego traktowania podmiotéw, w szczegdlnosci jest zobowiazany do:

1) ogloszenia otwartego naboru partneréw w dzienniku ogolnopolskim lub lokalnym oraz
w Biuletynie Informacji Publicznej; w ogloszeniu powinien by¢ wskazany termin co najmniej 21 dni na
zgloszenie partnerow;

2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dziatania potencjalnego partnera z celami
partnerstwa, oferowanego wkladu potencjalnego partnera w realizacje celu partnerstwa, doswiadczenie
w realizacji projektow o podobnym charakterze, wspotprace z Beneficjentem w trakcie przygotowania
projektu;

3) podania do publicznej wiadomosci informacji o stronach umowy o partnerstwie oraz zakresu
zadan partnerow.

Powyzsze przepisy nie dotycza sytuacji, edy jednostka sektora finanséw publicznych jest partnerem
w projekcie.

10. W przypadku uzasadnionych watpliwosci dotyczacych trybu wyboru partnera IOK zastrzega sobie prawo
sprawdzenia dokumentacji przeprowadzenia wyboru partnera/ow.

11. Sposéb wyboru partnerow nalezacych do sektora finansow publicznych przez beneficjenta bedacego
jednostka samorzadu terytorialnego lub jednostka administracji rzadowej stanowi decyzje beneficjenta
i partnerow. Oznacza to, ze wybor innej jednostki samorzadu terytorialnego lub innego podmiotu
publicznego oznacza zgodng decyzje organdw lub wiladz podmiotéw, ktoére podejmuja porozumienie
o zawarciu partnerstwa. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego oraz jednostek organizacyjnych
samorzadu terytorialnego partnerstwo wymaga podjecia uchwat wlasciwych organéw gmin, powiatu lub
wojewodztwa oraz zawarcia porozumienia. W przypadku jednostek zaliczanych do podsektora rzadowego
sektora finansow publicznych partnerstwa zawierane sg na podstawie porozumien.

12. Tre$¢ merytoryczna wniosku o dofinansowanie projektu oraz umowy partnerskiej powinny by¢ zgodne
(podzial zadah pomigdzy partneréw, rozwigzania organizacyjne itp.). Umowa partnerska musi by¢ podpisana
przez lidera oraz wszystkich partneréw przed dniem podpisania umowy o dofinansowanie projektu. Nie
jest wymagane, aby umowa partnerska byla zawierana przed terminem zloZzenia wniosku
o0 dofinansowanie projektu. Umowa partnerska musi jednak zosta¢ podpisana przed dniem zloZenia
zalacznikow wymaganych do podpisania umowy, gdyz podlega ona weryfikacji na tym etapie. W
przypadku zmian ksztattu partnerstwa (np. w wyniku przeprowadzonych negocjacji) umowa musi by¢
aneksowana przed rozpoczeciem realizacji projektu.

13. Partnerstwo moze powsta¢ réwniez po podpisaniu umowy o dofinansowanie, wowczas oznacza to
zmiang w projekcie. Rowniez rezygnacja lub wykluczenie partnera traktowane sg jako zmiany w projekcie
1 wymagaja zgody IOK. Zatwierdzenie zmian w zakresie wlgczenia si¢ nowych partneréw badz rezygnacji
dotychczasowych partneréw wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu oraz aneksowania
lub podpisania nowej umowy partnerskiej.

14. Zasady konstruowania budzetu projektow partnerskich oraz ich finansowania i rozliczania zostaty
przedstawione w dokumencie Zakres realizacji projektow partnerskich okreslony przez Instytucje
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Zarzgdzajgcq Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, w Rozdziale VIII Kwestie finansowe w projektach
partnerskich.

Uwaga !

Jezeli Projektodawca jest zobowigzany do wyboru partnera w sposob okreslony w pkt. 9 niniejszej
Dokumentacji Konkursowej to w czesci 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu obligatoryjnie umieszcza
informacje na temat sposobu wyboru partnera/ow projektu. W przypadku braku informacji w pkt 3.7
wniosku o dofinansowanie, ze partner/rzy zostali wybrani zgodnie z art. 28a ustawy o0 zasadach
prowadzenia polityki rozwoju, projekt zostanie odrzucony jako niespelniajacy Kkryterium
horyzontalnego zgodnosci z prawodawstwem krajowym na etapie oceny merytorycznej.

3.5. Wymagania dotyczqce dzialan kwalifikowanych, modeli i form wspolpracy
ponadnarodowej

1. W ramach projektow z komponentem ponadnarodowym przewidzianych do realizacji w niniejszym
konkursie mozliwa jest realizacja nastepujacych form dziatan kwalifikowanych wymienionych w Zatgczniku
nr 8 do Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i
wspoipracy ponadnarodowej w ramach PO KL, 1j.:

1) Adaptowanie rozwiazan wypracowanych w innym kraju — moze stanowi¢ samodzielny element
w projektach z komponentem ponadnarodowym. W ramach niniejszego konkursu dzialanie
obligatoryjne o ile wnioskodawca nie bedzie realizowal 4 formy dzialan kwalifikowanych -
wypracowania nowych rogwiqzan;

2) Doradztwo, wymiana pracownikéw, staze, wizyty studyjne —moze stanowi¢ samodzielny element
w projektach z komponentem ponadnarodowym. Decydujac si¢ na t¢ forme, powinno si¢ mie¢ na
uwadze, iz sama wizyta studyjna czy tez staz za granicg nie jest wystarczajagcym elementem
wspolpracy ponadnarodowej. Znaczaca wartoscig dodang wizyty studyjnej lub stazu w instytucji
partnera projektu ponadnarodowego moze by¢ np. zaadaptowanie nowej metody doradztwa dla
przedsiebiorcow wspomagajacego procesy zmiany profilu dziatalno$ci przedsigbiorstwa.

3) Organizowanie konferencji, seminariow, warsztatéw i spotkan — zalecane wylacznie jako jedno
z kilku dziatan w projektach z komponentem ponadnarodowym. Ta forma dziatan moze obejmowac
np. przygotowanie konferencji, seminariow upowszechniajacych produkty projektu. Ta forma moze
stanowi¢ uzupetnienie form dziatan wymienionych w pkt. 1 ppkt. 1)1 4).

4) Wypracowywanie nowych rozwigzan (moze zaktada¢ doradztwo, wymiang pracownikow, staze,
wizyty studyjne w krajach partneréw) — moze stanowi¢ samodzielny element w projektach z
komponentem ponadnarodowym. W ramach niniejszego konkursu dzialanie obligatoryjne o ile
wnioskodawca nie bedzie realizowal 1 formy dzialan kwalifikowanych - Adaptowanie rozwigzan
wypracowanych w innym kraju.

2. Zgodnie z kryterium dostgpu wskazanym W Planie Dzialania na 2011 rok Priorytet VIl — Wojewodztwo
Lubelskie, realizacja projektu przewiduje zastosowanie co najmniej dwoch form dzialan
kwalifikowanych w ramach wspélpracy ponadnarodowej, w tym obligatoryjnie adaptowanie
rozwiazan wypracowanych w innym kraju lub wypracowanie nowych rozwiazan.

3. W ramach projektow wspolpracy ponadnarodowej (projektow z komponentem ponadnarodowym) w
odpowiedzi na niniejszy konkurs zalecane jest zastosowanie nizej wymienionych modeli wspolpracy
ponadnarodowej (mozliwe jest wykorzystanie kilku modeli réwnocze$nie dostosowujac je do wymagan
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projektowych lub wykorzystujac je naprzemiennie w zaleznos$ci od rodzaju prowadzonych dziatan oraz etapu
ich realizacji):

Model 1: wymiana informacji i doswiadczen — polega na wymianie pomiedzy partnerami informacji na
temat swoich strategii, warunkow w jakich funkcjonuja i beda prowadzi¢ dziatania, podejscia do
rozwigzywanych probleméw. Model najczgsciej ma zastosowanie we wstepnej fazie wspoOtpracy
ponadnarodowej;

Model 2: Réwnolegle wypracowanie rozwigzan — w tym modelu partnerzy realizujg konkretny wspdlny
cel, dzialajac niezaleznie od siebie, wymieniaja wiedze i do§wiadczenia w sposob bardziej, niz w modelu
pierwszym, usystematyzowany i powigzany z realizowanym celem;

Model 3: Import, eksport i adaptacja nowych rozwiazan do swojej sytuacji — model ten moze by¢
kontynuacja lub wariantem modelu drugiego. Model ma zastosowanie w sytuacji, gdy jeden partner osiagnat
juz w stopniu zaawansowanym rozwigzanie wspolnego problemu i dzieli si¢ rezultatami swojej pracy z
pozostatymi partnerami, ktorzy na podstawie wymiany doswiadczen ulepszajg wtasne produkty i rezultaty.

Model 4: Wspolne tworzenie produktu lub systemu — podzial zadan zwigzanych z osigganiem wspolnego
celu — ma zastosowanie dla partnerstwa tworzonego w celu rozwigzania konkretnego, jednakowo
postrzeganego problemu z wykorzystaniem mocnych stron kazdego z partnerow. Partnerstwo juz na wstepie
wyraznie okre$la etapy rozwigzania problemu i dokonuje podziatu zadan odpowiednio do doswiadczen i
umiejetnosci partnerow.

Model 5: Wymiana kluczowych oséb realizujacych projekt lub uczestniczacych w projekcie — model
dotyczy dziatan realizowanych réwnolegle z dziataniami przewidzianymi w pozostatych modelach.
Dziatania w ramach tego modelu musza wykracza¢ poza wizyty studyjne, ich cel musi by¢ $cisle okreslony
w kontekscie gtownego wspdlnego celu wspotpracy ponadnarodowe;.

UWAGA! Wskazane powyzej w punkcie 3 modele wspotpracy ponadnarodowej sa jedynie propozycja i
wskazanie we wniosku o dofinansowanie rodzaju modelu/i realizowanego/ych w ramach projektu nie jest
obligatoryjne.

4. W pkt 3.7 wniosku o dofinansowanie projektu wnioskodawca wskazuje form¢ wspotpracy
z partnerami zagranicznymi. W ramach ogloszonego konkursu mozliwe sg nastgpujace formy wspolpracy
ponadnarodowej:

- wspolpraca pomiedzy projektami realizowanymi w réznych krajach, takze przez podmioty, ktérych
projekty/dziatania nie sg wspotfinansowane przez EFS,

- wspolpraca pomigdzy sieciami instytucji dziatajacymi w zblizonych obszarach, czyli np. projekt polskiego
podmiotu sktadajacego projekt we wspotpracy ponadnarodowej z podmiotami zagranicznymi dziatajacymi
w partnerstwie lub w sieci podmiotow, albo projekt podmiotu polskiego dziatajacego w sieci organizacji o
wspolnych interesach, ale sktadajacego projekt indywidualnie we wspotpracy ponadnarodowej z podmiotem
zagranicznym dziatajacym w podobnej grupie organizacji w swoim kraju pochodzenia,

- wspolpraca pomiedzy instytucjami (twinning) dzialajacymi w tym samym obszarze i udzielajacymi sobie
wsparcia — do takiej wspolpracy uprawnione sa tylko instytucje sektora publicznego. W tym przypadku
rezultaty wspotpracy ponadnarodowej muszg przyczynia¢ sie¢ do poprawy funkcjonowania danej instytucji.
Wspotpraca taka jest mozliwa m.in. dla instytucji zaangazowanych we wdrazanie EFS (1Z, IP, IP2).

5. Nie jest mozliwe uzyskanie dofinansowania dziatan, ktére sg finansowane/wspotfinansowane
w ramach pomocy pochodzacej z innych wspolnotowych i krajowych instrumentéw finansowych.

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 33
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.



3.6. Wymagania dotyczqce zlecania zadan - podwykonawstwo

1. Beneficjent realizujacy projekt w ramach PO Kapital Ludzki ponosi wydatki zgodne z Wytycznymi
w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL, w szczego6lnosci wszystkie wydatki ponoszone
w projektach musza by¢ konkurencyjne i efektywne.

2. W przypadku zlecania ustug Projektodawca powinien przestrzegaé przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych w zakresie, w jakim ustawa ma zastosowanie do Whnioskodawcy?,
Podmioty, ktore nie wpisuja si¢ w katalog okreslony w art. 3 ww. ustawy nie sg zobligowane do zlecania
zadan w projekcie z zastosowaniem powyzszej ustawy. Wnioskodawcy zobligowani do przeprowadzenia
postepowan o udzielanie zamdéwienia publicznego zobowiazani sa do stosowania Zasad dotyczgcych
przeprowadzania postgpowan o udzielanie zamowienia publicznego finansowanych ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, opracowanych przez Instytucje Zarzadzajaca PO KL.

3. W przypadku realizacji zamowien przekraczajacych wyrazong w ztotych réwnowarto$¢ kwoty
14 tys. euro netto* tj. bez podatku od towaréw i ustug (VAT), wykonywanych przez podmioty prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza w celu zapewnienia realizacji Zasady konkurencyjnosci, Beneficjent stosuje si¢ do
nastepujacych regut:

a) Beneficjent zobowigzuje si¢ do wystania zapytania ofertowego, do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow®, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamodwienia; rownocze$nie
Beneficjent zobowiazany jest do zamieszczania na swojej stronie internetowej (o ile posiada taka strone)
oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego; zapytanie ofertowe powinno zawierac
w szczegOlnosci opis przedmiotu zamowienia, kryteria oceny oferty (Wnioskodawca moze wprowadzi¢
w zapytaniu ofertowym wymagania dotyczace zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, bezrobotnych lub
0sob, o ktorych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym — kryterium moze dotyczy¢ rowniez wyboru
ofert tylko ztozonych przez podmioty ekonomii spotecznej); oraz termin sktadania ofert, przy czym termin
na ztozenie oferty powinien wynosi¢ nie mniej niz 7 dni od dnia otrzymania zapytania ofertowego;
w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wnioskodawcow, Beneficjent otrzyma tylko jedna oferte, uznaje si¢ zasade konkurencyjnosci za spetniong;

b) Beneficjent wybiera najkorzystniejsza sposréd ztozonych ofert® w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny; wybor oferty jest dokumentowany protokotem, do ktérego zatagczone sa zebrane
oferty;

Protokot powinien zawiera¢ co najmniej:

- informacj¢, do jakich co najmniej trzech potencjalnych wykonawcoéw Beneficjent wystal zapytanie
ofertowe lub informacje o tym, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych wykonawcow wraz
z uzasadnieniem wskazujacym na obiektywne przestanki potwierdzajace ten fakt;

- informacj¢ o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego przez Beneficjenta;

% Zapis nie wyklucza mozliwosci zlecania ustug w trybie ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. Nr 96 poz.873, z pdzn. zm.).
4 Warto$¢ zaméwienia ustalana jest zgodnie ze $rednim kursem ztotego w stosunku do euro, o ktérym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z
dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych, publikowanym na stronie Urzedu Zamowien Publicznych: www.uzp.gov.pl.
% 7 uwagi na fakt, ze data otrzymania przez potencjalnego wykonawce oferty jest kluczowa dla potwierdzenia spelienia warunku
dotyczacego terminu na zlozenie oferty, Beneficjent powinien posiada¢ dokumenty potwierdzajace otrzymanie przez ten podmiot
zapytania ofertowego.
® W przypadku gdy Beneficjent dopuszcza skfadanie ofert czesciowych postgpowanie moze zakonczyé sie wyborem kilku
wykonawcow.
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- wykaz ofert, ktore wptynety do Beneficjenta w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do Beneficjenta oraz z podaniem tych danych z ofert, ktore stanowia odpowiedz na
kryteria oceny ofert;

- wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
- dat¢ sporzadzenia protokotu i podpis Beneficjenta lub osoby upowaznionej przez Beneficjenta do
podejmowania czynnos$ci w jego imieniu.

c) Wszelkie czynnos$ci zwigzane z realizacja zamowienia Beneficjent dokonuje w formie pisemnej, przy
czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i sporzadzenie protokolu z wyboru
najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

d) W trakcie realizacji zamowienia dopuszcza si¢ wzrost warto$ci zamowienia udzielonego z zastosowaniem
zasady konkurencyjnosci do wysoko$ci 50% wartosci zamowienia okreslonej w umowie z wykonawcs.
W takim przypadku nie jest konieczne ponowne stosowanie zasady konkurencyjnosci.

Jednocze$nie:

e Zamoéwienie to odplatna umowa zawierana pomigdzy zamawiajacym a wykonawca, ktorej
przedmiotem sg danego rodzaju ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

o  Warto$¢ w ztotych polskich ustala si¢ zgodnie ze $rednim kursem euro ustalonym przez Prezesa
Rady Ministréw w rozporzadzeniu, zgodnie z art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zaméwier publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pozn. zm.).’

4. Zasady konkurencyjnosci nie stosuje si¢ do:
a) zamowien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel zarzadzajacy projektu;

b) zamowien dotyczacych zadan wykonywanych przez personel projektu, z ktorym Beneficjent w okresie co
najmniej jednego roku przed ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu wspotpracowat w sposob ciagly
lub powtarzalny.

5. Zasad, o ktorych mowa w pkt 3, nie stosuje si¢ do Wnioskodawcoéw i Partnerow projektu, ktorzy sa
zobowigzani do stosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych.

6. W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, zasady, o ktorych mowa w pkt 3, odnosza si¢ rOwniez
do partnerow projektu, w stosunku do ktorych nie stosuje si¢ wytaczenia, o ktérym mowa w pkt 5.

7. W przypadku ponoszenia wydatkdw niezgodnie z powyzszymi zasadami, instytucja bedaca strong
umowy o dofinansowanie moze uzna¢ cze$¢ lub catos¢ wydatkéw za niekwalifikowalne, w zaleznosci od
uchybien dokonanych przez Beneficjenta._ W przypadku wykrycia u Beneficjentow naruszen przepisow
ustawy Prawo zamowien publicznych zostanie okre$lona wysoko$¢ wydatkéw niekwalifikowanych na
podstawie tzw. taryfikatora, zgodnie z dokumentem Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa
zamowien publicznych zwigzanych z realizacjqg projektow wspdlfinansowanych ze srodkéw funduszy UE
(Zatacznik nr 13 do Dokumentacji Konkursowej). W przypadku wykrycia u Beneficjentéw naruszen zasady

konkurencyjnos$ci zostanie okreslona wysokos¢ wydatkdéw niekwalifikowalnych na podstawie dokumentu

Whytvezne dotyczqce okreslania korekt finansowych za naruszenie zasady konkurencyjnosci dla wydatkow
wspotfinansowanych z EFS (Zatacznik nr 14 do Dokumentacji Konkursowe;j).

8. Wydatki zwigzane ze zlecaniem zadan merytorycznych lub istotnej ich cze$ci w ramach projektu moga
stanowi¢ wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, ze Projektodawca wskaze we wniosku o dofinansowanie
projektu zadania, ktére zamierza zleca¢ (calo§¢ zadania lub jego cze$§¢) innym podmiotom
(wykonawcom) i wniosek w takiej formie zostanie zatwierdzony przez Instytucje Organizujgcg Konkurs.

" Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie zmiany Sredniego kursu zlotego stosunku do euro.
Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 35
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.



Zadania merytoryczne nalezy rozumie¢ jako dziatania zmierzajace bezposrednio do realizacji celu projektu.
Zadan merytorycznych nie stanowig np. ustugi cateringowe i hotelowe.

UWAGA ! W przypadku, gdy Projektodawca zaklada zlecenie pewnych uslug w ramach projektu
zaznacza odpowiednia opcje we wniosku o dofinansowanie projektu tj. w Szczegotowym budzecie
projektu. W przeciwnym wypadku wydatki poniesione na realizacje¢ zleconych ustug przez wykonawce
moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne na etapie rozliczania projektu.

9. Zasada rozliczen pomiedzy Projektodawca a wykonawca jest faktura (rachunek) za realizacje
ustugi/zamoéwienia.

10. Projektodawca jest odpowiedzialny za cato§¢ zadan realizowanych w ramach projektu, w zwiazku
Z czym postanowienia umowy z wykonawca powinny gwarantowaé¢ odpowiedni merytorycznie i zgodny
z zapisami wniosku sposob realizacji zlecenia.

11. Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu, w przypadku zlecania czesci zadan
w ramach projektu wykonawcy, Projektodawca zobowigzuje si¢ do zastrzezenia w umowie z wykonawca
prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych z realizowanym projektem, w tym dokumentoéw
finansowych.

12. Beneficjent dokonuje wszystkich wydatkow w ramach projektu zgodnie z zasada efektywnego
zarzadzania finansami, tj. w sposob racjonalny i efektywny, z uwzglednieniem ponizszych zasad:

a) W przypadku zakupu ustugi lub towaru o wartosci powyzej 20 tys. zt netto®, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT), Beneficjent zobowigzany jest dokona¢ rozeznania rynku w celu potwierdzenia jego ceny
rynkowej, przy czym nie dotyczy to zakupu towaru lub ustugi dokonanego zgodnie z ustawg z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych lub zasada konkurencyjnosci zawarta w Wytycznych
w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

b) Rozeznanie rynku oznacza poréwnanie cen u co najmniej trzech potencjalnych dostawcow towarow lub
ustugodawcow (W przypadku towarow lub ustug, dla ktoérych poréwnanie cen nie jest mozliwe Beneficjent
dokonuje wyboru wykonawcy zgodnie z procedurg obowigzujaca dla zasady konkurencyjnosci), 0 ile na
rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow. W przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie
istnieje trzech potencjalnych dostawcow towarow lub ustugodawcow, moze zosta¢ wezwany — na wniosek
Instytucji Posredniczacej, lub organéw kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia wskazujacego na
obiektywne przestanki potwierdzajace jego stwierdzenie.

c) Beneficjent dokonuje opisu towaru lub ustugi z najwyzsza staranno$cig uwzgledniajgc wszystkie kryteria
mogace mie¢ wptyw na ceng.
d) Przebieg procesu rozeznania rynku, w tym uzasadnienie, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych

dostawcow towarow lub ustugodawcow, jest dokumentowany przez Beneficjenta.

e) Beneficjent moze stosowac inne obowigzujace u niego zasady rozeznania rynku, jezeli zapewniajg one
dokonywanie zakupow, w szczegodlnosci tych o wartosci powyzej 20 tys. zt netto, w sposdb racjonalny
i efektywny.

3.7. Wymagania czasowe

1. Projektodawca okresla date rozpoczgcia i zakonczenia realizacji projektu, majac na uwadze, iz okres realizacji
projektu jest tozsamy z okresem, w ktorym poniesione wydatki moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne.

8 Kwota 20 tys. zt dotyczy pojedynczego zakupu w ramach projektu.
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2. Okresla si¢ date kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach projektu réwnoznaczna z okresem realizacji
projektu (pkt 1.8 wniosku o dofinansowanie projektu) za wyjatkiem wydatkow na zabezpieczenie
wykonania umowy, ktore mogg by¢ poniesione przed datg rozpoczecia realizacji projektu. Kwalifikowalnosé
wydatkow odnosi si¢ do zadan realizowanych w okresie wdrazania projektu.

3. Wskazany przez Projektodawce w pkt 1.8 wniosku okres realizacji projektu jest zardwno rzeczowym jak
i finansowym okresem realizacji. Informacje na temat okresu realizacji projektu zawarte w pkt 1.8 wniosku musza
by¢ tozsame z informacjami zawartymi w Harmonogramie realizacji projektu.

4. Realizacja projektu wspolpracy ponadnarodowej z komponentem ponadnarodowym moze trwaé
minimalnie 6 miesiecy i zgodnie z Planem D:zialania dla Priorytetu VII na 2011 r. — Wojewddztwo
Lubelskie maksymalnie do 36 miesiecy.

5. Po zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu
wskazanym, jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnosza si¢ do zadan realizowanych
w okresie wdrazania projektu oraz zostalty uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnos¢. W takim
przypadku wydatki te nalezy uzna¢ za kwalifikowalne, o ile spetiajg pozostate warunki kwalifikowalnosci
okreslone w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

6. Koncowa data realizacji projektu nie musi uwzglednia¢ czasu na ztozenie koncowego wniosku o platnosé
i finalne rozliczenie projektu — Beneficjent od zakonczenia realizacji projektu (koncowej daty realizacji)
ma 30 dni kalendarzowych na ztoZenie do Instytucji Posredniczacej koricowego wniosku o ptatnosé.

7. Z uwagi na procedure wyboru projektow do realizacji i podpisywania umow (patrz opis rozdziat IV) oraz
wydatkowanie $rodkéw czas rozpoczecia projektu nalezy przewidzie¢ nie wcezeSniej niz S5 miesiecy od daty
zlozenia wniosku. W przypadku procesu negocjacji termin ten moze ulec przesunieciu.

3.8. Wymagane wskazniki pomiaru celu

1. Projektodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu wskazniki pomiaru celow.

2. W kolumnie drugiej punktéw 3.1.2 i 3.1.3 wniosku 0 dofinansowanie nalezy okresli¢, w jaki sposob
mierzona bedzie realizacja celow poprzez ustalenie wskaznikow pomiaru celu. Dla kazdego celu nalezy
okreslic co najmniej jeden podstawowy i mierzalny wskaznik, ktory w sposob precyzyjny umozliwi
weryfikacje stopnia realizacji celu gldownego i celow szczegdtowych. Projektodawca moze rowniez okresli¢
wigksza liczbe wskaznikéw do celu gtdéwnego i celow szczegotowych (maksymalnie pie¢ dla kazdego
Z celow).

3. GWA umozliwia wybér wskaznikéw pomiaru celu z listy rozwijanej. Lista rozwijana uwzglgdnia
wskazniki opisane w zalaczniku nr 2 do Whiosku beneficjenta o ptatnos¢ w cz¢sci 7 — Osiggniete wartosci
wskaznikow. Dla kazdego Dziatania w ramach Priorytetow PO KL wybrany zostat zestaw wskaznikow, ktory
monitorowany jest na poziomie krajowym, wobec czego rowniez beneficjenci w ramach realizowanych
projektéw powinni wzigé je pod uwage juz na etapie planowania projektu.

Wskazane wskazniki sg jedynie wybranymi wskaznikami nie obejmujacymi catosci rezultatbw w ramach
calego Priorytetu. W zwigzku z tym, oprécz wymienionych na liScie rozwijanej wskaznikow,
projektodawca moze okresli¢ tez wlasne wskazniki pomiaru celu zgodnie ze specyfika projektu (nazwa
tak okreslonego wskaznika nie moze by¢ dluzsza niz 150 znakow) wykorzystujac w tym celu
np. Zestawienie przykladow alternatywnych wskaznikéw wg Poddziatan zamieszczone W Podreczniku
wskaznikéw Programu Operacyjnego Kapitaf Ludzki 2007-2013.
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Jednoczesnie Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredmiczaca Il stopnia) rekomenduje, aby
Whioskodawca okreslajac warto$ci docelowe wskaznikow we wniosku o dofinansowanie projektu brat
pod uwage warto$ci docelowe wskaznika okreslone w Planie Dzialania dla Priorytetu VII na rok 2011
— Wojewddztwo Lubelskie:

- warto$¢é wskaznikéw do osiagniecia w 2011 r.:

- ,,Liczba instytucji wspierajqcych ekonomig spoleczng, ktore otrzymaly wsparcie w ramach Priorytetu” —
30,

- ,,Liczba inicjatyw z zakresu ekonomii spolecznej wspartych z EFS” — 55,
-, Liczba 0sob, ktore otrzymaly wsparcie w ramach instytucji ekonomii spotecznej” — 1 600.

4. Mierzalnos¢ i realno$¢ osiagniecia wskaznikow oraz sposob ich pomiaru podlega ocenie. Gtéwng funkcja
wskaznikdw jest zmierzenie, na ile cel gldwny i cele szczegdlowe projektu zostaty zrealizowane, tj. kiedy
Mozna uznaé, ze problem zostal rozwigzany (ztagodzony), a projekt zakonczyt si¢ sukcesem.

5. W trakcie realizacji projektu wskazniki powinny umozliwiaé mierzenie jego postgpu wzgledem celow
projektu. Dla kazdego wskaznika nalezy okresli¢ na podstawie przeprowadzonej analizy
problemu/probleméw jego wartos¢ obecna, czyli przed rozpoczeciem realizacji projektu (w kolumnie
trzeciej punktow 3.1.2 i 3.1.3) oraz warto$¢ docelowa, ktorej osiaggniccie bedzie uznane za zrealizowanie
danego celu (w kolumnie czwartej punktow 3.1.2 1 3.1.3).

- warto$¢ obecna i docelowa wskaznikow powinny odnosi¢ si¢ do projektu opisywanego we wniosku
o dofinansowanie i dotyczy¢ zakresu wsparcia projektowego,

- warto$¢ obecna i warto$¢ docelowa wskaznika podawane sa w ujeciu ogotem (O) oraz — jezeli dane,
ktorymi dysponuje projektodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K) i m¢zczyzn (M) (kolumna
,O” (,,ogotem™) wyliczana jest wtedy automatycznie). Warto$¢ obecna wskaznika to wartos¢ wskaznika w
momencie sktadania wniosku o dofinansowanie realizacji projektu. W przypadku wiekszosci projektow
konkursowych domys$lna warto$¢ wskaznika wynosi 0. Natomiast warto$¢ docelowa wskaznika okresla
rezultat, ktéry Wnioskodawca planuje osiagnac poprzez oferowane w projekcie formy wsparcia. W zwigzku
z powyzszym nalezy zaznaczy¢, iz warto$¢ docelowa wskaznika powinna by¢ rowna badz mniejsza od
liczby uczestnikow/instytucji projektu wskazanych zar6wno w punkcie 3.2 jak i w tabeli 3.2.1 wniosku,
biorac pod uwage ryzyko dotyczace realizacji projektu np. rezygnacja z uczestnictwa w projekcie.

6. Jezeli projektodawca na etapie przygotowywania wniosku nie wie, w jakich proporcjach uczestniczy¢
beda kobiety i mezczyzni, nalezy zaznaczyC pole wyboru (tzw. ,,checkbox”) znajdujace si¢ obok pola
,»Ogotem”, w celu odblokowania kolumny ,,0” (,,ogétem”). Umozliwi to ,,reczne” wpisanie planowanej
liczby uczestnikow projektu — bez koniecznosci podawania ich liczby w podziale na ple¢.

7. 10K podkresla jednak, iz pozostawienie przy kazdym wskazniku wartosci liczbowej ,,0” w kolumnach
dotyczacych kobiet (K) i mg¢zczyzn (M) moze skutkowaé niemoznoscig uzyskania pozytywnej odpowiedzi
w pytaniu nr 5 standardu minimum.

8. W zaleznosci od potrzeb oraz charakteru wskaznika jego wartos¢ bazowa i warto$¢ docelowa moga by¢
okreslone z dokladnoscia do dwoch miejsc po przecinku.

9. W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy okresli¢, w jaki sposob i na jakiej podstawie mierzone
beda wskazniki realizacji poszczeg6lnych celow poprzez ustalenie zrodta weryfikacji/pozyskania danych do
pomiaru wskaznika oraz czestotliwosci pomiaru. Dlatego przy okresSlaniu wskaznikoéw nalezy wzia¢ pod
uwage dostepnos¢ i wiarygodno$é danych niezbednych do pomiaru danego wskaznika. W sytuacji, gdy brak
jest ogoélnodostepnych danych w okre§lonym zakresie obowiazek wskazywania przez projektodawce zrodta
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikow projektodawca powinien przeprowadzi¢ dodatkowe
badania na potrzeby przygotowywanego wniosku.
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10. Techniki i metody mierzenia osiagnigcia celow powinny zosta¢ opisane, o ile to mozliwe, dla kazdego
celu osobno. W przypadku, gdy charakter kilku celow umozliwi jednolity sposdb pozyskiwania informacji
na temat wskaznikow ich pomiaru nalezy opisa¢ go tylko przy pierwszym z celéw natomiast przy
pozostatych nalezy wskazaé, ze sposob jest tozsamy ze sposobem opisanym wczesnie;.

11. Czestotliwo$¢ pomiaru wskaznika uzalezniona jest przede wszystkim od okresu realizacji projektu
i zakonczenia poszczegdlnych zadan. W zwigzku z powyzszym czestotliwo$¢ pomiaru wskaznika
— w zaleznos$ci od jego specyfiki — mozna podawaé w jednostkach czasu (np. co tydzien, co miesigc) lub
mozna okresli¢ ja w odniesieniu do terminu zakonczenia danego dziatania (np. dwa dni po przeprowadzeniu
szkolenia).

12. W kolumnie piatej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 nalezy réwniez opisa¢, w jaki sposob i w jakim terminie
zostana utrzymane osiagniete wskazniki pomiaru celéw (rezultaty) projektu. Nalezy jednak podkreslic,
iz informacje te maja co do zasady charakter fakultatywny, tzn. projektodawca nie ma obowigzku ich
zamieszczania, chyba ze specyfika projektu zaktada utrzymanie osiagnietych wskaznikow pomiaru celow
(rezultatow) projektu.

13. Opis zawarty w kolumnie pigtej punktow 3.1.2 oraz 3.1.3 liczony jest w ramach limitu liczby znakow.

14. Cel glowny 1 cele szczegélowe projektu okreslone odpowiednio w punktach 3.1.2 i 3.1.3 wniosku
powinny by¢ spdjne (ale nie identyczne) przede wszystkim z celami szczegdtowymi dla PO KL, danego
Priorytetu oraz ewentualnie z celami sformutowanymi w innych dokumentach o charakterze strategicznym w
danym sektorze i/lub w danym regionie. Spdjnos¢ celow projektu z innymi odpowiednimi celami powinna
by¢ dostosowana do obszaru realizacji projektu. Dodatkowo w pkt 3.5 wniosku projektodawca zawiera opis,
w jaki sposéb osiagniecie celu gléwnego projektu i realizowanych w jego ramach zadan przyczyni si¢
do osiagniecia oczekiwanych efektow realizacji Priorytetu PO KL.

15. Projektodawca ubiegajacy si¢ o dofinansowanie projektu zobowigzany jest przedstawi¢ we wniosku o
dofinansowanie warto$¢ dodang wspodtpracy ponadnarodowe;.

Wartoscia dodana wspolpracy ponadnarodowej, niezaleznie od tego czy projekt jest jedynie z
komponentem ponadnarodowym czy jest wyodrebnionym projektem wspolpracy ponadnarodowej, stanowia
precyzyjnie okreslone konkretne cele i produkty mozliwe do osiggniecia wylacznie we wspotpracy
ponadnarodowej, ktorych nie udatoby sie zrealizowac w projekcie o zasiegu tylko krajowym.

Wartoscig dodang projektu moze by¢ np.:
-poszerzenie zakresu i zasiegu dziatan
-zapewnienie wyzszej jakosci dziatan i produktow
-wprowadzenie innowacji

16. W przypadku projektow wspotpracy ponadnarodowej nalezy wskaza¢ produkty (w czesci 3.3 wniosku o
dofinansowanie), ktorych nie udatoby si¢ osiagnaé bez nawigzania wspolpracy ponadnarodowe;.

Prezentacja produktow projektu wspotpracy ponadnarodowej powinna wskazywac, dlaczego nie byloby
mozliwe ich osiagnigcie bez wspolpracy z partnerem/partnerami zagranicznymi. Nalezy przez to rozumiec
zarowno odpowiedni wzrost warto$ci wskaznikow produktow projektu ze wzgledu na wystepowanie w nim
wspotpracy ponadnarodowej, jak i wprowadzenie nowych wskaznikow produktow, ktore bytyby niemozliwe
do uzyskania bez udziatlu partnera/6w ponadnarodowych.

Uwaga!

W przypadku definiowania rezultatéw nalezy bra¢ pod uwage kryteria dostepu okreslone w Planie
Dziatania na 2011 rok Priorytet V1| — Wojewddztwo Lubelskie, zgodnie z ktérymi projekty wspotpracy
ponadnarodowej skladane w odpowiedzi na niniejszy konkurs: przewiduja zastosowanie co najmniej 2
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dwéch form dzialan kwalifikowanych w ramach wspélpracy ponadnarodowej w tym obligatoryjnie
adoptowanie rozwigzan wypracowanych w innym kraju lub wypracowanie nowych rozwigzan.

Uwaga!

W przypadku stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie realizacji projektu zatozonych we wniosku
o dofinansowanie rezultatow, IP ma prawo renegocjowa¢ umowe z Beneficjentem, o ile w wyniku analizy
wnioskow o platnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie nieosiggnigcia wymienionych
we wniosku o dofinansowanie rezultatow.

3.9. Wymagania dotyczqce innowacyjnosci i wspolpracy ponadnarodowej

1. W ramach konkursu 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 dla Poddzialania 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej
zgodnie z zapisami Planu Dzialania na 2011 rok nie przewiduje si¢ mozliwos$ci realizacji projektow
innowacyjnych w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie wdrazania projektow
innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Uwaga!

Jezeli Projektodawca wypelniajac wniosek o dofinansowanie projektu zaznaczy ,,tak” w polu 1.11, tj.
ze projekt ma charakter innowacyjny, to zostanie on odrzucony podczas oceny formalnej.

2. W ramach konkursu 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 dla Poddzialania 7.2.2 Wsparcie ekonomii spotecznej
zgodnie zzapisami Planu Dzialania na 2011 rok nie przewiduje si¢ mozliwosci realizacji
wyodrebnionych projektow wspolpracy ponadnarodowej w rozumieniu Wytycznych Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie wdrazania projektow innowacyjnych i wspolpracy ponadnarodowej W ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Uwaga!

Jezeli Projektodawca wypelniajac wniosek o dofinansowanie projektu zaznaczy ,,tak” w polu 1.10, tj.
ze projekt ma charakter wyodrebnionego projektu wspolpracy ponadnarodowej, to zostanie on
odrzucony podczas oceny formalnej.

3. W ramach niniejszego konkursu dla Poddzialania 7.2.2 w roku 2011 nie przewiduje si¢ mozliwos¢
realizacji projektéw z komponentem ponadnarodowym zglaszanym jako zmiana do projektu, zgodnie
z Wytycznymi Ministerstwa Rozwoju Regionalnego z dnia 1 kwietnia 2009r. w zakresie wdrazania
projektow innowacyjnych i wspotpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

3.10.Wymagania finansowe

1. Zgodnie z Planem Dziatania dla Priorytetu VII na 2011 r. — Wojewddztwo Lubelskie minimalna warto$¢
projektu wynosi 500 000,00 PLN.

2. Wielkos¢ i limit podane w pkt. 1 nie obejmuja budzetu Partnera zagranicznego, o ile finansuje on swoje
dzialania w ramach swojego budzetu, z ktorym Wnioskodawca najpierw podpisuje list intencyjny, ktdrego
kopig¢ zatacza do wniosku o dofinansowanie projektu (wzor minimalnego zakresu listu intencyjnego stanowi
Zalacznik nr 24 do niniejszej dokumentacji), a nastepnie podpisuje umowe o wspodlpracy ponadnarodowe;j
(wzo6r minimalnego zakresu umowy o wspoipracy ponadnarodowej stanowi Zalacznik nr 23 do niniejszej
dokumentacji).

3. Zgodnie z Planem Dziafania dia Priorytetu VII na 2011 r. — Wojewddztwo Lubelskie — W projekcie
z komponentem ponadnarodowym S$rodki przeznaczone na realizacje zadan w ramach wspélpracy
ponadnarodowej stanowia nie mniej niz 30% oraz nie wiecej niz 40% wartoSci projektu.
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4. Przy ustalaniu budzetu wspotpracy ponadnarodowej nalezy przestrzega¢ ponizszych zasad zawartych w
Wytycznych w zakresie wdrazania projektéow innowacyjnych i wspélpracy ponadnarodowej w ramach POKL
z dnia 01 kwietnia 2009 r.:

[1 koszty wspotpracy ponadnarodowej co do zasady powinny by¢é ponoszone przez partnerow
ponadnarodowych proporcjonalnie do korzysci, jakie przynosi im wspotpraca ponadnarodowa,

[1 w przypadku wspdlnej realizacji przedsiewzie¢, gdzie korzysci odnosi kazda ze stron zaleca si¢
stosowanie zasady wzajemnosci, tj. kazdy z partnerow ponosi swoje koszty w projekcie,

5. W uzasadnionych przypadkach, w zaleznosci od zaktadanych celow i produktéw projektu, w
szczegolnosci w projektach adaptujacych rozwigzania zagraniczne na potrzeby Polski, dopuszczalna jest
sytuacja finansowania czgsci lub catosci zadan realizowanych przez partnera zagranicznego z budzetu
projektodawcy. Szczegdtowe uzasadnienie takiego rozwigzania nalezy przedstawi¢ we wniosku wykazujac
przede wszystkim, iz realizacja tych zadan przez partnera zagranicznego jest absolutnie niezb¢dna z punktu
widzenia powodzenia projektu i realizacji celow POKL, a korzysci z realizacji tych zadan przez partnera
zagranicznego odniesie wylacznie polski partner.

UWAGA'!

W przypadku gdy partner zagraniczny odpowiada za realizacje¢ zadania, ktére finansowane jest w
ramach budzetu POKL, Srodki na finansowanie kosztéw przez partnera w projekcie moga by¢
przekazywane przez beneficjenta do partnera wylacznie jako refundacja poniesionych wydatkow
(dokumenty poswiadczajace wykonanie zadania wystawiane sa na partnera, nastepnie partner obcigza
projektodawce kosztami na podstawie zestawienia dokumentéw potwierdzajacych poniesione
wydatki).

Partner zobowigzany jest ponosi¢ wydatki zgodnie z wytycznymi zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach PO KL. Dotyczy to rowniez kwalifikowalnosci podatku VAT. Wydatki, ktore partner przedstawia do
refundacji beneficjentowi (liderowi) mogg zawiera¢ kwote podatku VAT. Ponadto partner powinien ztozy¢
o$wiadczenie, iz poniesione przez niego wydatki nie byly/ nie b¢da refundowane z innych zrodet. Partner
zobowigzany jest rowniez do stosowania zasady efektywnego zarzadzania finansowego i w zwigzku z tym
zapewnia, ze wydatki ponoszone przez partnera sg racjonalne i efektywne.

6. We wniosku o dofinansowanie POKL nalezy uwzglgdni¢ wszystkie zadania zaplanowane do realizacji we
wspotpracy ponadnarodowej, roOwniez te ktore partnerzy ponadnarodowi beda finansowali z wilasnych
srodkoéw finansowych (opis w punkcie 3.3 wniosku o dofinansowanie). Jesli dane zadanie jest w catosci
finansowane przez partnera ponadnarodowego w budzecie wniosku POKL nalezy wskaza¢ ,,0”. Jesli partner
bedzie finansowat zadanie w czgsci (czg$¢ zadania bgdzie wspodtfinansowana przez projektodawce POKL), w
budzecie wniosku POKL zostanie ujeta jedynie kwota wspotfinansowania zadania przez strong polska.
Informacje o tym, ze dane zadanie jest finansowane/wspotfinansowane przez partnera mozna zawrze¢ w
opisie zadania w kolumnie ,nazwa zadania”. Dodatkowo w polu ,,Uzasadnienie kosztow” pod
Szczegdtlowym budzetem projektu, mozliwe jest przedstawienie dodatkowych informacji nt. sposobu
finansowania zadan oraz sposob podziatu kosztéw pomigdzy partnerami.

7. Nalezy unika¢ wspolnej realizacji zadan przez partnerow ponadnarodowych, ktéore wymagaja
zastosowania prawa zamoOwien publicznych lub objete sa zasadami w zakresie przestrzegania zasady
konkurencyjnos$ci. W przypadku koniecznosci zastosowania zapisdow wynikajacych z powyzszych
uregulowan zadanie zwigzane z realizacja zamowienia powinno leze¢ wytacznie po stronie jednego partnera.
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A. Wktad wtasny i pomoc publiczna

1. Whiesienie wktadu wtasnego Wnioskodawcy do realizacji projektu, ktory nie przewiduje wydatkow
objetych regutami pomocy publicznej nie jest wymagane. W przypadku zaplanowania w projekcie wktadu
wlasnego szczegotowe =zasady kalkulacji wkladu wlasnego okreslaja Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

2. Wkilad ten wykazywany jest we wniosku o dofinansowanie projektu oraz podlega rozliczeniu we
wniosku o platnos$¢ z realizacji projektu. W przypadku wystepowania pomocy de minimis nie jest
wymagany wklad prywatny Wnioskodawcy.

Obowiazek rozstrzygnigcia, czy konkretne wsparcie finansowe stanowi pomoc publiczna, czyli zbadanie
czy zostaly spelnione jednoczes$nie wszystkie cztery przestanki wystepowania pomocy publicznej (tzw. Test
pomocy publicznej), tj. gdy wsparcie:

- jest przyznawane przez Panstwo lub pochodzi ze srodkéw panstwowych;
- udzielane jest na warunkach korzystniejszych niz oferowane na rynku;
- ma charakter selektywny;

- zakldca lub grozi zaktoceniem konkurencji oraz wptywa na zmiang handlowa pomigdzy Panstwami
Cztonkowskimi.

Obowiazek przeprowadzenia testu pomocy publicznej spoczywa na podmiocie udzielajacym pomocy, ktory
powinien dotozy¢ wszelkich staran, celem ustalenia, czy wsparcie udzielone na rzecz danego podmiotu w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki posiada charakter pomocy publiczne;j.

Ponadto, nalezy zbada¢, czy wsparcie udzielane jest w zwiazku z prowadzong dziatalnoscig gospodarcza, co
podlega regulom pomocy publicznej, czy tez jest udzielane w zwigzku z realizacja zadan statutowych
W czgsci dotyczacej reintegracji zawodowej 1 spotecznej, w przypadku spotdzielni socjalnych lub
dziatalnosci spotecznie uzyteczng w sferze dziatan publicznych (dziatalno$¢ odptatna statutowa),
okreslonych w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$cia pozytku publicznego i o wolontariacie,
ktore regutom pomocy publicznej nie podlegaja.

3. Warunki oraz formy udzielania pomocy publicznej oraz pomocy de minimis wynikajag bezposrednio
z uregulowan wspolnotowych oraz znajduja odzwierciedlenie w krajowych programach pomocowych,
stanowigcych podstawe dla udzielenia pomocy publiczne;.

Zasady udzielania pomocy publicznej zostaly okreslone w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 800/2008
z dnia 6 sierpnia 2008r. wuznajgcym niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspolnym rynkiem
w zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogdlne rozporzgdzenie w sprawie wylgczenn blokowych), natomiast
zasady udzielania pomocy de minimis w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia
2006 r. w sprawie stosowania art. 87 i 88 TWE do pomocy de minimis.

Podstawg prawng udzielania pomocy publicznej i pomocy de minimis jest Rozporzadzenie Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U. z 2010 Nr 239, poz. 1598),

Kwestie dotyczace zasad udzielania pomocy publicznej, wylaczen z udzielania pomocy publicznej, zasad
wyliczania pomocy publicznej, katalogu kosztow kwalifikowalnych w ramach danego typu pomocy,
warunkow pozwalajacych wykluczy¢ jej wystepowanie oraz obowigzkow podmiotdéw udzielajacych pomocy
publicznej okreslaja rowniez: Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczqcych
pomocy publicznej oraz Zasady udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 10 lutego 2011 r. wraz z Erratg z dnia 17 marca 2011 r.
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Wszelka pomoc publiczna udzielona w ramach Poddzialania 7.2.2 PO KL powinna spelnia¢ warunki
okreslone w powyzszych dokumentach. Znajomo$¢ w/w dokumentow jest niezbedna do prawidlowego
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu.

Wszelka pomoc publiczna udzielona w ramach Poddzialania 7.2.2 PO KL powinna spelnia¢ warunki
okreslone w powyzszych dokumentach. Znajomos$¢ w/w dokumentéw jest niezbedna do prawidlowego
przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu.

4. Pomoc publiczna® w ramach Poddziatania 7.2.2 wystepuje w nastepujacych formach wsparcia:
- pomoc publiczna za zakup ustugi doradczej
- pomoc publiczna na szkolenia
oraz pomoc de minimis

a) pomoc publiczna za zakup ustugi doradczej;

- doradztwo indywidualne dla kadr os6b prawnych wymienionych w art. 4 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27
kwietnia 2006 r. o spoldzielniach socjalnych o ile mozna je zdefiniowal jako beneficjentow pomocy
publicznej (w rozumieniu rozdziatu 2 Zasad udzielania pomocy publicznej w ramach POKL z dnia 10 lutego
2011r. z errata z dnia 17 marca 2011 r.),

b) pomoc publiczna na szkolenia;

- szkolenia dla kadr os6b prawnych wymienionych w art. 4 ust. 2 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 kwietnia 2006 r.
o ile mozna je zdefiniowa¢ jako beneficjentéw pomocy publicznej w rozumieniu rozdziatu 2 Zasad
udzielania pomocy publicznej w ramach POKL z dnia 10 lutego 2011r. z erratg z dnia 17 marca 2011r.,

¢) pomoc de minimis;

e wsparcie dla osob zamierzajacych zatozy¢ lub przystapi¢ do spotdzielni socjalnej poprzez zastosowanie
nastepujacych instrumentow (jednego lub kilku):

- doradztwo (indywidualne i grupowe) oraz szkolenia umozliwiajace uzyskanie wiedzy i umiejgtnosci
potrzebnych do zalozenia i/lub prowadzenia spotdzielni socjalne;j,

- przyznanie $rodkow finansowych na zalozenie i/lub przystapienie do spétdzielni socjalnej — o ile
wszyscy cztonkowie sa osobami, ktére rozpoczgly prowadzenie dziatalnosci lub przystapity do
spotdzielni socjalnej w wyniku uczestnictwa w projekcie realizowanym do wysokosci 20 tys. na
osobe (cztonka),

- wsparcie pomostowe udzielane w okresie do 6 / do 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy
0 udzielenie wsparcia pomostowego, obejmujace finansowe wsparcie pomostowe wypltacane
miesigcznie w kwocie do wysokosci minimalnego wynagrodzenia obowigzujacego na dzien
wyptacenia srodkoéw finansowych na zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej potaczone
z doradztwem oraz pomoca w efektywnym wykorzystaniu przyznanych $rodkéw (wytacznie dla
0soOb, ktore rozpoczely dziatalnos¢é lub przystapity do spoidzielni socjalnej w ramach danego
projektu).

UWAGA: Beneficjent realizujacy projekt obejmujacy przyznanie srodkéw finansowych w formie zatozenia
i/lub przystapienia do spotdzielni socjalnej, w tym wsparcie pomostowe w okresie do 6 (lub do 12) miesiecy
od dnia zalozenia lub przystapienia do spoétdzielni socjalnej (w tym finansowe wsparcie pomostowe,
szkolenia oraz doradztwo) — zobowigzany jest do przestrzegania przepisow regulujacych zasady udzielania
pomocy publicznej okreslonych m.in. w Rozporzgdzeniu Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia

® JOK zaznacza, Ze wystepowanie pomocy publicznej w projekcie nalezy rozwaza¢ indywidualnie w kazdym przypadku. Dlatego Wnioskodawca
sktadajacy wniosek musi kazdorazowo oceni¢ czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna zgodnie z art. 87 ust 1 Traktatu.
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2010 r. w sprawie udzielenia pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki (Dz. U.
z 2010 Nr 239, poz. 1598), w Zasadach udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki z dnialO lutego 2011 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach POKL wraz
z Erratqg z dnia 17marca 2011 r. oraz w Szczegotowych Wytycznych Instytucji Wdrazajgcej (Instytucji
Posredniczgcej 1l stopnia) dla Beneficjentow (Projektodawcow) ubiegajgcych sie o dofinansowanie
projektow w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2 Przeciwdzialanie
wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej
PO KL w wojewddztwie lubelskim.

5. W przypadku wystgpienia w projekcie form wsparcia objetych zasadami pomocy de minimis Beneficjent
(Wnioskodawca) zobowigzany jest kazdorazowo wskaza¢ w Szczegolowym budiecie projektu wniosku
o dofinansowanie projektu:

- wszystkie wydatki objete pomocg de minimis;

- Metodologii wyliczenia dofinansowania i wkiadu prywatnego w ramach wydatkoéw objetych pomocg
publiczng. W przypadku pomocy de minimis nalezy wpisa¢ ,,nie dotyczy” lub ,,pomoc de minimis
udzielana w ramach projektu nie wymaga wnoszenia wktadu prywatnego przez beneficjenta pomocy’.

W sytuacji, gdy Beneficjent (Wnioskodawca) wystgpuje w roli podmiotu, ktory udziela pomocy na rzecz
innych Beneficjentow zobowigzany jest dodatkowo oprocz powyzszych elementow:

- do opisania we wniosku o dofinansowanie projektu sposobu udzielania pomocy de minimis i
monitorowania udzielonej pomocy.

W przypadku projektow realizowanych w ramach Dziatania 7.2, Poddziatania 7.2.2 podmiotem
udzielajgcym pomocy de minimis jest Beneficjent (Projektodawca), Beneficjentem pomocy sa o0soby
fizyczne, ktére otrzymaty jednorazowe $rodki finansowe na zatozenie i/lub przystgpienie do spotdzielni
socjalnej i /lub wsparcia pomostowego.

Za dat¢ przyznania pomocy de minimis uznaje si¢ dat¢ podpisania umowy o przyznanie Srodkoéw
finansowych na zatozenie i/lub przystapienie do spotdzielni socjalnej zawieranej miedzy beneficjentem
(projektodawcg) bedacym operatorem wsparcia finansowego a uczestnikiem projektu. Umowa powinna
precyzyjnie okresla¢ wysokos¢ srodkow, jakie otrzyma dany beneficjent pomocy w ramach projektu (w tym
srodkéw przyznanych w ramach wsparcia pomostowego, doradztwa i szkolen).

Uwaga! W przypadku projektow szkoleniowych realizowanych na potrzeby danego przedsi¢biorcy lub
przedsigbiorcoOw powigzanych z nim organizacyjnie, kapitalowo lub gospodarczo, wydatki inwestycyjne
ponoszone w ramach cross-financingu przez Beneficjenta stanowig dla niego pomoca de minimis,
w przypadku, gdy Beneficjent ten spelia jednoczesnie kryteria beneficjenta pomocy. W pozostatych
przypadkach, wydatki ponoszone przez beneficjenta (operatora pomocy publicznej) w ramach cross-
financingu moga zosta¢ w catosci sfinansowane w ramach projektu. Tym samym wydatki te powinny zostac
wylaczone z kwoty dofinansowania, objetej pomoca publiczng na  szkolenia  (zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy
publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki).

6. Pomoc publiczna nie moze by¢ udzielona:

1) na pokrycie wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z dziatalnoscig, o ktoérej mowa w art. 1 ust. 2
lit. a 1 b rozporzadzenia Komisji;

2) podmiotom, o ktérych mowa w art. 1 ust. 6 lit. ¢ rozporzadzenia Komisji;

3) na projekt, ktorego realizacja zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o udzielenie pomocy,
przy czym przez wniosek o udzielenie pomocy nalezy rozumiec:
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a) wniosek o dofinansowanie projektu — w przypadku beneficjentow pomocy bedacych jednoczesnie
beneficjentami,

b) umowe o przystgpieniu do projektu — w przypadku beneficjentow pomocy niebedacych
jednoczesnie beneficjentami;

4) oraz wyptacona podmiotom, na ktorych ciazy obowiazek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji
Komisji Europejskiej, uznajacej pomoc za niezgodng z prawem lub ze wspolnym rynkiem (rynkiem
wewnetrznym) — zgodnie z art. 25 ust. 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publiczne;.

Pomocy, o ktorej mowa w §1 Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w
sprawie udzielania pomocy publicznej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki, udziela si¢ we
wszystkich sektorach gospodarki, z wylaczeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 1 ust. 3 lit. a — d
rozporzadzenia Komisji.

7. Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona:

- na pokrycie wydatkow kwalifikowanych lub podmiotom dziatajacym w sektorach, o ktorych mogag w art. 1
ust. 1 lit. a-h Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1998/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r. w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis;

- podmiotom, na ktérych cigzy obowigzek zwrotu pomocy, wynikajacy z decyzji Komisji Europejskiej
uznajacej pomoc za niezgodna z prawem lub ze wspolnym rynkiem (rynkiem wewnetrznym);

- na projekt, ktorego realizacji zostata rozpoczeta przed dniem ztozenia wniosku o udzielenie pomocy.

Pomoc de minimis nie moze by¢ udzielona podmiotowi, ktory w biezacym roku kalendarzowym
oraz w dwoch poprzedzajacych go latach kalendarzowych otrzymat pomoc de minimis z réznych zrodet
i w roznych formach, ktorej wartos¢ brutto tacznie z pomoca, o ktora si¢ ubiega, przekracza
rownowarto$s¢ w ztotych kwoty 200 000,00 euro, a w przypadku podmiotu prowadzacego dziatalnos¢
w sektorze transportu drogowego - réwnowarto$¢ w zlotych kwoty 100 000,00 euro, obliczonych
wedlug $redniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiazujacego w dniu udzielenia pomocy.

UWAGA: Pulapy te stosuje si¢ bez wzgledu na cel i form¢ pomocy de minimis. Jezeli taczna kwota pomocy de
minimis przekracza pulap, do pomocy tej nie stosuje si¢ przepisow Rozporzadzenia 1998/2006, nawet
w odniesieniu do czesci, ktora nie przekracza tego putapu.

Zgodnie z art. 37 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej Wnioskodawca ubiegajacy sie o pomoc de minimis zobowigzany jest do zatgczenia
wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis jakie otrzymal w ciggu 3 ostatnich lat tj. jakie otrzymat

w roku, w ktérym ubiega si¢ 0 pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat oraz oswiadczenie o wielkos$ci
1 przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztéw kwalifikujacych sie
do objecia pomoca, na pokrycie ktorych ma by¢ przeznaczona pomoc de minimis.

8. Zgodnie z art. 21 ust. 2 ustawy 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, podmiotami udzielajagcymi
pomocy w ramach PO KL moga by¢: instytucje zarzadzajace, instytucje posredniczace, instytucje
posredniczace II stopnia (instytucje wdrazajace) lub beneficjenci®®. Szeroka definicja podmiotu
udzielajacego pomocy zostata zastosowana rowniez w ustawie z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu
W sprawach dotyczqcych pomocy publicznej (Dz.U. z 2007 1. nr 59, poz. 404, z p6ézn. zm.), zgodnie z ktorag
podmiotem udzielajagcym pomocy mozeby¢ organ administracji publicznej lub inny podmiot, ktory jest
uprawniony do udzielania pomocy publicznej, w tym przedsigbiorca publiczny (art. 2 pkt 12).

Beneficjent moze formalnie delegowa¢ obowiazki zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej na Partnera lub wykonawce, jednak to na nim
spoczywa kazdorazowo obowigzek zapewnienia prawidtowosci udzielania pomocy publicznej w projekcie - zgodnie z zapisami umowy oraz wniosku
o dofinansowanie
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W zwiazku z powyzszym w sytuacji gdy pomoc publiczna w ramach projektu udzielana jest przez
Beneficjenta (Wnioskodawce) Instytucja Posredniczaca |l stopnia ceduje na Beneficjenta obowiazki
wynikajace z udzielania pomocy publicznej.

Na podmiocie udzielajacym pomocy publicznej w ramach PO KL spoczywaja nastepujace obowiazki
wynikajace z udzielonej pomocy:

1. przechowywanie dokumentow zwigzanych z udzielong pomocg przez co najmniej 10 lat od dnia
udzielenia pomocy (ale nie krécej niz do 31 grudnia 2020") oraz udostepnianie tychze dokumentow, jak
rowniez stosownych informacji dotyczacych udzielonej pomocy na zadanie Prezesa Urzedu Ochrony
Konkurencji i Konsumentow(UOKIK);

2. przekazywanie informacji o udzielonej pomocy publicznej Prezesowi UOKIK;
3. przekazywanie informacji o nieudzielonej pomocy publicznej Prezesowi UOKIK;

4. Kkontrola sposobu wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodno$ci ze stosownymi regulacjami,
na podstawie ktorych pomoc zostata udzielona;

W przypadku wystgpowania w projekcie pomocy de minimis wydania Beneficjentowi pomocy
za§wiadczenia o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w zataczniku
do Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis i
pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie. W przypadku, gdy Beneficjent nie wykorzysta w catosci
kwoty przyznanej pomocy de minimis wydania korekty zaswiadczenia o wysokos$ci uzyskanej pomocy;

Dodatkowo zgodnie z artykutem 38 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej podmiot udzielajagcy pomocy jest zobowiazany poinformowaé pisemnie
beneficjenta pomocy o braku obowiazku notyfikacji pomocy publicznej oraz wskaza¢ numer referencyjny
programu nadany przez Komisje.

Zasady dotyczace sprawozdawczosci zostaly uregulowane w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia
7 sierpnia 2008 r. w sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej
pomocy oraz sprawozdan o zaleglosciach przedsiebiorcow we wptatach $wiadczen naleznych na rzecz
sektora finanséw publicznych (Dz.U. 2008 nr 153 poz. 952). Sprawozdania sktadane sg przez kazdy podmiot
udzielajacy pomocy publicznej za kazdy kwartal roku (sprawozdania kwartalne) oraz za kazdy rok
kalendarzowy (sprawozdania roczne).

W przypadku niedotrzymania warunkéw dotyczacych udzielania pomocy de minimis beneficjent
pomocy zwraca calos¢ uzyskanej pomocy wraz z odsetkami naliczanymi jak dla zalegloSci
podatkowych od dnia udzielenia pomocy.

Odpowiednie informacje w ww. zakresie znajduja si¢ rowniez w Szczegdotowych Wytycznych Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) dla Beneficjentow( Projektodawcow) ubiegajacych sig
0 dofinansowanie projektow w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej, Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie
ekonomii spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie lubelskim stanowigcych
Zalacznik nr 33 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej.

Efekt zachety

Jednym z warunkéw przyznania pomocy publicznej jest osiagniecie efektu zachety, ktory ma
zagwarantowac, ze bez udzielonej pomocy publicznej projekt nie zostalby zrealizowany w danej formie lub
w danym zakresie. Szczegdtowe informacje w tym zakresie zawarte s3 w Rozporzadzeniu Komisji (WE) nr
800/2008 z dnia 6 sierpnia 2008 r. uznajacym niektore rodzaje pomocy za zgodne ze wspdlnym rynkiem w

1 Zgodnie z art. 10 rozporzadzenia 800/2009 Dokumentacj¢ dotyczaca pomocy indywidualnej przechowuje si¢ przez 10 lat od daty
przyznania pomocy, natomiast umowa o dofinansowanie projektu zobowigzuje Beneficjenta do przechowywania dokumentacji do 31 grudnia 2020 r.
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zastosowaniu art. 87 i 88 Traktatu (ogolne rozporzadzenie w sprawie wytaczen blokowych), Rozporzadzenie
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie udzielania pomocy publicznej w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki.

Whioskodawca zobowigzany jest do wykazania spelnienia efektu zachety we wniosku o dofinansowanie
projektu.

Odpowiednie informacje w ww. zakresie znajdujg si¢ rowniez w Szczegdtowych Wytycznych Instytucji
Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej Il stopnia) dla Beneficjentow( Projektodawcdw) ubiegajacych si¢ o
dofinansowanie projektow w ramach Priorytetu VII Promocja integracji spotecznej, Dziatanie 7.2
Przeciwdziatanie wykluczeniu i wzmocnienie sektora ekonomii spotecznej, Poddziatanie 7.2.2 Wsparcie
ekonomii spotecznej Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki w wojewodztwie lubelskim stanowigcych
Zatacznik nr 23 do niniejszej Dokumentacji Konkursowe;.

Trwalo$¢ projektu

Ponadto, beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwatosci projektu zgodnie z art. 57 rozporzqdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci
i uchylajgce rozporzgdzenie (WE) nr 1260/1999 zmienionego rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego
i Rady UE nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem, zachowanie trwatosci
projektu oznacza konieczno$¢ utrzymania inwestycji, o ile przepisy dotyczace pomocy publicznej tak
stanowig. Z kolei utrzymanie inwestycji nalezy rozumie¢ jako kontynuowanie dziatalno$ci produkcyjne;j
w terminie okreslonym w przepisach dotyczacych pomocy publiczne;j.

Niezaleznie od obowiazku zachowania trwaloe$ci projektu w rozumieniu rozporzadzenia 1083/2006,
beneficjenci PO KL zobowiazani sq do utrzymania trwaloS$ci rezultatéw projektu na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu. Beneficjent kazdego projektu PO KL ma obowiazek zachowaé rezultaty
projektu w zakresie i terminie, 0 ktérych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.

B. Kwalifikowalnosé wydatkow

1. Projektodawca realizujacy projekt ponosi wydatki zwigzane z jego realizacjg zgodnie z zasadami
kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonymi w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia
22 listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital
Ludzki.

2. Okresla si¢ date kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach projektu réwnoznaczna z okresem realizacji
projektu (pkt 1.8 wniosku o dofinansowanie projektu) za wyjatkiem wydatkow na zabezpieczenie
wykonania umowy, ktore moga by¢ poniesione przed data rozpoczecia realizacji projektu. Natomiast po
zakonczeniu realizacji projektu mozliwe jest kwalifikowanie wydatkéw poniesionych po dniu wskazanym
jako dzien zakonczenia realizacji projektu, o ile wydatki te odnoszg si¢ do zadan realizowanych w okresie
wdrazania projektu oraz zostaly poniesione przed ztozeniem koncowego wniosku o ptatnosc.

3. Wydatki w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki sa kwalifikowalne o ile:
- sgniezbg¢dne dla realizacji projektu, a wigc majg bezposredni zwigzek z celami projektu;

- s3 racjonalne i efektywne tj. nie sg zawyzone w stosunku do cen i stawek rynkowych oraz
spetniajg wymogi efektywnego zarzadzania finansami (relacja naktad/rezultat);

- zostaly faktycznie poniesione;
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- dotycza towaréw dostarczonych lub ustlug wykonanych oraz zaliczek dla wykonawcow
poniesionych zgodnie z sekcja 3.1.1 pkt 4 Wytycznych, o ile ten warunek ma zastosowanie;

- dotycza towarow lub ustug wybranych w sposob przejrzysty i konkurencyjny, zgodnie z zasada
przejrzystosci 1 konkurencyjnosci okreslona w sekcji 3.1.3 Wytycznych, o ile ten warunek ma
zastosowanie;

- odnosza si¢ do okresu kwalifikowalnosci wydatkow 1 sa poniesione w tym okresie,
zZ zastrzezeniem podrozdziatu 3.2 pkt 6 i 8 Wytycznych;

- sgudokumentowane, z zastrzezeniem kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem;

- s zgodne z zatwierdzonym budzetem projektu zgodnie z zasadami w zakresie konstruowania
budzetu w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki;

- sg zgodne ze szczegdlowymi zasadami okre§lonymi w Wytycznych, tj.:
a) nie zostaly wymienione w katalogu wydatkow niekwalifikowalnych w ramach PO KL;
b) zostaty poniesione zgodnie z zasadami okreslonymi w Wytycznych;

- sg zgodne z Programem Operacyjnym Kapital Ludzki i Szczegélowym opisem priorytetow
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,

- s zgodne z przepisami prawa krajowego i wspolnotowego, w szczegdlnosci z ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pdzn. zm.).

W przypadku zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wplywajacych na wysoko§¢ wydatkow
kwalifikowalnych w projekcie, podmiot bedacy strong umowy negocjuje z Beneficjentem
ewentualne zmiany w budzecie projektu.

4. Do wydatkow, ktore uznaje si¢ za niekwalifikowalne naleza:

podatek od towarow i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy krajowe
tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug,

- zakup nieruchomosci, gruntu oraz infrastruktury;

zakup sprzetu®?, mebli oraz pojazdow z wyjatkiem:
a) wydatkéw w ramach cross-financingu, o ktéorych mowa w podrozdziale 4.13 Wytycznych,

b) sprzetu, ktorego warto$¢ poczatkowa jest nizsza od 10% kwoty okre$lonej w przepisach
podatkowych, tj. 350 zt*;

- odsetki od zadtuzenia;
- koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

- wydatki poniesione na zakup $rodkéw trwatych, ktore byly wspotfinansowane ze $rodkow
krajowych lub wspdlnotowych w przeciggu 7 lat poprzedzajacych date zakupu $rodka przez
Beneficjenta;

- koszty kar i grzywien, a takze koszty proceséw sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych
postanowien wydanych przez sad;

12 Sprzet rozumiany jako: $rodki trwale (z wylaczeniem pojazdow i mebli), ktorych wartos¢ poczatkowa jest wyzsza od 10%
kwoty okres$lonej w przypisach podatkowych, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu amortyzacyjnego.
13 Zgodnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od 0séb fizycznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 51, poz.
307, z pdzn. zm.) oraz art. 16 d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob prawnych (Dz. U. z 2000 r. Nr
54, poz. 654, z p6zn. zm.). Wraz ze zmiang ww. podstawy prawnej ww. kwota automatycznie ulega zmianie.
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- wydatki zwigzane z umowg leasingu, a w szczegolnosci: podatek, marza finansujgcego, odsetki
od refinansowania kosztow, koszty ogdlne, optaty ubezpieczeniowe;

- wydatki zwigzane z wypelieniem wniosku o dofinansowanie projektu;

- koszty kredytu;

- wydatki poniesione ze $rodkdéw publicznych w ramach wktadu wilasnego przekraczajace 15%
poniesionych i zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowanych sfinansowanych ze $rodkow
publicznych;

- inne wydatki (o ile tak stanowig Wytyczne).

5. Podejmujac decyzj¢ o uznaniu wydatku za niekwalifikowalny, Instytucja Posredniczaca II stopnia bierze
pod uwage znaczenie uszczerbku dla prawidtowej realizacji projektu i osiggniecia jego celu. Nie dotyczy to
taryfikatora korekt, o ktérym mowa w sekcji 3.1.3 pkt 3 Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w
ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

6. Wydatki nickwalifikowane zwigzane z realizacja projektu ponosi Beneficjent.

C. Zasady konstruowania budzetu projektu

1. Projektodawca przedstawia zaktadane koszty projektu we wniosku o dofinansowanie projektu w formie
budzetu zadaniowego, ktory obejmuje przedstawienie kosztow kwalifikowalnych w podziale na: koszty
bezposrednie i koszty posrednie. Dodatkowo Beneficjent wykazuje w Szczegotowym budzecie projektu
koszty jednostkowe, ktore sa podstawa do weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkoéw projektu na etapie oceny
merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu.

2. Koszty bezposrednie to koszty kwalifikowane poszczegdolnego zadania realizowanego przez Beneficjenta
w ramach projektu, ktore sa bezposrednio zwigzane z danym zadaniem. W ramach kosztéw bezposrednich
Beneficjent wykazuje we wniosku o dofinansowanie projektu zadania (zadania merytoryczne i zarzgdzanie
projektem) w ramach projektu, wraz z odpowiednim limitem kosztéw, ktore zostang poniesione na ich
realizacje. Koszty zadan merytorycznych® obejmowaé moga np. realizacje doradztwa, szkolen,
rekrutacje™ itd.

Tylko w uzasadnionych przypadkach zasadne sg koszty zwigzane z realizacjg zadania ,,Ewaluacja”, np. gdy
wystepuje ztozonos¢ projektu, etapowa realizacja.

Jednoczesnie IW(IP2) wskazuje na réznice pomiedzy ewaluacja projektu a monitoringiem wskaznikow
projektu:

Monitorowanie

Opis sposobu monitorowania rezultatdow powinien pokazywac:

- kiedy pomiary beda dokonywane (w jakich momentach realizacji projektu),

- jakimi metodami i przy zastosowaniu jakich narzedzi pomiar bedzie dokonywany,
- jakie Zrodta danych bgda uzywane przy dokonywaniu pomiardw,

- jakie wskazniki beda uzywane do opisu wynikow,

- kto bedzie odpowiedzialny za realizacje monitoringu.

14 Zadanie merytoryczne to szereg powiazanych ze soba dzialan zmierzajacych bezposrednio do realizacji celu projektu. Zadania
merytorycznego nie stanowia pojedyncze wydatki, np. ushuga cateringowa, hotelowa i trenerska.
15 Jezeli rekrutacja stanowi element innego zdania merytorycznego (danej formy wsparcia), moze byé wykazywana jako czesc
zadania merytorycznego i nie stanowi wtedy odrebnego zadania.
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Monitorowanie rezultatow nie moze by¢ sprowadzone do sporzadzenia okresowych wymaganych
sprawozdan z realizacji projektu. Czym innym jest biezgce monitorowanie postepu projektu, a czym innym
sprawdzanie, czy osiggane sg planowane rezultaty. Oczywiscie bez monitorowania projektu nie jest mozliwe
monitorowanie rezultatdw. Monitorowanie rezultatow jest jednak czyms wigcej. Monitorowanie przebiegu
informuje nas o tym, na ile dotrzymywany jest harmonogram i na ile ponoszone wydatki sg zgodne
z zatozeniami budzetowymi, rowniez w odniesieniu do czasu trwania projektu. Monitorowanie rezultatow
pokazuje, czy osiggane Sa planowane trwale korzysci, wspomniane wczesniej nowe stany o0sOb czy
systemow.

Nie bez znaczenia jest oczywiscie rowniez spetnienie obowigzkow wobec instytucji finansujacych projekt
w celu zapewnienia im mozliwosci monitorowania przebiegu projektow oraz pozniejszej ewaluacji programu
(w tym ewaluacji ex-post grup docelowych). Z tego wzgledu projektodawca opracowujac swoj system
monitoringu, musi pamigta¢ o spetnieniu wymogow dotyczacych dostarczania odpowiednich informacji (np.
do PEFS).

Ewaluacja

W Planie Oceny PO KL ewaluacja zostata zdefiniowana jako "osad wartosci interwencji publicznej
dokonany przy uwzglednieniu odpowiednich kryteriow (skutecznosci, efektywnosci, uzytecznosci, trafnosci
i trwatosci) i standardow. Osad dotyczy zwykle potrzeb, jakie musza by¢ zaspokojone w wyniku interwencji
oraz wyprodukowanych efektow. Ewaluacja oparta jest na specjalnie w tym celu zebranych
i zinterpretowanych informacjach za pomoca odpowiedniej metodologii”.

Przytoczymy  jeszcze  definicje  Polskiego  Towarzystwa  Ewaluacyjnego  (www.pte.org.pl):
»~ewaluacja” to:

- ocena wartosci projektu z zastosowaniem okreslonych kryteriow w celu jego usprawnienia, rozwoju lub
lepszego rozumienia,

- zbieranie, analiza oraz interpretacja danych na temat znaczenia i wartosci projektu przy zwrdceniu uwagi
na zagadnienia istotne dla zainteresowanych,

- ocena efektywnosci, skutecznosci, oddziatywania, trwatosci i zgodnosci projektu w kontekscie zatozonych
celow, porownywanie rezultatow projektu ze wstepnymi zamierzeniami ”.

Ewaluacja jest sposobem na weryfikacje efektow wiasnej pracy i ma na celu poprawe jakosci dziatan. Nie
powinna by¢ traktowana wytacznie w kategorii wymogu formalnego, ani tez mylona z kontrola. Ewaluacja
nie zawsze musi obejmowac¢ caty projekt i jego wszystkie elementy — moze ona dotyczy¢ tylko wybranych
elementow. Planujac ewaluacje, nalezy zdefiniowac cele i kryteria ewaluacji oraz kluczowe pytania, na ktore
ma ona odpowiedzie¢, a takze wskazaé i scharakteryzowa¢ planowane do zastosowania metody i techniki
badawcze. Kryteria stuzg wskazaniu, co w ramach badania bedzie podlegato ocenie, stanowig dla ewaluatora
pryzmat, przez ktory patrzy na oceniany projekt. To pozwoli na postawienie szczegdétowych pytan
badawczych, a nastepnie zdefiniowaé¢ metody i narzedzia badawcze, zrodta informacji i sposoby analizy
zebranych danych.

Podstawowe kryteria stosowne w ewaluacji to (definicje za www.pte.org.pl):

- adekwatnos¢ — kryterium to pozwala oceni¢, w jakim stopniu przyjete cele projektu odpowiadajg
zidentyfikowanym problemom w obszarze objg¢tym projektem i/lub realnym potrzebom beneficjentow,

- efektywno$¢ - pozwala oceni¢ poziom ,,ekonomicznosci” projektu, czyli stosunek poniesionych naktadow
do uzyskanych wynikéw,

- skuteczno$¢ — w jakim stopniu zostaly osiggniete cele przedsiewziecia zdefiniowane na etapie
programowania,
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- oddziatywanie/wptyw — kryterium to pozwala oceni¢ zwigzek pomigdzy celem projektu
i celami ogdlnymi, a wiec na ile upowszechnienie i wigczenie danego produktu finalnego bedzie sprzyjato
osigganiu celow PO KL jako catosci,

- trwato$¢ efektow — czy dziatania upowszechniajace i wilaczajace gwarantuja dalsze funkcjonowanie
produktu finalnego.

Najczesciej stosowane metody zbierania danych w ewaluacji to analiza dokumentow i innych dostepnych
danych (np. z systemu monitoringu), wywiady (indywidualne, grupowe), kwestionariusze i obserwacja,
a takze opinie ekspertow czy studia przypadku.

W przypadku realizacji zadania Ewaluacja Beneficjent ma obowiazek przedlozy¢ wraz z koncowym
wnioskiem o platno$é: wersje elektroniczna raportu z badania ewaluacyjnego oraz Karte
informacyjna badania ewaluacyjnego zgodnie z Zalacznikiem nr 20 do Dokumentacji Konkursowej.

O ile Beneficjent planuje ponosi¢ wydatki zwiazane z zarzadzaniem projektem, ujmuje te koszty
w zadaniu ,,zarzadzanie projektem”. Zgodnie z zapisami Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego
z dnia 22 listopada 2010 r. w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. koszty
zarzadzania projektem obejmujg nastepujace koszty bezposrednie:

- wynagrodzenia koordynatora/kierownika projektu lub innej osoby majacej za zadania koordynowanie lub
innego personelu bezposrednio zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego
zatrudnienie jest niezb¢dne dla realizacji projektu,

- wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na
rachunku bankowym lub odrgbnego rachunku bankowego,

- zakup'® lub amortyzacja sprzetu lub wartosci niematerialnych i prawnych oraz zakup mebli'’ niezbednych
do zarzadzania projektem,

- koszty zabezpieczenia prawidtowe;j realizacji umowy,

- dziatania informacyjno-promocyjne zwigzane z realizacja projektu (np. zakup materiatdbw promocyjnych
i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych)'%;

- inne — o ile sa bezposrednio zwigzane z koordynacja i zarzadzaniem projektem®.

Laczna warto$¢ kosztow zarzadzania projektem okreslona jest we wniosku o dofinansowanie projektu,
przy czym nie moze ona przekroczy¢™:

a) 30% wartosci projektu w przypadKku projektéw o warto$ci’® nieprzekraczajacej 500 tys. zi

b) 25% wartosci projektu w przypadku projektéow o warto$ci powyzej 500 tys. i do 1 mln zl wlacznie;
¢) 20% wartoSci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min i do 2 min zt wlacznie;
d) 15% wartoSci projektu w przypadku projektéw o wartosci powyzej 2 min i do 5 min z1 wlacznie;

e) 10% wartosci projektu w przypadku projektow o wartosci powyzej 5 min zk.

16 Wydatki zwiazane z zakupem sprzetu objete sa limitem w ramach cross-financingu.
7 Wydatki zwiazane z zakupem mebli objete sa limitem w ramach cross-financingu.
'8 0 ile nie sg celem projektu i tym samym nie stanowia zadania merytorycznego.
1% Ewaluacja i audyt, o ile ich realizacja jest wymagana w projekcie, nie stanowia kosztow zarzadzania projektem, lecz odrebne
zadania w ramach kosztow bezposrednich.
2| imity obowiazuja zarowno na etapie konstruowania budzetu projektu, jak tez koncowego rozliczenia projektu.
2! Jako warto$é projektu nalezy rozumieé tacznie warto$é dofinansowania i wkiad wlasny.
22 [ imit kosztéw zarzadzania projektem o wartoéci nieprzekraczajacej 500 tys. zt moze ulec zwickszeniu wylacznie w przypadku
wykazania przez Beneficjenta wysokiej efektywno$ci kosztowej projektu. Wniosek ten podlega negocjacjom na etapie wyboru
projektu.
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W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie ww. limity moga ulec zwiekszeniu o 2 pkt
procentowe dla kazdego partnera, jednak nie wiecej niz lacznie o 10 pkt procentowych w ramach
projektu, przy czym przy ustalaniu wysoko$ci zwiekszenia limitu podmiot bedacy strong umowy
uwzglednia zakres zadan przewidzianych do realizacji przez partnera.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia na etapie realizacji projektu, w szczegolnosci podczas weryfikacji
wniosku o platnos¢, moze odmoéwic kwalifikowania wydatkow dotyczacych kosztow zarzadzania projektem,
jezeli nie spetniaja one warunkow wskazanych ponize;.

Wysoko$¢ kosztow zarzadzania projektem podlega ocenie na etapie wyboru projektu, ktéra obejmuje
w szczegolnoscei:

a) zasadno$¢ 1 racjonalno$¢ poniesienia kosztow zarzadzania w wysokosci wskazanej we wniosku
o dofinansowanie projektu w zaleznosci od stopnia ztozonosci projektu® i okresu jego realizacji;

b) zasadnos$¢ i racjonalnos¢ wydatkow zwigzanych z zatrudnieniem personelu, liczby i charakteru zadan
wykonywanych przez ten personel wykonywanych;

c) adekwatno$¢ i niezbgdno$¢ dla osiagniecia celow projektu poniesienia wydatkow na dziatania
informacyjno-promocyjne w zaleznosci od specyfiki projektu.

Beneficjent wskazuje we wniosku o dofinansowanie projektu szacunkowy wymiar czasu pracy personelu
projektu (etat / liczba godzin) niezbednej do realizacji zadania/zadan, co stanowi podstawe do oceny
kwalifikowalnosci wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu?.

Dodatkowo nalezy pamigta¢, ze zgodnie z Wytycznymi obowiazek nieprzekroczenia limitu kosztow
zarzadzania projektem dotyczy nie tylko etapu tworzenia budzetu projektu i jego oceny, ale rowniez
rozliczenia koncowego projektu. Oznacza to, ze podczas weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ nalezy
zweryfikowac, czy limit procentowy, o ktérym mowa w Wytycznych (odpowiednio 30% / 25% / 20% / 15% /
10%), dla rozliczonej wartosci projektu nie zostat przekroczony. Takie sprawdzenie jest przeprowadzane na
koncowym etapie weryfikacji wniosku o platno$¢ koncowa, tj. juz po zastosowaniu reguly
proporcjonalnosci, co zostato opisane w podrozdziale 2.2.6 Wytycznych. W praktyce moze si¢ okazal, ze
samo zastosowanie reguly proporcjonalnosci spowoduje, ze warto$¢ kosztow zarzadzania nie bedzie
przekraczaé limitow, o ktorych mowa w Wytycznych.

Ponadto, zgodnie z Wytycznymi, Instytucja Posredniczaca Il stopnia na etapie realizacji projektu, w
szczegdlnosci podczas weryfikacji wniosku o platnos¢ Iub kontroli na miejscu, moze odmowié
kwalifikowania catosci lub czgsci ww. wydatkéw jezeli nie spetniaja one powyzszych warunkow.

Kwoty wykazywane w budzecie zadaniowym zawartym w czesci IV wzoru wniosku o dofinansowanie
projektu powinny wynikaé ze szczegélowego budzetu zawartego w zataczniku do wniosku o dofinansowanie
projektu, ktory wskazuje poszczegdlne koszty jednostkowe zwigzane z realizacja odpowiednich zadan i jest
podstawa do oceny kwalifikowalno$ci wydatkoéw projektu na etapie weryfikacji wniosku o dofinansowanie
projektu. Stopien uszczegolowienia budzetu powinien dokladnie okre§la¢ planowane wydatki w ramach
zadan. IOK moze negocjowac z beneficjentem stopien doprecyzowania szczegélowego budzetu projektu.

3. Koszty posrednie stanowig koszty administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem Beneficjenta, Katalog
kosztow posrednich jest zamknigty i moze obejmowac wylacznie nastepujace koszty administracyjne:

1) Kkoszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania jednostki, ktorych zakresy
czynnosci nie sg przypisane wytacznie do projektu np. kierownik jednostki);

2 7wlaszcza na projekty o wysokiej wartosci, w ktérych stopien zlozonosci jest niewielki, (np. projekty dotyczace przyznawania
srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej).
2 Beneficjent wykazuje te dane w szczegdtowym budzecie projektu w kolumnie ,kategoria” (np. ¥ etatu, 120 h/m-c).
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2) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekretariat, kancelaria,
obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki;

3) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia osob ksiegujgcych wydatki w projekcie, w tym koszty
zlecenia prowadzenia obstugi ksiggowej biuru rachunkowemu);

4) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne) zwigzane z obstuga
administracyjng projektu;

5) optaty za energi¢ elektryczna, cieplng, gazowa i wodg, oplaty przesylowe, optaty za odprowadzanie
Sciekdw w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjng projektu;

6) amortyzacja aktywow uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa ppkt 1-3;

7) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, telegraficznych, teleksowych, internetowych, kurierskich
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu;

8) koszty ustug powielania dokumentéw zwigzanych z obstuga administracyjng projektu;

9) koszty materiatdow biurowych i artykulow pismienniczych zwigzanych z obsluga administracyjng
projektu;

10) koszty ubezpieczen majatkowych;
11) koszty ochrony;

12) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obsluga administracyjng projektu, w tym $rodki do
utrzymania ich czystos$ci, dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje pomieszczen tych pomieszczen.

4. W ramach kosztéow posrednich nie sa wykazywane zadne wydatki objete cross-financingiem
w projekcie.

5. Niedopuszczalna jest sytuacja, w ktorej koszty posrednie, o ktérych mowa powyzej zostana
wykazane w ramach kosztow bezpoSrednich, w szczegdlnosci w zadaniu ,,zarzadzenie projektem”.
Oznacza to, ze podmiot dokonujacy oceny kwalifikowalnosci na etapie wyboru projektu ma obowiazek
zweryfikowaé, czy w ramach zadan okreslonych w budzecie projektu (w kosztach bezposrednich) nie zostaly
wykazane koszty, ktore stanowig koszty posrednie. Dodatkowo, na etapie realizacji projektu Instytucja
Organizujaca Konkurs zatwierdzajaca wniosek o ptatnos¢ weryfikuje, czy w zestawieniu poniesionych
wydatkow bezposrednich zataczanym do wniosku o ptatno$¢ nie zostaty wykazane wydatki posrednie.

6. Koszty posrednie moga by¢ rozliczane na dwa sposoby:
a) ryczaltem, zgodnie z ponizszymi wskaznikami® (z wyjatkiem projektéw panstwowych
jednostek budzetowych):

L. 9% kosztow bezposrednich®® — w przypadku projektéw o warto$ci nieprzekraczajacej 500
tys. zl,

I1. 8% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektéw o wartosci powyzej 500 tys. do 1
mlin z1 wlacznie,

III. 7% kosztow bezposSrednich — w przypadku projektéw o wartosSci powyzej 1 min do 2
mlin zl wlacznie,

IV. 5% kosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o warto$ci powyzej 2 min do 5
mlin zl wlacznie,

% Jezeli z wyliczenia kosztow posrednich wynika, iz mozna zastosowaé dwa ryczalty procentowe, nalezy zastosowaé nizszy ryczalt
procentowy.
% Dotyczy to wydatkéw bezposrednich bez wytaczania wydatkéw dotyczacych cross-financingu.
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V. 4% Kkosztéw bezposrednich — w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej 5 min
zh.

b) na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw (tj. bez stawki ryczaltowej, z pelnym
udokumentowaniem wydatkow).

Beneficjent dokonuje wyboru jednego z ww. sposobow rozliczania przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu. Powyzsze nie dotyczy Beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami
budzetowymi, ktore moga rozlicza¢ koszty posrednie wytacznie na podstawie rzeczywiscie poniesionych
wydatkow.

7. W przypadku zlecania przez Beneficjenta realizacji zadan merytorycznych na zewnatrz, podstawa
wyliczenia limitu kosztéw poSrednich rozliczanych ryczaltem ulega pomniejszeniu (poprzez
pomniejszenie wartosci kosztow bezposrednich) o warto$¢ ww. zadan zleconych. Niemniej jednak,
w sytuacji gdy kwota zadan merytorycznych zlecanych na zewnatrz w ramach projektu jest ro6wna
warto$ci kosztéw bezposrednich projektu, nie ma mozliwo$ci rozliczania w projekcie kosztow
posrednich ryczaltem.

8. W ramach projektu koszty posrednie nie mogg by¢ rozliczane jednocze$nie w oparciu o dwa z ww.
sposobdw. Oznacza to, iz w przypadku projektu partnerskiego nie ma mozliwosci, aby beneficjent rozliczat
koszty posrednie na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw natomiast partner rozliczat si¢ z tych
kosztow ryczattowo. Mozliwa jest jednak sytuacja, w ktorej beneficjent bedacy panstwowa jednostka
budzetowa w ogole nie rozlicza w projekcie kosztéw posrednich, natomiast partnerzy niebedacy
panstwowymi jednostkami budzetowymi rozliczaja koszty posrednie ryczaltem.

9. Beneficjent moze rozlicza¢ wklad wlasny w ramach kosztéw posrednich (zaré6wno rozliczanych
ryczattowo jak tez na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow).

10. Beneficjent moze wnioskowa¢ o zmian¢ sposobu rozliczania kosztow posrednich z ryczattu na koszty
posrednie rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow jedynie w szczeg6lnie
uzasadnionych przypadkach (takich jak np. problemy techniczne zwigzane z ksiggowaniem wydatkow) i nie
pOzniej niz w potowie okresu realizacji projektu, w przypadku projektow trwajacych co najmniej 6 miesiecy
- w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od rozpoczecia realizacji projektu®’. Jednoczesnie w takim
przypadku, wszystkie dotychczas poniesione koszty posrednie zostaja uznane za niekwalifikowalne
i Beneficjent powinien je wykaza¢ we wniosku o ptatnos¢ jako korekte finansowa. Koszty te moga by¢
ponownie wykazane w kolejnym wniosku o ptatno$¢ pod warunkiem, ze zostang potwierdzone dokumentami
ksiegowymi.

11. Nie jest mozliwa zmiana w trakcie realizacji projektu sposobu rozliczania kosztow posrednich
dokumentowanych na podstawie wydatkow rzeczywiscie poniesionych na koszty posrednie rozliczane
ryczaltem.

Uwaga !

We wniosku o dofinansowanie projektu po zaznaczeniu opcji rozliczania kosztow posrednich ryczattem (w
szczegdtowym budzecie projektu), beneficjent ma mozliwo$s¢ wybrania limitu kosztéow posrednich
wiasciwego dla danej wartos$ci projektu. Jednocze$nie na podstawie wybranego limitu oraz warto$ci kosztow
bezposrednich, ktore nie sa zlecane na zewnatrz nastgpuje automatyczne wyliczenie kwoty kosztow
posrednich rozliczanych ryczaltem.

W przypadku gdy beneficjent odznaczyt we wniosku o dofinansowanie projektu zadanie merytoryczne jako
zadanie zlecone (co wplynelo na wysokos¢ kosztow posrednich, obnizajac podstawe ich wyliczenia), a

2" Oznacza to, ze w zadnym przypadku nie jest mozliwa zmiana rozliczania kosztoéw posrednich po uplynigciu 3 m-cy od rozpoczecia
realizacji projektu. Natomiast jesli projekt trwa krocej niz 6 m-cy, np. 4 m-ce, mozliwos¢ zmiany sposobu rozliczania kosztow
posrednich bedzie przystugiwac tylko do 2 miesigca realizacji projektu (tj. potowa okresu realizacji).
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nastgpnie w trakcie realizacji projektu zadanie to zostalo w catosci wykonane bezposrednio przez
beneficjenta, warto$¢ kosztow posrednich jest kwalifikowalna zgodnie z umowa o dofinansowanie, niemniej
jednak nie moze przekroczy¢ wartosci dofinansowania projektu.

12. W przypadku rozliczania kosztéw posrednich ryczaltem, wskaznik kosztow wyliczony zgodnie z pkt 6
lit. a, jest wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. Wskaznik ten jest podstawa do rozliczania
kosztow posrednich we wnioskach o ptatno$¢ w zalezno$ci od wysokosci przedstawianych do rozliczenia
wydatkdéw bezposrednich, zgodnych z budzetem projektu.

13. W przypadku rozliczania kosztow posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow,
Beneficjent wykazuje poniesione wydatki posrednie we wnioskach o platnos¢ do wysokosci tacznej
okreslonej w zatwierdzonym budzecie projektu.

14. W skltadanym wniosku o ptatno$¢ wartos¢ kosztow posrednich powinna wynikaé¢ z ryczattu kosztow
posrednich okreslonego w umowie o dofinansowanie w stosunku do wydatkéw bezposrednich
(pomniejszonych o zadania zlecone) wykazywanych za dany okres rozliczeniowy. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ z kwotg kosztow
posrednich rozliczanych ryczattowo inng niz wynikajaca z ryczattu kosztow posrednich okreslonego
w umowie o dofinansowanie oraz kumulatywnego rozliczenia kosztow posrednich?®.

15. Dokumenty ksiggowe dotyczace kosztow posrednich rozliczanych ryczattem nie podlegaja wymogom
ewidencyjnym dotyczacym dokumentacji projektu, muszg natomiast by¢ ewidencjonowane zgodnie
z obowigzujacymi przepisami krajowym. Brak wymogu ewidencjonowania w projekcie kosztow posrednich
rozliczanych ryczaltem oznacza, ze wydatki z nimi zwigzane wykazane we wniosku o ptatnos¢ nie podlegaja
kontroli na miejscu. Kontroli na miejscu moze natomiast podlega¢ fakt zlecania zadan merytorycznych
wykonawcom zewnetrznym. Ma to bowiem wplyw na prawidtowo$¢ stosowanego przez beneficjenta
procentowego ryczaltu kosztow posrednich.

16. Na wysokos¢ kosztow posrednich rozliczanych ryczaltem maja wptyw nie tylko koszty bezposrednie
wykazane we wnioskach o ptatno$¢, lecz rowniez wszelkiego rodzaju pomniejszenia, ktore sa dokonywane
w ramach projektu (np. w zwigzku z szacunkowym budzetem lub korektami finansowymi).

17. W przypadku rozliczania kosztéw posrednich na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow, ani
we wniosku o dofinansowanie projektu, ani w umowie o dofinansowanie nie jest wykazywany limit
procentowy kosztow posrednich. Beneficjent rozlicza wydatki posrednie na podstawie dokumentdéw
ksiegowych do kwoty okre$lonej w zatwierdzonym budzecie projektu. Wydatki te sg wykazywane
w zestawieniu poniesionych wydatkdéw zatgczanym do wniosku o ptatnos¢ ze wskazaniem szczegdélowym
dokumentow rozliczanych w danym wniosku o platnos$¢. Beneficjent ma obowigzek zbierania i opisywania
dokumentow ksiggowych na potwierdzenie poniesienia wydatkow, ktore zostaly wykazane, jako wydatki
posrednie. Dokumenty te wykazywane sa we wniosku o ptatno$¢ w zestawieniu poniesionych wydatkéw na
zasadach analogicznych jak dla wydatkéw bezposrednich, i moga podlega¢ kontroli na miejscu.

18. Wynagrodzenie personelu:

1) Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu sa ponoszone zgodnie z przepisami krajowymi,
w szczegolnosci zgodnie z ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz.
94 z p6zn. zm.) oraz z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93
|z p6zn. zm.).

% Dotyczy to gtownie projektow, w ktorych w trakcie realizacji zmianie ulegnie kwota zadan merytorycznych zlecanych na
zewnatrz. W takiej sytuacji powinien zosta¢ na nowo wyliczony wskaznik ryczaltowy kosztow posrednich i - jesli ulegt on zmianie -
umowa powinna zosta¢ aneksowana. Poniewaz koszty posrednie zostaty dotychczas rozliczone w wysokosci innej niz wynikajaca z
nowego wskaznika kosztow posrednich okreslonego w umowie o dofinansowanie, zachodzi konieczno$¢ wyrdéwnania poziomu
ujetych we wnioskach o ptatno$¢ kosztow posrednich do kwoty wynikajacej ze wskaznika kosztow posrednich okreslonego w
umowie. Wyréwnanie kosztow posrednich rozliczanych ryczattem powinno nastgpi¢ w kolejnym wniosku o ptatnos¢ sktadanym po
aneksowaniu umowy o dofinansowanie.
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2) W ramach wynagrodzenia personelu, zasadniczo kwalifikowalne sg wszystkie sktadniki wynagrodzenia,
w szczegdlnosci wynagrodzenie brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, sktadki na Fundusz
Pracy oraz Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, z zastrzezeniem ppkt 3 i 4.

3) W ramach wynagrodzenia personelu, wplaty dokonywane przez pracodawcoéw zgodnie z ustawg z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 14, poz. 92 z p6zn. zm.) na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepelnosprawnych
w ramach wynagrodzenia personelu projektu nie sa wydatkiem kwalifikowanym.

4) W ramach projektu nie sg kwalifikowane nagrody jubileuszowe dla personelu projektu.

5) Niekwalifikowalne jest wynagrodzenie personelu projektu zatrudnionego jednoczesnie w instytucji
uczestniczacej w realizacji PO KL%, chyba ze nie zachodzi konflikt interesow lub podwdjne finansowanie.

6) Wydatki zwiagzane z zatrudnieniem osoby zaangazowanej w realizacje zadan w wiecej niz jednym
projekcie sg kwalifikowalne, o ile obcigzenie z tego wynikajace nie wyklucza mozliwosci prawidlowej
i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych danej osobie oraz osoba ta:

a) prowadzi ewidencj¢ godzin i zadan realizowanych w ramach wszystkich projektow;

b) udostepnia Beneficjentowi ewidencje, o ktérej mowa w lit. a) w odniesieniu do okresu realizacji projektu
Beneficjenta.

7) Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy personelu projektu sa kwalifikowane w pelnej
wysokosci tylko i wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy personelu zatrudnionego na
podstawie stosunku pracy w wymiarze co najmniej 4 etatu.

8) W przypadku zatrudniania personelu na podstawie stosunku pracy, wydatki na wynagrodzenie personelu
sa kwalifikowalne, jezeli spetnione sg facznie nastepujace warunki:

a. pracownik jest zatrudniony (lub oddelegowany®) w celu realizacji zadah zwiazanych
bezposrednio z wdrazaniem projektu;

b. okres zatrudnienia (lub oddelegowania) jest kwalifikowalny wytacznie do koncowej daty
kwalifikowania wydatkéw wyznaczonej w umowie o dofinansowanie projektu; powyzsze nie
oznacza, Ze umowa o prac¢ nie moze zosta¢ zawarta na czas dtuzszy niz okres realizacji projektu,;

C. zatrudnienie (lub oddelegowanie) do pelnienia zadan zwigzanych z realizacja projektu jest
odpowiednio udokumentowane® postanowieniami umowy o prace® lub zakresem czynnosci
stuzbowych pracownika Iub opisem stanowiska pracy;

d. wysoko$¢ wynagrodzenia odpowiada stawkom stosowanym u Beneficjenta.

9) Umowa o prace z osoba stanowiaca personel projektu obejmuje wszystkie zadania wykonywane przez
ta osob¢ w ramach projektu lub projektéow realizowanych przez Beneficjenta, co jest odpowiednio
udokumentowane zgodnie z pkt 8) c.

10) W przypadku, gdy osoba bedaca personelem projektu jest pracownikiem Beneficjenta, ktorego umowa
o prace tylko w czes$ci obejmuje zadania w ramach projektu (np. 4 etatu, % etatu w ramach projektu),
wydatki zwigzane z wynagrodzeniem w ramach projektu sa kwalifikowalne o ile:

2 Jako instytucje uczestniczaca w realizacji PO KL rozumie si¢ Instytucj¢ Zarzadzajaca, Instytucje Posredniczaca, Instytucje
Wdrazajaca (Instytucj¢ Posredniczaca II stopnia), Regionalny Os$rodek EFS, Krajowy Osrodek EFS oraz Krajowa Instytucje
Wspomagajaca.
% Oddelegowanie nalezy rozumieé, jako zmiang obowiazkéw stuzbowych pracownika na okres realizacji projektu (okres ten moze
wynosi¢ wigcej niz 3 miesiace).
%1 Przez odpowiednie udokumentowanie nalezy rozumie¢ m.in. wskazanie w ww. dokumentach wszystkich zadan, ktore dana osoba
bedzie wykonywata w ramach projektu.
%2 Pod pojeciem ,,umowa o prace” rozumie si¢ rowniez inne dokumenty, wskazane w ustawie z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks
pracy, stanowiace podstawe nawigzania stosunku pracy.
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- zadania zwigzane z realizacjg projektu zostang wyraznie wyodr¢gbnione w umowie o prac¢ lub zakresie
czynnosci stuzbowych pracownika lub opisie stanowiska pracy;

- zakres zadan zwigzanych z realizacja projektu stanowi podstaw¢ do okreslenia proporcji faktycznego
zaangazowania pracownika w realizacje projektu w stosunku do czasu pracy wynikajacego z umowy o prace
tego pracownika;

- wydatek zwigzany z wynagrodzeniem personelu projektu odpowiada proporcji, o ktorej mowa powyze;j.

Prawidlowo$¢ wyliczenia proporcji faktycznego zaangazowania pracownika w realizacje projektu moze
podlega¢ kontroli.

11) Wydatkami kwalifikowalnymi w przypadku wynagrodzenia personelu mogg by¢ rowniez nagrody,
z wylaczeniem nagrody jubileuszowej, lub premie, o ile spetnione sa nastepujace warunki:

a. nagrody lub premie zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez przepisach krajowych;

b. zostaty wprowadzone w danej instytucji w okresie przynajmniej 6 miesigcy przed ztozeniem wniosku
o dofinansowanie projektu;

C. potencjalnie obejmuja wszystkich pracownikdéw danej instytucji.

12) Wydatkami kwalifikowalnymi zwigzanymi z wynagrodzeniem personelu mogg by¢ rowniez dodatki
do wynagrodzen, o ile zostaly przyznane zgodnie z obowigzujagcymi przepisami krajowymi oraz
regulaminem pracy lub regulaminem wynagradzania danej instytucji, z zastrzezeniem pkt 13.

13) Dodatek zadaniowy czlonkow korpusu stuzby cywilnej przyznany czionkom korpusu stuzby
cywilnej zaangazowanym w realizacje projektow w stuzbie cywilnej moze by¢ kwalifikowalny, o ile
spetnione zostang nastepujace warunki:

a. dodatek zadaniowy przyznany jest w pelnej wysokosci wyltacznie na zadania zwigzane z PO KL i jest
mozliwe udokumentowanie faktu, ze dodatek przyznany jest na ww. cele;

b. przed przyznaniem dodatku zadaniowego do zakresu obowigzkdéw pracownika nie nalezata realizacja
zadnych zadan zwigzanych z PO KL, co powinno wynika¢ z dokumentéw okreslajacych obowigzki oraz
zadania przydzielone cztonkowi korpusu stuzby cywilne;,

c. dodatek zadaniowy kwalifikowany jest w ramach PO KL wylacznie w okresie kwalifikowalno$ci,
tj. okresie nie dtuzszym niz okres realizacji projektu, do ktérego pracownik jest zaangazowany.

14) Wydatki poniesione na wynagrodzenie personelu zaangazowanego na podstawie stosunku
cywilnoprawnego sa kwalifikowane z zastrzezeniem podrozdzialu 4.5 punkt 1 oraz pkt 2 sekcja 2
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki:

a) Kwalifikowanie wydatkow poniesionych na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do projektu na
podstawie umowy cywilnoprawnej, ktora jest jednocze$nie pracownikiem Beneficjenta zatrudnionym
na podstawie stosunku pracy, jest mozliwe wylacznie w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnoSci
gdy charakter zadan wyklucza mozliwo$¢ ich realizacji w ramach stosunku pracy, o ile spelnione sa
lacznie nastepujace warunki:

- jest to zgodne z przepisami krajowymi®*;
- zakres zadan w ramach umowy cywilnoprawnej jest precyzyjnie okreslony;

- zaangazowanie w ramach stosunku pracy pozwala na efektywne wykonywanie zadan w ramach
umowy cywilnoprawnej;

* Tj. praca wykonywana w ramach umowy cywilnoprawnej jest rodzajowo rozna od pracy wykonywanej na podstawie stosunku
pracy.
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- osoba ta prowadzi ewidencje godzin pracy zaangazowanych w realizacje zadan w ramach umowy
cywilnoprawnej.

Powyzszy sposéb zatrudnienia jest mozliwy wylacznie w sytuacji gdy pracownik jest zatrudniony
u beneficjenta na podstawie umowy o prace poza projektem, a zawarcie przez tego beneficjenta
z takim pracownikiem umowy cywilnoprawnej dotyczyloby wykonywania zadan w ramach projektu.
Natomiast jesli pracownik jest zatrudniony u beneficjenta na podstawie umowy o prace w ramach
projektu, to zawarcie umowy cywilnoprawnej w ramach tego lub innych projektéw realizowanych
przez beneficjenta jest niedopuszczalne. Zgodnie z zapisami Podrozdz. 4.5 Sekcja 1 pkt 2) Wytycznych
wszystkie obowiazki i zadania realizowane przez pracownika beneficjenta w ramach jednego lub
wiecej projektow powinny by¢ ujete w jednej umowie o prace. Jezeli beneficjent chce zaangazowaé
dotychczasowego pracownika bedacego personelem projektu do realizacji innych zadan w ramach
projektu, nalezy zmieni¢ mu zakres obowigzkow w ramach stosunku pracy.

b) W przypadku zaangazowania osoby stanowiacej personel projektu na podstawie wiecej niz jednej
umowy cywilnoprawnej w ramach projektu, wydatki zwiazane z wynagrodzeniem personelu sa
kwalifikowalne, jezeli:

- obcigzenie wynikajace z wykonywania wszystkich umow cywilnoprawnych nie wyklucza mozliwosci
prawidlowej i efektywnej realizacji zadan w ramach projektu;

- osoba ta prowadzi ewidencje¢ godzin zaangazowanych we wszystkie zadania w ramach tego projektu,
ktora moze podlegaé kontroli;

- rozliczenie umowy cywilnoprawnej nastepuje na podstawie protokolu odbioru wskazujacego
szczegolowy zakres wykonanych czynno$ci oraz liczbe godzin34 dotyczacych realizacji danej umowy.

15) Kwalifikowalne jest wynagrodzenie osoby fizycznej prowadzacej dziatalnos¢ gospodarcza wykonujacej
osobiscie zadania w ramach projektu. Wysoko$¢ wynagrodzenia wynika ze szczegdélowego budzetu projektu.
Poniesienie wydatku na wynagrodzenie jest udokumentowane dokumentem ksiegowym, (np. notg
obcigzeniowa). Osoba samozatrudniona zaangazowana w realizacj¢ wigcej niz jednego zadania lub funkcji
w ramach projektu prowadzi ewidencj¢ godzin oraz wykonanych czynno$ci w ramach tych zadan lub
funkcji. Przepisy niniejszego punktu majg zastosowanie do 0séb wspodtpracujacych w rozumieniu ustawy
z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych. Przepisy niniejszego punktu nie maja
zastosowania do 0so6b fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza i wykonujacych zadania w ramach
projektu na podstawie stosunku cywilnoprawnego.

W przypadku, gdy osoba prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza otrzyma zlecenie np. na realizacje badania
i bedzie to realizowa¢ z wykorzystaniem innych swoich pracownikéw lub wykonawcoéw zewngtrznych
bedzie to zlecenie ustugi. Personelem projektu nie sa osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
zaangazowane do projektu bez wzgledu na to, czy zatrudniaja pracownikow czy nie z uwagi na fakt,
iz personel stanowig osoby zaangazowane do realizacji zadan w projekcie, ktore osobiscie wykonuja zadania
w ramach projektu. Powierzania na podstawie umowy cywilnoprawnej zadania wykonawcy — osobie
fizycznej prowadzacej dziatalno$¢ gospodarcza nalezy traktowaé jako zakup ustug, nie za$ angazowanie
personelu projektu.

16) Beneficjent jest zobowigzany do przedstawienia IOK odpowiednich informacji dotyczacych
zatrudnienia personelu w projekcie.

17) Beneficjenci, zobowiazani do stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z pézn. zm.). Na podstawie art. 3, powinni zawieraé
umowy z personelem projektu zgodnie z przepisami ww. ustawy.

3 Wskazanie liczby godzin w rozliczeniu umowy cywilnoprawnej nie dotyczy uméw, w wyniku ktorych nastepuje wykonanie
oznaczonego dzieta, np. raportu z badania lub ekspertyzy.
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19. Regula proporcjonalnosci:

a) Reguta proporcjonalnosci dotyczy rozliczenia projektu pod wzgledem finansowym w zaleznosci od
stopnia osiggni¢cia zalozen merytorycznych okre§lonych we wniosku o dofinansowanie projektu. Nie jest
bowiem zasadne, aby w przypadku niezrealizowania zalozen merytorycznych projektu, wydatki byty
akceptowane w wysokos$ci okreslonej we wniosku o dofinansowanie. Dotyczy to zardwno pomniejszenia
kosztéw tego zadania merytorycznego, ktdre nie zostato zrealizowane zgodnie z zatozeniami, jak rowniez
odpowiedniej wysokosci kosztow zarzadzania projektem oraz kosztow posrednich.

W zwiazku z powyzszym na etapie koncowego rozliczenia projektu, tj. przed zatwierdzeniem koncowego
wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca 11 stopnia weryfikuje, czy w ramach projektu:

- zostaty spetnione kryteria dostepu warunkujace otrzymanie przez beneficjenta dofinansowania;
- zostaly spetnione kryteria strategiczne okreslone przez beneficjenta dla projektu;

- zostal zrealizowany jego cel, wyrazony wskaznikami produktu Iub rezultatu wskazanymi
w zatwierdzonym whniosku o dofinansowanie projektu.

b) W przypadku niespelnienia kryterium dostepu w ramach projektu — wszystkie wydatki dotychczas
rozliczone w ramach projektu zostajg uznane za niekwalifikowalne, co wynika z faktu, ze gdyby beneficjent
nie zatozyt, ze spetni to kryterium, projekt nie otrzymatby dofinansowania.

c) W przypadku niespelnienia kryterium strategicznego lub nieosiagniecia celu projektu - wysoko$¢
wydatkéw w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ moze zostac¢ proporcjonalnie zmniejszona, co
jednoczesnie oznacza odpowiednie obnizenie kwoty dofinansowania okreslonej w umowie o dofinansowanie
projektu. Wysokos$¢ zmniejszenia dofinansowania odpowiada procentowi, w jakim dane kryterium lub cel
nie zostaly zrealizowane. Zmniejszenie dofinansowania dotyczy wydatkow zwiazanych z tym zadaniem
merytorycznym (zadaniami merytorycznymi), ktorego zatozenia nie zostaly osiagnigte oraz kosztow
zarzadzania projektem i kosztow posrednich. Procent nieosiagniecia zatozen projektu okreslany jest przez
Instytucje Posredniczaca |1 stopnia.

d) Regula proporcjonalnosci ma zastosowanie do wartosci wydatkow faktycznie poniesionych
i wykazanych we wnioskach o platnos$¢, a nie okres$lonych we wniosku o dofinansowanie projektu.
Oznacza to, ze spelnienie tej reguty weryfikowane jest na etapie koncowego wniosku o platnosc.
W przypadku stwierdzenia koniecznosci obnizenia wydatkow kwalifikowalnych w zwigzku z niespetnieniem
reguly proporcjonalnosci, w Informacji o weryfikacji wniosku o ptatno$¢ nie nalezy wskazywaé
poszczegdlnych pozycji z zatgcznika nr 1, lecz ogdlng kwote wydatkow niekwalifikowalnych, ktéra wynika
z zastosowania tej reguly.

e) Kwota wydatkow niekwalifikowalnych ustalona w wyniku zastosowania reguly proporcjonalno$ci moze
stanowi¢ nieprawidlowo$¢ w sytuacji, gdy spelnione zostang przestanki zawarte w definicji
nieprawidlowosci zgodnie z Zasadami raportowania o nieprawidfowosciach PO KL, np. gdy warto$é
wydatkéw niekwalifikowalnych wyliczonych zgodnie z regulag proporcjonalnosci przekracza kwote
wydatkéw rozliczanych w koncowym wniosku o ptatnosc.

) Nalezy pamigtac, ze reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania w przypadku wystapienia silty wyzszej.
Dotyczy to wszystkich trzech przypadkow, w ktorych reguta proporcjonalno$ci ma zastosowanie.
Zastosowanie reguly proporcjonalno$ci ma bowiem miejsce pod warunkiem, ze niespelnienie zatozen
projektu wynika z przyczyn lezacych po stronie beneficjenta. Podczas ustalania procentu nieosiggniecia
zalozen merytorycznych projektu Instytucja Posredniczaca Il stopnia bierze pod uwagg m.in.: stopien winy
lub niedochowania nalezytej starannos$ci przez beneficjenta skutkujace nieosiggnieciem ww. zalozen,
okoliczno$ci zewngtrzne majace na to wplyw, w szczegdlnosci opodznienia ze strony Instytucji
Posredniczacej Il stopnia w zawarciu umowy lub przekazywaniu §rodkéw na finansowanie projektu.
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g) Reguta proporcjonalnoéci jest nadrzgdna wobec weryfikacji nieprzekroczenia limitow kosztow
zarzadzania projektem na etapie koncowego rozliczenia. Oznacza to, ze w przypadku, gdy nieosiagnigcie
zatozen projektu bedace podstawa do zastosowania reguly proporcjonalnos$ci skutkuje zmniejszeniem
warto$ci projektu w wysokosci takiej, iz konieczne byloby skorygowanie wysokosci kosztow zarzadzania
projektem, IW (IP2) stosuje najpierw regult¢ proporcjonalnosci a dopiero po jej zastosowaniu weryfikuje, czy
koszty zarzadzania nie przekraczaja na koncowym etapie rozliczenia projektu limitéw okreslonych
w Wytycznych.

h) W przypadku wystapienia oszczednosci w projekcie przy jednoczesnej pelnej realizacji zatozen
merytorycznych projektu reguta proporcjonalnosci nie ma zastosowania®.

Instytucja Posredniczaca Il stopnia moze odstapi¢ od rozliczenia projektu zgodnie z regutg proporcjonalnosci
lub obnizy¢ wysokos¢ srodkow tej regule podlegajacych, jesli beneficjent o to wnioskuje i nalezycie
uzasadni przyczyny nieosiggniccia zalozen, w szczegolno$ci wykaze swoje starania zmierzajgce do
osiggnigcia zatozen projektu.

20. Oplaty finansowe i inne:

1) Nizej wymienione kategorie wydatkow sa kwalifikowalne w ramach PO KL, o ile ich poniesienie jest
niezbe¢dne do realizacji projektu:

a) koszty otwarcia oraz prowadzenia wyodrebnionego na rzecz projektu subkonta na rachunku bankowym
lub odrebnego rachunku bankowego;

b) optaty bankowe pobierane od dokonywanych transakcji finansowych (krajowych lub zagranicznych) np.
optaty za dokonywanie przelewow;

2) Koszty przeprowadzenia audytu zewnetrznego nie sg kwalifikowalne.

Uwaga! Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy w postaci weksla i deklaracji wekslowe] jest
podpisywane w siedzibie Instytucji Organizujacej Konkurs (bezkosztowo). W szczegdlnych przypadkach
dopuszczalne jest ztozenie weksla wraz z deklaracja wekslowa z notarialnym poswiadczeniem podpisu.

21. Cross — financing:

1) Koszty kwalifikowane w ramach PO KL sa zgodne z przepisami wspolnotowymi odnoszacymi si¢ do
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Niemniej jednak, Instytucja Zarzadzajaca PO KL dopuscita w PO KL
mozliwo$¢ poszerzenia katalogu wydatkéw wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu Spolecznego
0 koszty kwalifikowalne w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na zasadzie cross-
financingu.

2) Cross-financing moze dotyczy¢é wylacznie takich kategorii wydatkow, ktorych poniesienie wynika
z potrzeby realizacji danego projektu i stanowi logiczne uzupetnienie dziatan w ramach PO KL.

3) Cross-financing powinien by¢ powigzany wprost z glownymi zadaniami realizowanymi
w ramach danego projektu.

4) Warto$¢ wydatkéw w ramach cross-financingu nie moze stanowi¢ wiecej niz 15% wszystkich wydatkow
kwalifikowalnych stanowiacych budzet projektu.

5) Poziom cross-financingu weryfikowany jest na etapie ubiegania si¢ o $rodki w ramach PO KL.
Beneficjent bedzie zobowiagzany do oszacowania kosztow cross-financingu w ramach projektu i wskazania
ich w czgsci wniosku o dofinansowanie projektu dotyczacej budzetu projektu. Koszty te podlegaja
weryfikacji przez Instytucje Organizujaca Konkurs, w ramach ktorej dziala Komisja Oceny Projektow
wydajgca opini¢ w sprawie wnioskow o dofinansowanie.

% Niemniej jednak w takiej sytuacji nalezy zweryfikowaé wytacznie poziom kosztow zarzadzania w koficowym rozliczeniu.
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6) Rodzaje wydatkow kwalifikowalnych w ramach wsparcia objgtego cross-financingiem dotycza przede
wszystkim:

a) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) pojazdéw oraz mebli;
b) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu rozumianego jako: $rodki trwate®
(z wylaczeniem pojazdow i mebli), ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyzsza od 350 Voo

c) zakupu oraz leasingu (finansowego lub zwrotnego) sprzetu, celem przekazania ich uczestnikom
projektow PO KL;

d) dostosowywania adaptacji budynkoéw, pomieszczen i miejsc pracy.

Cross-financing w ramach PO KL nie obejmuje budowy nowych budynkow, duzych prac budowlanych,
remontdw budynkow, a jedynie wykonywanie prac dostosowawczych zwigzanych z realizowanymi
projektami w ramach PO KL.

7) Woydatki ponoszone w ramach cross-financingu powinny zosta¢ przeznaczone przede wszystkim na
zapewnienie realizacji zasady réwno$ci szans, w szczegdlnoSci w odniesieniu do potrzeb o0s6b
niepetnosprawnych.

8) Beneficjent zobowigzany jest do wykazania poziomu wydatkow poniesionych w ramach cCross-
financingu we wniosku o ptatnos¢ sktadanym w trakcie realizacji projektu.

9) Whydatki ponoszone w ramach cross-financingu powyzej dopuszczalnej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sg nickwalifikowane. Nalezy przy tym zaznaczy¢, ze
Beneficjenta obowiazuje warto$§¢ wydatkéw w ramach cross-financingu a nie limit procentowy.

10) Zakup uzywanych $rodkéw trwalych jest kwalifikowany przy facznym spetnieniu wszystkich nizej
wymienionych warunkow:

a) sprzedajgcy $rodek trwaty musi wystawi¢ deklaracje okreslajaca jego pochodzenie;

b) sprzedajacy $rodek trwaly potwierdza w deklaracji, ze w okresie ostatnich 7 lat uzywany $rodek trwaty
nie zostat zakupiony z pomocy krajowej lub wspolnotowe;;

C) cena zakupionego $rodka trwalego uzywanego nie moze przekracza¢ jego warto$ci rynkowej
i musi by¢ nizsza niz koszt podobnego nowego sprzetu.

Wszystkie wydatki poniesione w ramach cross-financingu powinny zosta¢ uzasadnione w kontekscie
niezbednosci ich poniesienia dla realizacji projektu. Brak uzasadnienia koniecznos$ci poniesienia
wydatkéw w ramach cross-financingu uniemozliwia uznanie wskazanych we wniosku wydatkow za
wydatki kwalifikowalne.

Szczegotowe informacje m.in. na temat zasad kwalifikowalno$ci wydatkow w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, sposobu kalkulacji budzetu projektu, zasad stosowania cross-financingu,
przyktadowych typéw wydatkbw w ramach kosztow posrednich, kwalifikowalnosci leasingu oraz
amortyzacji w ramach PO KL okreslaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 22 listopada 2010 r.

% Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci, przez $rodki trwale rozumie sie ,,rzeczowe
aktywa trwate i zrownane z nimi, o przewidywanym okresie ekonomicznej uzyteczno$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do
uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki”. ” (Dz. U. Nr 121, poz. 591, z pézn. zm.) z wylaczeniem w ramach PO KL
kwalifikowalnosci zakupoéw nieruchomosci i gruntow.
3 Kwota ta stanowi 10% kwoty okreslonej w przepisach podatkowych, uprawniajacej do dokonania jednorazowego odpisu
amortyzacyjnego, tj. zgodnie z art. 22 d ust. 1 ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz art. 16
d ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych. Wraz ze zmiang ww. podstawy prawnej ww.
kwota automatycznie ulega zmianie.
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oraz Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. dostepne
na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.wup.lublin.pl/pokl.

Znajomo$¢ ww. dokumentow jest niezbedna do prawidlowego przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu.

IV. Procedura wyboru projektow do realizacji i podpisywania umow

4.1. Ocena formalna

1. Instytucja Organizujaca Konkurs zobowiazana jest do dokonania oceny formalnej, czyli sprawdzenia
kompletno$ci i poprawnosci zlozonej dokumentacji w terminie 14 dni roboczych od dnia zamknigcia
konkursu. W uzasadnionych przypadkach IP2 moze wydtuzy¢ ten termin do 21 dni, o czym poinformuje
beneficjentow za posrednictwem strony internetowej www.wup.lublin.pl/pokI.

2. Oceny formalnej dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego PO KL stanowigcej Zatacznik nr 3 do niniejszej Dokumentacji Konkursowej. Oceny
formalnej dokonuje jeden oceniajacy, ktérego ocena jest zatwierdzana przez jego przetozonego.

3. Ocena formalna wniosku sktada si¢ z dwoch etapéw, podczas ktorych nastgpuje sprawdzenie, czy
wniosek spetnia:

a) ogolne kryteria formalne oraz

b) kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny formalnej wskazane w Planie Dziatania na 2011 rok
Priorytet VIl — Wojewddztwo Lubelskie.

4. Wniosek zostanie przekazany do oceny merytorycznej, wowczas gdy na etapie oceny formalnej spetnia
wskazane w niniejszej Dokumentacji Konkursowej kryteria formalne i kryteria dostgpu weryfikowane na
etapie oceny formalne;j.

5. IOK dopuszcza mozliwos¢ dokonania jednokrotnego uzupelnienia i/lub skorygowania wniosku
o dofinansowanie projektu w zakresie niepowodujacym zmiany sumy kontrolnej (zgodnie z pkt 2.4 D).

6. Informacje¢ o tym, ktore z kryteriow formalnych podlegaja uzupetnieniu i/lub skorygowaniu wniosku
o dofinansowanie projektu zostaly zawarte w pkt 2.4 D niniejszej Dokumentacji Konkursowej. Przed
ztozeniem wniosku IOK zaleca sprawdzenie, czy wniosek spetnia wszystkie kryteria formalne za pomoca
Listy sprawdzajgcej kryteria formalne stanowiacej zalacznik nr 12 do niniejszej Dokumentacji
Konkursowej.

7. W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na
Karcie oceny formalnej), w trakcie ktorej stwierdzono, ze wniosek i/lub ztozone wraz z nim zatgczniki,
pomimo niespetnienia ogdlnych kryteriow formalnych lub kryteriow dostepu weryfikowanych na etapie
oceny formalnej, moze zosta¢ uzupelniony i/lub skorygowany, IOK wysyla do projektodawcy pismo
informujace go o tym przypadku i zakresie uzupehienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz
Z nim zatacznikow. Projektodawca dokonuje uzupetnienia i/lub skorygowania wniosku i/lub ztozonych wraz
z nim zalacznikow w zakresie wskazanym przez IOK w terminie 5 dni roboczych od dnia otrzymania pisma
informujacego go o takiej mozliwosci (w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie
krajowym w terminie do 10 dni roboczych). Otrzymanie powyzszego pisma potwierdzane jest zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Uzupehienie i/lub skorygowanie wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zalacznikow
moze zosta¢ dokonane przez projektodawce w siedzibie IOK lub tez poprzez przestanie przez projektodawce
uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatgcznikow do IOK. Weryfikacja

przez IOK uzupetnionego i/lub skorygowanego wniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatacznikow odbywa si¢
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w terminie 5 dni od daty otrzymania przez IOK uzupelnionego i/lub skorygowanego wniosku i/lub
ztozonych wraz z nim zatgcznikow.

8. Whniosek i/lub ztozone wraz z nim zalgczniki, ktére mimo uzupelnienia i/lub skorygowania przez
projektodawce w zakresie okreslonym przez IOK, nadal nie spetnia/jg ktoéregokolwiek z ogdlnych kryteriow
formalnych i/lub kryteriow dostgpu weryfikowanych na etapie oceny formalnej zostaje odrzucony bez
mozliwosci dokonania kolejnej korekty i/lub uzupelnienia (nie jest rejestrowany w Krajowym Systemie
Informatycznym).

9. Whniosek zostaje rowniez odrzucony, jezeli projektodawca nie dokona uzupetienia i/lub skorygowania
whniosku i/lub ztozonych wraz z nim zatgcznikéw w terminie 5 dni od dnia otrzymania pisma informujacego
go o takiej mozliwosci (w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowym w
terminie do 10 dni) lub dokona uzupehienia i/lub skorygowania wniosku w zakresie innym niz wskazany
przez IOK. Odrzucony wniosek nie podlega korektom ani uzupelieniom. W terminie 5 dni od rozpatrzenia
wniosku (tj. ztozenia przez przetozonego podpisu na Karcie oceny formalnej), IOK wysyta do
projektodawcy pismo informujgce go o odrzuceniu wniosku na etapie oceny formalnej, wraz z podaniem
przyczyn odrzucenia, a takze o mozliwos$ci zlozenia protestu (tj. o przystugujacym mu $rodku
odwolawczym, terminie, w jakim powinien wnie$¢ przystugujacy mu s$rodek odwotawczy, instytucji do
ktorej lub za posrednictwem ktorej S$rodek ten moze wnieS¢, wraz ze wskazaniem okolicznosci
powodujacych pozostawienie srodka odwotawczego bez rozpatrzenia).

10. Jezeli wniosek nie spetnia ktoregokolwiek z ogélnych kryteriow formalnych (z wyjatkiem sytuacji,
w ktorych dopuszcza si¢ mozliwos$¢ skorygowania wniosku wymienionych w pkt 2.4 D) lub kryteriow
dostepu weryfikowanych na etapie oceny formalnej, zostaje odrzucony i nie jest rejestrowany w Krajowym
Systemie Informatycznym.

11. Wniosek spehiajacy wszystkie ogolne kryteria formalne oraz wszystkie kryteria dostepu przekazywany
jest do oceny merytorycznej. W terminie 5 dni od dokonania oceny formalnej wniosku (tj. zlozenia przez
przelozonego podpisu na karcie oceny formalnej) wniosek rejestrowany jest w Krajowym Systemie
Informatycznym, za$ do Projektodawcy jest wysytane pismo informujace 0 pozytywnym wyniku oceny
formalnej i przekazaniu do oceny merytorycznej ztozonego przez niego wniosku oraz zarejestrowaniu
whniosku w Krajowym Systemie Informatycznym i nadaniu mu niepowtarzalnego numeru identyfikacyjnego.

12. Kazdemu Wnioskodawcy przystuguje prawo pisemnego wystgpienia do IOK o udostgpnienie do wgladu
dokumentéw zwigzanych z oceng ztozonego przez niego wniosku o dofinansowanie projektu, w tym kart
oceny formalnej, przy zachowaniu zasady anonimowosci os6b dokonujacych oceny.

A. Ogdlne kryteria formalne

1. Obowigzek spemiania og6élnych kryteriow formalnych dotyczy wszystkich rodzajow projektow
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki. Dotycza one zagadnien zwigzanych
ze spelnieniem wymogow rejestracyjnych oraz wypetnieniem wniosku zgodnie z ogdlnie przyjetymi dla
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki zasadami.

2. Stosowane beda nastepujace kryteria formalne:
1) czy wniosek ztozono w terminie wskazanym przez instytucje prowadzgcg nabor projektow?;

2) czy wniosek zlozono we wlasciwej instytucji? (W pkt 1.5 wniosku nalezy wpisaé: Wojewodzki
Urzad Pracy w Lublinie);

3) czy wniosek wypetniono w jezyku polskim?;
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4) czy wniosek jest kompletny i zostal sporzqdzony i zlozony zgodnie z obowiqzujgcq instrukcjq
wypelniania wniosku o dofinansowanie (i wiasciwg dokumentacjq konkursowg )? (w tym pkt 2.6,
czg$¢ V wniosku);

5) czy roczny obrot® projektodawcy i partneréw (o ile budzet projektu uwzglednia wydatki partnera)
Jjest rowny lub wyzszy od rocznych wydatkow w projekcie (zgodnie z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz
z budzetem projektu)?,

6) czy wydatki przewidziane w projekcie nie sq wspolfinansowane z innych wspélnotowych
instrumentow finansowych?,

7) czy wniosek stanowi odpowiedz na konkurs (wplyngt w odpowiedzi na ogloszenie o konkursie)?,
8) czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL?

3. Ocena wniosku na podstawie ogélnych kryteriow formalnych ma posta¢ ,,0-1 tzn. ,,nie spetnia — spetnia”.
Whioski niespelniajace jednego lub wiecej ogélnych kryteriow formalnych sa odrzucane na etapie
oceny formalnej z wyjatkiem sytuacji, w ktorych IOK dopuszcza mozliwos¢ dokonania jednokrotnego
uzupelnienia i/lub skorygowania wniosku o dofinansowanie projektu tj. w zakresie niepowodujacym
zmiany sumy kontrolnej (patrz pkt 2.4 D).

B. Kryteria dostgpu weryfikowane na etapie oceny formalnej

1. Kryteria dostgpu sag obowiazkowe dla wszystkich Wnioskodawcow i podlegaja weryfikacji podczas oceny
formalnej. Projekty, ktére nie spelniaja kryteriow dostepu, sa odrzucane.

2. W ramach niniejszego konkursu stosowane bedg nastepujace kryteria dostepu zatwierdzone w Planie
Dziatania na 2011 rok Priorytet VI — Wojewodztwo Lubelskie:

1) Maksymalny okres realizacji projektu wynosi 36 miesiecy.

Kryterium umozliwia precyzyjne zaplanowanie przedsiewzigcia, co pozytywnie wplynie na zwigkszenie
efektywnos$ci oraz sprawne rozliczanie finansowe wdrazanego projektu. Daje takze mozliwo$¢ wykazania si¢
przez Wnioskodawcow elastyczno$cig i Szybkoscia reakcji na biezace zmiany wystepujace na rynku
regionalnym oraz potrzebe reakcji w tym zakresie a tym samym lepsze dostosowanie oferowanego wsparcia
do aktualnych potrzeb w regionie. Kryterium pozwoli na zachowanie plynnosci wydatkowania srodkow
EFS.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu.
UWAGA!

Projekt trwa przez okreslona w ww. kryterium liczbe miesiecy w przypadku, gdy jego realizacja zostanie
zaplanowana na czas pelnych miesiecy kalendarzowych. Przyktadowo, w przypadku niniejszego konkursu
nalezy uzna¢ ww. kryterium dostepu za spelnione, jezeli we wniosku o dofinansowanie jako okres realizacji
projektu wpisano okres od dnia 1 sierpnia 2011 r. do dnia 31 lipca 2014 r. Tym samym projekt, ktorego
realizacja zostalaby zaplanowana na okres np. od 1 sierpnia 2011 r. do 1 sierpnia 2014 r. trwa 36 miesiecy i 1
dzien, stad nie spetnia ww. kryterium dostgpu.

® W przypadku podmiotéw niebedacych jednostkami sektora finanséw publicznych jako obroty nalezy rozumie¢ warto$é
przychodow (w tym przychoddéw osiagnigtych z tytulu otrzymanego dofinansowania na realizacj¢ projektow), a w przypadku

jednostek sektora finansow publicznych — warto$¢ wydatkéw poniesionych w poprzednim roku przez danego
projektodawce/partnera.
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2) Projektodawca sklada nie wiecej niz dwa wnioski o dofinansowanie projektu w ramach danego
konkursu.

Kryterium ma na celu stworzenie warunkow umozliwiajgcych korzystanie z dofinansowania projektow
wigkszej liczbie Wnioskodawcow. Umozliwia precyzyjne zaplanowanie przedsigwzigcia, co pozytywnie
wplynie na zwickszenie efektywnosci 1 stworzenie warunkéw sprzyjajacych konkurencyjnosci rozwigzan
innowacyjnych, ktore majg stanowi¢ koncowy efekt — rezultat realizowanych projektow. Przyczyni si¢ takze
do réznorodnosci projektéw realizowanych przez beneficjentow i wyzszej jakosci sktadanych wnioskow
o dofinansowanie projektow. Kryterium ograniczy koszty zarzadzania projektami w przypadku wigkszej
liczby wnioskow od jednego Wnioskodawcy.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie Lokalnego Systemu Informatycznego.

3) Projektodawca lub Partner na dzien zlozenia wniosku o dofinansowanie posiada co najmniej roczne
doswiadczenie w prowadzeniu dzialalno$ci w obszarze merytorycznym, ktorego dotyczy projekt.

Potrzeba zastosowania przedmiotowego kryterium wynika z koniecznosci zapewnienia, iz projektodawca lub
partner posiada wystarczajacy potencjal (doswiadczenie, know-how) do zrealizowania zadan, ktore zostaty
przedstawione we wniosku o dofinansowanie, w tym w obszarze ekonomii spolecznej. Kryterium daje
mozliwo$¢ wykorzystania doswiadczenia Wnioskodawcy i/lub partnerow w celu poszukiwania nowych,
efektywniejszych sposoboéw dziatan na rzecz sektora ekonomii spotecznej. Kryterium tym samym
gwarantuje skuteczng i plynna realizacje projektu.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku 0 dofinansowanie projektu.
Whioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

4) Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro projektu (lub posiada siedzibe, filie,
delegature, oddzial czy inna prawnie dozwolona forme organizacyjna dzialalno$ci podmiotu) na
terenie wojewddztwa lubelskiego z mozliwoscia udostepnienia pelnej dokumentacji wdrazanego
projektu oraz zapewniajgce uczestnikom projektu mozliwosé¢ osobistego kontaktu z kadra projektu.

Zastosowanie takiego kryterium ma na celu ulatwienie uczestnikom dostgpu do $wiadczonych uslug w
ramach projektu oraz zapewnienie sprawnej wspolpracy na etapie realizacji projektu. Wprowadzenie
powyzszego kryterium ma réwniez na celu rozwdj oraz wzmocnienie regionalnego i lokalnego potencjatu
instytucjonalnego oraz wspieranie rozwoju zasobow ludzkich w wojewodztwie lubelskim. Zgodnie z
zapisem kryterium biuro projektu powinno by¢ prowadzone na terenie wojewodztwa lubelskiego przez caty
okres realizacji projektu, czyli do momentu rozliczenia ostatniego wniosku Beneficjenta o ptatnos¢.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku 0 dofinansowanie projektu.
5) Minimalna warto$¢ projektu wynosi 500 000 PLN.

Minimalna warto$¢ projektu pozwoli na osiggniecie odpowiedniej jakosci i kompleksowosci wsparcia w
ramach projektow.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Ocena wniosku na podstawie powyzszych kryteriow dostgpu ma postac ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia — spetnia”.
Whioski niespelniajace jednego lub wiecej wyzej wskazanych kryteriow dostepu sa odrzucane na
etapie oceny formalnej.

4.2. Ocena merytoryczna

1. Ocenie merytorycznej podlega kazdy wniosek o dofinansowanie projektu, ktory uzyskal pozytywny
wynik oceny formalnej.
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2. Oceny merytorycznej wnioskow dokonuje Komisja Oceny Projektow (KOP) powotana przez Instytucje
Organizujaca Konkurs.

3. W sktad KOP z prawem dokonywania oceny wnioskow wchodza:
- pracownicy Instytucji Organizujacej Konkurs;

- eksperci (obligatoryjnie) - 10K dla konkursu nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 okre$la minimalny poziom
procentowy udziatu ekspertow w sktadzie KOP w wysokosci 5 %;

W posiedzeniu KOP, w charakterze obserwatorow, moga réwniez uczestniczyc:

- przedstawiciele ministra (ministrow) wasciwego (wtasciwych) ze wzgledu na zakres tematyczny konkursu
(o ile zostali zgloszeni przez ministra bagdz ministrow);

- przedstawiciele 1Z (z inicjatywy 12);
- przedstawiciele innych instytucji (z inicjatywy IOK na podstawie uzasadnionego wniosku) oraz

- osoby pelnigce funkcje meza zaufania (z inicjatywy KM PO KL lub PKM PO KL, przy zachowaniu
zasady bezstronno$ci).

4. W przypadku niniejszego konkursu KOP obradowaé bedzie wytgcznie w ramach jednego posiedzenia.
Data rozpoczecia KOP zalezna bedzie od terminu zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie
Informatycznym (wnioskow ocenionych pozytywnie formalnie w ciggu 14 dni roboczych lub w
uzasadnionych przypadkach 21 dni roboczych). Posiedzenie KOP odbgdzie si¢ w terminie 40 dni od daty
zarejestrowania wniosku w Krajowym Systemie Informatycznym w przypadku oceny merytorycznej do 200
wnioskow. Przy kazdym kolejnym wzroscie liczby wnioskow 0 200 IOK zastrzega sobie prawo do
wydhluzenia oceny merytorycznej o kolejne 20 dni roboczych. Ostateczny termin oceny merytorycznej nie
moze przekroczy¢ 80 dni roboczych. Wzor Harmonogramu dla konkursu zamknietego, ktory bedzie
zamieszczony na stronie internetowej www.wup.lublin.pl/pokl, stanowi zatgcznik nr 25 do niniejszej
dokumentacji.

5. Oceny merytorycznej dokonuje si¢ przy pomocy Karty oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie
projektu konkursowego PO KL (wraz z Zatgcznikiem nr 1 do karty oceny merytorycznej wniosku dotyczqgcym
zgodnosci projektu z Zasadami pomocy publicznej) stanowiacej Zatacznik nr 5 do niniejszej Dokumentacji
Konkursowej z systemem wagowym zawartym w Dokumentacji konkursowe;j.

6. Ocena merytoryczna wniosku przeprowadzana jest w oparciu o:
a) kryteria dostepu weryfikowane na etapie oceny merytoryczne;j
b) kryteria horyzontalne
C) ogolne kryteria merytoryczne oraz
d) kryteria strategiczne.

7. Ocena merytoryczna kazdego z projektow dokonywana jest przez dwie osoby wybrane w drodze
losowania przeprowadzonego przez przewodniczagcego KOP w obecno$ci co najmniej 3 cztonkéw KOP.
W celu zapewnienia oceniajagcym mozliwosci prawidlowej oceny potencjalu finansowego i/lub kadrowego
danego projektodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumentacji konkursowej),
ktory w odpowiedzi na dany konkurs ztozyt wigcej niz jeden wniosek podlegajacy ocenie merytorycznej na
danym posiedzeniu KOP przewodniczacy KOP moze zdecydowa¢ o skierowaniu wszystkich wnioskow
ztozonych przez tego projektodawce do oceny przez te same dwie osoby wybrane w drodze losowania,
o ktérym mowa powyzej.

8. W przypadku, gdy oceniajacy stwierdzi, ze wniosek nie spetnia ogélnych kryteriow formalnych badz
kryteriow dostepu, ktorych weryfikacja dokonywana byta na etapie oceny formalnej, poniewaz uchybienia te
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nie zostaly zauwazone na etapie oceny formalnej, wniosek jako niepodlegajacy ocenie merytorycznej, trafia
ponownie do oceny formalnej. Ponowna ocena formalna odbywa si¢ w terminie 5 dni od daty podpisania
Karty oceny merytorycznej.

9. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt kryteriow dostgpu ocenianych na etapie oceny
merytorycznej oraz wszystkich kryteriow horyzontalnych (dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wczesniej
oceniajacy uznal, ze wniosek nie spelnia co najmniej jednego z kryteriow dostgpu ocenianych na etapie
oceny merytorycznej).

10. Jesli oceniajacy uzna, ze zapisy projektu sa niezgodne z ktorgkolwiek z zasad (przepiséw),
weryfikowanych podczas oceny merytorycznej (zgodnos¢ z prawodawstwem wspdlnotowym i krajowym
oraz z politykami i zasadami wspolnotowymi) i/lub projekt nie spetnia standardu minimum realizacji zasady
rownos$ci szans kobiet 1 mgzczyzn, odnotowuje ten fakt na Karcie oceny merytorycznej.
W przypadku wystapienia rozbieznosci w ocenie, przewodniczacy KOP rozstrzyga je lub podejmuje decyzje
0 innym sposobie ich rozstrzygnigcia. Negatywna opinia dwoch oceniajacych skutkuje odrzuceniem
wniosku.

11. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spelniania przez projekt wszystkich ogolnych kryteriow
merytorycznych, przyznajac punkty w poszczegolnych kategoriach oceny (dotyczy to rowniez sytuacji, gdy
wczesnie] oceniajacy uznal, Zze wniosek nie spelnia co najmniej jednego z kryteriow dostepu
weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub co najmniej jednego z kryteriow horyzontalnych).
W przypadku, gdy oceniajacy uznal, Zze projekt nie spelnia co najmniej jednego z kryteriow dostepu
weryfikowanych na etapie oceny merytorycznej i/lub kryterium horyzontalnego: zgodnos¢ ze Szczegétowym
opisem Priorytetow PO KL i ma to wptyw na oceng spetniania przez projekt okreslonych ogdlnych kryteriow
merytorycznych oceniajgcy moze odnotowaé ten fakt w tych cze$ciach Karty oceny merytorycznej,
w odniesieniu do ktérych dokonanie oceny nie jest mozliwe i nie ma obowigzku ich wypetniania.
Za speianie wszystkich ogélnych kryteriow merytorycznych oceniajacy moze przyzna¢ maksymalnie 100
punktow. Ocena w kazdej czg¢sci wniosku o dofinansowahgknie (zgodnie z Kartq oceny merytorycznej
z systemem wagowym zawartym w dokumentacji konkursowej) przedstawiana jest w postaci liczb
catkowitych (bez czgsci utamkowych).

12. Oceniajacy dokonuje sprawdzenia spetniania przez projekt wszystkich kryteriow strategicznych, o ile
oceniajgcy przyznal wnioskowi co najmniej 60 punktow, a takze przynajmniej 60% punktéw
w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (dotyczy to réwniez sytuacji, gdy wczesniej oceniajacy
uznal, ze wniosek nie spelnia co najmniej jednego z kryteriow dostgpu weryfikowanych na etapie oceny
merytorycznej i/lub co najmniej jednego z kryteriow horyzontalnych). Spetnienie kryterium strategicznego
oznacza przyznanie okreslonej dla niego w Planie dziatania wagi punktowej. Niespetnianie kryterium lub
jego czesciowe spetnianie jest rownoznaczne z przyznaniem mu 0 punktow; mozliwe jest spelnianie przez
projekt tylko niektérych kryteriow strategicznych.

13. Projekt, ktory spetnia kryteria strategiczne i jednocze$nie uzyskal od kazdego z oceniajacych co najmniej
60 punktéw podczas oceny spelniania ogoélnych kryteriow merytorycznych, a takze przynajmniej 60%
punktow od kazdego z oceniajacych w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zawartych w Karcie
oceny merytorycznej), moze otrzyma¢ dodatkowo premi¢ punktowa w wysokosci okreslonej przez
IP w Planie dziatania. W przypadku roéznicy w ocenie spetniania przez projekt kryteridw strategicznych
miedzy dwoma oceniajacymi przewodniczacy KOP rozstrzyga, ktéra z ocen spelniania przez projekt
kryteridw strategicznych jest prawidtowa lub wskazuje inny sposob rozstrzygnigcia réznicy w ocenie.

14. W przypadku, gdy roéznica w liczbie punktow przyznanych przez dwodch oceniajacych za spetnianie
ogo6lnych kryteriow merytorycznych jest mniejsza niz 30 punktow koncowa ocene projektu stanowi suma:

a. $redniej arytmetycznej punktéw ogdétem z dwodch ocen wniosku za spetnianie ogdlnych kryteriow
merytorycznych oraz
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b. premii punktowej przyznanej projektowi za spetnianie kryteriow strategicznych, o ile wniosek
od kazdego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60 punktow, a takze przynajmniej 60% punktéw od kazdego
z oceniajgcych w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej.

15. W przypadku, gdy wniosek od przynajmniej jednego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60 punktow,
a takze 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej oraz rdznica w liczbie punktow
przyznanych przez dwoch oceniajagcych za spelnianie og6lnych kryteriow merytorycznych wynosi
co najmniej 30 punktow projekt poddawany jest dodatkowej ocenie, ktora przeprowadza trzeci oceniajacy.
Trzeci oceniajacy zobowigzany jest do przedstawienia wyczerpujacego (tj. odnoszacego sie¢ przynajmniej do
przyznanej punktacji) pisemnego uzasadnienia wystawionej oceny w odpowiednich miejscach Karty oceny
merytorycznej. Przed dokonaniem trzeciej oceny, mozna zasiggna¢ opinii eksperta, o ktorym mowa w art. 31
ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

16. W przypadku dokonywania oceny wniosku przez trzeciego oceniajacego ostateczng i wigzaca ocene
projektu stanowi suma:

- $redniej arytmetycznej punktow ogdtem za speianie ogodlnych kryteriow merytorycznych z oceny
trzeciego oceniajacego oraz z tej oceny jednego z dwoch oceniajacych, ktora jest liczbowo blizsza ocenie
trzeciego oceniajgcego oraz

- premii punktowej przyznanej projektowi za spelnianie kryteriow strategicznych, o ile wniosek od
trzeciego oceniajacego i oceniajacego, ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego
uzyskat co najmniej 60 punktéw, a takze przynajmniej 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny
merytorycznej.

Jezeli roznice miedzy liczba punktdow przyznanych przez trzeciego oceniajacego a liczbami punktow
przyznanymi przez kazdego z dwodch oceniajacych sa jednakowe, ostateczng i wiazgca oceng projektu
stanowi suma:

- $redniej arytmetycznej punktow ogodtem za spenianie ogdlnych kryteriow merytorycznych z oceny
trzeciego oceniajacego oraz z oceny tego z dwoch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wieksza liczbg
punktow oraz

- premii punktowej przyznanej projektowi za spelnianie kryteriow strategicznych, o ile wniosek od
trzeciego oceniajacego oraz tego z dwoch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wieksza liczbe punktow
uzyskat co najmniej 60 punktow, a takze przynajmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny
merytoryczne;j.

W przypadku réznicy w ocenie speliania przez projekt kryteriow strategicznych migdzy trzecim
oceniajgcym a oceniajgcym, ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo tym
z dwoch oceniajacych, ktory przyznat wnioskowi wigksza liczbg punktéw przewodniczacy KOP rozstrzyga,
ktéra z ocen spelniania przez projekt kryteriow strategicznych jest prawidlowa lub wskazuje inny sposob
rozstrzygniecia roéznicy w ocenie.

17. Oceniajacy w zwiazku ze zidentyfikowaniem wydatkow niekwalifikowanych tj. nieuprawnionych,
nieuzasadnionych, zawyzonych w stosunku do stawek rynkowych moze zaproponowaé zmniejszenie
whnioskowanej kwoty dofinansowania o maksymalnie o 25 %.

18. Osoba dokonujaca oceny merytorycznej wniosku moze zaproponowaé zwigkszenie projektu
wnioskowanej kwoty dofinansowania o maksymalnie 5% w zwigzku z wprowadzeniem dodatkowych,
nieprzewidzianych przez Wnioskodawce zadan i/lub dokonanie przesuni¢¢ czesci budzetu miedzy
poszczegdlnymi zadaniami, jesli uzna, ze takie zmiany pozwolag w wigkszym stopniu przyczyni¢ si¢ do
osiggnigcia celow projektu. Zmiany mogg réwniez dotyczy¢ zakresu merytorycznego projektu
(np. zwigkszenie liczby uczestnikow projektu, wprowadzenie nowych form wsparcia). Propozycja
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zwickszenia warto$ci projektu (zmiany podziatu srodkow na zadania) zawarta jest w piSmie adresowanym do
Whioskodawcy. Zapisy dotyczgce trybu i terminéw prowadzenia negocjacji stosuje sie odpowiednio.

19. Sekretarz KOP oblicza koncowg oceng wniosku.

20. Na podstawie oceny wyrazonej w zatwierdzonym protokole z prac KOP sporzadzana jest lista
rankingowa wszystkich wnioskow przekazanych do oceny merytoryczne;j (tj. lista projektow, ktére podlegaty
ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow).

21. Projekt umieszczony na liscie rankingowej moze zosta¢ przyjety do dofinansowania, jesli jego warto$é
nie przekracza 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu oraz $rednia
arytmetyczna dokonanych ocen wynosi:

> minimum 60 punktéw ogdtem za spetnianie ogdlnych kryteriéw merytorycznych oraz

> co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kartg oceny
merytorycznej z systemem wagowym zawartym w dokumentacji konkursowej).

Przyklad. Wniosek otrzymat od pierwszego oceniajacego 80 punktow, od drugiego — 75. Suma tych punktow
rowna 155, podzielona przez dwa daje wynik 77,5. Oceny sa zblizone, wigc nie zachodzi potrzeba
korzystania z oceny trzeciego cztonka KOP. Uzyskany wynik jest wyzszy niz prog 60 punktow, a wigc
projekt (przy zalozeniu, ze uzyskal jednoczesnie co najmniej 60% punktdow w poszczegdlnych punktach
oceny merytorycznej) ma szans¢ na akceptacje i dofinansowanie.

22. Przy dokonywaniu oceny merytorycznej bedzie stosowane podejscie sumaryczne potencjalu
Whioskodawcy opisane w punkcie 4.2 D.

23. Lista cztonkow KOP oceniajacych wnioski na danym posiedzeniu KOP (imi¢, nazwisko oraz miejsce
zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego) jest podawana do publicznej wiadomosci
w momencie ogloszenia ostatniej listy umow o dofinansowanie zawartych w wyniku oceny merytorycznej
dokonanej w ramach danego posiedzenia KOP, w szczegdlnosci poprzez zamieszczenie jej w siedzibie
Instytucji Organizujacej Konkurs w miejscu publicznie dostepnym oraz na stronie internetowej Instytucji
Organizujacej Konkurs.

A. Ogdlne kryteria horyzontalne

1. Ocena wnioskow ztozonych w ramach konkursu prowadzona bedzie w oparciu o nastgpujace ogdlne
kryteria horyzontalne:

- zgodno$¢ z wlasciwymi politykami i zasadami wspolnotowymi (w tym: polityka rownych szans,
zasada roéwnos$ci szans kobiet i mezczyzn, koncepcja zrownowazonego rozwoju) oraz
prawodawstwem wspolnotowym,

- zgodno$¢ z prawodawstwem krajowym,

- zgodno$¢ ze Szczegolowym Opisem Priorytetow Programu Operacyjnego Kapitatl Ludzki.

Weryfikacja kryteriow horyzontalnych metoda ,,0-1” oznacza, ze brak ich uwzglednienia w projekcie, jak
roOwniez zawarcie zapisOw wskazujagcych na sprzeczno$¢ projektu z zasadami wspolnotowymi,
obowigzujacym prawem badz Szczegolowym Opisem Priorytetow PO KL powoduje automatyczne
odrzucenie projektu.

Standard minimum realizacji zasady rownosci szans kobiet i meiczyzn
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Zgodnie z zapisami Programu Operacyjnego Kapital Ludzki kazdy wniosek o dofinansowanie
projektu powinien zawiera¢ analize sytuacji kobiet i mezczyzn, niezaleznie od tego czy wsparcie kierowane
jest do osob czy do instytucji. Stwierdzenie, czy projekt jest zgodny z zasada réwnosci szans kobiet
i mezczyzn odbywa si¢ na podstawie standardu minimum zamieszczonego w czesci A Karty Oceny
Merytorycznej — punkt 5. Nieuzyskanie co najmniej dwoch pozytywnych odpowiedzi w standardzie
minimum réwnoznaczne jest z odrzuceniem wniosku. Beneficjent ma obowigzek wskaza¢ we wniosku
o dofinansowanie projektu informacje niezbedne do okreslenia, czy spetniony zostal standard minimum
zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn. Konkretne punkty wniosku o dofinansowanie projektu sa
sugerowane w Instrukcji do standardu minimum realizacji zasady réownosci szans kobiet i mezczyzn w PO
KL bedacej elementem Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL (czg$¢
II, rozdziat 3 Charakterystyka projektu) - Zatacznik nr 2 do niniejszej Dokumentacji Konkursowe;.
Whniosek o dofinansowanie projektu nie musi spelnia¢ wszystkich punktow ze standardu minimum
(wymagane sg co najmniej 2 z 6 punktow standardu minimum). Kazde pytanie standardu minimum nalezy
traktowac¢ niezaleznie od innych pytan. Nie zwalnia to jednak Beneficjenta z wymogu zachowania logiki
konstruowania wniosku o dofinansowanie.

Standard minimum spelniony jest w przypadku uzyskania co najmniej 2 pozytywnych odpowiedzi na
nizej wskazane pytania:

1. Czy projekt zawiera analize sytuacji kobiet i mezczyzn dotyczgcg obszaru interwencji i/lub zasiegu
oddzialywania projektu, ktéra wskazuje na nieréwnosci ze wzgledu na ptec¢?

2. Czy analiza sytuacji kobiet i megzczyzn zawiera dane ilosciowe, ktore wskazujg na brak istniejgcych
nierownosci W obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?

3. Czy uzyte w analizie sytuacji kobiet i mezczyzn dane w podziale na pteé¢ dotyczg obszaru interwencji
i zasiggu oddziatywania projektu?

4. Czy dziatania odpowiadajg na nieréwnosci ze wWzgledu na pleé istniejgce w obszarze interwencji i/lub
zasiegu oddziatywania projektu i/lub roznicujq dziatania (formy wsparcia) dla kobiet i megzczyzn?

5. Czy rezultat(y) sq¢ podane w podziale na pte¢ illub wskazujg jak projekt wplynie na sytuacje kobiet
i mezczyzn w obszarze interwencji i/lub zasiegu oddziatywania projektu?

6. Czy projekt wskazuje w jaki sposob zostanie zapewnione réownosciowe zarzgdzanie projektem?
Wyjatki, co do ktorych nie stosuje sie¢ standardu minimum:
1. profil dziatalnosci projektodawcy (ograniczenia statutowe),

2. realizacja dziatan pozytywnych (dziatania te pozwalajg na wptynigcie na niekorzystng sytuacje danej
ptci w konkretnym obszarze interwencji i zasiegu oddziatywania projektu, a tym samym
wyrownanie jej szans spotecznych i zawodowych),

3. zamknieta rekrutacja — projekt obejmuje - ze wzgledu na swoj zakres oddziatywania - wsparciem
wszystkich pracownikoéw/personel konkretnego podmiotu, wyodrgbnionej organizacyjnie czesci
danego podmiotu lub konkretnej grupy podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie.

Instrukcja do standardu minimum realizacji zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w PO KL bedgca
elementem Instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL oraz udostgpniony
na stronach: www.wup.lublin.pl/pokl, www.efs.gov.pl Poradnik — Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn
w projektach PO KL zawieraja zasady przygotowania projektu/wniosku o dofinansowanie projektu, ktory
powinien zawiera¢ dzialania przyczyniajace si¢ do zmniejszenia istniejacych nierdwnosci pici i wzmocnienia
grupy niedoreprezentowanej.
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B. Ogdlne kryteria merytoryczne

Ogodlne kryteria merytoryczne dotycza tresci wniosku, wiarygodnosci i zdolno$ci Wnioskodawcy do
podjecia realizacji projektu oraz zasad finansowania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki. Ogoélne kryteria merytoryczne majg charakter uniwersalny, tj. odnosza si¢ do wszystkich projektow
realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki z wyjatkiem projektow innowacyjnych.

W ramach niniejszego konkursu stosowane beda nastepujace ogolne kryteria merytoryczne:

— jakosci projektu:

= wskazanie problemu, na ktéry odpowiedz stanowi cel gtowny projektu oraz opis sytuacji problemowej;
= wskazanie celu gtéwnego i celow szczegotowych projektu w kontekscie wskazanego problemu;

= adekwatno$¢ 1 zatozona do osiaggnigcia warto$¢ wskaznikdéw pomiaru celéw oraz zrodia
weryfikacji/pozyskania danych do pomiaru wskaznikoéw i czestotliwosci pomiaru;

= opis ryzyka nieosiagniecia zalozen projektu (dotyczy tylko projektow, ktorych wnioskowana kwota
dofinansowania jest rowna albo przekracza 2 min z});

= opis grupy docelowej (tj. osob i/lub instytucji, ktéore zostana objete wsparciem) z punktu widzenia
istotnych dla projektu cech;

= uzasadnienie wyboru grupy docelowej;

= sposob rekrutacji uczestnikow/uczestniczek projektu (w tym uwzglednienie zasady rownosci szans,
w tym réwnosci plci);

= opis potrzeb, barier i oczekiwan uczestnikdw /uczestniczek projektu oraz wskazanie wiarygodnych zrodet
pozyskania danych o skali zainteresowania potencjalnych uczestnikow/uczestniczek planowanym wsparciem

projektowym;

= trafno$¢ doboru zadan i opis zadan w kontekscie osiagnigcia celow szczegotowych projektu, racjonalnosé
harmonogramu zadan;

= opis produktow, ktore zostana wytworzone w ramach realizacji zadan;

= opis stosowanej metodologii badania/kanatow informacyjnych i sposobu dotarcia do grup docelowych
kampanii (dotyczy tylko projektow badawczych i informacyjno-promocyjnych);

= opis sposobu, w jaki osiagnigcie celu gldéwnego przyczyni si¢ do osiggnigcia oczekiwanych efektow
realizacji danego Priorytetu PO KL;

= warto$¢ dodana projektu.

- Beneficjenta:

= doswiadczenie projektodawcy/partneréw w realizacji podobnych przedsigwziec;

®  sposob zarzadzania projektem;

= zaplecze techniczne oraz kadra zaangazowana w realizacj¢ projektu;

» dziatania, ktére beda prowadzone w celu oceny i monitoringu projektu i jego uczestnikow;
» uzasadnienie wyboru partneréow projektu i innych podmiotow (jezeli dotyczy);

» rola partnerow i innych podmiotoéw (jezeli dotyczy).

- finansowania projektu:
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* niezbgdno$¢ wydatku do realizacji projektu i osiggania jego celow;

= racjonalno$¢ i efektywnos$é wydatkow projektu (zgodnie z zasadg efektywnego zarzadzania finansami,
o ktérej mowa w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL);

= kwalifikowalnos¢ wydatkow;

» zasadno$¢ poziomu kosztow zarzadzania w kontekScie specyfiki i okresu realizacji projektu oraz
zgodnos¢ z limitem okreslonym w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach PO KL,

= prawidlowo$¢ sporzadzenia budzetu projektu.

Ocena merytoryczna wniosku na podstawie og6lnych kryteriow merytorycznych
jest dokonywana zgodnie z Kartg oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego
PO KL, stanowiacg Zalacznik nr 5 do Dokumentacji Konkursowej, w nastepujacej skali punktowe;:

Numer pytania z Przyznana Maksymalna
wniosku o PYTANIE liczba “CZb? Uwagi/Komentarze
dofinansowanie unktéw punktow
projektu P (100)
UZASADNIENIE POTRZEBY
) REALIZACJI | CELE PROJEKTU
3.1i34* 25
RYZYKO NIEOSIAGNIECIA
ZALOZEN PROJEKTU*
'Wskazanie problemu, na ktory odpowiedz
Minimum: a [stanowi cel gldwny projektu oraz opis 12/10*
15 pkt. sytuacji problemowej
'Wskazanie celu gtdéwnego i celow
*dotyPZy Fylko b [szczegdtowych projektu w nawigzaniu do 4/2*
projektow, wskazanego problemu
ktérych Adekwamnode i zalos 3 —
Whioskowana ekwatnos¢ i zatozona do osiggniccia
kwota \’Jvatrtosc wskazmliow pomiaru celéw oraz
dofinansowania| © zrod%a weryﬁk?CJl/Po;yskanla qan}fch do 9/7*
. , pomiaru wskaznikow i czestotliwosci
jest réwna albo omiaru
przekracza P
2 miln zt Opis ryzyka nieosiagnigcia zalozen .
d projektu* 0/6
GRUPY DOCELOWE
(nie dotyczy projektow o charakterze 15
3.2 badawczym i informacyjno-promocyjnym, (0%)
w ktorych nie jest udzielane bezposrednie
wsparcie dla 0sob )
Minimum: Opis grupy docelowej (tj. 0sob i/lub
9 pkt. a [instytucji, ktdre zostang objete wsparciem) z 2
punktu widzenia istotnych dla projektu cech
*dotyczy tylko |, ") asadnienie wyboru grupy docelowej 3
projektow
badawczych i Opis sposobu rekrutacji
informacyjno- uczestnikow/uczestniczek projektu (w tym 4
promocyjnych, uwzglednienie zasady rownos$ci szans, w
w ktorych nie tym rownosci plci)
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jest udzielane

Opis potrzeb, barier i oczekiwan

bezposrednie uczestnikow/uczestniczek projektu oraz
wsparcie dla wskazanie wiarygodnych zrodet pozyskania
0s0b danych o skali zainteresowania 6
potencjalnych uczestnikdéw/uczestniczek
planowanym wsparciem projektowym
20
3.3 ZADANIA (35%)
Minimum: Trafnos¢ doboru zadan i opis zadan w
12/21* pkt. kontek$cie osiggniecia celow .
szczegdlowych projektu i racjonalnos¢ 12/15
*dotyczy tylko harmonogramu zadan
projektow Opis produktow, ktore beda wytworzone w
_badawczyph i ramach zadan 8/10*
informacyjno-
promocyjnych,
w ktorych nie Opis stosowanej metodologii
Jest Ud2|e|ane badania/kanatow informacyjnych i sposobu 0/10*
bezposrednie dotarcia do grup docelowych kampanii**
wsparcie dla
0sob
**dotyczy tylko projektow badawczych i informacyjno-promocyjnych
3.5 ODDZIALYWANIE PROJEKTU 10
Opis sposobu, w jaki osiagniecie celu
gldwnego przyczyni si¢ do osiagnigcia
Minimum: oczekiwanych efektow realizacji danego
6 pkt. Priorytetu PO KL
'Warto$¢ dodana projektu 4
POTENCJAL I DOSWIADCZENIE
] PROJEKTODAWCY
3.6i3.7 , 15
SPOSOB ZARZADZANIA
PROJEKTEM
. ) Doswiadczenie projektodawcy/partnerow w 1%
MIS Ipnlq(ltjm realizacji podobnych przedsiewzieé 21
* dotyczy tylko Sposob zarzadzania projektem 5/4*
projektow Opis zaplecza technicznego oraz kadry .
przewidzianych zaangazowanej w realizacje projektu 413
do reallzaql_ W Opis dziatan, ktore beda prowadzone w celu
partnerstwie . S . .
- oceny i monitoringu projektu i jego 4/3*
Jezel uczestnikow
wykonanie — : o x
zadan bedzie U'zasadmeme \.val,)oru partneréw projektu 0/2* (2%
zlecane innym i innych podmiotow™**
podmiotom Opis roli partner6w* i innych podmiotow** 0/2%[2**
v WYDATKI PROJEKTU 15
Minimum: Ocena niezbednosci wydatkow do realizacji 4
9 pkt. rojektu i osiggania jego celow
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Ocena  racjonalno$ci 1  efektywnosci
wydatkow  projektu, tj. zgodnoSci ze
stawkami rynkowymi (zgodnie z zasada
efektywnego zarzadzania finansami, 5
o ktorej mowa w Wytycznych w zakresie
kwalifikowania wydatkéw w ramach PO
KL)*

Ocena spelniania zasady kwalifikowalno$ci
wydatkow  okreslonej w  Wytycznych|
w zakresie kwalifikowania wydatkow|
w ramach PO KL

Ocena zasadno$ci poziomu kosztow|
zarzadzania w kontek$cie specyfiki i
okresu realizacji projektu oraz zgodnosci z
limitem okreSlonym w Wytycznych w|
zakresie kwalifikowania wydatkow w|
ramach PO KL

Ocena  prawidtowosci sporzadzenial
budzetu projektu

* Dokonujac oceny racjonalnosci i efektywnosci wydatkow w projekcie nalezy nie tylko odnosi¢ si¢ do pojedynczych pozycji
wydatkow w szczegbdlowym budzecie projektu, ale rowniez do tacznej wartosci danej ustugi przewidzianej do realizacji w ramach
projektu.

C. Kryteria dostepu

1. W ramach niniejszego konkursu w trakcie oceny merytorycznej stosowane bg¢da nastepujace kryteria
dostepu zatwierdzone w Planie Dziatania na 2011 rok Priorytet VI — Wojewodztwo Lubelskie:

1) Projekt jest skierowany do podmiotéw, ktére otrzymaly wsparcie w ramach Kkonkursow
oglaszanych w wojewodztwie lubelskim w latach 2008-2010 w ramach Poddzialania 7.2.2 PO KL.

Wprowadzenie powyzszego kryterium podyktowane jest konieczno$cig zapewnienia dlugofalowego
wsparcia podmiotom z wojewoddztwa lubelskiego, ktore otrzymaly dofinansowanie na utworzenie i/lub
funkcjonowanie ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego - Poddziatanie 7.2.2. PO KL.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku 0 dofinansowanie projektu.

2) Projekt przewiduje zastosowanie co najmniej dwéch form dzialan kwalifikowanych w ramach
wspolpracy ponadnarodowej, w tym obligatoryjnie adaptowanie rozwigzan wypracowanych w innym
kraju lub wypracowanie nowych rozwiazan.

Kryterium ma za zadanie zapewnienie kompleksowosci wsparcia realizowanego w ramach komponentu
wspoélpracy ponadnarodowej a zarazem uwzgledniajac wybrane typy operacji zagwarantowac poprzez
adaptacje lub wypracowanie nowych rozwigzan efektywnos$¢ i adekwatno$¢ proponowanego wsparcia.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu,
Whioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

3) Projekt jest realizowany na zasadzie wzajemnosci.

Finansowanie wspotpracy ponadnarodowej na zasadzie wzajemnosci zwigksza prawdopodobienstwo
prawidlowej i efektywnej realizacji partnerstwa instytucjonalnego wzmacniajac efekt zaangazowania i
odpowiedzialno$ci partnerow ponadnarodowych.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku 0 dofinansowanie projektu.

4) Srodki przeznaczone na realizacje zadan w ramach wspélpracy ponadnarodowej stanowia nie
mniej niz 30% oraz nie wiecej niz 40 % wartosci projektu.
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Wspdtpraca ponadnarodowa w ramach projektu z komponentem ponadnarodowym stanowi dodatkowy
element realizacji projektu i osiggania celéw projektu, w zwigzku z czym konieczne jest wyznaczenie limitu
kosztéw ponoszonych w zwigzku ze wspotpraca ponadnarodowa. Ograniczenie procentowe (od 30 do 40%)
pozwoli na unikniecie realizacji projektow z komponentem, ktorego wartos¢ wskazywataby na koniecznosé
realizacji wyodrgbnionego projektu wspotpracy ponadnarodowej, a nie projektu z komponentem
ponadnarodowym i jest zgodne z zaleceniami Krajowej Instytucji Wdrazajace;.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku 0 dofinansowanie projektu.
2. Ocena wniosku na podstawie powyzszych kryterioéw dostepu ma postac¢ ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia — spetnia”.

Whioski niespelniajace jednego lub wiecej wyzej wskazanych kryteriéw dostepu sa odrzucane na
etapie oceny merytorycznej.

D. Kryteria strategiczne

1. Kryteria strategiczne dotycza preferowania pewnych typow projektéw, co w praktyce oznacza przyznanie
spetniajacym je wnioskom premii punktowej w trakcie oceny merytorycznej (premia przyznawana wylacznie
tym wnioskom, ktére otrzymaja wymagane minimum punktowe za spelnianie ogélnych kryteriow
merytorycznych). Premia punktowa za spetnianie kryteriow strategicznych jest doliczana do koncowej oceny
projektu tylko w sytuacji, gdy wniosek od kazdego z oceniajacych uzyskat co najmniej 60 punktow, a takze
przynajmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej. Spetnianie kryteriow
strategicznych nie jest obowigzkowe, aby wniosek mogl zosta¢ pozytywnie oceniony pod wzgledem
merytorycznym.

2. W ramach niniejszego konkursu stosowane beda nastepujace kryteria strategiczne:

1) Projekt jest realizowany w partnerstwie pomiedzy instytucjami rynku pracy z instytucjami pomocy
i integracji spolecznej.

Celem zastosowania kryterium jest osiggniecie bardziej efektywnych rezultatow proponowanego wsparcia
poprzez tworzenie zespotdw sktadajacych sie z przedstawicieli instytucji rynku pracy oraz instytucji pomocy
1 integracji spotecznej. Kryterium wplynie na zwickszenie ilosci zawieranych partnerstw, przyczyni si¢ takze
do popularyzacji idei partnerstwa i jego promocji jako narzedzia skutecznego rozwigzywania problemow
spolecznych. W wojewodztwie lubelskim funkcjonuje niewielka liczba partnerstw migdzysektorowych w
obszarze integracji spolecznej (Diagnoza ROPS w Lublinie) Powstawanie partnerstw poprzez nawigzywanie
wspotpracy 1 wzajemne oddzialtywanie instytucji jest najbardziej efektywnym sposobem osiagniecia
najlepszych wynikow poprzez wykorzystanie mozliwosci wspotpracy miedzyinstytucjonalnej. Podmioty i
instytucje zaangazowane w procesy wspoOtpracy partnerskiej zapewniaja wszechstronne oddziatywanie na
osoby znajdujace si¢ w trudnej sytuacji spoteczno - zawodowej, dysponujg zréznicowang i komplementarna
ofertg wsparcia, powodujgc tym samym rozwoj podmiotow ekonomii spoteczne;j.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu.
Whioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

Premia punktowa w wysokos$ci 20 punktow.

2) Projekt zaklada praktyczna adaptacje i wdrozenie wypracowanych dlugookresowych instrumentow
finansowania podmiotéw otoczenia sektora ekonomii spolecznej oraz spoldzielni socjalnych w
minimum 5 instytucjach z terenu wojewo6dztwa lubelskiego.
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W woj. lubelskim w okresie ostatnich dwoch lat, w ramach EFS utworzono wiele nowych podmiotow
otoczenia sektora ekonomii spotecznej. Wazne jest zatem zapewnienie trwatosci realizowanych projektow
jak rowniez wspieranie istniejacych juz na terenie wojewddztwa lubelskiego instytucji otoczenia sektora
ekonomii spotecznej oraz spotdzielni socjalnych. Kryterium ma na celu wspieranie takich projektow, ktore
zaktadajg mozliwo$¢ nie tylko poszukiwania i testowania dlugookresowych zrodel finansowania ww.
instytucji, ale rowniez projektow ktoére pozwolg na wypracowanie narzedzi umozliwiajacych wdrozenie
oraz praktyczng adaptacj¢ wypracowanych rozwigzan.

Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku o dofinansowanie projektu.
Whioskodawca zobowigzany jest uzasadni¢ w tresci wniosku spetnianie kryterium.

Premia punktowa w wysokosci 20 punktow.

3. Ocena merytoryczna wniosku na podstawie kryteriow strategicznych bedzie dokonywana
w formie ,,0-1” tzn. ,,nie spetnia — spetnia”. Wnioski, ktore nie spetnig kryteriow strategicznych nie traca
punktow uzyskanych w ocenie merytoryczne;j.

Uwaga!!l Nalezy pamigtaé, iz podczas rozliczenia projektu, zgodnie z regula proporcjonalnosci,
w przypadku niespetienia kryterium strategicznego lub nicosiagniecia celu projektu - wysokos¢ wydatkow
w dotychczas zatwierdzonych wnioskach o ptatno$¢ moze zosta¢ proporcjonalnie zmniejszona.

E. Podejscie sumaryczne podczas oceny potencjatu Wnioskodawcy

Podejscie sumaryczne podczas oceny potencjalu Wnioskodawcy tj. rozpatrywanie wszystkich
wnioskow zlozonych przez jednego wnioskodawce jako lidera lub partnera w ramach danego
konkursu:

1) na etapie oceny merytorycznej projektu, w przypadku, gdy Projektodawca zlozy wigcej niz jeden
wniosek podlegajacy ocenie merytorycznej na danym posiedzeniu KOP, nalezy przyja¢ zatozenie,
ze wszystkie wnioski mogg uzyska¢ dofinansowanie,

2) Wnioskodawca powinien posiada¢ odpowiedni potencjal, zaréwno kadrowy, jak i finansowy,
umozliwiajacy réwnoczesne realizowanie wszystkich projektow,

3) w trakcie oceny mogg by¢ rowniez uwzgledniane projekty finansowane z EFS na podstawie uméw
podpisanych z IOK, ktore sg w trakcie realizacji przez Wnioskodawce,

4) Czlonek KOP dokonujacy oceny wniosku, przyznajac wage punktowa w zakresie potencjatu
Whioskodawcy ubiegajacego si¢ o dofinansowanie projektu, bierze pod uwage wszystkie dostgpne
informacje stuzace ocenie potencjatu tego Wnioskodawcy m.in.:

a) roczny obrot Projektodawcy i partneréw projektu,

b) opis potencjatu Wnioskodawcy zawarty w pkt 3.6 wniosku o dofinansowanie,
c) informacje dostepne w ramach Krajowego Systemu Informatycznego,

d) dotychczasowy przebieg realizacji projektu przez danego Wnioskodawce,

e) budzet projektu.

5) W celu zapewnienia oceniajagcym mozliwosci prawidtowej oceny potencjatu finansowego i/lub kadrowego
danego projektodawcy (zgodnie z kryteriami wyboru projektéw zawartymi w dokumentacji konkursowej),
ktéry w odpowiedzi na dany konkurs zlozyt wigcej niz jeden wniosek podlegajacy ocenie merytorycznej
na danym posiedzeniu KOP przewodniczacy KOP moze zdecydowaé o skierowaniu wszystkich wnioskow

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 76
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.




ztozonych przez tego projektodawce do oceny przez te same dwie osoby wybrane w drodze losowania,
o ktérym mowa powyzej.

4.3. Lista rankingowa wnioskow po ocenie merytorycznej

1. Ocena dokonana przez Komisj¢ Oceny Projektow stanowi podstawe do ulozenia listy rankingowej
(tj. listy wnioskdw, ktore podlegaty ocenie merytorycznej, uszeregowanych w kolejnosci malejacej liczby
uzyskanych punktow). Projekty niespelniajace co najmniej jednego z kryteriow dostgpu weryfikowanych
na etapie oceny merytorycznej i/lub kryteriow horyzontalnych umieszczane sa na liscie rankingowej z liczba
punktow wynoszaca 0 jako projekty niespetiajagce wymagan minimalnych, aby uzyska¢ dofinansowanie.
Lista rankingowa sporzadzana jest po zakonczeniu kazdej rundy konkursowej. Lista rankingowa wraz
z wyciggiem protokolu z oceny przedkladana jest niezwlocznie do zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa Lubelskiego, ktory zatwierdza liste w terminie 5 dni od daty jej przediozenia.

2. Zarzad Wojewddztwa Lubelskiego zatwierdzajacy liste rankingowa wnioskéw moze zdecydowaé
0 nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektodawcy w przypadku zaistnienia nowych, nieznanych
osobie oceniajacej na etapie oceny wniosku o dofinansowanie okolicznos$ci uzasadniajacych podjgcie takiej
decyzji, m.in.:

- brak wystarczajacego potencjalu finansowego i/lub kadrowego danego projektodawcy (zgodnie
z kryteriami wyboru projektow zawartymi w dokumentacji konkursowej) niezbednego do realizacji
wszystkich ztozonych przez tego projektodawce projektow, ktore uzyskalty dofinansowanie,

- ujawnienie podania przez projektodawce nieprawdziwych informacji we wniosku o dofinansowanie,
- rekomendowanie do dofinansowania wiecej niz jednego projektu w tym samym zakresie rozumianym jako
typy dziatan w projekcie skierowanego do tej samej grupy docelowej (w sytuacji, gdy realizacja wigcej niz
jednego projektu skierowanego do tej samej grupy docelowej jest nieuzasadniona). W takim przypadku
dofinansowanie otrzymuje ten projekt (lub projekty), ktory uzyskat najwigkszg liczbe punktow.

Decyzja o nieprzyznaniu dofinansowania danemu projektodawcy wymaga przedstawienia przez organ lub
osobg zatwierdzajacg liste rankingowa wnioskow pisemnego uzasadnienia, ktdére powinno zosta¢ podane do
publicznej wiadomosci oraz zachowania zasady przejrzystosci procedur.

3. Nie jest mozliwa zamiana kolejnosci wnioskéw na liscie. Zatwierdzona lista podlega niezwlocznemu
ogloszeniu na stronie internetowej oraz w siedzibie IOK w publicznie dostgpnym miejscu. Zatwierdzona
lista zamieszczona jest w siedzibie IOK w publicznie dostepnym miejscu do czasu zawarcia ostatniej
w ramach danego konkursu lub danej rundy konkursowej umowy o dofinansowanie. Zawiera ona
nastepujace informacje: tytul projektu, nazwe beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsca
zamieszkania), liczbg¢ przyznanych projektowi punktow ogdétem oraz — w przypadku, gdy wniosek zostat
odrzucony — przyczyne¢ odrzucenia wniosku.

4. IOK oglasza zatwierdzong liste rankingowa sporzadzong na podstawie oceny dokonanej na danym
posiedzeniu KOP nie wczesniej niz po ogloszeniu zatwierdzonej listy rankingowej sporzadzonej na
podstawie oceny dokonanej na poprzednim posiedzeniu KOP. Powyzszy zapis nie dotyczy zatwierdzonej
listy rankingowej sporzadzonej na podstawie oceny dokonanej na pierwszym w ramach danego konkursu
otwartego posiedzeniu KOP, ktora bezwzglednie podlega niezwlocznemu ogloszeniu.

5. Wniosek, w odniesieniu do ktorego srednia arytmetyczna dokonanych ocen wynosi minimum 60 punktow
ogodtem za spetnianie ogoélnych kryteriow merytorycznych oraz co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych
punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Kartq oceny merytorycznej z Systemem wagowym zawartym
w dokumentacji konkursowej) moze nie otrzyma¢ dofinansowania — jesli suma wnioskowanych
i zaakceptowanych dofinansowan przekroczy wysoko§¢ $rodkéw przeznaczonych przez Instytucje
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Organizujaca Konkurs na dany konkurs i dofinansowanie otrzymajg tylko wnioski o wyzszej liczbie
punktow, znajdujace si¢ na wyzszych pozycjach listy.

6. W przypadku dwodch lub wigcej projektéw standardowych o réwnej ogdlnej liczbie punktow, wyzsze
miejsce na liscie rankingowej otrzymuje ten, ktory uzyskat kolejno wyzsza liczbe punktéw w nastgpujacych
punktach Karty oceny merytorycznej:

» Uzasadnienie potrzeby realizacji i cele projektu;
Zadania;

Grupy docelowe;

Y

Wydatki projektu;

Y

Potencjat i doswiadczenie projektodawcy/Sposob zarzqdzania projektem;

Y

Oddziatywanie projektu.

7. W sytuacji, gdy wnioski uzyskaty identyczng liczbe punktow w kazdej czgéci Karty oceny merytorycznej
oraz w niewymienionych powyzej przypadkach dwoéch lub wigcej projektow o réwnej ogdlnej liczbie
punktoéw, miejsce na liscie rankingowej zalezy od wynikow komisyjnego losowania, w ktdrym uczestnicza:
przewodniczacy KOP, zastgpca przewodniczacego KOP (jezeli taki zostal powotlany) oraz sekretarz KOP.
W losowaniu w charakterze obserwatorow moga wzia¢ udziat projektodawcy, ktorych losowanie dotyczy.

8. W sytuacji, gdy projektodawca, ktorego projekt zostat zakwalifikowany do otrzymania dofinansowana,
z jakichs przyczyn zrezygnuje z realizacji projektu (np. wycofa sie z podpisania umowy w terminie
wskazanym przez IOK lub nie dostarczy na czas wymaganych dokumentow, stanowigcych zatgczniki do
umowy o dofinansowanie), wowczas projekty, ktore znajduja sie na liscie na dalszych miejscach i uzyskaty
najwigksza liczbe punktéw, moga zosta¢ przyjete do realizacji. Wysoko$¢é kwoty ,,zwolnionej” przez
projektodawce, ktory zrezygnowat z realizacji projektu doliczana jest do kwoty dostepnej jeszcze do
zakontraktowania w ramach konkursu. Dofinansowanie moze zosta¢ przyznane projektowi z dalszego
miejsca listy rankingowej, jezeli wysoko$¢ wnioskowanej kwoty dofinansowania jest nie wigksza niz 125%
kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu (po doliczeniu wysokosci ,,zwolnione;j”
kwoty). W tym przypadku 10K podejmuje negocjacje z Projektodawca dotyczace zmniejszenia budzetu
projektu lub/i zakresu dzialan przewidzianych w projekcie (patrz punkt 4.4 Negocjacje). Instytucja
Organizujagca Konkurs przekaze odpowiednig informacj¢ do Wnioskodawcy w terminie 5 dni od dnia
uplywu terminu na podpisanie umowy z poprzednim Beneficjentem lub od dnia jego rezygnacji.

9. Po zatwierdzeniu listy rankingowej wnioskow przez Zarzad Wojewodztwa Lubelskiego projektodawca
otrzyma pismo wraz z kserokopig kart oceny merytorycznej bez danych pozwalajgcych na identyfikacje osob
oceniajgcych wniosek (wystane za potwierdzeniem odbioru) informujace o:

- mozliwos$ci przyjecia wniosku do realizacji — pismo informuje projektodawce o pozytywnym rozpatrzeniu
wniosku (wraz z podaniem szczegélowej punktacji®) i mozliwosci przyjecia do realizacji wraz
z proponowang kwota dofinansowania, pod warunkiem dostarczenia w podanym terminie (nie krotszym niz
5 dni od daty otrzymania pisma) wymaganych dokumentoéw (zalacznikow),

- mozliwo$ci podjecia negocjacji — pismo informuje o wyniku oceny merytorycznej (wraz z podaniem
szczegotowej punktacji), a takze propozycji dokonania zmian merytorycznych w tresci wniosku i/lub zmian

% Termin ,,szczegotowa punktacja” Uzywany w niniejszym dokumencie oznacza liczbe punktow przyznanych w kazdej czesci oceny
przez kazdego z oceniajacych, w tym ewentualnie przez trzeciego oceniajacego oraz $rednig arytmetyczng punktdow przyznanych
przez kazdego z oceniajacych, powigkszona o premi¢ punktowa przyznang projektowi za spelnianie kryteridw strategicznych albo
$rednig arytmetyczna punktow przyznanych przez trzeciego oceniajacego i punktow przyznanych przez: jednego z dwoéch
oceniajacych, ktorego ocena jest liczbowo blizsza ocenie trzeciego oceniajacego albo tego z dwdch oceniajacych, ktory przyznat
wnioskowi wigksza liczbe punktow, powickszong o premi¢ punktowa przyznang projektowi za spetnianie kryteridw strategicznych.
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w budzecie projektu (w tym wysokosci kwoty dofinansowania oraz wysokosci i metodologii wyliczenia
kosztéw posrednich rozliczanych ryczattem) wraz z uzasadnieniem (patrz: podrozdziat 4.4 Negocjacje),

albo

- pozytywnym rozpatrzeniu wniosku, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania z powodu braku srodkow
finansowych (wraz z podaniem szczegdtowej punktacji),

- odrzuceniu wniosku — pismo informujace projektodawce o negatywnym rozpatrzeniu wniosku wraz
z podaniem przyczyny, w tym szczegdlowej punktacji.

W dwu ostatnich przypadkach pismo do Wnioskodawcy zawiera¢ bgdzie pouczenie o mozliwosci ztozenia
pisemnego protestu od wynikow oceny wniosku a takze od sposobu dokonania oceny (tj. o przyshugujacym
mu $rodku odwotawczym, terminie, w jakim powinien wnie$¢ przystugujacy mu $rodek odwolawczy,
instytucji, do ktorej lub za posrednictwem ktorej srodek ten moze wnie$¢, wraz ze wskazaniem okolicznos$ci
powodujacych pozostawienie srodka odwotawczego bez rozpatrzenia).

10. Informacja taka jest wysylana do Wnioskodawcy w terminie 10 dni roboczych (w uzasadnionych
przypadkach 15 dni roboczych) od daty zakonczenia posiedzenia KOP, podczas ktorego dany wniosek byt
oceniany. Podstawowa formg komunikacji z Projektodawca jest pismo dorgczone za potwierdzeniem
odbioru (pokwitowaniem). Powyzsza zasada nie wyklucza jako formy dodatkowej, kontaktowania si¢
z Projektodawcg rowniez innymi srodkami tacznosci (w szczegdlnosci: faksem lub poczta elektroniczng).
Aby informacja mogta dotrze¢ w tak krotkim terminie, pisma moga by¢ przekazywane réwniez droga
faksowa lub/i poczta elektroniczng na numery fakséw lub adresy poczty elektronicznej podawane we
wniosku (dlatego wazne jest, aby wpisane tam dane rzeczywiscie zapewnialy szybkie nawiazanie

kontaktu).

11. Informacja o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku z jednoczesnym nieprzyjeciem go do dofinansowania

z powodu braku $rodkéw finansowych (tj. wyczerpania alokacji danego konkursu), nie stanowi przestanki
do rozpoczecia negocjacji z projektodawca w trybie okreslonym w punkcie 4.4 Negocjacje, chyba ze kwota
ewentualnego dofinansowania stanowi nie wigcej niz 125% kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania
w ramach konkursu.

12. Whnioski, ktore nie zostaly przyjete do dofinansowania z powodu wyczerpania srodkow finansowych
w danej rundzie konkursowej, moga zosta¢ ponownie ztozone w odpowiedzi na kolejny konkurs lub na ten
sam konkurs (w przypadku konkursu otwartego), lecz musza ponownie przej$¢ procedurg oceny formalnej
oraz oceny merytorycznej. W przypadku zlozenia wnioskow, o ktorych mowa powyzej na ten sam konkurs,
podczas dokonywania oceny, cztonek KOP oceniajacy wniosek zapoznaje si¢ z wynikami poprzednio
dokonanej oceny, lecz nie jest nimi zwigzany podczas dokonywania oceny.

4.4. Negocjacje

1. Przed zawarciem umowy o dofinansowanie projektu Instytucja Organizujagca Konkurs zastrzega sobie
mozliwos¢ podjecia negocjacji z podmiotami ubiegajacymi si¢ o dofinansowanie w celu wprowadzenia
niezbednych zmian do projektu.

2. Negocjacje mogg dotyczy¢ zardwno zakresu merytorycznego, jak i budzetu projektu, w tym wysokosci
kwoty dofinansowania. Negocjacje budzetu powinny prowadzi¢ do ustalenia wydatkéw na poziomie
racjonalnym i efektywnym, w szczegdlno$ci do zapewnienia zgodnos$ci ze stawkami rynkowymi nie
tylko pojedynczych wydatkéw, ale rowniez lacznej wartosci ustug / towarow uwzglednionych
w budzecie projektu lub calej wartoSci projektu. Propozycja dokonania zmian w tresci wniosku
i/lub zmian w budzecie projektu (w tym wysokoSci kwoty dofinansowania) zawarta jest w piSmie
adresowanym do projektodawcy.
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3. Projektodawca, ktéremu przyznano w wyniku oceny Komisji Oceny Projektow nizsza od wnioskowanej
kwote dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowanych (nieuprawnionych,
nieuzasadnionych lub zawyzonych w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi), ma prawo podjaé negocjacje
z Instytucja Organizujaca Konkurs, o ile dysponuje istotnymi argumentami $wiadczacymi o prawidtowosci
swoich zatozen budzetowych. Etap negocjacji stuzy weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych,
a takze wyjasnieniu rozbieznosci pomiedzy stanowiskiem projektodawcy a stanowiskiem IOK
w szczegbOlnosci w sytuacji, gdy w wyniku oceny KOP przyznano nizsza od wnioskowanej kwote
dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie wydatkéw niekwalifikowalnych.

4. Etap negocjacji stuzy weryfikacji i wyjasnieniu kwestii problemowych, a takze wyjasnieniu rozbiezno$ci
pomigdzy stanowiskiem projektodawcy a stanowiskiem IOK w szczegdlnosci w sytuacji, gdy w wyniku
oceny KOP przyznano nizsza od wnioskowanej kwote dofinansowania ze wzgledu na zidentyfikowanie
wydatkéw niekwalifikowalnych.

5. Zmniejszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania ustalone w wyniku negocjacji nie moze by¢ wyzsze
niz 25% poczatkowej wartosci projektu.

6. W przypadku, gdy zmniejszenie wnioskowanej kwoty dofinansowania ustalone w wyniku negocjacji
byloby wyzsze niz 25% poczatkowej wartosci projektu, IOK odstepuje od podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

7. W przypadku, jezeli wysokos¢ kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu nie
pozwala na podjecie negocjacji z projektodawca, ktorego wniosek znajduje si¢ na wyzszej pozycji listy
rankingowej wnioskow (wysoko$¢ kwoty ewentualnego dofinansowania wniosku stanowi wigcej niz 125%
wysokosci kwoty dostepnej jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu) IOK moze podja¢ negocjacje
z projektodawca, ktorego projekt znajduje si¢ na nizszej pozycji listy rankingowej wnioskow, a wysokos¢
kwoty ewentualnego dofinansowania tego projektu stanowi nie wigcej niz 125% wysokosci kwoty dostepne;j
jeszcze do zakontraktowania w ramach konkursu. Fakt niepodjecia negocjacji z danym projektodawca
powinien zosta¢ udokumentowany zgodnie z procedurami wewnetrznymi IOK.

8. Negocjacje nalezy podja¢ w terminie 5 dni roboczych od otrzymania pisma informujacego o tym
przypadku i muszg zosta¢ zakonczone w ciggu 20 dni roboczych od dnia rozpoczecia negocjaciji.
Negocjacje prowadzi osoba kierujgca IOK lub jej upowazniony przedstawiciel, w formie pisemnej (w tym
z wykorzystaniem poczty elektronicznej) i/lub ustnej (spotkanie obu stron). Z przeprowadzonych negocjacji
ustnych (i pisemnych, jesli tak zdecyduje IOK) sporzadza si¢ podpisywany przez obie strony protokét
ustalen. Protokot zawiera opis przebiegu negocjacji umozliwiajacy jego pozniejsze odtworzenie. Protokot
Z negocjacji sporzadzany jest w terminie 2 dni od zakonczenia negocjacji przynajmniej w dwoch
egzemplarzach, z ktorych jeden zalaczany jest do dokumentacji projektu, a drugi przekazywany jest
projektodawcy.

9. W przypadku prowadzenia negocjacji w formie pisemnej strony negocjacji (IOK i projektodawca)
odnosza si¢ do pisemnego stanowiska drugiej strony w terminie 5 dni roboczych od terminu otrzymania tego
stanowiska. Termin otrzymania pisemnego stanowiska potwierdzany jest zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

10. Jezeli w wyniku negocjacji podj¢ta zostanie decyzja o mozliwosci podpisania z danym projektodawca
umowy o dofinansowanie IOK zwraca si¢ w najkrotszym mozliwym terminie do Ministerstwa Finansow
z pisemnym wnioskiem o przekazanie informacji, czy dany projektodawca — zgodnie z o$wiadczeniem
ztozonym w pkt V wniosku o dofinansowanie — nie podlega wykluczeniu, o ktérym mowa w art. 207 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z p6zn. zm.).

Weryfikacja dokonywana jest przez Ministerstwo Finansow na podstawie rejestru podmiotow
wykluczonych, o ktéorym mowa w art. 210 ustawy 0 finansach publicznych oraz w Rozporzqdzeniu Ministra
Finansow z dnia 23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania
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srodkow przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkoéw europejskich (Dz. U.
Nr 125, poz. 846).

11. Jesli w wyniku negocjacji zmieni sie zakres merytoryczny i/lub budzet projektu bedzie inny
od pierwotnie wnioskowanego, wowczas Projektodawca na wezwanie IOK i w okreSlonym przez nig
terminie, jednakze nie krétszym niz 5 dni roboczych (lub 10 dni w przypadku projektéw przewidzianych do
realizacji w partnerstwie krajowym) od zakonczenia negocjacji sktada skorygowany (wytacznie o ustalenia
zawarte w protokole z negocjacji) wniosek o dofinansowanie w 2 egzemplarzach papierowych (2 oryginaty
lub oryginat i kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie ze sposobem okreslonym w pkt 2.4 B
podpunkt 5 Dokumentacji Konkursowej) oraz w wersji elektronicznej w pliku .xml. Jesli IOK tak postanowi
skorygowany wyniku ustalen negocjacji wniosek o dofinansowanie moze zosta¢ ztozony wraz ze wszystkimi
wymaganymi dokumentami przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.

12. W przypadku zmiany wartosci projektu, zmianie moze ulec réwniez proporcjonalnie wktad wilasny
Whnioskodawcy, a takze wysoko$¢ kosztow posrednich i/lub wartos¢ cross-financingu.

13. Nieztozenie przez Wnioskodawce poprawionego wniosku w terminie, zlozenie wniosku
o dofinansowanie skorygowanego niezgodnie z ustaleniami zawartymi w protokole z negocjacji, ze
zmianami nie wynikajacymi z tych ustalen lub innymi btedami upowaznia IOK do odstgpienia od podpisania
umowy o dofinansowanie projektu, bez mozliwosci ponownej poprawy wniosku.

14. W przypadku przeprowadzenia spotkania negocjacyjnego, skutkujacego brakiem wypracowania
kompromisu lub niewystarczajaca argumentacjg po stronie Wnioskodawcy, IOK moze zdecydowaé
0 niepodpisaniu z nim umowy o dofinansowanie projektu. Fakt niepodpisania umowy o dofinansowanie
projektu z danym Projektodawcg powinien zosta¢ udokumentowany zgodnie z procedurami wewnetrznymi
IOK.

15. W przypadku gdy Projektodawca, w wyniku prowadzonych negocjacji, rezygnuje z podpisania umowy
o dofinansowanie lub rezygnuje z podjgcia negocjacji, pisemnie informuje o tym fakcie IOK i nie
przystuguje mu ztozenie protestu, a tym samym prawo do wniesienia skargi administracyjnej na mocy art.
30c ust. 1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Uwagal!!! Po zakonczeniu negocjacji, a przed podpisaniem umowy o dofinansowanie nie jest mozliwe
wprowadzanie jakichkolwiek zmian w projekcie, oprocz dostosowania okresu realizacji projektu
(w tym réwniez harmonogramu realizacji projektu, harmonogramu platnosci i budzetu projektu
w czeSci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu podpisania umowy o dofinansowanie
projektu.

4.5. Ocena dokumentow wymaganych do podpisania umowy

1. Umowa o dofinansowanie projektu moze by¢ zawarta pod warunkiem otrzymania przez IOK
z Ministerstwa Finanséw pisemnej informacji, ze dany projektodawca nie podlega wykluczeniu
z mozliwo$ci otrzymania $rodkow na realizacj¢ projektu, zgodnie z pkt. 4.4 ppkt. 10 niniejszej
Dokumentacji. W przypadku uzyskania informacji o wykluczeniu Whnioskodawcy z mozliwosci otrzymania
srodkow przeznaczonych na realizacje projektow finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich, IOK
odstepuje od podpisania z Projektodawca umowy o dofinansowanie projektu.

2. Przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu Projektodawca zostanie zobowigzany do zlozenia
nastepujacych dokumentéw (zatacznikow) do umowy w terminie nie krotszym niz 5 dni roboczych
(lub 10 dni w przypadku projektow przewidzianych do realizacji w partnerstwie krajowy) od
otrzymania przez niego informacji w tej sprawie:
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1) Kkopia statutu lub innego dokumentu Wnioskodawcy (np. wpis do odpowiedniego rejestru lub
ewidencji w przypadku instytucji szkoleniowych — dotyczy Partneréw) potwierdzajacego rodzaj
dziatalnosci prowadzonej przez Wnioskodawce/partnera. Tozsamy wymodg dotyczy partnerow
przy projektach realizowanych w partnerstwie;

2) aktualny wyciag z Krajowego Rejestru Sadowego, innego wilasciwego rejestru lub inny
dokument potwierdzajacy osobowo$¢ prawng wraz z danymi osoby upowaznionej
do podejmowania decyzji wigzacych w imieniu Partnera, z okresu nie dluzszego niz
3 miesiace przed dniem zlozenia kompletu wymaganych dokumentow (zatacznikéw) do umowy.
Powyzszy wymodg dotyczy partnera/ow krajowego/ych.

3) pelnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy wystawione z data poprzedzajaca
7Zozenie wniosku o dofinansowanie projektu (zalgcznik wymagany jedynie w przypadku, gdy
wniosek bedzie podpisywany przez osobg/osoby nieposiadajace statutowych uprawnien
do reprezentowania Wnioskodawcy lub gdy z innych dokumentéw wynika, ze uprawnionymi
do podpisania wniosku sg co najmniej dwie osoby). Pelnomocnictwo powinno by¢ wazne na
dzien podpisywania wniosku o dofinansowanie/umowy. Tozsamy wymog dotyczy partnerow
przy projektach realizowanych w partnerstwie;

4) za$wiadczenie z ZUS-u o nie zaleganiu z optacaniem sktadek na ubezpieczenie spoteczne,
z okresu nie dtuzszego niz 3 miesiace przed dniem ztozenia kompletu wymaganych dokumentow
(zatgcznikow) do umowy. Tozsamy wymog dotyczy partnerow przy projektach realizowanych
W partnerstwie;

5) zadwiadczenie o niezaleganiu z podatkami z wiasciwego Urzedu Skarbowego, z okresu nie
dluzszego niz 3 miesigce przed dniem zlozenia kompletu wymaganych dokumentow
(zalacznikow) do umowy. Tozsamy wymdg dotyczy partneréw przy projektach realizowanych
w partnerstwie.

6) dokument/y (CV) potwierdzajace do$wiadczenie, kwalifikacje, potencjal catej kadry
zarzadzajacej projektem bezposrednio zaangazowanej w realizacj¢ projektu wymienionej pkt 3.7
wniosku o dofinansowanie (pozwalajace stwierdzi¢, iz jako$¢ opisana we wniosku
o dofinansowanie zostanie osiagnigta) wraz z pisemna deklaracja uczestnictwa w projekcie oraz
ewentualne referencje potwierdzajace do$wiadczenie Wnioskodawey. Wzor CV i deklaracji
uczestnictwa w projekcie stanowi Zatgcznik nr 10 do Dokumentacji Konkursowe;;

Uwaga!

IW (IP2) przypomina, ze Projektodawca powinien przestrzegaé przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych w zakresie, w jakim ustawa ma zastosowanie do Wnioskodawcy w przypadku
zlecania ustlug w projektach, w tym w przypadku angazowania personelu projektu na podstawie umow
cywilnoprawnych. Wnioskodawcy zobligowani do przeprowadzenia postgpowan o udzielanie zamowienia
publicznego zobowigzani sg do stosowania Zasad dotyczqcych przeprowadzania postgpowan o udzielanie
zamowienia publicznego finansowanych ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego, opracowanych
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca PO KL.

W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego (JST), ktore realizujgc projekty angazuja jego personel na
podstawie umow o prace dodatkowo zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzqgdowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.).

Akceptacja przez IW (IP2) CV i deklaracji uczestnictwa w projekcie nie zwalnia Wnioskodawcow
z obowiazku stosowania ww. aktéow prawnych (czyli np. ogloszenia przetargu w przypadku umow
cywilnoprawnych, czy tez konkursu w przypadku uméw o prace w JST). Akceptacja CV kadry projektu (na
etapie zatgcznikoéw do umowy lub na etapie realizacji projektu) jest czynno$cig wtdrng w stosunku do jej
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wyltonienia w ramach np. przetargu (w przypadku uméw cywilnoprawnych) lub konkursu (w przypadku
umow o prac¢ na stanowiskach urzedniczych w JST).

7) Kopie umowy/porozumienia pomiedzy partnerami wystawionej z data poprzedzajaca zlozenie
zalacznikow do umowy o dofinansowanie projektu w przypadku gdy w realizacje projektu
oproécz Wnioskodawcy zaangazowani sg partnerzy. Umowa/porozumienie z partnerem musi
okresla¢ podziat zadan — za zaangazowanie w realizacj¢ projektu nalezy rozumie¢ wniesienie
wktadu finansowego, materialnego lub merytorycznego, realizacje wyodrebnionej czeSci
projektu lub wspolne $wiadczenie ustug. W przypadku realizacji projektu partnerskiego
Instytucja Posredniczaca Il stopnia wymaga¢ bedzie od partneréw dokumentéw z Listy
wymaganych zatgcznikow do umowy o dofinansowanie odpowiadajacych zakresowi
merytorycznemu realizowanych zadan;

8) oswiadczenie Wnioskodawcy o kwalifikowalnosci podatku od towaréw i ushug (VAT)
stanowigce Zalacznik nr 8 do Dokumentacji Konkursowej oraz zaswiadczenie/a z Urzgdu
Skarbowego potwierdzajace, ze podatnik (Projektodawca) jest zarejestrowany jako podatnik
czynny lub zwolniony. Tozsamy wymoég dotyczy partneréw przy projektach realizowanych
w partnerstwie;

9) uchwata wlasciwego organu jednostki samorzadu terytorialnego lub inny wiasciwy dokument
organu, ktory: dysponuje budzetem wnioskodawcy (zgodnie z przepisami o finansach
publicznych), zatwierdza projekt lub udziela pelnomocnictwa do zatwierdzenia projektow
wspotfinansowanych z EFS. Tozsamy wymodg dotyczy partnerow przy projektach
realizowanych w partnerstwie;

10) oswiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej =z innych krajowych
i wspdlnotowych instrumentéw finansowych w odniesieniu do tych samych wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z danym projektem stanowigce Zatacznik nr 11 Dokumentacji
Konkursowej; Tozsamy wymodg dotyczy partnerow przy projektach realizowanych
W partnerstwie;

11) o$wiadczenie o realizacji innych projektow wspotfinansowanych z EFS; Tozsamy wymog
dotyczy partneréw przy projektach realizowanych w partnerstwie;

12) Kopie umowy o wspotpracy ponadnarodowej poswiadczong za zgodno$é z oryginatem przez
0sobe uprawniong do podejmowania decyzji wigzacych w stosunku do projektodawcy;

13) Thumaczenie umowy o wspotpracy ponadnarodowej, w przypadku sformutowania umowy 0
wspotpracy ponadnarodowej, w jezyku innym niz jezyk polski;

14) Os$wiadczenie o otwarciu nowego rachunku bankowego, z ktorego beda dokonywane platnosci
wylacznie zwigzane z realizacjg projektu.

15) Oswiadczenia i formularze wynikajace z przepisow dotyczacych pomocy publicznej
w przypadku gdy podmiotem udzielajacym pomocy publicznej jest IOK:

a) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc w
rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie (zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie zmienionym Rozporzadzeniem
Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2010 r.) wraz z zalaczonym sprawozdaniem finansowym za
3 ostatnie zamknigte lata obrotowe (jesli podmiot zobowigzany jest do sporzadzania
sprawozdan zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, pozostate podmioty

przedstawiajg informacje dotyczace swojej sytuacji ekonomicznej bez sprawozdan
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finansowych postugujgc si¢ wylacznie formularzem stanowigcym zalacznik do rozporzadzenia.
Dla zachowania peilnej  przejrzysto$ci, powinny one takze przedktadaé podmiotowi
udzielajgcemu pomocy swoje oswiadczenie, ze nie majag obowigzku sporzadzania
sprawozdan).); Wzor formularza stanowi Zatagcznik nr 28 do Dokumentacji Konkursowej;

b) Oswiadczenie okreslajace przynalezno$¢ podmiotu do danej kategorii przedsigbiorstwa.
Wzér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 29 do Dokumentacji Konkursowej;

c) Oswiadczenie dot. wkiladu prywatnego - deklaracja posiadania wkladu prywatnego, z
informacja, iz $rodki te nie pochodzg ze $rodkdéw publicznych, preferencyjnych kredytow,
doptat do oprocentowania kredytow, gwarancji lub poreczen udzielonych na warunkach
korzystniejszych niz oferowane na rynku — w przypadku wnoszenia wkladu wtasnego. Wzor
o$wiadczenia stanowi Zalgcznik nr 31 do Dokumentacji Konkursowe;;

d) Wewnetrzna analiza wykonalnosci projektu lub zadan objgtych pomoca publiczng
uwzgledniajaca sytuacje przedsiebiorstwa w przypadku otrzymania pomocy oraz bez jej udziatu
sporzadzona z datg poprzedzajaca ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w przypadku
gdy beneficjentem pomocy jest duze przedsigbiorstwo (analiza porownawcza dot. spetnienia
efektu zachety przez duze przedsigbiorstwo), (dotyczy tylko duzych przedsiebiorstw),

e) Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis wraz z kopiami zaswiadczen o pomocy
de minimis jakie Beneficjent pomocy otrzymal w ciagu 3 ostatnich lat tj. jakie otrzymat w roku,
w ktérym ubiega si¢ o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat lub o$wiadczenia o jej
nieotrzymaniu — w przypadku ubiegania si¢ 0 pomoc de minimis. Wzor o$§wiadczenia stanowi
Zatacznik nr 27 do Dokumentacji Konkursowej;

f) Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis (zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis) wraz z zalaczonym
sprawozdaniem finansowym za 3 ostatnie zamkniete lata obrotowe (jesli podmiot zobowigzany
jest do sporzadzania sprawozdan zgodnie z ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,
pozostate podmioty przedstawiajg informacje dotyczace swojej sytuacji ekonomicznej bez

sprawozdan finansowych postugujac sie wylacznie formularzem stanowiacym zatacznik do
rozporzadzenia. Dla zachowania pelnej przejrzysto$ci, powinny one takze przedktadac
podmiotowi udzielajagcemu pomocy swoje o$wiadczenie, ze nie majg obowiazku sporzadzania
sprawozda); Wzor formularza stanowi Zatacznik nr 30 do Dokumentacji Konkursowej.

g) Oswiadczenie o braku obowiazku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjetej przez Komisjg
Europejska. Wzor oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 32 do Dokumentacji Konkursowej;

Dokumenty i informacje w nich zawarte beda zweryfikowane w terminie wskazanym przez 10K
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie. W przypadku wystawienia dokumentow z datg
wczesniejsza niz podpisanie umowy IOK w dniu zawarcia umowy od podmiotu ubiegajacego si¢ o
pomoc pobierze oSwiadczenie potwierdzajace, iz dane zawarte w_ww. dokumentach nie ulegly
Zzmianie.

Wyjasnienie: W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego Iub ich jednostek organizacyjnych
wystepujacych w projekcie jako Projektodawca lub Partner wymog wskazania danych osoby upowaznionej
do podejmowania decyzji w imieniu Wnioskodawcy (pkt. 2) zostanie spelniony przez np. zaswiadczenie
komisji wyborczej o wyborze wdjta, burmistrza, prezydenta lub uchwaty Rady Powiatu wybierajacej Zarzad
Powiatu lub pelnomocnictwo dla kierownika jednostki organizacyjnej samorzadu terytorialnego.
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Uwaga! Niezlozenie wymaganych zalacznikow w komplecie w wyznaczonym terminie oznacza
rezygnacje z ubiegania sie¢ o dofinansowanie. Za date ztozenia wymaganych zalgcznikéw przyjmuje sie
date wpltywu do Instytucji Organizujacej Konkurs.

Powyzsze dokumenty beda podlegaé weryfikacji na etapie kontroli.

3. Zlozone dokumenty podlegaja weryfikacji formalnej (np. kompletnosci zatacznikow) oraz merytoryczne;j
(np. zgodnosci przedstawionych dokumentéw z zapisami zawartymi we wniosku o dofinansowanie
projektu).

Uwaga! Brak zgodnosci tresci przedlozonych zalacznikéw z informacjami zawartymi we wniosku
o dofinansowanie projektu bedzie skutkowaé odstapieniem od podpisania umowy z Projektodawcg.

4. Przed podpisaniem umowy konieczne jest przedtozenie przez Wnioskodawce Harmonogramu ptatnosci
(w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych wymagane jest okreslenie szczegdtowej klasyfikacji
budzetowej otrzymanego dofinansowania), informacji o numerze/numerach rachunku/rachunkéw
bankowych (zgodnie z zapisami punktu 5.1 podpunkt 2) oraz ztozenie deklaracji co do spetniania wymagan
w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo-ksi¢gowego, jakie stawia Zatagcznik do wzoru umowy
o dofinansowanie projektu (Zatacznik nr 9 do Dokumentacji Konkursowej) i stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych (tozsamy wymodg dotyczy partnerow w projekcie). Ponadto Whnioskodawca jak i
Partnerzy w projekcie zobligowani sg rowniez do ztozenia zalgcznikéw dotyczacych gromadzenia i
przetwarzania danych osobowych uczestnikow projektow — PEFS (zataczniki 15- 18 do niniejszej
Dokumentacji konkursowej).

5. Zalaczniki wykazane w pkt 3, 7, 8, 10 skltadane s3 w 2 egzemplarzach (oryginal i kopia lub dwie
kopie). Pozostate zataczniki powinny by¢ ztozone w jednym egzemplarzu. Kopie dokumentow musza by¢
poswiadczone za zgodno$¢ z oryginalem zgodnie ze sposobem okreslonym w pkt 2.4 B podpunkt 5
Dokumentacji Konkursowej.

UMOWA O WSPOLPARCY PONADNARODOWEJ

1. Po zaakceptowaniu wniosku o dofinansowanie projektu z komponentem ponadnarodowym, a przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie nalezy podpisa¢ z partnerem/ami zagranicznym/nymi umowe
o wspolpracy ponadnarodowej (wzor minimalnego zakresu umowy o wspoélpracy ponadnarodowe;j
stanowi zatgcznik nr 23 do niniejszej dokumentacji konkursowe;).

2. Umowa o wspélpracy ponadnarodowej, musi by¢ podpisana w terminie 50 dni roboczych od daty
otrzymania pisma informujacego o mozliwosci przyjecia wniosku do realizacji. Z uwagi na fakt, ze
zapisy poszczegolnych punktow wniosku o dofinansowanie projektu musza by¢ spdjne z zapisami
zamieszczonymi w odpowiednich punktach umowy o wspotpracy ponadnarodowej, konieczne jest, aby
projektodawca zapoznat si¢ z minimalnym wymaganym zakresem informacji zawartym we wzorze tej
umowy juz na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu.

3. Umowa o wspotpracy ponadnarodowej formutowana jest w jezyku: angielskim, francuskim, niemieckim
lub polskim. Wersja podpisana w ww. jezyku jest obowiazujaca, przy czym wraz z kopia umowy
sformutowanej w jezyku innym niz polski, projektodawca przedktada thumaczenie na jezyk polski.

4. W przypadku gdy pomiedzy poszczegdlnymi partnerami ponadnarodowymi planowana jest wzajemna
wspolpraca — formutuje si¢ jedna umowe o wspolpracy ponadnarodowej podpisana przez wszystkich
partner6w ponadnarodowych. W przypadku gdy Wnioskodawca nawigzuje wspotprace z kazdym
partnerem zagranicznym z osobna (pomigdzy poszczeg6lnymi partnerami zagranicznymi Wnioskodawcy
nie dochodzi do wspotpracy) — Wnioskodawca podpisuje umowy o wspotpracy ponadnarodowej z
kazdym z nich oddzielnie. Mozliwe jest tez wystapienie jednoczesnie dwoch wyzej wymienionych
przypadkow. Liczba i rodzaj sktadanych kopii umow o wspotpracy ponadnarodowej odpowiada listom
intencyjnym zatagczonym do wniosku o dofinansowanie projektu. Maksymalnie Wnioskodawca moze
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podpisaé trzy umowy o wspélpracy ponadnarodowej w ramach jednego wniosku o dofinansowanie
projektu.

5. Wzér umowy o wspotpracy ponadnarodowej (minimalny zakres umowy o wspotpracy ponadnarodowe;j
stanowi zatgcznik nr 23 do niniejszej dokumentacji konkursowej) moze by¢ modyfikowany przez
projektodawce w przypadku, gdy jest ona jednoczesnie skladana w ramach innych programéow
operacyjnych wspotfinansowanych przez EFS lub w ramach innych europejskich zrodet finansowania w
krajach pochodzenia partneré6w ponadnarodowych z zastrzezeniem uwzglednienia zakresu wymaganego
minimalnym wzorem zatagczonym do niniejszej dokumentacji.

6. Warunkiem bezwzglednym zawarcia umowy 0 dofinansowanie projektu jest umowa (umowy) o
wspOtpracy ponadnarodowej podpisana (podpisane) przez wszystkie strony i
zaakceptowana/zaakceptowane przez IOK. IOK akceptuje ztozong umowe o wspotpracy ponadnarodowe;j
w terminie 7 dni roboczych od daty jej zlozenia przez projektodawce. W przypadku konieczno$ci
wprowadzenia zmian do umowy na prosbe IOK Wnioskodawca sktada poprawiong wersje w terminie
wskazanym przez IOK (nie krétszym niz 14 dni roboczych od daty otrzymania przez Wnioskodawce
pisma o konieczno$ci wprowadzenia zmian). IOK akceptuje poprawiong umowe¢ w terminie 5 dni
roboczych od daty ztozenia poprawionej wersji przez projektodawce.

IOK dokonuje akceptacji umowy o wspotpracy ponadnarodowej oparciu o liste sprawdzajacg, stanowigca
zatacznik nr 26 do niniejszej dokumentacji konkursowej. Z uwagi na konieczno$¢ sprawdzania spojnosci
zapisOw umowy o wspolpracy ponadnarodowej z wnioskiem o dofinansowanie projektu wspolpracy
ponadnarodowej, w przypadku gdy w ramach jednego wniosku o dofinansowanie projektu zawarto wiecej
niz jedng umowe o wspodlpracy ponadnarodowej ww. umowy nalezy dostarczy¢é w terminie pozwalajacym na
ich jednoczesng weryfikacje.

UWAGA! Podpisanie umowy o wspolpracy ponadnarodowej oraz jej akceptacja przez Instytucje
Posredniczaca 11 stopnia warunkuja podpisanie umowy o dofinansowanie projektu.

4.6. Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu

1. Podstawg zobowigzania Wnioskodawcy do realizacji projektu jest Umowa o dofinansowanie projektu
w ramach PO KL (jej wzér stanowi Zalacznik nr 6 do niniejszej Dokumentacji konkursowej), ktorej
zalacznikiem jest wniosek ztozony do konkursu i wybrany do realizacji (z ewentualnymi zmianami
wynikajagcymi z negocjacji podjetych przez Instytucje Organizujacg Konkurs). W przypadku, gdy okres
realizacji projektu zawarty we wniosku o dofinansowanie projektu na skutek opdznien w ocenie wniosku
zaktada rozpoczgcie realizacji projektu przed terminem zawarcia umowy o dofinansowanie IOK moze
wyrazi¢ zgode na dostosowanie okresu realizacji projektu (w tym rowniez harmonogramu realizacji projektu,
harmonogramu ptatnosci i budzetu projektu w czgéci dotyczacej daty poniesienia wydatku) do terminu
podpisania umowy o dofinansowanie. Mozliwe jest podpisaniec umowy w terminie nie pozniejszym niz 14
dni kalendarzowych liczonych od daty rozpoczgcia realizacji projektu (zgodnie z pkt. 1.8 wniosku o
dofinansowanie projektu). Wydatki poniesione w tym okresie sg kwalifikowane. W terminie 5 dni od
wptywu do IOK wszystkich wymaganych poprawnie sporzadzonych zatacznikow, IOK dokonuje ich
weryfikacji i przesyta projektodawcy(za potwierdzeniem odbioru) opatrzone parafami na kazdej stronie dwa
egzemplarze umowy o dofinansowanie projektu z prosba o ich opatrzenie parafami na kazdej stronie i
podpisanie przez upowazniona/e osobe/y reprezentujaca/e projektodawce oraz odestanie. Termin przestania
projektodawcy (za potwierdzeniem odbioru) opatrzonych parafami na kazdej stronie dwoch egzemplarzy
umowy o dofinansowanie projektu moze ulec przesunigciu do momentu otrzymania przez IOK z
Ministerstwa Finans6w pisemnej informacji, ze dany projektodawca nie podlega wykluczeniu, o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1240, z
pozn. zm.). Projektodawca w terminie 3 dni od daty otrzymania wystanych przez IOK dwoch egzemplarzy
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umowy o dofinansowanie odsyla do IOK (za potwierdzeniem odbioru) dwa egzemplarze umowy o
dofinansowanie opatrzone parafami na kazdej stronie i podpisane przez upowazniong/e osobe/y
reprezentujaca/e projektodawce. Po otrzymaniu podpisanych przez beneficjenta egzemplarzy umowy,
upowazniony przedstawiciel [IOK w terminie 3 dni roboczych podpisuje oba egzemplarze umowy i odsyta
niezwlocznie (za potwierdzeniem odbioru) jeden egzemplarz do beneficjenta. Za date podpisania umowy
uznaje si¢ wowczas dzien podpisania umowy przez przedstawiciela IOK.

2. Podpisujac umowe o dofinansowanie projektu Projektodawca zobowiazuje si¢ realizowac projekt zgodnie
z zasadami okre§lonymi w dokumencie System Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki
dostepnym na stronach internetowych: www.efs.gov.pl oraz www.wup.lublin.pl/pokI.

3. Instytucja Organizujaca Konkurs majac na uwadze konieczno$¢ zapewnia sprawnego systemu zawierania
umow z Beneficjentami przewiduje podpisywanie umow w siedzibie IOK. W tym przypadku nie tylko
uproszczeniu ulega sama procedura podpisywania umowy, ale mozliwe jest rowniez skladanie
zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu w postaci weksla in blanco i deklaracji wekslowej bez
ponoszenia dodatkowych kosztow. Z obowigzku skladanie zabezpieczenia prawidlowej realizacji
projektu w postaci weksla in blanco i deklaracji wekslowej zwolnione sg jednostki sektora finansow
publicznych, fundacje, ktorych fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego.

4.7.0gloszenie ostatecznej listy zawartych umow o dofinansowanie

1. 10K, nie rzadziej niz raz na miesigc, ogtasza na swojej stronie internetowej oraz w swej siedzibie w
publicznie dostepnym miejscu zbiorczg informacje o podpisanych w ramach danego konkursu umowach o
dofinansowanie projektu, w tym umowach o dofinansowanie projektu z beneficjentami, ktorych wnioski
przeszty pozytywnie procedure odwotawcza. Informacja powyzsza zawiera: tytul projektu, nazwe
beneficjenta ze wskazaniem jego siedziby (miejsca zamieszkania), wartos¢ projektu, wartos¢ przyznanego
dofinansowania oraz liczbg¢ zdobytych punktow ogétem i date zawarcia umowy. Informacja na temat umow
podpisanych w wyniku procedury odwotawczej powinna dodatkowo zawiera¢ adnotacje, iz projekt uzyskat
dofinansowanie w ramach rezerwy finansowej przeznaczonej na procedure odwolawcza.

2. Lista cztonkéow KOP (imi¢, nazwisko oraz miejsce zamieszkania w rozumieniu przepisow Kodeksu
cywilnego) jest podawana do publicznej wiadomosci w momencie ogloszenia ostatniej listy umow
o dofinansowanie zawartych w wyniku oceny merytorycznej dokonanej w ramach danego posiedzenia KOP
poprzez zamieszczenie jej w siedzibie IOK w miejscu publicznie dostgpnym oraz na stronie
internetowej I0K.

4.8. Zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy

1. Srodki na realizacje projektu s3 wyplacane Beneficjentowi po ztozeniu przez niego zabezpieczenia
nalezytego wykonania zobowigzan wynikajacych z podpisanej umowy o dofinansowanie projektu w terminie
wskazanym w umowie. Z powyzszego obowigzku zwolnione sg jednostki sektora finansow publicznych,
fundacje, ktérych fundatorem jest Skarb Panstwa oraz Bank Gospodarstwa Krajowego (na podstawie
art. 206 ust. 4 ustawy o finansach publicznych).

2. W przypadku gdy warto§¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie nie przekracza
10 miIn PLN, zabezpieczenie ustanawiane jest w formie weksla in blanco wraz z deklaracjg wekslowa.

Od osoby podpisujacej weksel in blanco w imieniu Wnioskodawcy bedzie wymagane petnomocnictwo
szczegdlne do wystawienia weksla. Ponadto, w przypadku Wnioskodawcow bedacych osobami fizycznymi
prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarczg, badZz wspdlnikami spotek cywilnych bedzie wymagane:
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- o$wiadczenie wspoOtmatzonka wyrazajace zgod¢ na zaciggnigcie zobowigzania lub dokument
potwierdzajacy rozdzielno$¢ majatkowg — jezeli Projektodawca pozostaje w zwigzku matzenskim;

lub
- o$wiadczenie o niepozostawaniu w zwigzku matzenskim.

3. Jezeli w przypadkach, o ktérych mowa w pkt 2, nie jest mozliwe ustanowienie zabezpieczenia w formie
weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa, warunkiem wyptaty dotacji rozwojowej w formie zaliczki jest
ustanowienie zabezpieczenia na zasadach okreslonych w pkt 5 ppkt 3.

4. Wzor weksla i deklaracji wekslowej jest dostepny na stronie www.wup.lublin.pl/pokl. Zabezpieczenie
prawidtowej realizacji umowy jest podpisywane w siedzibie Instytucji Organizujacej Konkurs
(bezkosztowo). W szczegdlnych przypadkach dopuszczalne jest ztozenie weksla wraz z deklaracja wekslowa
z notarialnym po$wiadczeniem podpisu.

5. W przypadku, gdy beneficjent podpisat z IOK kilka uméw o dofinansowanie projektow (w ramach
PO KL), ktore sa realizowane rownolegle w czasie (projekty, ktorych okres realizacji naktada si¢ na siebie),
dla ktorych taczna wartos¢ dofinansowania przyznanego w umowie o dofinansowanie:

1) nie przekracza 10 mln zl — zabezpieczeniem prawidlowej realizacji kazdej z tych umow jest ztozony
przez beneficjenta w terminie wskazanym w umowie weksel in blanco wraz z deklaracja wekslowa;

2) przekracza 10 mln zt — zabezpieczenie umowy o dofinansowanie, ktdérej podpisanie powoduje
przekroczenie limitu 10 min zi, oraz kazdej kolejnej umowy ustanawiane jest w jednej lub kilku
z nastepujacych form:

- gwarancja bankowa,
- gwarancja ubezpieczeniowa,
- weksel z porgczeniem wekslowym banku,

- zastaw na papierach warto$ciowych emitowanych przez Skarb Panstwa lub jednostke samorzadu
terytorialnego,

- poreczenie bankowe,

- poreczenie udzielane przez podmioty, o ktorych mowa w art. 6 b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r.
Nr 42, poz. 275 oraz z 2008 r. Nr 116, poz. 730 732 i Nr 227, poz. 1505),

- hipoteka wraz z cesja z praw z polisy ubezpieczenia nieruchomosci bedacej przedmiotem
hipoteki.

6. Zabezpieczenie powinno obejmowaé wszelkie mozliwe roszczenia, ktore na podstawie zawartej
z Beneficjentem umowy o dofinansowanie projektu mogg powsta¢ dla Samorzadu Wojewddztwa
Lubelskiego w stosunku do Beneficjenta, a jego wysokos¢ jest rowna wartosci dofinansowania
projektu na ten rok realizacji projektu (w przypadku projektoéw dtuzszych niz 1 rok), w ktorym wartosé
dofinansowania jest najwyzsza.

7. Wyboru formy zabezpieczenia, w przypadku projektow, w ktérych kwota dofinansowania przekracza
10 mln zt ustanawianego na zasadach okreSlonych w pkt 5 ppkt 3 dokonuje Beneficjent w uzgodnieniu
z Instytucja Organizujaca Konkurs.

8. Zabezpieczenie sktadane jest nie p6zniej niz w terminie 15 dni roboczych od dnia podpisania umowy
o dofinansowanie projektu.

9. Instytucja Posredniczaca |l stopnia zwraca Beneficjentowi dokument stanowigcy zabezpieczenie umowy

na pisemny wniosek Beneficjenta po ostatecznym rozliczeniu ww. umowy, tj. po zatwierdzeniu koncowego
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wniosku o ptatnos¢ w projekcie oraz — jesli dotyczy — zwrocie $rodkow niewykorzystanych przez
Beneficjenta zgodnie z Informacjq o weryfikacji wniosku o platnosé¢ korcowg. W_zwiazku z_powyzszym
zabezpieczenie prawidlowej realizacji_projektu powinno pokrywaé okres realizacji_projektu oraz
okres jego ostatecznego rozliczenia.

4.9. Procedura odwotawcza

Informacje o wymogach i trybie rozpatrywania protestu oraz odwotania znajduja si¢ w rozdziale VI Zasady
dokonywania wyboru projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 dokumentu
System Realizacji Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013 dostgpnego na stronie internetowe;j
www.efs.gov.pl oraz www.wup.lublin.pl/pokl.

W ramach procedury odwotawczej obowiazuja dwa etapy: etap przedsadowy w ramach Systemu Realizacji
PO KL oraz etap sadowy, przy czym S$rodki odwolawcze przystuguja wytacznie Whnioskodawcom, ktorych
wnioski uzyskaly ocen¢ negatywna.

Na etapie przedsadowym procedury odwolawczej Whnioskodawcy przystuguja dwa $rodki odwotawcze:
protest i odwotanie.

W przypadku, gdy konkurs jest ogloszony i prowadzony przez IP 2 protest jest wnoszony do i rozpatrywany
przez odpowiednia IP 2, za§ odwotlanie jest wnoszone do i rozpatrywane przez IP.

Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, prawo do wniesienia skargi do
sadu administracyjnego przystuguje Wnioskodawcy po wyczerpaniu $rodkéw odwolawczych
przewidzianych w Systemie Realizacji PO KL, czyli protestu oraz odwotania i po otrzymaniu informacji o
negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w Systemie Realizacji PO KL.

A. Protest

1. Protest jest pisemnym wystgpieniem podmiotu wnioskujacego o dofinansowanie projektu o ponowne
sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektow, podanymi przez Instytucje
Organizujacag Konkurs w Dokumentacji Konkursowej. Protest powinien zawiera¢ precyzyjne wskazanie
podnoszonych zarzutow dotyczacych kryteriow oceny/procedury dokonania oceny oraz ich czytelne
1 zwigzle uzasadnienie, a takze dane pozwalajace na identyfikacje wniosku oraz konkursu, w ramach ktérego
zostal zlozony, a takze mozna do niego zataczy¢é dokumentacje majaca zwigzek ze sprawa (np. kopia
whniosku o dofinansowanie projektu, otrzymane informacje dotyczace rozpatrzenia tego wniosku), mogaca
mie¢ wplyw na rozstrzygniecie.

2. Protest nie moze stuzy¢é uzupehlieniu tre§ci wniosku o dofinansowanie realizacji projektu
i powinien odnosi¢ si¢ jedynie do tresci zawartych we wniosku lub uwag dotyczacych procedury oceny
wniosku. Ewentualne dodatkowe informacje niewynikajgce z tresci wniosku, a zawarte w protescie nie sa
brane pod uwage przez IOK przy jego rozpatrywaniu, jako majace wptyw na dokonang ocen¢ wniosku.
Przedmiotem protestu nie powinno by¢ takze wnioskowanie o przyznanie okre$lonej punktacji, gdyz
procedura rozpatrywania $rodkow odwotawczych w PO KL nie jest tozsama z ponowng oceng wniosku.

3. Protest moze dotyczy¢ kazdej fazy oceny projektu, a wigc zarowno oceny formalnej, jak i merytorycznej,
a takze sposobu dokonania oceny (zakresie ewentualnych naruszen proceduralnych). Kazdemu
Whioskodawcy przystuguje wiec prawo do wniesienia zarowno protestu od wynikéw oceny formalnej, jak
1 merytorycznej tego samego wniosku, jesli byly one negatywne.
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4. Whnioskodawca, ktorego projekt otrzymat oceng negatywna, czyli:

w przypadku oceny formalnej:

- nie spehit ktoregokolwiek z kryteriow przedmiotowej oceny,

w przypadku oceny merytorycznej:

- nie otrzymal minimum 60 punktow ogdétem za speinianie ogdlnych kryteriow merytorycznych i/lub
co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem
wagowym okreSlonym w Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej) i/lub zostat
odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteriow ujetych w cze$ci A Karty oceny merytoryczne,

- otrzymal minimum 60 punktow ogodotem za spelnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych i/lub
co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z Karta oceny
merytorycznej z systemem wagowym zawartg w dokumentacji konkursowe;j), ale nie zostat zakwalifikowany
do dofinansowania ze wzgledu na wyczerpanie puli §rodkow przewidzianych w ramach danego konkursu
(wniosek zarejestrowany w KSI jako zatwierdzony), w terminie 14 dni kalendarzowych* od dnia otrzymania
informacji w tej sprawie moze ztozy¢ pisemny protest.

W przypadku, gdy podstawa do niezakwalifikowania projektu do dofinansowania jest wyczerpanie
alokacji, o ktorej mowa w art. 30a ust. 1 pkt 2 ustawy 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju, a wiec
alokacji na dzialanie lub priorytet, Srodki odwolawcze nie przystuguja.

W pi$mie informujacym Wnioskodawce o negatywnych wynikach oceny jego projektu IOK musi zawrzeé
pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu, zawierajace informacje o:

a. terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

b. sposobie wniesienia,

C. instytucji, do ktorej protest nalezy wnie$¢,

d. przypadkach, w ktorych protest pozostaje bez rozpatrzenia.

Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie podlega rozpatrzeniu protest,
jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostat wniesiony:

a. po terminie,
b. w sposob sprzeczny z pouczeniem,
€. do niewlasciwej instytucji.
W odniesieniu do pkt b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez protest, ktory:
a.  zostal wniesiony bez zachowania formy pisemnej;
b.  zostal wniesiony jedynie za posrednictwem faksu;

C.  zostal wniesiony przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy Wnioskodawca, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegal ocenie i ktérego wniesiony protest dotyczy,
z uwzglednieniem jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu bedacego
Whioskodawca. Oznacza to, iz w przypadku gdy protest jest podpisany przez osobe¢/osoby inng/e
niz wykazana/e w cze$ci V wniosku, ktorego srodek odwolawczy dotyczy, do protestu musi
zosta¢ zatgczony dokument pozwalajacy na stwierdzenie uprawnienia do wniesienia protestu w
imieniu Wnioskodawcy (np. odpis wlasciwego rejestru, wazne pelnomocnictwo). W przypadku
niedofaczenia odpowiedniego dokumentu protest zostaje bez rozpatrzenia. Jednocze$nie
podpis/y ztozony/e pod $rodkiem odwotawczym musi/sza dawa¢ podstawe do weryfikacji,
iz zostal/y ztozony/e przez osobe/y uprawniona/e — tj. musi/szg by¢ to podpis/y czytelny/e lub

0 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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podpis/y nieczytelny/e z pieczgcia imienng. Podpisanie $rodka odwolawczego w sposob
niezgodny z ww. regulami stanowi podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia;

d. nie zostal oparty o kryteria wyboru projektow podane w dokumentacji konkursowej
(regulaminie konkursu) i uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujacy PO KL lub nie
zawiera zarzutow proceduralnych;

e. zostal wniesiony przez Wnioskodawce, ktory wycofal sie z procesu negocjacji dotyczacego
przedmiotowego wniosku;

f. zostal wniesiony za posrednictwem innej instytucji;

g. dotyczy projektu, ktory nie zostal zakwalifikowany do dofinansowania z powodu wyczerpania
alokacji, o ktorej mowa w art. 30 a ust. 1 pkt 2 ustawy 0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju,
a wiec alokacji na dziatanie lub priorytet;

h. zawiera zarzuty/argumentacj¢ dotyczace/a nie wszystkich czeSci oceny wniosku, ktore
zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji*' (np. wniosek uzyskat ponizej min. 60 %
w pkt 3.1 i 3.2 oceny, jednak Wnioskodawca w srodku odwotawczym odnosi si¢ jedynie do
oceny pkt 3.1) i/lub innych czes$ci wniosku niz te, ktore zadecydowaty o negatywnym wyniku
jego weryfikacji** [np. 1) wniosek nie uzyskat dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie
minimum 60% w pkt 3.1, a $rodek odwotawczy dotyczy pkt 3.2; 2) wniosek zostal odrzucony
ze wzgledu na niespetienie kryteriow horyzontalnych i/lub dostgpu (cze$¢ A KOM), natomiast
zarzuty podniesione w prote$cie, dotycza wylgcznie czesci B-D KOM)], o ktoérych to
przypadkach Whnioskodawca informowany jest w pouczeniu.

5. Protest podlega rozpatrzeniu w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia jego otrzymania przez IOK (data
wplywu). Protest moze zosta¢ wycofany przez Whnioskodawce, ktory go ztozyl; powinno to nastgpi¢ do
czasu uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania rozstrzygniecia w tej sprawie,
jezeli nastapi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie protestu. Konsekwencja skutecznego (tzn. takiego,
o ktorym wiadomo$¢ otrzyma instytucja rozpatrujaca protest) wycofania protestu jest brak mozliwosci
wniesienia przez Wnioskodawce skargi do sadu administracyjnego. W przypadku, jezeli wniosek
o wycofanie protestu wplynie do instytucji go rozpatrujacej po dacie rozpatrzenia protestu, instytucja ta
przesyta Wnioskodawcy pisemng informacje¢ w tym zakresie ze wskazaniem, iz w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty nadania pisma powinien on przekaza¢ pisemng decyzj¢ o:

a. podtrzymaniu wniosku o wycofanie protestu, albo
b. nadaniu dalszego biegu procedurze odwotawczej.

W przypadku braku odpowiedzi ze strony Whnioskodawcy w ww. terminie instytucja rozpatrujaca protest
kontynuuje czynno$ci wynikajace z wydanego rozstrzygniecia srodka odwolawczego.

Podjecie przez Wnioskodawce decyzji w zakresie podtrzymania wniosku o wycofanie protestu lub
pozostawienie go w mocy nie wptywa na wydane przez instytucj¢ rozstrzygniecie w przedmiocie $rodka
odwotawczego. Jednoczesnie w przypadku, gdy rozstrzygniecie bylo pozytywne, a Wnioskodawca
skutecznie wycofal protest instytucja rozpatrujaca protest nie jest zobowigzana do przeprowadzania
ponownej oceny wniosku.

W przypadku, gdy wniosek o wycofanie protestu zostanie podtrzymany, Wnioskodawca nie ma mozliwosci
ponownego zlozenia protestu dotyczacego tego samego wniosku.

W wyniku rozpatrzenia protestu IOK moze:

“ Dotyczy jedynie wnioskow, ktore nie otrzymaty minimum 60 punktéw ogotem za spehianie ogolnych kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegolnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okre§lonym w
Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej).
42 Dotyczy jedynie wnioskow, ktore nie otrzymaty minimum 60 punktéw ogdlem za spetnianie ogdlnych kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegdlnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w
Karcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej).
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a. rozpatrzy¢ protest pozytywnie (uwzgledni¢ protest) — jezeli na podstawie zebranych informacji
i dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu nie
zostato przeprowadzone w sposob wlasciwy i/lub Ze naruszono procedury moggce wplynaé na
bezstronnos¢ 1 prawidtowos¢ oceny, a wigc ztozony protest byt zasadny, albo

b. rozpatrzy¢ protest negatywnie (odrzuci¢ protest) — w przypadku braku przestanek do uznania,
iz sprawdzenie zgodnos$ci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu zostalo przeprowadzone
W sposob niewlasciwy i/lub nie doszto do naruszenia procedur mogacych wptyna¢ na bezstronnos¢
i prawidtowo$¢ oceny i ztozony protest byt niezasadny.

IOK rozpatrujac protest jest zwigzana zakresem protestu, tzn. sprawdza zgodno$¢ zlozonego wniosku
o dofinansowanie projektu tylko z tym kryterium lub kryteriami oceny, ktore zostaty wskazane w protescie
oraz w zakresie zarzutéw dotyczacych sposobu dokonania oceny, podniesionych przez Wnioskodawce
z zastrzezeniem wylaczen wynikajacych z katalogu przypadkow powodujacych pozostawianie s$rodka
odwotawczego bez rozpatrzenia (pkt €) oraz sytuacji opisanej ponizej.

W przypadku protestow ztozonych od negatywnej oceny wynikajacej z niespelnienia kryteriow
horyzontalnych i/lub dostepu, gdy zarzuty podniesione w protescie, dotyczg zarowno oceny majacej
charakter wigzacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. kryteriow, jak i czeSci B-D Karty oceny merytorycznej
(KOM), zarzuty wnioskodawcy dotyczace czgsci B-D KOM beda rozpatrywane wylacznie w przypadku
uznania za zasadne zarzutow odnoszacych si¢ do czesci majacej charakter wigzacy dla oceny projektu.

IOK nie moze wyda¢ rozstrzygnigcia czgSciowo pozytywnego lub negatywnego w przypadku uznania
niektorych zarzutéw przedstawionych w protescie. Podczas rozpatrywania protestu IOK kazdorazowo
dokonuje analizy, czy waga zarzutow uznanych za zasadne wptywa na ogbélng ocen¢ wniosku i na tej
podstawie wydaje pozytywnie lub negatywne rozstrzygnigcie protestu.

Uwzgledniajac protest IOK, wraz z uzasadnieniem przyjetego rozstrzygniecia, w ktorym w szczego6lnosci
wskazuje, na czym jej zdaniem polegato niewlasciwe przeprowadzenie oceny wniosku w zakresie objetym
protestem, kieruje wniosek objety protestem do ponownej oceny w ramach etapu oceny, ktérej protest
dotyczyt.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia protestu dotyczacego nastepujacych zarzutow:

e bledéw w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktow przyznanych w ramach oceny
merytorycznej wniosku;

e bledow w wyliczeniu roéznicy punktow przyznanej przez dwoch oceniajacych skutkujacej
dokonaniem oceny przez trzeciego oceniajacego;

o bledow w zakresie oceny speitniania kryteriow horyzontalnych (gdy $rodek odwotawczy dotyczy
jedynie czgsci A KOM);

o bledow w zakresie oceny spetniania szczegdtowych kryteriow dostepu (gdy $rodek odwotawczy
dotyczy jedynie czesci A KOM);

e Dbledéw w zakresie przyznania punktow za spetnianie kryteriow strategicznych

projekt nie podlega ponownej ocenie. Jego ocena w zakresie stwierdzonych btedow jest zmieniona
poprzez dokonanie korekt na kartach oceny formalnej / merytorycznej w terminie nie pézniejszym
niz w wyznaczonym na dokonanie powtornej oceny formalnej/merytoryczne;j.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia (uwzglednienia) protestu, IOK przekazuje Wnioskodawcy informacje
zawierajaca:

a. rozstrzygnigcie wraz z jego uzasadnieniem,
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b. pouczenie, ze od pozytywnego rozpatrzenia protestu nie przyshuguje dodatkowo zaden $rodek
odwotawczy przewidziany w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie.

W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami rozpatrzenia
protestu. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK zobowigzana jest do:

a. zapoznania si¢ z wynikami pierwotnej oceny projektu,
b. zapoznania si¢ z trescig protestu ztozonego przez Wnioskodawce,

c. wziecia pod uwage tresci rozstrzygnigcia instytucji rozpatrujacej protest (IOK) wraz z jego
uzasadnieniem, a w szczegdlnosci do wnikliwego przeanalizowania nieprawidtowosci
w przeprowadzonej ocenie, ktore zostaly wskazane przez instytucje rozpatrujacg protest (I0K).

Z uwzglednieniem powyzszego, IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie w zakresie tych
elementow oceny pierwotnej projektu, ktore byly przedmiotem procedury odwotawczej. Oznacza to, iz IOK
rozpatrujgc catosciowo pozytywnie (uwzgledniajac) protest ocenia ponownie wszystkie kryteria, co do
ktérych sformutowano zarzuty w §rodku odwotawczym, bez wzgledu na to, czy pojedyncze zarzuty zostaty
uznane za zasadne lub nie.

W przypadku, gdy srodek odwolawczy zawiera odniesienie do kryteridow okreslonych w kategoriach oceny
poszczegdlnych punktéw wniosku (np. w kategorie oceny a — d punktu 3.1 wniosku) powtornej ocenie
podlegaja wymienione przez Wnioskodawce w $rodku odwotawczym kategorie oceny. Jednoczesnie, gdy
zarzuty sformulowane w $rodku odwotawczym nie sg na tyle precyzyjne, ponownej ocenie podlegaja
wszystkie kryteria w danym punkcie oceny (np. 3.1, 3.2).

Koncowa ocena projektu powtornie ocenianego w wyniku procedury odwotawczej jest ustalana jako suma
sredniej arytmetycznej wynikajacej z dwoch pierwotnych ocen wniosku w zakresie tych jego czesci, ktore
nie byly przedmiotem procedury odwotawczej oraz $redniej arytmetycznej z dwoch powtornych ocen
wniosku w zakresie czeéci uwzglednionych w srodku odwotawczym.

Jednoczesnie spetnienie przez wniosek warunkow pozwalajacych na przyznanie premii punktowej za
spetnienie  kryteriow  strategicznych powinno by¢ ustalone przez Przewodniczacego KOP
z uwzglednieniem ocen stanowiacych cze$ci sktadowe oceny koncowej wniosku poddanego powtdrnej
ocenie. Oznacza to, iz jesli do koncowego wyniku wniosku wliczana jest §rednia arytmetyczna z oceny
dwodch pierwszych oceniajacych np. w czesci 3.1 wniosku za§ w pozostatych czesciach ocena dwoch
oceniajagcych wniosek powtdrnie, Przewodniczacy KOP ustala czy w kazdej z ww. czgsci wniosek uzyskat
powyzej 60 % od oceniajacych go 0sob.

W przypadku, gdy ponownej ocenie podawane byto kryterium okreslone w podpunkcie/ach odpowiedniej
czesci wniosku (np. w podpunktach a — d czgsci 3.1 wniosku) o spetnianiu warunkow decydujacych
0 przyznaniu premii punktowej za spemienie kryteriow strategicznego decyduje przewodniczacy KOP
wyliczajac ogolng liczbe punktow w danej czesci wniosku.

W sytuacji, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do przyznania premii punktowej za spelnianie kryteriow
strategicznych przewodniczacy KOP kieruje go ponownie do oceny w tym zakresie do osob dokonujacych
powtdrnej oceny wniosku. Analogiczne rozwigzanie jest stosowane takze w sytuacji, gdy we wniosku
negatywnie ocenionym podczas pierwotnej oceny, oceniajacy nie wskazali kwoty dofinansowania i/lub nie
zadecydowali w kwestii poddania wniosku negocjacjom.

W przypadku pozytywnego wyniku ponownej oceny projektu, podlega on dalszej procedurze wyboru.

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy, w rozpatrywaniu protestu i w ponownej ocenie wniosku nie moga bra¢
udziatu osoby, ktore na jakimkolwiek etapie dokonywaty czynnosci zwigzanych z okreslonym projektem,
w tym byly zaangazowane w jego oceng. Wylaczenie dotyczy kazdej osoby zwiazanej
z projektem w sposob:
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a. podmiotowy: wynikajacy z wigzow pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktow
kontraktowych, podlegtosci stuzbowe;j itp., jak rowniez

b. przedmiotowy: wynikajacy z faktu zaangazowania danej osoby w ocene projektu na etapie
konkursu lub w ramach ponownej oceny przeprowadzanej w wyniku uwzglednienia s$rodka
odwolawczego, badz tez w rozpatrywanie s$rodka odwotawczego na ktorymkolwiek etapie
przedsadowej procedury odwotawcze;j.

W celu potwierdzenia braku wystgpowania okolicznosci powodujacych koniecznos¢ wytaczenia pracownika
z procedury rozpatrywania protestu, powinien on podpisa¢ stosowna deklaracje bezstronnosci odnoszaca
si¢ do projektu, ktorego dotyczy srodek odwotawczy.

IOK w terminie:
e 14 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny formalnej lub
e 30 dni w przypadku protestu dotyczacego oceny merytorycznej

od daty wydania pozytywnego rozstrzygniecia protestu przeprowadza proces ponownej oceny wniosku
i informuje beneficjenta o jego wynikach.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) protestu IOK przekazuje Wnioskodawcy
pisemng informacj¢ w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

a. wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powodow protest nie jest
zasadny 1 w zwiazku z tym nie moze by¢ uwzgledniony,

b. pouczenie o przystugujacym Wnioskodawcy na podstawie Systemu Realizacji PO KL prawie do
ztozenia odwotania, ze wskazaniem do jakiej instytucji i w jakim terminie nalezy odwotanie ztozy¢,
a takze sposobu (trybu) wniesienia odwotania.

Informacje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia albo uwzglednieniu (pozytywnym
rozpatrzeniu)/nieuwzglednieniu protestu (negatywnym rozpatrzeniu) IOK przekazuje rowniez IP (jesli
instytucja rozpatrujaca protest jest IP2) oraz IZ w formie ustalonej przez: IP oraz IZ (np. zbiorczej informacji
miesigcznej).

Dodatkowo IOK informuje IP oraz IZ o ogélnej liczbie wnioskow, ktore w efekcie ponownej oceny
dokonanej w wyniku pozytywnego $rodka odwotawczego uzyskaly dofinansowanie w formie ustalonej
odpowiednio: przez IP oraz IZ (np. zbiorczej informacji miesi¢czne;j).

B. Odwolanie

1. W pi$mie informujagcym Whnioskodawce o negatywnym rozpatrzeniu (nieuwzglednieniu) protestu IOK
zawrze pouczenie o mozliwosci ztozenia odwotania, zawierajace informacje o:

a. terminie, w jakim moze to by¢ uczynione,

b. sposobie wniesienia,

C. instytucji, do ktorej odwotanie nalezy wniese,

d. przypadkach, w ktorych odwotanie pozostaje bez rozpatrzenia.

2. W przypadku negatywnego rozpatrzenia protestu Projektodawca, w terminie 7 dni kalendarzowych® od
dnia otrzymania informacji w tym zakresie, moze wnie$¢ odwotanie do Instytucji Posredniczacej (IP) jesli
instytucja rozpatrujaca protest byta IP 2.

43 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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Nie jest mozliwe wniesienie odwolania, jezeli protest zostal rozpatrzony zgodnie z postulatem
Whioskodawcy, ktory nastgpnie przykladowo uznal, iz powinien byt podnies¢ zarzuty dotyczace innych
kwestii.

3. Zgodnie z art. 30b ust. 5 ustawy o0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju nie podlega rozpatrzeniu
odwotlanie, jezeli mimo prawidtowego pouczenia, zostalo wniesione:

a. po terminie,

b. w sposob sprzeczny z pouczeniem,

€. do niewlasciwej instytucji.

W odniesieniu do pkt b. powyzej bez rozpatrzenia pozostaje rowniez odwotanie, ktore:
a. zostato wniesione bez zachowania formy pisemnej;

b. zostalo wniesione jedynie za posrednictwem faksu;

C. zostalo wniesione przez nieuprawniony podmiot tzn. nie bedacy Wnioskodawca, ktérego wniosek
o dofinansowanie projektu podlegal ocenie i ktorego wniesione odwolanie dotyczy, z uwzglednieniem
jednak sposobu reprezentacji okreslonego podmiotu bedacego Wnioskodawca. Oznacza to, iz w przypadku
gdy odwotanie jest podpisane przez osobe¢/osoby inna/e niz wykazana/e w czgsci V wniosku, ktorego srodek
odwolawczy dotyczy, do odwotania musi zosta¢ zalaczony dokument pozwalajacy na stwierdzenie
uprawnienia do wniesienia odwotania w imieniu wnioskodawcy (np. odpis wlasciwego rejestru, wazne
pelnomocnictwo). W przypadku niedotaczenia odpowiedniego dokumentu odwotanie zostaje bez
rozpatrzenia; Jednocze$nie podpis/y ztozony/e pod $rodkiem odwotawczym musi/sza dawaé podstawe do
weryfikacji, iz zostal/y ztozony/e przez osobe/y uprawniona/e — tj. musi/sza by¢ to podpis/y czytelny/e lub
podpis/y nieczytelny/e z pieczecia imienng. Podpisanie $rodka odwotawczego w sposob niezgodny z ww.
regutami stanowi podstawe pozostawienia go bez rozpatrzenia;

d. nie zostalo oparte o kryteria wyboru projektow podane w dokumentacji konkursowej (regulaminie
konkursu) i1 uprzednio przyjete przez Komitet Monitorujacy PO KL lub nie zawiera zarzutow
proceduralnych;

e. zostalo wniesione za posrednictwem innej instytucji;

f. zawiera zarzuty/argumentacj¢ dotyczaca nie wszystkich czesci oceny wniosku, ktore zadecydowaty
0 negatywnym wyniku jego weryfikacji** (np. wniosek uzyskat ponizej min. 60 % w pkt 3.1 i 3.2 oceny,
jednak Whnioskodawca w $rodku odwotawczym odnosi si¢ jedynie do oceny pkt 3.1) i/lub innych cze$ci
whniosku niz te, ktére zadecydowaty o negatywnym wyniku jego weryfikacji®® [np. 1) wniosek nie uzyskat
dofinansowania ze wzgledu na nieuzyskanie minimum 60% w pkt 3.1, a srodek odwotawczy dotyczy
pkt 3.2; 2) wniosek zostal odrzucony ze wzgledu na niespetnienie kryteriow horyzontalnych i/lub dostepu
(czg$¢ A KOM), natomiast zarzuty podniesione w odwotaniu, dotycza wytacznie czesci B-D KOM)],

o ktorych to przypadkach Wnioskodawca zostanie poinformowany w pouczeniu.

4. Odwotanie jest rozpatrywane w terminie 30 dni kalendarzowych® od dnia jego otrzymania przez
Instytucje¢ Posredniczaca. W terminie tym nadane zostaje pismo informujace o wyniku rozstrzygniecia.

Odwotanie moze zosta¢ wycofane przez Whnioskodawce, ktory je ztozyl; powinno to nastapi¢ do czasu
uptywu terminu na jego rozpatrzenie, ewentualnie do czasu wydania rozstrzygnigcia W tej sprawie, jezeli
nastapi to przed uptywem terminu na rozpatrzenie odwotania. Konsekwencijg skutecznego (tzn. takiego,
0 ktorym wiadomo$¢ otrzyma instytucja rozpatrujgca odwotanie) wycofania odwolania jest brak mozliwosci
wniesienia przez Wnioskodawce skargi do sadu administracyjnego. W przypadku, jezeli wniosek
0 wycofanie odwotania wptynie do instytucji go rozpatrujacej po dacie rozpatrzenia odwotania, instytucja ta

* Dotyczy jedynie wnioskow, ktore nie otrzymaty minimum 60 punktéw ogotem za spehianie ogolnych kryteriow merytorycznych
i/lub co najmniej 60% punktow w poszczegoélnych punktach oceny merytorycznej (zgodnie z systemem wagowym okreslonym w
LléaJrcie oceny merytorycznej zawartej w dokumentacji konkursowej).
LW,
6 Termin obliczany jest zgodnie z zasadami okreslonymi w Ksiedze I, Tytule V Kodeksu cywilnego.
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przesyla Wnioskodawcy pisemng informacj¢ w tym zakresie ze wskazaniem, iz w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty nadania pisma powinien on przekaza¢ pisemng decyzj¢ o:

a. podtrzymaniu wniosku o wycofanie odwotania, albo
b. wnioskowaniu nadania dalszego biegu procedurze odwotawcze;j.

W przypadku braku odpowiedzi ze strony beneficjenta w ww. terminie instytucja rozpatrujaca odwotanie
kontynuuje czynnosci wynikajace z wydanego rozstrzygnigcia srodka odwotawczego.

Podjecie przez Wnioskodawce decyzji w zakresie podtrzymania wniosku o wycofanie odwotania lub
pozostawienie go w mocy nie wpltywa na wydane przez instytucj¢ rozstrzygniecie w przedmiocie $rodka
odwotawczego. Jednoczesnie w przypadku, gdy rozstrzygnigcie bylo pozytywne, a Projektodawca
skutecznie wycofal odwotanie instytucja organizujaca konkurs nie jest zobowiazana do przeprowadzania
ponownej oceny wniosku.

W przypadku, jezeli odwotlanie zostanie podtrzymane Projektodawca nie ma mozliwosci ponownego
ztozenia odwotania dotyczacego tego samego wniosku.

W wyniku rozpatrzenia odwotania IP moze:

a. rozpatrzy¢ odwotanie pozytywnie — jezeli na podstawie zebranych informacji
i dokumentacji uzna, ze sprawdzenie zgodnosci ztozonego wniosku z kryteriami wyboru projektu nie
zostalo przeprowadzone w sposob wilasciwy i/lub ze naruszono procedury mogace wplynaé na
bezstronnos¢ i prawidtowo$¢ oceny, albo

b. rozpatrzy¢ odwotlanie negatywnie — jezeli uzna, ze protest zostal rozpatrzony w sposob wilasciwy,
a z uzyskanych informacji i dokumentacji wynika, ze nie byto przestanek do jego uwzglednienia.

IP rozpatrujac odwotanie jest zwigzana jego zakresem, tzn. rozstrzygniecie nie powinno dotyczy¢
okolicznos$ci i kwestii nie ujetych w odwotaniu.

Jednoczes$nie w przypadku odwotan zlozonych od negatywnego rozstrzygnigcia protestu dotyczacego oceny
wynikajacej z niespelnienia kryteriow horyzontalnych i/lub dostgpu, gdy zarzuty podniesione w odwotaniu
dotycza zaréwno oceny majacej charakter wigzacy dla projektu tj. niewypetnienia ww. kryteriow (czgsé
A KOM), jak i czgsci B-D karty oceny merytorycznej (KOM), instytucja rozpatrujaca odwolanie moze:

a. rozpatrzy¢ odwotanie negatywnie tj. podtrzymaé rozstrzygnigcie protestu, potwierdzajac zasadnos¢
negatywnej oceny w czg$ci A KOM oraz nieodniesienia si¢ przez IOK do argumentacji Wnioskodawcy
w czesci B-D karty oceny merytorycznej;

b. rozpatrzy¢é odwotanie pozytywnie w zakresie cze$ci A KOM, nie odnoszgc si¢ do czgsci B-D Karty
oceny merytorycznej oraz jednoczesnie kierujac wniosek do ponownej oceny w zakresie wszystkich
czeSci KOM w odniesieniu, do ktorych sformutowano zarzuty w odwotaniu (tj. zardbwno czgsci A jak
i B-D KOM). Ponadto instytucja rozpatrujaca odwotanie w rozstrzygnieciu $rodka odwotawczego
zobowigzuje IOK do wziecia pod uwage podczas powtdrnej oceny wniosku argumentéw Wnioskodawcy
dotyczacych oceny w czesci B-D KOM, ktore nie byly rozpatrywane na etapie rozstrzygania w zakresie
protestu.

Instytucja rozpatrujagca odwotanie nie moze wydaé rozstrzygniecia czesciowo pozytywnego lub
negatywnego w przypadku uznania niektorych zarzutéw przedstawionych w odwotaniu. Podczas
rozpatrywania odwotania IP kazdorazowo dokonuje analizy, czy waga zarzutdéw uznanych za zasadne
wplywa na ogolng ocen¢ wniosku i na tej podstawie wydaje pozytywnie lub negatywne rozstrzygnigcie
odwotania.

Rozpatrujac pozytywnie (uwzgledniajgc odwotanie) IP, wraz z uzasadnieniem przyjgtego rozstrzygnigcia,
w ktorym w szczegodlnosci wskazuje, na czym jej zdaniem polegatlo niewtasciwe przeprowadzenie danego
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etapu oceny wniosku o dofinansowanie projektu, kieruje wniosek bedacy przedmiotem postepowania
odwotawczego do ponownej oceny na tym etapie, ktorego wyniki byly przedmiotem postepowania
odwotawczego, o czym informuje:

1.  Wnhnioskodawcg,
2. Instytucje Rozpatrujacg Protest (IOK).

Informacja o0 pozytywnym rozpatrzeniu (uwzglednieniu) odwotlania, ktora jest przekazywana
Whioskodawcy, oprocz wskazania rozstrzygnigcia w przedmiocie odwotania wraz z jego doktadnym
uzasadnieniem zawiera pouczenie, ze 0d pozytywnego rozpatrzenia odwotania nie przystuguje dodatkowo
zaden $rodek odwotawczy przewidziany w Systemie Realizacji PO KL i w ustawie z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84 poz. 712 z p6zn. zm.).

W przypadku ponownej oceny dotyczacej etapu oceny formalnej IOK jest zwigzana wynikami rozpatrzenia
odwotania. Natomiast w przypadku ponownej oceny merytorycznej IOK zobowigzana jest do:

a. zapoznania si¢ z catos$cig dokumentacji z przebiegu dotychczasowej oceny projektu oraz wynikami
kolejnych etapéw postgpowania odwotawczego, oraz

b. do wzigcia pod uwagg tresci rozstrzygniecia protestu, a nastgpnie odwotania, a w szczegolnosci, do
wnikliwego przeanalizowania wskazanych przez odpowiednie instytucje rozpatrujace $rodki
odwotawcze nieprawidtowosci w przeprowadzonej ocenie.

Z uwzglednieniem powyzszego, IOK dokonuje ponownej oceny merytorycznej jedynie w zakresie tych
elementow oceny pierwotnej projektu, ktore byly przedmiotem procedury odwotawczej. Oznacza to,
iz calo$ciowe uznanie odwotlania za pozytywne (uwzglednienie) powoduje ponowna ocene wszystkich
kryteriéw, co do ktorych sformutowano zarzuty w §rodku odwotawczym, bez wzgledu na to czy pojedyncze
zarzuty zostaty uznane za zasadne lub nie.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia odwotania dotyczacego nastepujacych zarzutdw:

a) bledow w sumowaniu lub wyliczaniu $redniej arytmetycznej punktow przyznanych w ramach oceny
merytorycznej wniosku;

b) bledow w wyliczeniu réznicy punktow przyznanej przez dwoch oceniajacych skutkujacej
dokonaniem oceny przez trzeciego oceniajacego;

C) btedéw w zakresie oceny spetniania kryteriow horyzontalnych (gdy $rodek odwotawczy dotyczy
jedynie czgsci A KOM);

d) bledow w zakresie oceny spelniania szczegétowych kryteriow dostepu (gdy $rodek odwotawczy
dotyczy jedynie czgsci A KOM);

e) bledoéw w zakresie przyznania punktow za spetianie kryteridw strategicznych

projekt nie podlega ponownej ocenie. Jego ocena w zakresie stwierdzonych btedéw jest zmieniona poprzez
dokonanie korekt na kartach oceny formalnej / merytorycznej w terminie nie pdzniejszym niz
W wyznaczonym na dokonanie powtornej oceny formalnej / merytorycznej.

Przy powtdrnej ocenie wniosku po pozytywnym rozpatrzeniu odwotania maja zastosowanie zasady
dotyczace sposobu ustalania koncowej oceny projektu i decyzji w zakresie przyznawania kryteriow
strategicznych, poddania wniosku negocjacjom, okreslenia kwoty dofinansowania, jak opisane powyzej dla
protestu.

W przypadku negatywnego rozpatrzenia (nieuwzglednienia) odwotania IP przekazuje Wnioskodawcy
pisemna informacj¢ w tym zakresie. Informacja ta zawiera:

Dokumentacja Konkursowa dla konkursu zamknigetego nr 1/PWP/POKL/7.2.2/2011 97
zatwierdzona przez Zarzqd Wojewddztwa Lubelskiego Uchwatg Nr LXIV/1213/2011 z dnia 20 wrzesnia 2011 r.



a. wskazanie rozstrzygniecia i jego uzasadnienie ze wskazaniem z jakich powodow odwotanie nie jest
zasadne,

b. wskazanie, Ze od rozstrzygniecia w przedmiocie odwotania przystuguje skarga do wojewodzkiego
sadu administracyjnego, ztozona w terminie przewidzianym w ustawie.

Informacja o nieuwzglednieniu odwotania jest przekazywana takze do Instytucji Rozpatrujacej Protest
(IOK).

Dodatkowo IOK informuje IP oraz IZ o ogolnej liczbie wnioskéw, ktore w efekcie ponownej oceny
dokonanej w wyniku pozytywnego rozpatrzenia $rodka odwotawczego uzyskaly dofinansowanie.
Poinformowanie nastepuje w formie ustalonej odpowiednio: przez IP oraz IZ (np. zbiorczej informacji
miesiecznej).

Zgodnie z art. 30b ust. 3 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, w rozpatrywaniu odwotania
w ponownej ocenie wniosku nie mogg bra¢ udzialu osoby, ktére na jakimkolwiek etapie dokonywaty
czynnosci zwigzanych z okreslonym projektem, w tym byly zaangazowane w jego oceng. Wylaczenie
dotyczy kazdej osoby zwiagzanej z projektem w sposob:

a. podmiotowy: wynikajacy z wiezow pokrewienstwa, powinowactwa, czy tez z kontaktow
kontraktowych, podlegtosci stuzbowej itp., jak rowniez

b. przedmiotowy: wynikajacy z faktu zaangazowania danej osoby w ocen¢ projektu na etapie
konkursu lub w ramach ponownej oceny przeprowadzanej w wyniku uwzglgdnienia $rodka
odwolawczego, badz tez w rozpatrywanie srodka odwolawczego na ktorymkolwiek etapie przedsagdowej
procedury odwotlawcze;j.

C. Postepowanie sqdowe

Zgodnie z art. 30c ust. 1 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju po wyczerpaniu srodkow
odwotlawczych przewidzianych w systemie realizacji programu operacyjnego i po otrzymaniu informacji
o negatywnym wyniku procedury odwotawczej przewidzianej w systemie realizacji programu operacyjnego,
o ktorej mowa w art. 30b ust. 4 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, Wnioskodawca moze
w tym zakresie wnie$¢ skarge do whasciwego wojewodzkiego sagdu administracyjnego, zgodnie z art. 3
§ 3ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo 0 postepowaniu przed sqdami administracyjnymi (Dz. U.
72002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).

Skarge nalezy wnie$¢ bezposrednio do wilasciwego wojewddzkiego sadu administracyjnego w terminie 14
dni kalendarzowych od dnia otrzymania informacji o wyniku procedury odwotawczej, wraz z kompletng
dokumentacja w sprawie, obejmujgca wniosek o dofinansowanie wraz z informacjg W przedmiocie oceny
projektu, kopie wniesionych $rodkow odwotawczych oraz informacji o wyniku procedury odwotawcze;.
Skarga podlega optacie sadowe;j (art. 30 ¢ ust. 2 ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju).

W wyniku rozpatrzenia skargi sagd moze:

a. uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze ocena projektu zostala przeprowadzona
W sposob naruszajacy prawo, przekazujac jednoczes$nie sprawe do ponownego rozpatrzenia
przez wlasciwa instytucje zarzadzajacg lub posredniczaca,

b. oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia,

C. umorzy¢ postgpowanie w sprawie, jezeli z jakichkolwiek wzgledow jest ono
bezprzedmiotowe.
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Sad rozstrzyga sprawe w terminie 30 dni kalendarzowych* od dnia wniesienia skargi.
Whiesienie skargi:

a. po terminie,

b. niekompletnej,

c. bez uiszczenia optaty sadowej w terminie

— powoduje pozostawienie jej bez rozpatrzenia.

D. Ponowna ocena wniosku i uruchomienie rezerwy finansowej na procedure
odwolawczg

1. IOK przeznacza rezerwe finansowa na zawarcie umow o dofinansowanie projektu wytonionych w wyniku
pozytywnego rozpatrzenia srodkow odwotawczych.

2. Rezerwa finansowa na zawarcie umow o dofinansowanie projektu wytonionych w wyniku pozytywnego
rozpatrzenia srodkéw odwolawczych, uruchamiana jest wedlug nastgpujacej procedury:

- rozpatrywanie poszczegolnych protestow nie wstrzymuje biegu procedury wyboru pozostatych projektow
ztozonych w danej rundzie aplikacyjnej — sa one rozpatrywane zgodnie z terminem wptynigcia, natomiast
po ich uwzglednieniu wnioski sg kierowane do ponownej oceny, o ktorej wynikach Wnioskodawcy
sg informowani,

- Ostateczna decyzja o przyjeciu wnioskow pochodzacych z odwotania do dofinansowania zostaje podjeta po
przeprowadzeniu oceny merytorycznej wnioskow (zgodnie z terminami wskazanymi w Zasadach
dokonywania wyboru projektow w ramach PO KL z dnia 1 stycznia 2011 r.) na podstawie liczby punktow
przyznanych podczas powtornej oceny merytorycznej (lub oceny merytorycznej w przypadku projektow
odrzuconych na etapie oceny formalnej),

- srodki finansowe przeznaczone na odwotania w kwocie wskazanej w czgséci 2.3 niniejszej Dokumentacji
Konkursowej beda przyznawane na biezaco Wnioskodawcom, ktorzy otrzymajg wymagang liczbe
punktow podczas ponownej oceny merytorycznej,

- IOK dazy do zapewnienia srodkéw na dofinansowanie wszystkich projektow, ktore w wyniku ponownej
oceny w ramach procedury odwotawczej uzyskaty liczbe punktow, uprawniajaca do przyznania
dofinansowania w ramach konkursu, w ktorym zostaly ztozone,

- procedury dotyczace ponownej oceny wnioskow uwzgledniaja zasade réwnego traktowania
Whioskodawcow, ktorych wnioski zostalty wybrane bez zastosowania procedury odwolawczej oraz tych,
ktérych wnioski trafity do ponownej oceny w wyniku uwzglednienia protestu, odwotania lub skargi,

- srodki niewykorzystane z ww. rezerwy moga zostac¢ przeznaczone na dofinansowanie kolejnych wnioskow
z listy rankingowej pozytywnie ocenionych na etapie oceny merytorycznej,

- w przypadku zaistnienia oszczednosci ponegocjacyjnych i/lub niewykorzystania catej kwoty dostepnej
alokacji na dofinansowanie wszystkich projektow ocenionych pozytywnie w ramach oceny merytorycznej
niniejszego konkursu, kwota ta moze zosta¢ przesuni¢ta na dofinansowanie projektow wylonionych do
dofinansowania w wyniku pozytywnego rozpatrzenia $srodkéw odwotawczych, ktore nie zostaly pierwotnie

4" Termin obliczany jest zgodnie z art. 83 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. Prawo o postepowaniu przed sqdami administracyjnymi
(Dz. U. z2002 r. Nr 153, poz. 1270, z p6zn. zm.).
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przyjete do dofinansowania ze wzglgdu na wyczerpanie rezerwy na procedur¢ odwolawczg, o ktorej mowa
w pkt 1, o ile ich wnioskowana kwota dofinansowania nie przekracza 125% zaoszczgdzonej kwoty alokacji.

W przypadku pozytywnego rozstrzygni¢cia s$rodka odwolawczego w odniesieniu do projektu/ow,
ktorego/ych warto§¢ przekroczy kwote rezerwy finansowej w porozumieniu z I[P bedzie dazyta do
zwigkszenia alokacji na procedur¢ odwolawcza ze $rodkéw calej alokacji przeznaczonej i dostepnej
w wojewddztwie lubelskim na realizacj¢ Poddziatania 7.2.2.

3. IOK w terminie:
> 14 dni roboczych w przypadku protestu/odwolania dotyczacego oceny formalnej lub
> 30 dni roboczych w przypadku protestu/odwolania dotyczacego oceny merytorycznej

od daty wydania pozytywnego rozstrzygniecia protestu / wptywu do IOK pozytywnego rozstrzygniecia
odwotania przeprowadza proces ponownej oceny wniosku i informuje beneficjenta o jego wynikach.

Dla wnioskéw, ktore pozytywnie przeszty procedure odwotawcza i wnioskéw wybieranych bez
zastosowania procedury odwolawczej maja zastosowanie takie same zasady i prog punktowy skutkujace
przyjeciem wniosku do dofinansowania. Ponowna ocena na kazdym z etapéw oceny powinna by¢
udokumentowana sporzadzeniem odpowiedniej karty/ kart oceny.

4. W ramach niniejszego konkursu zostanie rowniez utworzona informacja na temat wszystkich wnioskoéw
ocenianych w ramach procedury odwolawczej niezaleznie od wyniku przedmiotowej oceny. Informacja ta
zawiera¢ bedzie dane nt. wniosku oraz wskazywac: czy wniosek zostat przywrdcony do oceny na skutek
protestu, odwotania lub skargi do sadu administracyjnego, liczbe uzyskanych punktéw oraz czy wniosek
uzyskat, czy nie uzyskat dofinansowania.

Informacja, o ktorej mowa powyzej bedzie tworzona na biezaco i podawana do publicznej wiadomosci
poprzez umieszczenie na stronie internetowej IOK co najmniej raz w miesigcu.

5. Zgodnie z art. 30f ustawy o zasadach prowadzenia polityki rozwoju procedura odwotawcza nie
wstrzymuje zawierania umow Z Wnioskodawcami, ktorych projekty zostaly zakwalifikowane do
dofinansowania. Zatem w odniesieniu do projektow, ktore pomys$lnie przeszly dany etap lub wszystkie etapy
kwalifikacji do dofinansowania, powinny by¢ kontynuowane wszelkie niezbedne procedury,
Z zawarciem umowy wiacznie.

V. Realizacja projektu

5.1. Przekazywanie srodkow na dofinansowanie projektu

1. Dofinansowanie przekazywane jest Beneficjentowi w formie zaliczki na realizacje projektu, przy czym
dofinansowanie to wyplacane jest na rzecz Beneficjenta w ramach dwoch réwnoleglych strumieni,
tj. w formie:

» platnosci budzetu srodkow europejskich w czgsci odpowiadajgcej finansowaniu ze srodkoéw EFS oraz
> dotacji celowej w czeéci odpowiadajacej wspotfinansowaniu krajowemu®.

2. Przedmiotowe $rodki wplywaja dwoma strumieniami na wyodrebniony rachunek bankowy, specjalnie
utworzony dla danego projektu, wskazany w umowie o dofinansowanie projektu. O ile to mozliwe, wydatki
w ramach projektu powinny by¢ regulowane za posrednictwem tego rachunku. W przypadku ponoszenia
wydatkéw z innych niz wyodrebniony na cele projektu rachunkow bankowych, Beneficjent jest zobowigzany

%0 ile wspotfinansowanie krajowe z budzetu panstwa jest przewidziane w ramach danego projektu.
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do refundacji poniesionych wydatkow z przekazanych mu srodkow w czesci odpowiadajacej
dofinansowaniu.

3. W sytuacji, gdy realizatorami projektu w imieniu jednostek samorzadu terytorialnego sg PUP/MUP
warunkiem wymaganym do przekazania $rodkéw na dofinansowanie projektu bedzie dostarczenie przed
podpisaniem umowy informacji o numerach dwoch rachunkéw bankowych: rachunku bankowego starostwa
jako redystrybucyjnego dla projektu oraz wyodrebnionego rachunku PUP/MUP stanowigcego konto,
z ktorego dokonywane beda ptatnosci.

4. Zatacznikiem do umowy o dofinansowanie projektu jest harmonogram ptatnosci (Zatacznik nr 7 do
Dokumentacji Konkursowej) wskazujacy zaktadane wartosci zaliczek dla Beneficjenta w poszczegdlnych
okresach rozliczeniowych, wyptacanych zgodnie z warunkami umowy. Harmonogram platnosci moze
podlega¢ aktualizacji w dowolnym momencie realizacji projektu (ale nie poézniej niz 30 dni przed
planowanym koncem okresu realizacji projektu) lub we wniosku o ptatnos¢, pod warunkiem akceptacji
zmienionego harmonogramu przez instytucj¢ bedaca strong umowy. Zmiana harmonogramu w tym trybie nie
wymaga formy aneksu do umowy o dofinansowanie projektu. Harmonogram ptatnosci w uzasadnionych
przypadkach moze by¢ aktualizowany takze poza wnioskiem o platno$¢. Kazdorazowo jednak zmiana
harmonogramu ptatnosci wymaga zgody IP bedacej strong umowy o dofinansowanie projektu.

5. Pierwsza transza $rodkoéw na realizacje projektu (n) jest wyptacana w wysokosci i terminie okreslonym
w w/w harmonogramie na podstawie umowy o dofinansowanie projektu, w wysokosci do 30% kwoty
dofinansowania. W celu jej przekazania nie jest wymagane ztozenie przez Beneficjenta wniosku o ptatnosc.
Niemniej jednak, pierwsza transza moze zosta¢ przekazana dopiero po zlozeniu przez Beneficjenta
zabezpieczenia, o ktérym mowa w umowie o dofinansowanie projektu, chyba, ze Beneficjent jest zwolniony
ze ztozenia zabezpieczenia.

6. Warunkiem przekazania drugiej transzy (n+1) jest ztozenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego pierwsza
transzg (n), jego zweryfikowanie przez wlasciwg IW (IP2) oraz spetienie nastepujacych warunkow:

» wykazanie w tym wniosku o ptatno$¢ wydatkéw kwalifikowalnych rozliczajacych co najmniej 70%
facznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsytania do poprawy wniosku i wydatki w tej
wysokos$ci nie wymagaja sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;

» nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym.

W zwigzku z powyzszym, przekazanie kolejnej transzy §rodkow na dofinansowanie projektu moze nastapi¢
albo po zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ (w przypadku gdy wniosek o ptatnosé jest prawidlowy) albo po
odestaniu beneficjentowi wniosku do poprawy (w przypadku gdy wniosek o ptatnos¢ wymaga dalszych
korekt), przy spelnieniu warunkéw, o ktorych mowa powyzej.

7. Przekazanie kolejnej transzy zaliczki (n+2) jest mozliwe po spetnieniu nastgpujacych warunkow:
»  zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ rozliczajacego przedostatnig transze (n);

» zlozenie przez beneficjenta i zweryfikowanie przez wihasciwa IW (IP2) pierwszej wersji Wniosku
o platno$¢ rozliczajacego ostatnig transze (n+1), w ktorym wykazano wydatki kwalifikowalne w wysokos$ci
co najmniej 70 % ftacznej kwoty transz dofinansowania otrzymanych na dzien odsylania do poprawy
wniosku 1 wydatki w tej wysoko$ci nie wymagaja sktadania przez beneficjenta dalszych wyjasnien;

»  nie stwierdzono przestanek do rozwigzania umowy z danym beneficjentem w trybie natychmiastowym.

Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane z odpowiednim uwzglednieniem powyzszego schematu.
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8. Jednoczesnie, na podstawie art. 189 ust. 3 ustawy o finansach publicznych w przypadku nieztozenia
wniosku o platnos¢ na kwote® lub w terminie okre§lonym przez beneficjenta w zaakceptowanym
harmonogramie ptatnosci (co do zasady nie dtuzszym jednak niz 3 miesiagce), od srodkow pozostatych do
rozliczenia naliczane bedg odsetki jak dla zaleglosci podatkowych, liczone od dnia przekazania §rodkéw do
dnia ztozenia wniosku o platno$¢ rozliczajacego dany wydatek. Szczegdtowe zasady naliczania odsetek
zostaly zawarte w podrozdziale 3.1.5) Zasad finansowania Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

9. Przekazywanie transz Srodkow na rachunek bankowy wyodrebniony przez Beneficjenta na potrzeby
projektu uzaleznione jest od dostepnosci $rodkéw na rachunku Instytucji Organizujacej Konkurs oraz
realizacji zlecenia platnosci przez Bank Gospodarstwa Krajowego. Majac na uwadze obowigzek
sprawozdawczo$ci z postepu rzeczowego i finansowego realizacji projektu Beneficjent ma prawo do
sktadania wnioskow ,,czastkowych” o platnosé¢, ktére co do zasady nie rozliczaja 70% lacznej kwoty
dotychczas otrzymanych transz dofinansowania, co nie skutkuje przekazaniem kolejnej transzy srodkow.

10. Beneficjent oraz inne podmioty uczestniczace w realizacji projektu zgodnie z Zasadami finansowania
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. zobowigzani sa do prowadzenia
wyodrebnionego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwiazanych z danym projektem. Konieczno$¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow jest
warunkiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu w ramach PO KL. Wyodrebniona
ewidencja ksiggowa projektu powinna by¢ prowadzona na zasadach okreslonych w ustawie o rachunkowosci

lub w sposéb uproszczony, gdy Beneficjent nie spetnia warunkéw okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1-7 ustawy.
Deklaracji co do sposobu prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiggowej, a co za tym idzie sposobu
dokumentowania wydatkow projektu Beneficjent dokonuje na etapie podpisywania umowy
o dofinansowanie.

11. Projekty sa rozliczane na podstawie Wniosku Beneficjenta o platnos¢ w ramach PO KL, ktérego
obowigzujacy wzoOr zamieszczony jest na stronie internetowej IP www.efs.lubelskie.pl. We wniosku
o platno$¢ Beneficjent wykazuje postgp finansowy i rzeczowy z realizacji projektu, przy czym postep
rzeczowy powinien korespondowaé z przedstawionymi wydatkami (postegpem finansowym). Niemniej
jednak, jezeli w danym wniosku o platnos¢ beneficjent nie rozlicza wydatkow w ramach zadania, na
realizacje ktérego uprzednio otrzymat dofinansowanie, zobowigzany jest przedstawi¢ informacj¢ o stanie
zaawansowania realizacji zadania w punkcie dotyczacym postepu rzeczowego realizacji projektu.

12. We wniosku o ptatno$¢ beneficjent wykazuje wydatki poniesione w danym okresie rozliczeniowym
z otrzymanych $rodkéw dofinansowania oraz w ramach wkladu wlasnego. Niemniej jednak,
w uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci gdy beneficjent realizuje projekt zgodnie z zakladanym
harmonogramem i zmuszony jest finansowa¢ podejmowane dzialania z wilasnych srodkow z uwagi na
nieotrzymanie kolejnych transz dofinansowania na realizacje projektu, we wniosku o ptatno$¢ moga by¢
wykazywane wydatki sfinansowane z wtasnych srodkow beneficjenta.

13. Rozliczajac poniesione wydatki we wnioskach o ptatno$¢ beneficjent nie moze przekroczy¢ tacznej
kwoty wydatkoéw kwalifikowalnych wynikajgcej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu.
Ponadto, beneficjenta obowigzuja limity wydatkéw wskazane w odniesieniu do kazdego zadania
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, z uwzglednieniem procedury wprowadzania zmian do
projektu. Nalezy jednak zaznaczyC, ze poniesione wydatki nie muszg by¢ zgodne ze szczegdtowym
budzetem projektu, przedkladanym i weryfikowanym na etapie wyboru projektu. Beneficjent jest bowiem
rozliczany ze zrealizowanych zadan w ramach projektu. Beneficjent moze zatem ponosic i rozlicza¢ wydatki,
ktore nie zostaty uwzglednione w szczegoétowym budzecie pod warunkiem, ze sa one niezbedne do realizacji
i zwigzane z zadaniami wskazanymi w budzecie projektu oraz sa zgodne z Wytycznymi w zakresie

9 Beneficjent ma prawo zlozy¢ wniosek o platnosé, w ktorym rozliczanych jest mniej niz 70% $rodkéw dotychczas przekazanych, o
ile wynika to z harmonogramu platnos$ci zaakceptowanego przez IP.
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kwalifikowania wydatkéw w ramach PO KL. W przeciwnym razie IOK moze odrzuci¢ wymienione wydatki
lub w przypadku watpliwosci zazgda¢ dodatkowych wyjasnien od beneficjenta.

14. Beneficjent jest uprawniony do ponoszenia wydatkow w ramach cross-financingu do wysokos$ci
wynikajacej z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie projektu. W zwigzku z powyzszym, wydatki
ponoszone w ramach cross-financingu wykazane powyzej dopuszczalnej tacznej kwoty okreslonej
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sa nieckwalifikowalne.

15. Whniosek o ptatno$¢ jest sktadany w terminach okreslonych w umowie o dofinansowanie projektu
nie rzadziej niz raz na trzy miesiace (miesigce projektowe) w terminie 10 dni roboczych od zakonczenia
okresu rozliczeniowego oraz — w przypadku koncowego wniosku o ptatno$¢ - nie podzniej niz 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia okresu realizacji projektu. Wniosek o platnos¢ sktadany jest w wersji
papierowej i elektronicznej (CD/DVD). Beneficjent zatacza do wniosku o ptatnosé:

1) zestawienie dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki w formie wydruku z ewidencji
ksiegowej (plik PDF.) lub tabeli w formie zawartej w zatagczniku do wzoru wniosku o ptatnos¢,

2) zalacznik pt. Szczegdlowa charakterystyka udzielonego wsparcia, ktory wypelniany jest przez
Beneficjenta realizujgcego wsparcie kierowane na rzecz osob lub instytucji (w ramach projektow
badawczych i promocyjno — informacyjnych wypekiana jest jedynie tabela Osiggniete wartosci
wskaznikow).

16. Beneficjenci projektow dofinansowanych w ramach Komponentu Regionalnego PO KL
w Wojewodztwie Lubelskim, zostaja zwolnieni z obowigzku skladania wraz z wnioskiem o ptatnosé
wyciggow z rachunkoéw bankowych oraz raportow kasowych lub zestawien ptatnosci gotdéwkowych, przy
zatozeniu, ze w przypadku stwierdzenia bledéw w zlozonym przez beneficjenta wniosku o ptatnos¢ IOK
pozostawia sobie mozliwos¢ wezwania beneficjenta do ztozenia przedmiotowych dokumentéw oraz innych
dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki objete wnioskiem.

17. Wniosek o platno$¢ przygotowywany jest w Generatorze Wnioskoéw Platniczych (GWP), ktory dostgpny
jest na stronie internetowej IOK www.wup.lublin.pl/pokl. Wytacznie wniosek przygotowany w GWP moze
Zosta¢ zaakceptowany przez instytucje weryfikujaca wniosek.

18. Jednoczes$nie jednostki sektora finanséw publicznych powinny mie¢ na uwadze ze zgodnie z art. 190
ustawy o finansach publicznych, kazdy wydatek kwalifikowalny powinien zosta¢ ujety we wniosku
0 ptatnos¢ w terminie do 3 miesigcy od dnia jego poniesienia, przy czym wydatek ujety we wniosku
o platnos¢ zgodnie z ww. terminem to wydatek uwzgledniony we wniosku o ptatnos¢ za okres, w ktdérym
zostal poniesiony. Wydatek ujety we wniosku o ptatno$¢ po terminie okreslonym w z art. 190 ustawy
o finansach publicznych nie jest uznawany automatycznie za niekwalifikowalny.

19. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodow (tj. kazdego wpltywu srodkow
finansowych w ramach projektu pochodzacych ze sprzedazy, wynajmu, ustug, optat wpisowych lub innych
rownowaznych optat i nie bedacych wkladem wlasnym w projekcie), ktore powstang w zwigzku
z realizacja projektu PO KL.

20. W ramach projektéw PO KL moga wystepowac przychody zwigzane z:

— szkoleniami, ustugami doradczymi, kursami, zajeciami praktycznymi, praktykami, stazami
- symboliczne optaty wpisowe lub rownowazne optaty, sprzedaz dobr i ustug wytworzonych
w ramach wymienionych zaje¢, o ile nie stanowig wplaty beneficjenta na poczet wktadu wlasnego;

— zakupem, leasingiem, wynajmem, amortyzacjg sprze¢tu i wyposazenia — wynajem, oplaty za
korzystanie ze sprzgtu, sprzedaz zakupionego sprzetu.
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Przychod stanowig rowniez kary umowne z tytutu nieprawidtowej realizacji umowy zawartej z wykonawca
lub innej umowy zwigzanej z realizacjg projektu (np. umowy z uczestnikami projektu) w przypadku gdy sa
zwracane na rachunek beneficjenta.>

21. Przychod projektu powinien by¢ obliczany na podstawie wartosci sprzedazy dobr i ustug
(z zastrzezeniem zbycia aktywow nabytych lub wytworzonych w ramach projektu) oraz wartosci
wniesionych optat wpisowych lub rownowaznych optat odniesionych proporcjonalnie do stopnia w jakim
realizowany projekt przyczynit si¢ do ich osiagnigcia. Stopien w jakim realizacja projektu przyczynita sie do
osiggnigcia przychodu powinien by¢ okreslany na podstawie udzialu kwoty dofinansowania w wartosci
projektu. W przypadku gdy przychod zwiagzany z projektem osiagnigty zostat przy wspotudziale kosztow
ponoszonych poza projektem mozliwe jest okreslenie ww. stopnia na podstawie udziatu kwoty
dofinansowania w kosztach ogotem zwigzanych z osiaggnigciem wymienionego przychodu.

22. Beneficjent ma obowigzek poinformowa¢ Instytucj¢ Posredniczacg II stopnia (IP 2) o uzyskanym
przychodzie we wniosku o ptatno$¢. Przychdd podlega zwrotowi przez beneficjenta na wskazany przez IP 2
rachunek bankowy, przy czym zwrot dokonywany jest w catosci lub proporcjonalnie w zaleznos$ci od tego,
w jakim stopniu do osiagniecia przychodu przyczynit si¢ projekt. Zwrot uzyskanego przychodu dokonywany
jest na koniec roku budzetowego (wraz ze zwrotem niewykorzystanej dotacji). Niemniej jednak, I[P 2 moze
wezwa¢ do zwrotu przychodu w innym terminie, jezeli stwierdzi na podstawie wnioskow o ptatnos¢, ze
beneficjent osiagnat przychod w znaczacej wysokosci. Od uzyskanego przychodu nie sg naliczane odsetki.

23. Ponadto, beneficjent jest zobowigzany do zachowania trwalosci projektu zgodnie z art. 57
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spdjnosci i uchylajgce rozporzqdzenie (WE) nr 1260/1999 zmienionego rozporzgdzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady UE nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 r. Zgodnie z ww. rozporzadzeniem,
zachowanie trwato$ci projektu oznacza konieczno$¢ utrzymania inwestycji, o ile przepisy dotyczace pomocy
publicznej tak stanowia. Z kolei utrzymanie inwestycji nalezy rozumie¢ jako kontynuowanie dziatalnosci
produkcyjnej w terminie okreslonym w przepisach dotyczacych pomocy publiczne;j.

Niezaleznie od obowiazku zachowania trwalo$ci projektu w rozumieniu rozporzadzenia 1083/2006,
beneficjenci PO KL zobowigzani sa do utrzymania trwalosci rezultatow projektu na podstawie umowy
o dofinansowanie projektu. Beneficjent kazdego projektu PO KL ma obowigzek zachowac rezultaty
projektu w zakresie i terminie, 0 ktorych mowa we wniosku o dofinansowanie projektu.

24. Odsetki od S$rodkéw otrzymanego dofinansowania zgromadzone przez beneficjenta na
wyodrebnionym dla projektu rachunku bankowym stanowia doch6d budzetu panstwa i z koncem
roku podlegaja zwrotowi’™ na wskazany przez wlasciwa IP 2 rachunek®, o ile rachunek ten nie jest
nieoprocentowany. PowyZsze nie dotyczy sytuacji, gdy zgodnie z odrebnymi ustawami odsetki
stanowia dochdod beneficjenta (np. w przypadku beneficjentow bedacych jednostkami samorzadu
terytorialnego).

Beneficjent dokonuje zwrotu odsetek, o ktorych mowa w pkt 24, w terminie do dnia 31 grudnia danego roku,
a w przypadku zakonczenia okresu realizacji projektu w trakcie roku kalendarzowego w terminie do 30 dni

% W przypadku potracenia przy zaplacie wynagrodzenia dla wykonawcy (lub innej stronie umowy) kwoty kary umownej,
kwalifikowana moze by¢ wylacznie kwota wynagrodzenia zaptacona wykonawcy. W takim przypadku kara umowna nie jest
wykazywana jako przychod we wniosku o platno$¢ i nie podlega zwrotowi a we wniosku o platno$¢ rozliczana jest jako
kwalifikowana wylacznie kwota zaptacona wykonawcy.
L Chyba, ze IP2 wyznaczy inny termin zwrotu przedmiotowych odsetek.
52 Ewentualne odsetki bankowe naroste od przekazanego beneficjentowi dofinansowania nie sa wykazywane we wniosku o platno$é.
Jednoczes$nie nie ma mozliwosci zaktadania lokat terminowych ze $rodkéw dofinansowania otrzymywanego przez beneficjenta na
realizacj¢ projektu. W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego dopuszcza si¢ zakladanie lokat bankowych wylacznie w
przypadku, gdy wynika to z umowy zawartej przez jednostk¢ samorzadu terytorialnego z bankiem obstugujacym rachunki tej
jednostki.
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kalendarzowych od dnia zakonczenia okresu jego realizacji. Beneficjent w tych samych terminach
przekazuje informacj¢ o odsetkach zgodnie ze wzorem okreSlonym przez IP 2, udost¢pnionym na stronie
internetowej www.wup.lublin.pl/pokl.

25. Srodki, ktore beneficjent otrzymat na dofinansowanie projektu w formie platnosci budzetu $rodkow
europejskich, nie podlegaja zwrotowi z koncem roku budzetowego i rozliczane sg zgodnie z terminami
wynikajgcymi z zawartej umowy o dofinansowanie projektu.

Natomiast, wspotinansowanie otrzymane przez beneficjenta w formie dotacji celowej — zgodnie z art. 168
ustawy o finansach publicznych — w czgsci niewykorzystanej w danym roku budzetowym podlega zwrotowi
do budzetu panstwa na rachunek wskazany przez IP 2.

Jednoczes$nie, $rodki niewykorzystane z koncem roku budzetowego moga zosta¢ zgloszone jako
niewygasajace do rozporzadzenia Rady Ministrow wydanego na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych. W zwigzku z powyzszym, beneficjent zobowigzany jest poinformowaé IP 2 do dnia 15
pazdziernika danego roku o kwocie otrzymanej dotacji celowej, ktdra nie zostanie wydatkowana do konca
tego roku. Powyzsza kwota, podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez IP 2 w terminie do dnia
30 listopada tego roku. Srodki te sa zgtaszane przez poszczegolnych dysponentéw czesci budzetowych do
ujecia w rozporzadzeniu Rady Ministréw wydawanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych. Srodki niewygasajace moga by¢ wydatkowane w terminie nieprzekraczajacym 31 marca
nastepnego roku budzetowego.

Niezaleznie od powyzszego, kwota dotacji celowej niewydatkowana do konca danego roku (tj. pozostajaca
na rachunku bankowym w dniu 31 grudnia tego roku®) podlega zwrotowi przez beneficjenta w terminie
do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucj¢ Posredniczaca. Jezeli zatem
beneficjent ponidst wydatki z innych rachunkéw niz wyodrebniony rachunek bankowy dla projektu,
powinien je zrefundowaé ze $rodkéw otrzymanych na realizacj¢ projektu przed uptywem 31 grudnia tego
roku. W przypadku niedokonania powyzszego obowigzku w danym roku budzetowym, beneficjent powinien
niezwlocznie zrefundowaé ww. wydatki ze $rodkéw otrzymanych w ramach kolejnej transzy (tj. pierwszej
transzy kolejnego roku budzetowego).

Pod warunkiem zgtoszenia do ujecia w wykazie srodkéw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego
zastrzezenia, o ktorym mowa w art. 181 ust. 6 ustawy o finansach publicznych projekty w ramach PO KL
zwiazane z:

»integracja spoteczng (Priorytet I w komponencie centralnym oraz Priorytet VII w komponencie
regionalnym),

moga, w przypadku stosownej decyzji Rady Ministrow, pozosta¢ na rachunkach beneficjentow™. Niemniej
jednak ww. $rodki powinny zosta¢ zgloszone przez poszczegdlnych dysponentéw czesci budzetowych
W rozporzadzeniu Rady Ministréw wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych.
Zasady zglaszania wydatkéw do uwzglednienia w ww. rozporzadzeniu okresla Instytucja Zarzadzajaca.

W przypadku, gdy zgtoszone przez IW (IP 2) $rodki niewygasajace nie pozostaja na rachunkach
beneficjentow, IP 2 przekazuje beneficjentowi Srodki zgloszone do wykazu wydatkéw niewygasajacych w
nastgpnym roku gdy tylko ma je do dyspozycji. Jednocze$nie IW(IP 2) przekazujac beneficjentowi srodki
niewygasajace w kolejnym roku okresla termin zwrotu tych $rodkéw, przy czym nie moze on przekraczac
daty wskazanej jako ostateczny termin wydatkowania $rodkow niewygasajacych w rozporzadzeniu
wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy o finansach publicznych (nie p6zniej niz 31 marca). Powyzszy

5% W przypadku gdy beneficjent ponidst wydatki zwiazane z realizacja projektu ze $rodkéw whasnych a jednoczesnie otrzymat $rodki
dofinansowania w terminie uniemozliwiajacym mu refundacj¢ ww. wydatkow przed 31 grudnia i fizycznie nie udato mu si¢ dokonaé
refundacji wydatkow, istnieje mozliwo$¢ uznania dotacji celowej za wydatkowang.

% Do ujecia w wykazie srodkow niewygasajacych z uplywem roku moga ponadto w szczegolnie uzasadnionych przypadkach, zostaé zgtoszone $rodki

finansowe przeznaczone na realizacj¢ programow wspotfinansowanych z udziatem $rodkow europejskich w innym zakresie, zgodnie z art. 181 ust. 6
pkt 2 UFP.
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termin dotyczy ponoszenia wydatkow na cele projektu przez beneficjenta. Natomiast jezeli w trakcie
weryfikacji wnioskow o platnos¢ rozliczajagcych wydatki niewygasajace zostang stwierdzone wydatki
nickwalifikowalne, stosuje si¢ zasady dla srodkow podlegajacych zwrotowi.

W przypadku, gdy beneficjent nie otrzymuje $rodkow niewygasajacych a jednoczesnie dokonat zwrotu
niewykorzystanych $rodkow dotacji celowej z dniem 31 grudnia danego roku, zwrocone srodki podlegaja
zwrotowi do beneficjenta w tej samej wysoko$ci niezwlocznie z poczatkiem kolejnego roku budzetowego,
pod warunkiem dostepnosci $rodkow. Beneficjent nie wnioskuje ponownie o przedmiotowe $rodki,
w szczegolnosci przekazanie Srodkow dla beneficjenta nie wymaga ztozenia wniosku o ptatnoscé.

Szczegolowe informacje na temat sposobu finansowania projektow, przekazywania srodkow finansowych
oraz rozliczenia poniesionych wydatkéw okreslaja Zasady finansowania Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki z dnia 21 grudnia 2010 r. dokumentu System Realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki
2007-2013, dostgpnego na stronie internetowej: www.efs.gov.pl oraz www.wup.lublin.pl/pokl.

5.2. Promocja projektu

1. Zgodnie z wymogami, o ktorych mowa w Rozporzgdzeniu Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajgcym przepisy ogolne dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci i uchylajgcym rozporzqdzenie (WE)
nr 1260/1999 zmienionym rozporzqdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE nr 539/2010 z dnia 16
czerwca 2010 r., Wytycznymi dotyczqcymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki oraz w Planem Komunikacji PO KL z dnia 5 sierpnia 2009 r. na Whnioskodawcy spoczywa
obowigzek:

a) promowania wilasnego projektu i informowania opinii publicznej o dofinansowaniu ze $rodkow EFS
poprzez uzywanie oficjalnych i wymaganych logotypoéw, znakoéw graficznych, zdan oraz sloganéw
i umieszczanie ich na dokumentach, materiatach szkoleniowych i promocyjnych, ogloszeniach prasowych;

b) informowania uczestnikow projektu o bezposrednich korzysciach wynikajacych z realizacji projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw EFS w celu utworzenia ogolnej $wiadomosci programu
i utrwalenia jego pozytywnego wizerunku;

C) oznaczania miejsc, w ktorych realizowany jest projekt.

2. Instytucja Posredniczaca Il stopnia udostepnia Beneficjentowi na stronie internetowej
www.wup.lublin.pl/pokl obowigzujace logotypy do oznaczania projektu.

5.3. Zmiany w projekcie

1. Dopuszczalne jest dokonywanie przez beneficjenta przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym
w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu, ktorego suma kontrolna zostata zapisana w umowie
o dofinansowanie projektu, do 10 % wartosci srodkow alokowanych na zadanie, z ktorego przesuwane sa
srodki oraz na zadanie/zadania, na ktore przesuwane sg $rodki®. Dokonywanie takich przesunigé nie
wymaga informowania IP, pod warunkiem, Ze przesunigcia te:

» nie zwigkszaja tacznej wysokosci wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;

» nie zwigkszaja tacznej wartosci zadania ,,Zarzadzanie projektem”;

% Koszty posrednie nie sa traktowane jako zadanie.
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» nie wplywaja na wysokos$¢ i przeznaczenie pomocy publicznej przyznanej beneficjentowi w ramach
projektu®®;

» nie dotyczg zadan lub czg$ci zadan rozliczanych ryczattowo;

» nie wplywaja na zmiang tacznej kwoty wydatkow na wynagrodzenie personelu w ramach zadania
»Zarzadzanie projektem”.

2. Wszelkie inne odstepstwa od zatozen okre§lonych w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie
traktowane sg jako zmiany w projekcie i wymagaja zgloszenia oraz uzyskania pisemnej zgody podmiotu
bedacego strong umowy w terminie 15 dni roboczych od otrzymania zgloszenia zmiany, w szczegolnosci:

» zwickszenie warto$ci projektu;
» zwickszenie tacznej kwoty wydatkoéw przeznaczonych na zadanie ,,Zarzadzanie projektem”;

» zwickszenie tacznej kwoty wydatkéw przeznaczonych na wynagrodzenie personelu zarzadzajgcego
projektem (tj. ujetego w zadaniu ,,Zarzadzanie projektem”);

» zwickszenie tacznej kwoty wydatkow dotyczacych cross-financingu w ramach projektu;

zmiany wysoko$ci 1 przeznaczenia pomocy publicznej przyznanej w ramach projektu
beneficjentowi;

» zmiany dotyczace zadan lub cze¢$ci zadan rozliczanych ryczattowo.

Zatwierdzenie zmian w projektach nie wymaga formy aneksu do umowy, o ile zmiany te nie wptywaja na
tre$¢ umowy. Dodatkowo, zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu o dokonanie wszelkich zmian
w projekcie Beneficjent moze wnioskowaé nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem
realizacji projektu. Niemniej jednak, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, majac na uwadze dobro
realizacji projektu, IP moze wyrazi¢ zgode na wprowadzanie zmian do projektu w terminie pozniejszym.

3. Dokonywanie przez beneficjenta przesuni¢¢ wydatkow pomiedzy latami realizacji projektu (poprzez
zmiang¢ w sktadanym wniosku o ptatno$¢ harmonogramu platnosci zataczonego do umowy) jest mozliwe
za zgodg instytucji bedacej strong umowy, bowiem instytucja ta moze nie mie¢ zabezpieczonych srodkow
na realizacj¢ projektéw w ramach Dzialania/Priorytetu.

4. W przypadku wprowadzania zmian do projektu, wydatki wynikajace z tych zmian moga zosta¢ uznane
za kwalifikowalne pod warunkiem zatwierdzenia zmian w projekcie przez I0K. W zwiazku z powyzszym,
w takiej sytuacji beneficjent do czasu zatwierdzenia zmian przez 10K ponosi wydatki na wtasne ryzyko.

5. W przypadku zgloszenia zmian do projektu, beneficjent sktadajac wniosek o platno$¢ odnosi go
do aktualnej wersji wniosku o dofinansowanie projektu zatwierdzonej przez IP.

6. Beneficjent przedklada do Instytucji Posredniczacej Il stopnia celem akceptacji CV treneréw,
program i harmonogram szkolen wraz z wykazem materialdéw szkoleniowych bez koniecznoS$ci
wysylania materialéw szkoleniowych, na co najmniej 5 dni roboczych przed planowanym terminem
rozpoczecia szkolenia. Powyzsze dokumenty Beneficjent przedktada w formie papierowej i elektroniczne;j.
Na wniosek IP 2 Beneficjent zobowigzany jest rowniez przedtozy¢ wskazane przez IP 2 materialty
szkoleniowe dotyczace realizowanego programu szkolenia. [P 2 zastrzega sobie mozliwos$¢ zgloszenia uwag
do ztozonych dokumentow.

7. Beneficjent zapewnia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach projektu
zarejestrowat instytucje szkoleniowa w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie
internetowej: www.inwestycjawkadry.pl i aktualizowal w ww. bazie informacj¢ o kazdym szkoleniu
otwartym organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu, zgodnie z zakresem danych

% Dotyczy wylacznie projektow, w ramach ktérych wystepuje pomoc publiczna.
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okreslonym przez Instytucje Zarzadzajaca (szczegotowe informacje na ten temat dostgpne na stronie
www.wup.lublin.pl/pokl w zaktadce ,,Baza ofert szkoleniowych”).

5.4. Sprawozdawczos¢ g realizacji projektu

1. Obowiagzki Beneficjenta w zakresie sprawozdawczo$ci okre$la umowa o dofinansowanie projektu.
Informacje sprawozdawcze Beneficjent przekazuje do IP 2 w czesci sprawozdawczej wniosku o ptatnosé
wniosku o platno$¢ w czesci sprawozdawcze;j.

2. Wniosek o platnos¢ taczy informacje na temat wydatkow poniesionych w ramach projektu
z opisem zadan, w zwiazku, z ktorymi wydatki te zostaty poniesione. W czgséci sprawozdawczej wniosek
o platno$¢ zawiera informacje dotyczace: postepu rzeczowo—finansowego realizacji projektu wraz
ze wskaznikami realizacji projektu za dany okres rozliczeniowy oraz w ujeciu narastajacym, problemow
i trudnosci w realizacji projektu ( wraz ze wskazaniem podjetych srodkow zaradczych), prognozy i realizacji
projektu do czasu ztozenia kolejnego wniosku o ptatnos¢, w tym ptatnosci na kolejne okresy rozliczeniowe
oraz zawiera informacje dotyczace zgodnosci realizacji projektu z zasadami polityk wspolnotowych.

3. Przedstawiony we wniosku o ptatno§¢ postep rzeczowy i postgp finansowy powinny ze soba
korespondowac¢. Polaczenie tych dwoch informacji pozwala na rzetelne monitorowanie postgpow realizacji
projektu. W przypadku zadan rozlicznych etapami na biezaco nalezy przedstawi¢ informacje dotyczace
postgpu finansowego i rzeczowego w odniesieniu do wydatkéw poniesionych na podstawie zaptaconych
faktur. Ponadto, w przypadku nieterminowego rozliczania srodkow posiadanych na dofinansowanie zadania,
we wniosku o ptatno$¢ wymagana jest biezaca informacja na temat stopnia zaawansowania w realizacji
zadania.

4. Beneficjent realizujacy projekt w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki sporzadza
i przekazuje do IP 2 wniosek o ptatno$¢ z czgécia sprawozdawcza dotyczaca postepu realizacji projektu
zgodnie z harmonogramem, stanowigcym zatacznik do umowy o dofinansowanie projektu, co do zasady nie
rzadziej niz raz na trzy miesiace (miesiace projektowe) w terminie 10 dni roboczych® od zakonczenia
okresu rozliczeniowego oraz w przypadku koncowego wniosku o ptatno$¢ - nie poézniej niz 30 dni
kalendarzowych od zakonczenia realizacji projektu.

5. Brak poniesionych wydatkow zwigzanych z projektem nie zwalnia Beneficjenta z wypetnienia wniosku
o platnos¢, w szczegdlnosci czgsci dotyczacej postgpu rzeczowego (Beneficjent sktada wniosek
o platnos¢ “czastkowy”, ktory co do zasady nie rozlicza 70% tacznej kwoty dotychczas otrzymanego
dofinansowania, i zatwierdzenie ktoérego nie stanowi podstawy do przekazania kolejnej transzy $rodkow).
W przypadku zadan, ktore nie zostaly rozliczone w danym okresie rozliczeniowym, informacje dotyczace
postgpu finansowego 1 rzeczowego nalezy przedstawi¢c we wniosku o ptatnos¢ za kolejny okres
rozliczeniowy. Niemniej, do czasu rozliczenia danego zadania, Beneficjent w pkt 5 przedstawia informacje,
iz realizacja zadania jest w toku. W celu rzetelnego monitorowania projektu wskazane jest, by Beneficjent
dodatkowo zawart informacje o planowanym terminie rozliczenia kosztow zwiazanych z realizacja danego
zadania.

6. Zgodnie z postanowieniami umowy o dofinansowanie projektu, Beneficjent jest zobowigzany do
wypehiania i przesylania elektronicznego zestawienia danych o uczestnikach projektu do instytucji, do
ktorej sktadany jest wniosek beneficjenta o platnosé. Formularz PEFS 2007 powinien zosta¢ dostarczony
na ptycie CD lub innym nos$niku danych elektromagnetycznych do wlasciwej instytucji osobiscie lub
przestany pocztg tradycyjng za potwierdzeniem odbioru. Przekazywane dane powinny zosta¢ uprzednio

" W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w przypadku projektéw partnerskich, Instytucja Posredniczaca Il stopnia moze
wydtuzy¢ termin sktadania wnioskow o ptatnosé; decyzje w tym zakresie podejmowane sg indywidualnie przez wlasciwg instytucje.
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skompresowane do jednego z formatow: ZIP, TAR, GZ lub RAR oraz zabezpieczone haslem
(np. z wykorzystaniem programu Win RAR lub 7-Zip) sktadajagcym sie co najmniej z 8 znakow,
zawierajagcym mate 1 wielkie litery oraz cyfry lub znaki specjalne. Hasto, przy uzyciu ktorego zostang
zabezpieczone dane, powinno zosta¢ przekazane do instytucji, do ktorej dane beda kierowane w odrebnej niz
zabezpieczony Formularz przesylce. Niedopuszczalne jest przesylanie Formularza PEFS 2007 z danymi
poczta elektroniczng.

Dane zbierane s3 w momencie rozpoczecia udzialu uczestnika w projekcie — ich podanie jest
dobrowolne, jednak stanowi warunek konieczny udziatu danej osoby we wsparciu. W systemie PEFS 2007
zbierane sa dane osob peloletnich a w przypadku gdy wsparcie kierowane jest na rzecz osob ponizej 18
roku zycia, zbierane sa dane osob nieletnich, ktore rozpoczely edukacje przynajmniej na poziomie
gimnazjalnym lub ukonczyly 12 rok Zzycia. Jednoczesnie na Beneficjenta naktada si¢ obowigzek
aktualizacji danych osob badz instytucji objetych wsparciem w ramach projektu w zakresie danych
teleadresowych (przed zakonczeniem udziatu danej osoby, czy tez instytucji w projekcie). Dane, ktore
podlegaja aktualizacji obejmuja nastepujace dane kontaktowe: ulica, nr domu, nr lokalu, miejscowos¢, kod
pocztowy, wojewoOdztwo, powiat, telefon stacjonarny, telefon komoérkowy oraz adres poczty elektronicznej.

Zbieranie danych bazuje na deklaracjach i o$wiadczeniach uczestnikow i1 nie wymaga si¢ od nich
okazywania dokumentow potwierdzajacych tozsamose.

Projektodawca sktada Formularz PEFS 2007 (elektroniczna wersj¢), zawierajacy dane osob, badz instytucji,
ktore rozpoczely, kontynuuja, zakonczyly, czy tez przerwaly udzial we wsparciu od poczatku realizacji
projektu. Weryfikacja statusu poszczegdlnych osob bioracych udzial w projekcie bedzie mozliwa poprzez
analize pol okreslajacych datg rozpoczecia oraz zakonczenia udzialu w projekcie. Niedopuszczalne jest
przekazywanie danych dot. uczestnikow wsparcia w innej formie niz Formularz PEFS 2007. Jezeli
Beneficjent zbiera dane dot. uczestnikow wsparcia przy pomocy innych narzedzi, ankiet, formularzy
powinien archiwizowa¢ je na zasadach okreslonych w Ustawie 0 ochronie danych osobowych i
przechowywacé przez okres okreslony w art. 90 Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 r. ustanawiajacego przepisy og6lne EFRR, EFS oraz Funduszu Spojnosci i uchylajacego
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999 zmienionego rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE
nr 539/2010 z dnia 16 czerwca 2010 .

Beneficjent powinien jednak stosowaé formularz, w ktoérym zakres zbieranych od uczestnikow informacji
zostanie ograniczony do niezbednego minimum. Wszelkie dane, ktére beneficjent moze wprowadzi¢ do
PEFS 2007 samodzielnie, nie powinny by¢ pozyskiwane od uczestnikoéw projektu za pomoca innego
formularza. Ponadto w ramach ograniczenia liczby zbieranych danych:

- w przypadku projektow skierowanych do instytucji nie wymaga si¢ zbierania od ich pracownikéw danych
dotyczacych opieki nad dzie¢mi do lat 7 lub inng osobg zalezna;

- w przypadku projektow skierowanych do uczestnikow korzystajacych ze wsparcia z wlasnej inicjatywy nie
wymaga si¢ zbierania danych dotyczacych powoddéw wycofania si¢ z zaplanowanej $ciezki wsparcia;

- we wszystkich projektach nie wymaga si¢ zbierania danych dotyczacych wykorzystania we wsparciu
technik e-lerning/blended learning;

- we wszystkich projektach wystarczajace jest podanie przez uczestnika projektu tylko jednego numeru
telefonu — stacjonarnego lub komoérkowego, bedacego numerem kontaktowym;

- we wszystkich projektach dane dotyczace plci i wieku uczestnika w chwili przystapienia do projektu
uzupelniane sg automatycznie przez formularz PEFS, po wprowadzeniu naturalnego numeru PESEL 1 nie
jest wymagane pozyskanie ich od uczestnika.

Formularz PEFS 2007 musi by¢ wypelniany poprzez interfejs graficzny wbudowany w plik MS Excel.
Wypehianie Formularza PEFS 2007 w inny sposob np. wprowadzanie danych bezposrednio do arkuszy
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Excel lub uzywanie do tego celu innych programow moze skutkowa¢ odrzuceniem Formularza PEFS
2007 przez baze lokalng PEFS 2007 i zwréceniem Beneficjentowi do poprawy.

W przypadku, jesli w danym okresie rozliczeniowym objetym wnioskiem Beneficjenta o ptatnosc, nie bedzie
istniala zadna osoba, ani instytucja, ktéra rozpoczeta, zakonczylta, kontynuuje, czy tez przerwata udziat
w projekcie, Beneficjent nie ma obowiazku przesylania do odpowiedniej instytucji (IP, IP2 lub 1Z)
pustego Formularza PEFS 2007. Sytuacja taka musi zosta¢ jednak zaznaczona w pismie przewodnim
przekazujacym wniosek o platno$¢ wraz ze szczegdlowym wyjasnieniem zaistnialej sytuacji oraz musi
znalez¢ odzwierciedlenie w danych zawartych w zalaczniku nr 2 do wniosku o ptatnosé.

Poniewaz w systemie PEFS 2007 zbierane sa dane osobowe uczestnikow projektow objete ochrona na
podstawie Ustawy o ochronie danych osobowych, zatem warunkiem uczestnictwa danej osoby w projekcie
jest wyrazenie przez nig zgody na przetwarzanie jej danych osobowych. Osoba ta powinna zostaé
poinformowana o mozliwosci swojego przysziego udzialu w badaniu ewaluacyjnym, ktoérego celem jest
udoskonalenie oferowanej dotychczas pomocy i lepsze dostosowanie jej do potrzeb przyszlych uczestnikow.
W przypadku gdy wsparcie kierowane jest do 0sob ponizej 18 roku zycia, zgoda na przetwarzanie danych
osobowych powinna zosta¢ podpisana zar6wno przez osobe nieletnig bgdaca uczestnikiem projektu jak
1 przez jej przedstawiciela ustawowego, czyli rodzica badz opiekuna osoby bezposrednio objetej wsparciem.

Obowiazki sprawozdawcze dotyczace pomocy publicznej

Obowiazki sprawozdawcze podmiotéw udzielajacych pomocy publicznej zostaty okreslone w art. 32 ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej). Zgodnie
z powyzszym artykutem, podmioty udzielajace pomocy sg zobowigzane do sporzadzania i przedstawiania
Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej albo
informacji o nieudzieleniu takiej pomocy, zawierajacych w szczegdlnosci informacje o beneficjentach
pomocy oraz o rodzajach, formach, wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy. Zasady dotyczace
sprawozdawczo$ci zostaly uregulowane w Rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r.
W sprawie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz
sprawozdan o zaleglo$ciach przedsigbiorcow we wplatach §wiadczen naleznych na rzecz sektora finanséw
publicznych (Dz.U. 2008 nr 153 poz. 952). Sprawozdania sktadane sa przez kazdy podmiot udzielajacy
pomocy publicznej za kazdy kwartat roku (sprawozdania kwartalne) oraz za kazdy rok kalendarzowy
(sprawozdania roczne). Sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej albo informacije o nieudzieleniu takiej
pomocy w danym okresie sprawozdawczym przekazuje si¢ przez teletransmisje danych w formie
elektronicznej, na formularzach zamieszczonych w powszechnie dostgpnej sieci teleinformatycznej przez
Prezesa Urzedu, albo z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP udostepnionej w powszechnie dostgpnej sieci
teleinformatycznej. Zgodnie z §1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 wrzes$nia 2010 r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie przekazywania sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej i informacji
0 nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP (Dz. U. Nr 181, poz.1218) oraz zgodnie
z § 2 ust.1 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009 r. w sprawie przekazywania sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej i informacji o nieudzieleniu takiej pomocy z wykorzystaniem aplikacji
SHRIMP (Dz. U. Nr 6, poz. 32), sprawozdania albo informacje o nieudzielaniu pomocy, przekazuja
z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP: gminy; powiaty, samorzady wojewodztw, minister wtasciwy do spraw
transportu oraz podmioty mu podlegte lub przez niego nadzorowane. W przypadku podmiotoéw, ktore
korzystaja z formularza dostepnego na stronie UOKIK sprawozdania z udzielonej pomocy publicznej
sktadane sg:

- kwartalnie (okresowo) — do 30 dni po zakonczeniu kwartatu,

- rocznie (za kazdy rok kalendarzowy) — 60 dni po zakonczeniu roku kalendarzowego.

Sprawozdanie zerowe przekazywane jest w terminie 30 dni od zakonczenia roku kalendarzowego.
W przypadku podmiotoéw, ktore zobligowane sa do przesylania sprawozdania z udzielonej pomocy
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publicznej za posrednictwem aplikacji SHRIMP, termin przekazania sprawozdania to 30 dni od dnia
udzielenia pomocy publicznej, zas§ w odniesieniu do sprawozdania o nieudzieleniu pomocy publicznej
w danym roku kalendarzowym - 30 dni od zakonczenia roku. Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow
zdnia 21 grudnia 2010 r. zmieniajgcym rozporzadzenie w sprawie sprawozdaz 0 udzielonej pomocy
publicznej, informacji o nieudzieleniu takiej pomocy oraz sprawozdas o zaleglosciach przedsigbiorcow we
wplatach $wiadczenn naleznych na rzecz sektora finanséw publicznych, w przypadku zmiany wartosci
udzielonej pomocy lub wartosci zrealizowanych ptatnosci wykazanych w sprawozdaniu, podmiot
udzielajacy pomocy sporzadza i przekazuje zaktualizowane sprawozdanie, w terminie 30 dni od dnia
uzyskania informacji o zmianie. Kazde ze sprawozdan powinno dotyczy¢ jedynie danego okresu, za ktory
jest sktadane (tj. tylko pomocy, ktéra zostata udzielona w danym okresie). Sprawozdania nie sg Sporzadzane
narastajaco. Szczegdlowe informacje na temat wypelniania sprawozdan Sg dostgpne na stronie
http://www.uokik.gov.pl/sprawozdania_podmiotow_udzielajacych_pomocy_publicznej.php.

Dzien udzielenia pomocy publicznej

Za dzien udzielenia pomocy publicznej nalezy rozumie¢ dzien nabycia prawa do otrzymania pomocy
(podpisanie umowy o udzielenie pomocy - umowy o dofinansowanie projektu, umowy
wewnatrzprojektowej 0 przystgpienie do projektu).

3.5. Kontrola projektow

1. Kontrola realizacji projektu ma na celu weryfikacje prawidtowosci realizacji projektu zgodnie
z umowa/decyzja o dofinansowanie  projektu oraz  zalagczonym do niej  wnioskiem
o dofinansowanie projektu oraz sprawdzenie, czy informacje dotyczace postgpu realizacji projektu oraz
poniesione wydatki przedstawiane przez Beneficjenta we wnioskach o platnos¢ sa zgodne ze stanem
rzeczywistym, harmonogramem realizacji projektu, harmonogramem ptatnosci oraz budzetem projektu.
Kontrole sg przeprowadzane w trakcie jak i na zakonczenie realizacji projektu. Kontrola projektu obejmuje
kontrole dokumentacji i kontrolg na miejscu.

2. W ramach kontroli dokumentacji projektu dokonuje si¢ weryfikacji wnioskéw o platnos¢ otrzymywanych
od Beneficjentow zawierajacych informacje na temat wydatkéw kwalifikowalnych poniesionych w ramach
projektu, wraz z opisem postepu rzeczowego.

3. Kontrola na miejscu projektu obejmuje wizyte monitoringowa oraz kontrole w siedzibie Beneficjenta.
Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja rzeczywistej realizacji projektu oraz faktycznego postepu
rzeczowego projektu (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji), a takze czy ustuga jest zgodna z umowsg
na realizacje ustugi, jesli zostata zlecona. Kontrola realizacji projektu w siedzibie Beneficjenta obejmuje
m.in. weryfikacje zgodnosci realizacji projektu z jego zatozeniami okreslonymi w umowie o dofinansowanie
projektu.

4. Kontrole na miejscu realizacji projektu dzieli sie na:
a) kontrole planowe — kontrole prowadzone na podstawie Rocznych Planéw Kontroli,

b) kontrole dorazne — kontrole nieujete w Rocznym Planie Kontroli. Kontrola dorazna powinna by¢
przeprowadzona szczeg6lnie w przypadku wystapienia nieprawidtowosci/ uchybien/ zaniedban
ze strony Beneficjenta lub uchybieh w pracy instytucji zaangazowanej w system wdrazania,
otrzymania przez jednostke kontrolujaca informacji/skarg dotyczacych domniemanych
nieprawidtowosci w projekcie lub zaniedban ze strony instytucji zaangazowanej w system
wdrazania.

5. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu jest przeprowadzana po ztozeniu przez Beneficjenta do
Instytucji Posredniczacej wniosku o ptatnos¢ koncowg. Celem kontroli na zakonczenie realizacji projektu
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jest potwierdzenie, iz zakres rzeczowy projektu okreslony w umowie o dofinansowanie projektu zostat
wykonany, a cele projektu osiagniete. Kontrola na zakonczenie realizacji projektu polega na weryfikacji
koncowego wniosku o ptatno$¢é oraz na sprawdzeniu kompletnosci i prawidtowosci catej dokumentacji
zwiagzanej z realizacja projektu dostepnej w siedzibie kontrolujacego. Kontrola na zakonczenie realizacji
projektu moze réwniez obejmowac kontrolg na miejscu, ktora powinna by¢ przeprowadzana po ztozeniu
przez Beneficjenta koncowego wniosku o ptatno$é, ale przed zatwierdzeniem ww. dokumentu i ostatecznym
rozliczeniem projektu. Termin zakonczenia weryfikacji koncowego wniosku o ptatnos¢ ulega wstrzymaniu
do czasu zakonczenia postgpowania kontrolnego tj. do momentu weryfikacji informacji
0 wykonaniu/zaniechaniu wykonania przez Beneficjenta zalecen pokontrolnych przez Zespo6t Kontrolujacy.

6. Beneficjent jest obowigzany poddaé si¢ kontroli w zakresie prawidlowosci realizacji projektu,
przeprowadzanej przez Instytucj¢ Zarzadzajaca, Instytucj¢ Posredniczaca, Instytucje Wdrazajaca, Instytucje
Certyfikujaca, Instytucje Audytowa, przedstawicieli Komisji Europejskiej oraz inne instytucje uprawnione
do przeprowadzenia kontroli na podstawie odrebnych przepiséw.

7. Kontrole moga by¢ przeprowadzane w kazdym czasie od dnia otrzymania informacji o wyltonieniu
projektu do dofinansowania do dnia uptywu 3 lat od zamkniecia programu operacyjnego lub do dnia uptywu
3 lat nast¢pujacych po roku, w ktérym dokonano czg$ciowego zamknigcia programu operacyjnego.

8. Kontrole mogg by¢ przeprowadzane w siedzibie Instytucji Kontrolujacej, na podstawie dostarczonych
dokumentow oraz w kazdym miejscu bezposrednio zwigzanym z realizacja projektu.

9. Beneficjent jest obowigzany udostepni¢ podmiotom, o ktorych mowa w pkt 6, dokumenty zwigzane
z realizacja projektu, zapewni¢ dostgp do pomieszczen i terendow, na ktorych jest lub byl realizowany
projekt, dostgp do systemu teleinformatycznego i wszystkich dokumentéw informatycznych zwigzanych
z zarzadzaniem projektem oraz udziela¢ wszelkich wyjasnien dotyczacych realizacji projektu.

10. Kontrole krzyzowe moga by¢ przeprowadzane w odniesieniu do Beneficjentéw realizujacych
wiecej niz jeden projekt w ramach jednego lub kilku programow/ okresé6w programowania. Kontrole
krzyzowe maja na celu wykrycie i eliminowanie podwéjnego finansowania wydatkéw na podstawie
dokumentéw finansowo- ksiegowych przedkladanych réwnolegle w ramach PO KL, PROW 07-13
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007- 2013 oraz PO RYBY 2007-2013 Programu
Operacyjnego ,,Zrownowazony rozwdj sektora rybolowstwa i nadbrzeinych obszarow rybackich 2007-
2013”.

11. Podmioty udzielajagce pomocy publicznej w ramach PO KL sg zobowigzane do kontroli sposobu
wykorzystania udzielonej pomocy i jej zgodnosci ze stosownymi regulacjami, na podstawie ktérych pomoc
zostata udzielona.

5.6. Ochrona danych osobowych

1. Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) Instytucja Posredniczaca Il stopnia zleci Beneficjentowi
przetwarzanie danych osobowych w zakresie okreSlonym przez Instytucje Zarzadzajaca. Celem
przetwarzania danych osobowych jest umozliwienie monitoringu, kontroli i ewaluacji projektu/Programu.

2. IP 2 umocowuje Beneficjenta do wydawania i odwolywania swoim pracownikom, jak rowniez
wszystkim osobom zaangazowanym w realizacj¢ projektu posiadajacym dostep do danych osobowych
(W tym m.in. trenerom, nauczycielom) upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

3. Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta i podmiotow przez

niego umocowanych stanowi Zatacznik nr 17.
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4. Wzor odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta
i podmiotow przez niego umocowanych stanowi Zatacznik nr 18.

5. IP 2 dopuszcza stosowanie przez Beneficjenta wzoru upowaznienia do przetwarzania danych osobowych
lub wzoru odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, stanowigcego cze$¢ Polityki
Bezpieczenstwa Beneficjenta, o ile zawiera on elementy wskazane we wzorze upowaznienia, o ktorym
mowa odpowiednio w punkcie 3 i 4.

6. IP 2 w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje Beneficjenta do powierzenia przetwarzania danych
osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym
w szczegoblnosci realizujagcym badania ewaluacyjne, jak rowniez podmiotom realizujacym zadania zwigzane
z kontrola, monitoringiem i sprawozdawczo$cia prowadzone w ramach Programu, jedynie wyjatkowo, pod
warunkiem uzyskania pisemnej zgody Instytucji Posredniczacej 11 stopnia i pod warunkiem, ze Beneficjent
zawrze z podmiotem, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umoweg powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami paragrafu 22 umowy
o dofinansowanie projektu.

7. Beneficjent przy przetwarzaniu danych osobowych zobowigzany jest przestrzegaé przepiséw
Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 .
W sprawie dokumentacji  przetwarzania  danych  osobowych oraz  warunkow  technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urzqdzenia i systemy informatyczne stuzqgce do przetwarzania
danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) w zakresie prowadzenia polityki bezpieczenstwa
1 instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych.

8. Beneficjent moze powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania
zwigzane z realizacjg Projektu, w zakresie badania ewaluacyjnego, jak rowniez podmiotom realizujagcym
zadania zwigzane z monitoringiem i sprawozdawczo$cig prowadzone w ramach Programu, jedynie
wyjatkowo, pod warunkiem uzyskania pisemnej zgody IP 2 i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze
Z podmiotem, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia przetwarzania
danych osobowych w ksztalcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami punktu 5.6.

9. Instytucja Zarzadzajaca udostepnita Beneficjentom Programu Operacyjnego Kapital Ludzki wzory
dokumentow: Wzor Polityki Bezpieczenstwa dla systemu Podsystem Monitorowania Europejskiego
Funduszu Spotecznego 2007 u Beneficjenta PO KL oraz Wzor Instrukcji Zarzadzania Systemem
Informatycznym dla systemu Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007
u Beneficjenta PO KL (dostepne na stronie internetowej IP 2 www.wup.lublin.pl w zaktadce Dokumenty
Programowe — Inne dokumenty). Przedmiotowe wzory dokumentéw majg charakter pomocniczy.
W szczeg6lnos$ci oznacza to, ze podmioty zaangazowane we wdrazanie PO KL przetwarzajagce dane
osobowe uczestnikow projektow moga korzystaé z opracowanych przez siebie dokumentéw Polityki
Bezpieczenstwa i Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym po odpowiednim ich uzupeieniu
i dostosowaniu do PEFS 2007. Przedmiotowe wzory dokumentow moga by¢ modyfikowane i uzupeliane
tak, aby byly jak najbardziej dopasowane do warunkow organizacyjnych Beneficjentow.

10. Szczegdtowe obowigzki Beneficjentow w zakresie ochrony danych osobowych okre§la umowa
o dofinansowanie projektu.

5.7. Przechowywanie dokumentow

1. Beneficjent zostanie zobowigzany do przechowywania kompletnej dokumentacji zwigzanej
z realizacja projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposob zapewniajacy dostepnos$¢, poufnosé
i bezpieczenstwo oraz do informowania Instytucji Organizujacej Konkurs o miejscu archiwizacji
dokumentow zwigzanych z realizowanym projektem. Beneficjent zobowigze takze podwykonawcow do
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przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacja projektu do dnia 31 grudnia 2020 r. Data graniczna
przechowywania dokumentoéw to 3 lata od daty zamknigcia Programu Operacyjnego Kapital Ludzki tj. do 31
grudnia 2020 r.

2. Podmioty udzielajace pomocy publicznej w ramach PO KL sg zobowigzane do przechowywania
dokumentow zwigzanych z udzielong pomocg przez co najmniej 10 lat od dnia udzielenia pomocy oraz
udostgpnianie tychze dokumentow, jak rowniez stosownych informacji dotyczacych udzielonej pomocy na
zadanie Prezesa UOKIK.

3. W przypadku zlecania czgéci zadan w ramach projektu wykonawcy, Beneficjent zobowiazuje si¢ do
zastrzezenia w umowie z wykonawca prawa wgladu do dokumentéw wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem, w tym dokumentow finansowych.

4. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentow oraz w przypadku zawieszenia lub zaprzestania
przez Beneficjenta dziatalnosci, Beneficjent bedzie zobowigzany do pisemnego poinformowania Instytucji
Organizujacej Konkurs o miejscu archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym projektem.

5. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu przechowywania dokumentéw dotyczacych projektu
Instytucja Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta.

V1. Dodatkowe informacje i kontakt

1. Niniejsza Dokumentacja Konkursowa jest do wgladu w siedzibie Wojewoddzkiego Urzedu Pracy
w Lublinie, Punkt Konsultacyjno-Informacyjny, ul. Okopowa 5, 20-022 Lublin, pokéj nr 341 B oraz na
stronie internetowej www.wup.lublin.pl/pokl.

2. Dodatkowych informacji udziela Instytucja Organizujagca Konkurs - Wojewodzki Urzad Pracy
w Lublinie, Punkt Konsultacyjno-Informacyjny, ul. Okopowa 5, 20-022 Lublin, pokéj nr 341 B,
w godzinach pracy Urzedu:

poniedzialek — pigtek 7:30 - 15:30
Tel. 081 46 35 300, fax. 081 46 35 305

e-mail: punkt.konsultacyjny@wup.lublin.pl

3. Zapytania o charakterze ogo6lnym oraz dotyczace Dokumentacji Konkursowej mozna kierowaé
telefonicznie, poczta, faksem lub droga elektroniczna na adresy i numer telefonu/faksu podany powyze;j.

Zapytania wraz z udzielonymi odpowiedziami beda umieszczone na stronie internetowej Instytucji
Organizujacej Konkurs www.wup.lublin.pl/pokI.

4. Bezplatne doradztwo w zakresie opracowywania wnioskow o dofinansowanie projektow oferuja
Regionalne Osrodki EFS na terenie woj. lubelskiego (dane teleadresowe ponizej):

Regionalny Osrodek Europejskiego Funduszu Obszar dzialania
Spotecznego
Regionalny Osrodek Europejskiego Funduszu powiat:
Spolecznego w Bialej Podlaskiej e  Dialski
ul. Brzeska 41 p.242 , 21-500 Biata Podlaska e lukowski
Telefon: 083 343 77 63 e m Biata Podlaska
Fax: 083 343 77 63 e parczewski
E-mail: info_bialapodlaska@roEFS.pl e radzynski
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http://www.wup.lublin.pl/
http://www.wup.lublin.pl/
mailto:info_bialapodlaska@roEFS.pl

WWW: www.bialapodlaska.roefs.pl

Regionalny O$rodek Europejskiego Funduszu powiat:
Spolecznego w Chelmie e  chelmski
ul. Wojstawicka 7 , 22-100 Chetm e krasnostawski
Telefon: 082 565 86 09 e m Chelm
Fax: 082 565 84 45 e wlodawski
E-mail: info_chelm@roEFS.pl
WWW: www.chelm.roefs.pl
Regionalny O$rodek Europejskiego Funduszu powiat:
Spolecznego w Lublinie e  janowski
Al. Ractawickie 22 , 20-037 Lublin e  krasnicki
Telefon: (81) 533 12 17 e lubartowski
Fax: (81) 53312 18 e lubelski

E-mail: info_lublin@roEFS.pl
WWW: www.lublin.roefs.pl

e leczynski

e mLublin
e opolski
e pulawski
e rycki
e  S$widnicki
Regionalny OSrodek Europejskiego Funduszu powiat:
Spolecznego w ZamoSciu e  Dbilgorajski
ul. Partyzantow 3 p. 27 , 22-400 Zamos¢ e hrubieszowski
Telefon: 084 627 11 81 e m Zamo$é
Fax: 084 627 18 32 e tomaszowski

E-mail: roefs.zamosc@fundacja.lublin.pl
WWW: www.zamosc.roefs.pl

e  zamojski

VII. Zalaczniki do Dokumentacji Konkursowej

Zalacznik nr 1. Wzér wniosku o dofinansowanie projektu PO KL.

Zalacznik nr 2. Instrukcja wypelniania wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL wraz
z komentarzem do Instrukcji przygotowywania wnioskow o dofinansowanie projektow innowacyjnych
i wspélpracy ponadnarodowej w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

Zalacznik nr 3. Karta oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO KL.
Zalacznik nr 4. Deklaracja poufnoSci.

Zalacznik nr 4A Deklaracja poufnosci dla ekspertow wyrazajacych opinie o projektach.
Zalacznik nr 4B Oswiadczenie pracownika IOK lub IP o bezstronnosci.

Zalacznik nr 4C O$wiadczenie eksperta o bezstronnosci.

Zalacznik nr 4D Deklaracja poufnos$ci dla osoby uczestniczacej w posiedzeniu KOP w charakterze
obserwatora.

Zalacznik nr 5. Karta oceny merytorycznej wniosku o dofinansowanie projektu konkursowego PO
KL.

Zalacznik nr 6. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu w ramach PO KL.
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Zalacznik nr 7. Wz6r harmonogramu platnosci.

Zalacznik nr 8. Oswiadczenie o kwalifikowalnos$ci podatku VAT.

Zalacznik nr 9. Wymagania w odniesieniu do informatycznego systemu finansowo — ksiegowego.
Zalacznik nr 10. CV i deklaracja uczestnictwa w projekcie.

Zalacznik nr 11. O$wiadczenie o nieskorzystaniu z pomocy pochodzacej z innych wspélnotowych
instrumentow finansowych w odniesieniu do samych wydatkow kwalifikowanych zwigzanych z danym
projektem.

Zalacznik nr 12. Lista sprawdzajaca kryteria formalne.

Zalacznik nr 13. Wymierzanie korekt finansowych za naruszenia prawa zamowien publicznych
zwiazane z realizacja projektéw wspolfinansowanych ze Srodkow funduszy UE.

Zalacznik nr 14. Wytyczne dotyczace okreSlania korekt finansowych za naruszenie zasady
konkurencyjnosci dla wydatkéw wspotfinansowanych z EFS.

Zalacznik nr 15. Zakres danych osobowych powierzonych do przetwarzania.
Zalacznik nr 16. Wzér oSwiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych.

Zalacznik nr 17. Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie beneficjenta
i podmiotéw przez niego umocowanych.

Zalacznik nr 18. Wzér odwolania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie
beneficjenta i podmiotow przez niego umocowanych.

Zalacznik nr 19. Wzér minimalnego zakresu umowy partnerskiej (porozumienia).

Zalacznik nr 20. Karta informacyjna badania ewaluacyjnego.

Zalacznik nr 21. Informacje udostepniane przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc.

Zalacznik nr 22. Lista kontrolna dla cztonkéw Komisji Oceny Projektow do weryfikacji pomocy
publicznegj.

Zalacznik nr 23. Wzoér minimalnego zakresu umowy o wspélpracy ponadnarodowej w ramach POKL
wraz z Instrukcjg wypelnienia wzoru minimalnego zakresu umowy o wspolpracy ponadnarodowej w
ramach POKL.

Zalacznik nr 24. Wzor minimalnego zakresu listu intencyjnego dotyczacego wspélpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL.

Zalacznik nr 25. Harmonogram konkursu.

Zalacznik nr 26. Lista sprawdzajgca do wzoru minimalnego zakresu umowy o wspoélpracy
ponadnarodowej w ramach PO KL.

Zalacznik nr 27. Wzér o§wiadczenia o otrzymanej pomocy de minimis.

Zalacznik nr 28. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc inng niz pomoc
w rolnictwie lub rybolowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybolowstwie.

Zalacznik nr 29. Wzér oSwiadczenia okreslajacego przynaleznos$¢ do danej kategorii przedsiebiorstwa.

Zalacznik nr 30. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis.

Zalacznik nr 31. Oswiadczenie dotyczace wkladu prywatnego.
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Zalacznik nr 32. Oswiadczenie o braku obowiazku zwrotu pomocy w wyniku decyzji podjetej przez
Komisje Europejska.

Zalacznik nr 33. Szczegotowe Wytyczne Instytucji Wdrazajacej (Instytucji Posredniczacej II stopnia)
dla Beneficjentow (Projektodawcow) ubiegajacych si¢ o dofinansowanie projektéw w ramach
Priorytetu VII Promocja integracji spolecznej Dzialanie 7.2 Przeciwdzialanie wykluczeniu
i wzmocnienie sektora ekonomii spolecznej Poddzialanie 7.2.2 Wsparcie ekonomii spolecznej
Programu Operacyjnego Kapital Ludzki w wojewodztwie lubelskim.
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