Nabor projektow

Numer referencyjny WIZ: PBU3
Numer Referencyjny EuropeAid: EuropeAid/

132-575/M/ACT/Multi

Termin naboru wnioskow:
16 lutego - 14 czerwca 2012 .

Program Wspotpracy Transgranicznej
Polska-Biatorus-Ukraina 2007-2013
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Projekty w ramach naboru to projekty parasolowe, tj.
projekt jako catosc sktada sie z pojedynczych (w liczbie
od 5 do 20) mikroprojektow obejmujacych rozne
dziatania, ale skupionych wokot jednego, wspolnego
tematu.

Ogolnym celem naboru wnioskow jest realizacja celow
Programu poprzez wspieranie projektow w ramach
priorytetu trzeciego programu: Wspotpraca sieciowa
oraz inicjatywy spotecznosci lokalnych.

Szczegotowym celem naboru jest wspieranie inicjatyw
spotecznosci lokalnych w ramach Dziatania 3.2

Inicjatywy spotecznosci lokalnych.

Projekty realizowane w ramach Dziatania 3.2 maja stuzyc
spotecznej, naukowej, edukacyjnej i kulturalnej
integracji obszaru pogranicza.
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W ramach konkursy beda promowane projekty wspierajace:

e rozwoj transgranicznych kontaktow miedzyludzkich i

inicjatyw spotecznych, wspotpracy naukowej i edukacyjnej,
imprez kulturalnych i sportowych

e wspotprace transgraniczng szkot oraz uczelni wyzszych, w
tym wymiane studentow, uczniow, nauczycieli oraz
naukowcow, konferenCJe i seminaria naukowe;

e rozwoj inicjatyw spotecznych, imprez kulturalnych i
sportowych;

e promocje i podtrzymywanie wspolnych tradycji obszarow
przygranicznych;

 tworzenie warunkow na rzecz utatwienia wzajemnych
kontaktow spotecznosci przygranicznych;

« kultywowanie roznorodnosci kulturowej, mniejszosci
narodowe oraz szeroko rozumiany rozwoj spoteczenstwa
obywatelskiego i wspolnot lokalnych.
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Finansowanie naboru wnioskow

1.Dofinansowanie catego naboru to 6 654 291,98 EUR, ale Wspolny
Komitet Monitorujacy moze nie przyznac catosci dostepnych srodkow.

2.Konieczne jest wniesienie przez Wnioskodawce i/lub Partnerow
projektu wktadu wtasnego do projektu w wysokosci co najmniej 10%
wartosci budzetu projektu. Kazdy mikroprojekt musi rowniez miec
zapewniony wktad wtasny w % rowny wktadowi catego projektu.

3.Budzet catego projektu musi sie miesci¢ w granicach od 225.000
EUR do 900.000 EUR.

4.Budzet kazdego mikroprojektu musi sie miesci¢ w przedziale od
10.000 EUR do 50.000 EUR.

5. Priorytetowo beda traktowane projekty o catkowitym budzecie
przekraczajacym kwote 350 000 EUR oraz o zrbwnowazonym
podziale kosztow pomiedzy partnerami. Oznacza to, ze beda to
projekty parasolowe obejmujace minimum 7 mikroprojektow.
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Whnioskodawcq moze byc instytucja, ktora

posiada status osoby prawnej lub jednostki nieposiadajacej
osobowosci prawnej i jednoczesnie

dziata na zasadzie non-profit i jednoczes$nie

nalezy do okreslonego typu organizacji, takich jak: organizacje
pozarzadowe, podmioty sektora publicznego, wtadze lokalne,
podmioty prawa publicznego, organizacje miedzynarodowe
(miedzyrzadowe) zgodnie z Artykutem 43 Przepisow Wykonawczych do
Rozporzadzenia Finansowego Komisji Europejskiej i jednoczes$nie
posiadac przynaleznosc panstwowa polska, biatoruska lub ukrainska,

niniejsze kryterium nie ma zastosowania do organizacji
miedzynarodowych, oraz

byc bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie, zarzadzanie i
realizacje projektu wraz ze swoimi partnerami i jednoczesnie

byC zarejestrowany i zlokalizowany na obszarze objetym programem
(w rejonie wsparcia lub w rejonie przylegtym) i jednoczes$nie
posiadac doswiadczenie w realizacji (jako partner wiodacy) co
najmniej jednego projektu finansowanego przez UE i co hajmniej
jednego projektu transgranicznego o wartosci kazdego z nich co
najmniej 150 000 EUR.
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Partnerem w projekcie parasolowym (PPWP) moze byc instytucja,
ktora:

 Pposiada status osoby prawnej lub jednostki nieposiadajacej
osobowosci prawnej i jednoczesnie

e dziata na zasadzie non-profit i jednoczes$nie

« nalezec do okreslonego typu organizacji, takich jak: organizacje
pozarzadowe, podmioty sektora publlcznego wtadze lokalne,
podmioty prawa publicznego, organizacje mledzynarodowe
(miedzyrzadowe) zgodnie z Artykutem 43 Przepisow Wykonawczych
do Rozporzadzenia Finansowego KE i jednoczesnie

« posiadac przynaleznosc panstwowa polska, biatoruska lub
ukrainska, niniejsze kryterium nie ma zastosowania do organizacji
miedzynarodowych, oraz

« byc zarejestrowany i zlokalizowany na obszarze objetym
programem (w rejonie wsparcia lub w rejonie przylegtym).
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Partnerem wiodqcym mikroprojektu (PWM) moze byc instytucja,
ktora:

posiada status osoby prawnej lub jednostki nieposiadajacej
osobowosci prawnej i jednoczesnie

dziatac na zasadzie non-profit i jednoczesnie

nalezec do okreslonego typu organizacji, takich jak: organizacje
pozarzadowe, podmioty sektora publlcznego wtadze lokalne,
podmioty prawa publicznego, organizacje mledzynarodowe
(miedzyrzadowe) zgodnie z Artykutem 43 Przepisow Wykonawczych
do Rozporzadzenia Finansowego KE i jednoczesnie

posiadac przynaleznos¢ panstwowa polska lub biatoruska lub
ukrainska, niniejsze kryterium nie ma zastosowania do organizacji
miedzynarodowych, oraz

byc¢ bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie, zarzadzanie i
realizacje mikroprojektu i jednoczesnie

byc zarejestrowany i zlokalizowany na obszarze objetym
programem (tj. w rejonie wsparcia lub w rejonie przylegtym).

PL-BY-UA



Partner uczestniczacy w realizacji mikroprojektu (PM) musi:

posiadac status osoby prawnej lub jednostki nieposiadajacej
osobowosci prawnej i jednoczes$nie

dziatac na zasadzie non-profit i jednoczes$nie

naleze¢ do okreslonego typu organizacji, takich jak: organizacje
pozarzagdowe, podmioty sektora publicznego, wtadze lokalne,
podmioty prawa publicznego, organizacje miedzynarodowe

(miedzyrzadowe) zgodnie z Artykutem 43 Przepisow Wykonawczych
do Rozporzadzenia Finansowego KE i jednoczes$nie

posiadac przynaleznos¢ panstwowa polska lub biatoruska lub
ukrainska, niniejsze kryterium nie ma zastosowania do organizacji
miedzynarodowych, oraz

byc bezposrednio odpowiedzialny za przygotowanie, zarzadzanie i
realizacje mikroprojektu i jednoczes$nie byc¢ zarejestrowany i
zlokalizowany na obszarze objetym programem
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Partnerstwo i kwalifikowalnosc¢ partnerow

W przypadku tego typu projektu wystepuja trzy poziomy partnerstwa.

"Pierwszy poziom partnerstwa” (nieobowigzkowy)

- pomiedzy partnerem wiodacym projektu parasolowego (PWPP) a
organizacja (maximum 1), ktora uczestniczy w realizacji projektu
parasolowego (PPWP)

W przypadku gdy partner wiodacy projektu parasolowego jest z
Polski, organizacjg uczestniczaca w realizacji projektu parasolowego
musi byc organizacja z Ukrainy lub Biatorusi, zas gdy partner wiodacy
projektu parasolowego jest z Ukrainy lub Biatorusi, organizacja
uczestniczaca w realizacji projektu musi byc z Polski.
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,Drugi poziom partnerstwa” (obowigzkowy - jesli brak partnerstwa
na | poziomie)
- pomiedzy partnerem wiodacym projektu parasolowego (PWP) a
partnerami wiodacymi mikroprojektow (PWM).

W przypadku, gdy PWP jest z Polski, co najmniej jeden z PWM musi
byc z Ukrainy lub Biatorusi, zas gdy PWP jest z Ukrainy lub Biatorusi,
co najmniej jeden z PWM musi byc z Polski.

PWP ""[ PPWP J

=i PM
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"Trzeci poziom partnerstwa” (obowigzkowy)

-pomiedzy partnerami wiodacymi mikroprojektow a organizacja lub
organizacjami uczestniczacymi w realizacji danego mikroprojektu .

Kazdy z mikroprojektow musi byc realizowany wspolnie przez
partnerow z Polski i z Biatorusi lub Ukrainy. Partnerzy w ramach
kazdego mikroprojektu musza zapewnic jeden z nastepujacych sktadow
cztonkowskich w ramach partnerstwa: Polska-Ukraina lub Polska-
Biatorus lub Polska-Biatorus-Ukraina.
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Liczba wnioskow aplikacyjnych i liczba grantéw przypadajaca na
jednego wnioskodawce

pojedynczy wnioskodawca (partner wiodacy projektu
parasolowego) moze ztozyC wiecej niz jeden wniosek aplikacyjny,
ale nie moze uzyskac wiecej niz 3 oddzielne granty w ramach
niniejszego naboru wnioskow.

Partner wiodacy projektu parasolowego ze swymi partnerami
odpowiedzialnymi za realizacje projektu (pierwszy poziom
partnerstwa) nie moze rownoczesnie realizowac pojedynczego
mikroprojektu jako partner wiodacy mikroprojektu ani
uczestniczyc w realizacji tego samego projektu parasolowego jako
partner mikroprojektu.

Partnerzy mikroprojektow moga brac udziat w wiecej niz jednym
mikroprojekcie w ramach tego samego projektu parasolowego.

Partner wiodacy projektu parasolowego (wnioskodawca) ze swymi
partnerami odpowiedzialnymi za realizacje projektu (pierwszy
poziom partnerstwa) moze rownoczesnie realizowac mikroprojekt
jako partner wiodacy mikroprojektu lub uczestniczyc¢ w realizacji
innego projektu parasolowego jako partner mikroprojektu.

PL-BY-UA




Partner Wiodacy Projektu Parasolowego (PWP)

Projekt parasolowy jest reprezentowany przez wnioskodawce (PWP)
dziatajacego jako jedyny bezposredni kontakt pomiedzy samym projektem
a instytucjami odpowiedzialnymi za realizacje Programu.

Partner wiodacy projektu parasolowego:

1) sktada wniosek aplikacyjny, podpisuje umowe o dofinansowanie

projektu parasolowego ze Wspolng Instytucja Zarzadzajaca (WIZ),

2) ponosi petna odpowiedzialnos¢ prawna i finansowa za realizacje

projektu wobec WIZ,

3) zapewnia monitorowanie i sprawozdawczos¢ w zakresie postepow prac w

ramach realizacji projektu parasolowego ,

4) zapewnia sytuacje, w ktorej wydatki poszczegolnych partnerow

mikroprojektow zapewniajg wtasciwa realizacje projektu

parasolowego, i sg kwalifikowalne,

5) przyjmuje wktad finansowy od WIZ i odpowiada za przekazanie czesci
dofinansowania na rzecz PWM, oraz dokonuje zwrotow kwot
nienaleznie wyptaconych,

6) utatwia kontrole/audyt wszystkim wtasciwym organom Wspolnoty
Europejskiej, WIZ i organom krajowym oraz przechowuje dokumenty
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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Partner Partnera Wiodacego Projektu Parasolowego (PPWP)

Partner Partnera Wiodacego Projektu Parasolowego:

1) pomoc dla PWP w zakresie identyfikacji , wyboru i realizacji
mikroprojektow,

2) zapewnia realizacje czesci projektu w ramach swojej kompetencji
i planow dziatan oraz umowa partnerska

3) wspotpracuje z PWP i zapewnia sprawozdawczosc¢ i monitoring,

4) ponosi odpowiedzialnosc za swoje wydatki oraz i ma obowiazek
zwrotu do PWP kwot nienaleznie wyptaconych,

5) utatwia kontrole/audyt wszystkim wtasciwym organom Wspolnoty
Europejskiej, WIZ i organom krajowym oraz przechowuje
dokumenty zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
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Partner Wiodacy Mikroprojektu (PWM)

Partner Wiodacy Mikroprojektu (PWM):

1) Jest odpowiedzialny za zapewnienie realizacji mikroprojektu w
ramach swoich kompetencji, zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym,
planem dziatania.

2) Wspotpracuje z wnioskodawca (PWP) oraz z innymi partnerami
projektu, z uwzglednieniem sprawozdawczosci i zapewnienia
monitorowania

3) Ponosi odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosci wydatkow, oraz ma
obowiazek dokonywania zwrotu na rzecz wnioskodawcy (PWP)
kwot nienaleznie wyptaconych,

4) Utatwia przeprowadzanie kontroli/audytu wszystkim wtasciwym
organom Wspolnoty Europejskiej, Wspolnej Instytucji
Zarzadzajacej i organom krajowym, z uwzglednieniem
przechowywania dokumentow zgodnie z obowigzujacymi
przepisami
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Partner uczestniczacy w realizacji mikroprojektow (PM):

1) Jest odpowiedzialny za zapewnienie realizacji mikroprojektu w
ramach swoich kompetencji, zgodnie z wnioskiem aplikacyjnym,
planem dziatania oraz deklaracjg partnerska,

2) Wspotpracuje z (PWM) oraz z innymi partnerami projektu, z
uwzglednieniem sprawozdawczosci i zapewnienia monitorowania

3) Ponosi odpowiedzialnos¢ za nieprawidtowosci wydatkow, oraz ma
obowigzek dokonywania zwrotu na rzecz PWP kwot nienaleznie

wyptaconych

4) Utatwia przeprowadzanie kontroli/audytu wszystkim wtasciwym
organom Wspolnoty Europejskiej, Wspolnej Instytucji Zarzadzajacej
i organom krajowym, z uwzglednieniem przechowywania
dokumentow zgodnie z obowigzujacymi przepisami
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Deklaracja Partnerska i Umowa Partnerska

Deklaracja Partnerska:

w celu zapewnienia sprawnej realizacji projektu parasolowego,
wszyscy partnerzy na wszystkich trzech poziomach partnerstwa z
wyjatkiem partnera wiodacego projektu parasolowego
(wnioskodawcy) musza potwierdzic przyjecie wtasnych zobowigzan
w ramach realizacji projektu parasolowego ,

Partner wiodacy projektu parasolowego (wnioskodawca) przyjmuje
zasady dobrej praktyki wspotpracy partnerskiej poprzez podpisanie
Deklaracji wnioskodawcy.

Umowa partnerska :
musi by¢ podpisana pomiedzy wszystkimi partneramina | i Il

poziomie partnerstwa, a w razie koniecznosci na lll poziome(miedzy
PWM i innymi partnerami),

okresla prawa i obowigzki kazdego z partnerow,

podpisywana jest po zatwierdzeniu projektu przez WKM, ale przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie
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Projekty kwalifikowalne

Lokalizacja: na obszarze objetym Programem: w rejonach wsparcia
i rejonach przylegtych,

Gtowne regiony wsparcia:

Polska: Podregion krosniensko-przemyski (w wojewodztwie
podkarpackim), powiaty: bieszczadzki, brzozowski, jarostawski,

jasielski, krosmenskl lubaczowski, przemyskl przeworskl sanockl
strzyzowskl leski, pow1atm Krosno powiat m. Przemysl;

Podregion blalostocko suwalski (w WOJewodztw1e podlaskim),
powiaty: augustowski, biatostocki, bielski, hajnowski, momeckl
sejnenski, 51em1atyck1 sokolski, suwalskl powiat m. B1atystok
powiat m. Suwatki;

Podregiony blalskopodlask1 i chetmsko-zamojski (w wojewodztwie
lubelskim), powiaty: bialski, parczewski, radzynski, wtodawski,
powiat m. Biata Podlaska i pow1at bllgorajskl chetmskl
hrubieszowski, krasnostawski, tomaszowski, ZamO]Skl pOWlat m.
Chetm i pOWlat m. Zamosc; Podreglon Ostrotecko “siedlecki (w (W
wojewodztwie maZOWleCklm) powiaty: tosicki, makowski,
ostrotecki, ostrowski, przasnyski, puttuski, siedlecki, sokolowski,
wegrowski, wyszkowski, powiat m. Ostroteka i powiat m. Siedlce.
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Projekty kwalifikowalne

Biatorus: Obwod grodzienski, obwod brzeski, siedem zachodnich regionow
obwodu minskiego: Miadziot, Wilejka, Motodeczno, Wotozyn, Stotpce,
Nieswiez, Kleck

Ukraina: Obwod lwowski, wotynski, zakarpacki

Regiony przylegte:

Polska: Podregion rzeszowsko-tarnobrzeski - powiaty: debicki, kolbuszowski,
lezajski, tancucki, mielecki, nizanski, ropczycko-sedziszowski, rzeszowski,
stalowowolski, tarnobrzeski, powiat m. Rzeszow, powiat m. Tarnobrzeg
Podregion tomzynski, (w wojewodztwie podlaskim) powiaty: grajewski,
kolnenski, tomzynski, wysokomazowiecki, zambrowski, powiat m. tomza.

Podregion lubelski - powiaty: janowski, krasnicki, lubartowski, lubelski,
teczynski, tukowski, opolski, putawski, rycki, swidnicki, powiat m. Lublin
Biatorus: Wschodnia czes¢ obwodu minskiego (15 regionow Berezino,
Borysow, Kojdanow, Kopyl, Krupki, tohojsk, Luban, Minsk, Stuck,
Smolewicze, Soligorsk, Starye Dorogi, Uzda, Czerwien i Puchowiczi), miasto
Minsk i obwod homelski.

Ukraina: Obwod rowienski, tarnopolski oraz iwanofrankowski

* W
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Projekty kwalifikowalne

Dziatania indykatywne:

- wspolne inicjatywy zwiekszajace zaangazowanie spotecznosci lokalnych i
instytucji, struktur administracyjnych, mediow oraz organizacji pozarzadowych
w realizacje dziatan w dziedzinach takich, jak: ochrona srodowiska, dziedzictwo
przyrodnicze i kulturowe, turystyka , rozwoj spoteczny i gospodarczy itd.;

- wspolne inicjatywy zwiekszajace wspotprace transgraniczng szkot oraz
uczelni wyzszych, w tym wymiana studentow, uczniow, nauczycieli oraz
naukowcow, a takze konferencje i seminaria naukowe itd.;

- konferencje, seminaria szkoleniowe i wizyty studyjne stuzace wymianie
dobrych praktyk i doswiadczen przyczyniajace sie do realizacji celow Dziatania
3.2.; "Inicjatywy spotecznosci lokalnych"

- przygotowywanie transgranicznych wydarzen turystycznych, kulturalnych i
sportowych;

- przygotowywanie pilotazowych i innowacyjnych projektow skupiajacych
sie na wspolnych wyzwaniach takich, jak: ochrona srodowiska,
rownouprawnienie ptci, promocja zrownowazonego zatrudnienia, rozwoj
spoteczny i gospodarczy itd.
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Projekty kwalifikowalne

1. Planowany czas realizacji kazdego z projektow parasolowych nie
moze przekroczyC 24 miesiecy. Czas trwania kazdego z
mikroprojektow nie moze byc¢ dtuzszy niz 12 miesiecy .

2. Dofinansowanie grantowe nie ma mie¢ na celu wytworzenia, ani nie
moze skutkowac¢ wytworzeniem, zysku dla ktoregokolwiek z
partnerow projektu parasolowego lub mikroprojektu.

Projekty niekwalifikowalne
« projekty zwiazane wytacznie lub gtownie z indywidualnym
sponsoringiem w zakresie udziatu w warsztatach, seminariach,
konferencjach, kongresach;
o projekty zwiazane wytacznie lub gtownie z indywidualnymi
stypendiami w zakresie odbywania studiow lub szkolen;

o projekty, w ktorych koszty inwestycji (roboty, dostawy) przekraczaja
20% catkowitych kwalifikowalnych kosztow bezposrednich projektu
parasolowego i mikroprojektow;

PL-BY-UA




Projekty niekwalifikowane (c.d.)

projekty, ktore zostaty juz uprzednio zatwierdzone do finansowania z
innych zrodet, tacznie z innymi programami WE. Jesli dany projekt
zostat juz wczesniej zgtoszony do finansowania grantowego z innych
zrodet w catosci lub w czesci, wowczas Wspolna Instytucja
Zarzadzajaca musi byc o takim fakcie poinformowana przez partnera
wiodacego projektu parasolowego (wnioskodawce);

projekty zwigzane wytacznie lub gtownie z imprezami
charytatywnymi;

projekty, w ramach ktorych wnioskodawca i partnerzy wiodacy
mikroprojektow dokonujg re-grantingu srodkow;

imprezy organizowane regularnie. Nalezy zwrocic uwage, ze
regularnie organizowane imprezy moga byc wspierane wytacznie w
zakresie ich poczatkowej fazy. Regularne edycje imprez sa
kwalifikowalne wytacznie w przypadku zawarcia w planie
projektowym elementow innowacyjnych. Tego typu projekty musza
byc odpowiednio opisane i uzasadnione w formularzu wniosku
aplikacyjnego;

w ktorych wiekszosc dziatan projektowych nie jest realizowana przez
beneficjenta i jego partnera(ow).
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Kwalifikowalnos¢ kosztow

1. Jedynie koszty kwalifikowalne moga by¢ uwzgledniane przy przyznawaniu
dofinansowania grantowego i zawierane w projekcie budzetu (Zatacznik B).
2. Nalezy zwrocic uwage, ze koszty kwalifikowalne musza opierac sie na
rzeczywistych kosztach wynikajacych z odpowiednich dokumentow (z reguty
nie przewiduje sie finansowania przy uzyciu stawek ryczattowych).

3. Koszty poniesione przez partnerow mikroprojektow stanowia koszty
kwalifikowane, tak jak koszty poniesione przez partnera wiodacego danego
mikroprojektu.

4. PWP wraz z PPWP odpowiedzialnym za realizacje projektu (pierwszy
poziom partnerstwa) moze wykorzystac maksymalnie 10% catkowitej
kwoty wszystkich mikroprojektow w ramach projektu parasolowego na
pokrycie wydatkow zwigzanych z zarzadzaniem projektem parasolowym.
Koszty zarzadzania projektem parasolowym muszg byc przedstawione
osobno w Zataczniku B (linie 1a-10a Budzetu projektu).

5. W ramach projektu nalezy zapewnic¢ weryfikacje wydatkow, w zwiazku z
czym zalecane jest uwzglednienie tego typu kosztow w budzecie projektu.

PL-BY-UA




Kwalifikowalne koszty bezposrednie to faktycznie poniesione przez
beneficjenta koszty spetniajace wszystkie ponizsze kryteria:

a) sg ponoszone w trakcie realizacji projektu, z wyjatkiem kosztow
zwigzanych z raportami koncowymi, weryfikacja wydatkow i ewaluacja
projektu, bez wzgledu na terminy rzeczywistego poniesienia tych kosztow
przez Beneficjenta i/lub partnerow.

Procedury przyznawania podwykonawstwa w zakresie towarow / ustug /
uzytych prac w okresie realizacji projektu moga zostac wszczete, ale umowy
podwykonawcze nie mogg by¢ zawierane przed zawarciem Umowy o
dofinansowanie pomiedzy WIZ a Wnioskodawca.

b) musza by¢ wskazane w szacunkowym budzecie catkowitym projektu;

c) musza byc¢ niezbedne do realizacji projektu;

d) mozliwa jest ich identyfikacja i weryfikacja, sa one ujete w dokumentacji
ksiegowej Beneficjenta i ustalone zgodnie ze standardami rachunkowosci

majacymi zastosowanie w kraju, w ktorym beneficjent ma swoja siedzibe
rejestrowq, oraz zgodnie ze zwykta praktyka ewidencji kosztow Beneficjenta;

e) muszg byc poniesione w sposob rozsadny, oraz muszg byc¢ uzasadnione i
zgodne z wymogami nalezytego zarzadzania finansami, w szczegolnosci w
odniesieniu do czynnikow oszczednosci i efektywnosci;
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Koszty bezposrednie

koszty personelu realizujagcego projekt zgodne z rzeczywistym poziomem
wynagrodzenia brutto uwzgledniajagcym koszty zwigzane z wynagrodzeniem;
wynagrodzenia i koszty nie moga przekraczac wartosci normalnie
ponoszonych przez Beneficjenta/partnerow, w zaleznosci od przypadku,
chyba ze przedstawione zostanie uzasadnienie innej kwoty;

koszty podrozy i diet cztonkow personelu i innych osob bioracych udziat w
realizacji projektu, pod warunkiem ze nie przekraczaja one kosztow zwykle
ponoszonych przez Beneficjenta lub jego partnerow, w zaleznosci od
przypadku. Maksymalne kwoty WE sg pod adresem:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/
index_en.htm

koszty zakupu / najmu sprzetu i wyposazenia (nowego lub uzywanego)
bezposrednio do realizacji projektu i koszty ustug wg stawek rynkowych;

koszty eksploatacyjne;

wydatki zwigzane z zawieraniem umoéw z podwykonawcami (nie moga
przekroczyc 50% kosztow kwalifikowalnych projektu ogotem);
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Koszty bezposrednie (c.d.)

» koszty wynikajace bezposrednio z wymogoéw zawartych w Umowie
(rozpowszechnianie informacji, przeprowadzanie ewaluacji specyficznych
dla projektu, przeprowadzanie audytow, sporzadzanie ttumaczen, kopii,
koszty ubezpieczenia, itp.), wtacznie z kosztami ustug finansowych (w
szczegolnosci kosztow przelewow i gwarancji finansowych);

« wszelkie inne koszty niezbedne do realizacji projektu, zgodne z podstawg
prawng Programu i budzetem projektu;

Rezerwa na pokrycie nieprzewidzianych wydatkow

Rezerwa tworzona w budzecie projektu nie moze przekroczy¢ 5%
bezposrednich kosztow kwalifikowalnych. Moze ona by¢ wykorzystana
wytacznie po uzyskaniu uprzedniej pisemnej zgody WIZ na wniosek PWP.

Kwalifikowalne koszty posrednie (koszty ogélne)

1. Jesli nie przewiduje sie wynajmowania osobnego biura do obstugi projektu,
wowczas czeS¢ ponoszonego kosztu biezacego czynszu za juz wynajmowane
powierzchnie biurowe moze byc¢ wpisana w koszty ogolne.

2. Kalkulacja kosztow przeprowadzana jest na podstawie rzeczywistych
kosztow zgodnie z nalezycie uzasadniona, realng i weryfikowalng metoda.
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Kwalifikowalne koszty posrednie (koszty ogolne)

3. Zamiast kosztow rzeczywistych, mozliwe jest zastosowanie stawki
ryczattowej na poziomie nie wyzszym niz 7% catkowitych kwalifikowalnych
kosztow bezposrednich. Wnioskodawca moze zostac poproszony o
uzasadnienie zadanej stawki procentowej przed zawarciem umowy.

4. Standardowo finansowanie ryczattowe nie musi miec odzwierciedlenia w
dowodach ksiegowych. Jednak odpowiednie wyjasnienia w tym zakresie
beda wymagane. W dokumentacji aplikacyjnej nalezy zawrzec opis
zastosowanej metodologii oraz wykaz zaplanowanych wydatkow, natomiast
w trakcie procesu sprawozdawczego - dostarczac wykazy wydatkow oraz
wydruki z systemu ksiegowego).

5. Koszty posrednie sg kwalifikowalne, pod warunkiem, ze nie zawieraja
kosztow przypisanych do innej pozycji budzetowej.

6. Powyzsze zasady majq zastosowanie do catego projektu parasolowego i
do wszystkich pojedynczych mikroprojektow.
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Koszty niekwalifikowalne

regranting;

koszty i odsetki od zadtuzenia;

rezerwy na straty lub potencjalne przyszte zobowigzania;
nalezne odsetki;

koszty zadeklarowane przez beneficjenta i pokryte w ramach innego
projektu lub programu;

zakup gruntow, budynkow i samochodow osobowych;
ujemne roznice kursowe wymiany walut;
wktady rzeczowe;

podatki, z uwzglednieniem podatku VAT, chyba ze Beneficjent (lub
partnerzy Beneficjenta) nie mogg ich odzyska¢ a obowigzujgce
przepisy nie zabraniajg pokrywania podatkow;

kredyty | pozyczki na rzecz stron trzecich;

kary pieniezne.
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Wktad rzeczowy

Wktady rzeczowe nie sa uznawane za wydatki rzeczywiste i nie
stanowig kosztow kwalifikowalnych. Wktady rzeczowe nie moga byc
traktowane jako wspotfinansowanie przez Beneficjenta i jego
partnerow.

Koszt personelu przypisanego do realizacji projektu nie stanowi formy
wktadu rzeczowego i moze byc uznany za wspotfinansowanie w ramach
Budzetu projektu pod warunkiem, ze jest ponoszony przez Beneficjenta
lub jego partnerow.

Niezaleznie od powyzszego, w przypadku gdy opis projektu zgtoszonego
przez Beneficjenta w ramach naboru przewiduje wniesienie wktadu
rzeczowego, wowczas taki wktad musi by¢ wyraznie przedstawiony
jako taki w formularzu wniosku aplikacyjnego, lecz nie ma figurowa¢é
w budzecie projektowym
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Petny formularz wniosku aplikacyjnego o dofinansowanie projektu

1) Formularz wniosku aplikacyjnego (Zatacznik A)

2) Budzet projektu parasolowego i budzety poszczegolnych mikroprojektow
(Zatacznik B, arkusze od B1 do B7)

3) Matryca logiczna projektu parasolowego (Zatacznik C)

4) Szczegotowe opisy kazdego mikroprojektu (Zatacznik D)

5) Streszczenie projektu parasolowego w jezyku angielskim (Zatacznik E)
)

6) oraz nastepujace dokumenty uzupetniajace:

a) statuty lub inne tozsame dokumenty, np. wewnetrzne przepisy
wnioskodawcy i wszystkich partnerow (nie dotyczy instytucji publicznych z
terytorium Polski i Ukrainy). W odniesieniu do biatoruskich instytucji
publicznych nalezy zapewnic kopie odpowiedniego krajowego
postanowienia (aktu prawnego odnoszacego sie do ustanowienia i sposobu
funkcjonowania przedmiotowej instytucji). WST i Komisja Oceniajgca moga
zazadac dodatkowych wyjasnien / dokumentow potwierdzajacych status
prawny wnioskodawcy oraz kazdego z partnerow - Zatacznik A1;
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Petny formularz wniosku o dofinansowanie projektu (c.d.)

b) Sprawozdanie z audytu zewnetrznego wnioskodawcy za poprzedni rok
(w przypadku, gdy wnioskowany grant przekracza 500 000 EUR; nie dotyczy
organizacji miedzynarodowych, oraz instytucji publicznych) - Zatacznik A2;

c) kopie rachunku zyskéw i strat oraz bilansu lub innej tozsamej
dokumentacji finansowej za ostatnie 3 lata (jesli jest dostepna) dotyczacej
whioskodawcy i partnera odpowiedzialnego za realizacje projektu
parasolowego, zapewniajacego wktad finansowy do projektu (pierwszy
poziom partnerstwa), wskazujace ich kondycje finansowa (nie dotyczy
instytucji publicznych) - Zatagcznik A3;

d) oswiadczenie wnioskodawcy w sprawie zapewnienia sSrodkow
finansowych niezbednych do realizacji projektu (na cata kwote
wspotfinansowania projektu, tj. finansowego wktadu wtasnego)-Zatacznik A4;

e) jesli dotyczy, upowaznienie wydane przez PWP dla osoby, ktora bedzie
podpisywac formularz Wniosku aplikacyjnego (w przypadku, gdy formularz
wniosku ma byc podpisywany przez osobe innq niz osoba kierujqca jednostkq)
i / lub upowaznienie wydane przez PWM stwierdzajace, ze dana osoba jest
upowazniona do podpisania opisu danego mikroprojektu (w przypadku, gdy
opis - Aneks D - ma by¢ podpisywany przez osobe inng niz osoba kierujgca
jednostkq) - Zatacznik A5;
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Petny formularz wniosku o dofinansowanie projektu (c.d.)

W przypadku jednostki nieposiadajacej osobowosci prawnej bedzie
wymagane oswiadczenie na pismie o zdolnosci do podejmowania zobowiazan

prawnych (w tym do podpisywania umowy o dofinansowanie grantowe) wydane
przez wtasciwa instytucje nadzoru.

f) Dokument rejestrowy dotyczacy Wnioskodawcy/partnerow -Zatacznik A6

- w odniesieniu do polskich partnerdow - odpis z Krajowego Rejestru Sagdowego
wydany nie wczesniej niz na 6 miesiecy przed ztozeniem wniosku aplikacyjnego
(nie dotyczy instytucji publicznych);

- w odniesieniu do ukrainskich partnerow:
* w odniesieniu do instytucji publicznych - jeden z nastepujacych
dokumentow:

 kopia Zaswiadczenia o rejestracji osoby prawnej poswiadczona za zgodnosc z
oryginatem przez wtasciwy organ wydajacy lub przez notariusza; lub

« poswiadczona notarialnie kopia lub oryginat wyciagu z Ujednoliconego
Panstwowego Rejestru osob prawnych i osob fizycznych (Butar); lub

« poswiadczona notarialnie kopia lub oryginat wypisu z Ujednoliconego
Panstwowego Rejestru osob prawnych i osob fizycznych (Bunucka);

- W g
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Petny formularz wniosku o dofinansowanie projektu (c.d.)

* w odniesieniu do instytucji niepublicznych:
 kopia Zaswiadczenia o rejestracji osoby prawnej poswiadczona za zgodnosc z
oryginatem przez wtasciwy organ wydajacy lub przez notariusza lub
poswiadczona notarialnie kopia lub oryginat wyciggu z Ujednoliconego
Panstwowego Rejestru osob prawnych i osob fizycznych (Butar); lub
poswiadczona notarialnie kopia lub oryginat wypisu z Ujednoliconego
Panstwowego Rejestru osob prawnych i osob fizycznych (BmMnmcka); oraz

« Wypis z Rejestru instytucji nienastawionych na zysk wydany przez Ukrainska
|Izbe Skarbowa;

- w odniesieniu do biatoruskich partnerow:

kopia Zaswiadczenia o rejestracji osoby prawnej poswiadczona za zgodnosc z
oryginatem przez wtasciwy organ wydajacy lub przez notariusza (nie dotyczy
instytucji publicznych);

g) Oswiadczenie o prawie do odzyskania podatku VAT - Zatacznik A7
(dotyczy tylko polskich partnerow);

h) Inne niezbedne dokumenty wymagane na mocy prawa polskiego /
biatoruskiego/ukrainskiego -nalezy okresli¢ i dodac kolejny punkt np. A8, A9 itp.
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Zasady ztozenia wniosku aplikacyjnego

1. Nalezy wypetnic caty formularz wniosku aplikacyjnego w doktadny i jak
najbardziej przejrzysty sposob, aby mozna byto dokonac prawidtowej oceny.

2. Wnioskodawcy musza wypetni¢ wniosek (Zatacznik A) wraz z zatacznikami w
jednym z nastepujacych jezykow: polskim, ukrainskim, rosyjskim lub
angielskim. Zataczniki B, CiD sa wypelmane W Jezyku w ktorym zostat
wypetniony formularz wniosku i w jezyku angielskim. Zatqczmkl A1-A7 wypetnia
sie w jezyku polskim, ukrainskim lub rosyjskim.

3. Petny formularz wniosku aplikacyjnego nalezy sporzadzi¢ przy pomocy
komputera oraz dostarczy¢ do WST w wersji papierowej. Wnioski
sporzadzone recznie nie beda rozpatrywane.

4. Oprocz wersji papierowej, nalezy dotaczyC wersje elektroniczne (na
nosnikach CD/DVD) zatacznikow A, B, C, D i E w osobnych i zawierajacych
wytacznie zadang tresc plikach.

5. W/w aneksy w wersji elektronicznej musza zawierac doktadnie taka sama
tresc, jak w dostarczonej wersji papierowej. Wersja papierowa uwazana jest
Za ofICJalny egzemplarz wniosku.

6. Kazdy oryginat i kazda kopia wniosku aplikacyjnego musi byc
oprawiona/zszyta oddzielnie. Oryginat wniosku aplikacyjnego ma byc
opatrzony napisem “oryginat” na swojej pierwszej stronie. Kopia wniosku
aplikacyjnego ma byc¢ oznaczona stowem "kopia” na swojej pierwszej stronie.
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Zasady ztozenia wniosku aplikacyjnego (c.d.)

7. Kazda ze stron musi by¢ numerowana. Nastepujace informacje musza byc
umieszczone na ostatnie] stronie pakietu wniosku aplikacyjnego: ogélna liczba
stron, imig i nazwisko, stanowisko i podpis osoby kierujacej jednostka
wmoskodawcy lub jej upowazmonego przedstawiciela, data i pieczec
organizacji. Dodatkowo, w przypadku kopii wniosku apllkachnego nalezy
dodac napis "tresc kopn jest zgodna z trescia oryginatu".

8. Dokumenty uzupetniajace musza by¢ dostarczone w oryginale lub jako
uwierzytelnione kopie. W przypadku, jesli dostarczane sa fotokopie lub kopie
zeskanowane, musza one byc posw1adczone za zgodnosc z oryginatem przez
osobe upowazniong w organizacji wnioskodawcy / partnera.

9. Na zewnetrznej kopercie nalezy umiesci¢ nazwe Programu, numer
referencyjny naboru wnioskow, wraz z tytutem i numerem dziatania, petna
nazwa i adresem wnioskodawcy oraz stowami "Not to be opened before the
opening session" i "Prosze nie otwierac przed sesja otwarcia”.

10. W przypadku, gdy wnioskodawca przesyta kilka roznych wnioskow
aplikacyjnych, wowczas kazdy z nich musi by¢ przestany osobno.

11. Wnioski przestane w inny sposob lub dostarczone na inne adresy nie beda
rozpatrywane.

12. Wnioskodawcy maja obowigzek sprawdzic, czy ich wnioski aplikacyjne sg
kompletne przy wykorzystaniu listy sprawdzajacej (Czesc IV formularza wniosku
aplikacyjnego). Niekompletne wnioski moga zosta¢ odrzucone.

PL-BY-UA




13. Pierwsze spotkanie informacyjne dotyczace niniejszego naboru
whnioskow odbedzie sie w Lublinie 16 marca 2012 r. Biezace
informacje dotyczace spotkan informacyjnych beda opublikowane
na stronie internetowej Programu: http://www.pl-by-ua.eu.

14. Pytania na piSmie moga bycC przesytane tylko poczta
elektroniczna, nie pozniej niz na 21 dni przed uptywem terminu
sktadania wnioskow na podanyponizej adres, z wyraznie
wskazanym numerem referencyjnym naboru wnioskow:
pbu@cpe.gov.pl. WIZ / WST nie maja obowiazku udzielania
odpowiedzi na pytania otrzymane po w/w terminie.

15. Odpowiedzi w formie pisemnej beda przekazywane poczta
elektroniczng nie pézniej niz na 11 dni przed uptywem terminu
sktadania wnioskow apllkachnych

16. W celu zapewnienia rownego traktowania wnioskodawcow, WIZ /
WST nie moga wydawac zadnych opinii na temat
kwalifikowalnosci wnioskodawcow, partnerow, projektow,
mikroprojektow lub dziatan w ramach projektow.

« Pytania, ktore moga okazac sie istotne dla innych wnioskodawcow
zostang, wraz z odpowiedziami, opublikowane na stronie
internetowej WST: http://www.pl-by-ua.eu.
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PROCES OCENY | WYBORU WNIOSKOW APLIKACYJNYCH

Ocena administracyjna oraz weryfikacja kwalifikowalnosci
przeprowadzana jest przez pracownikow Wspolnego Sekretariatu
Technicznego dziatajacych w charakterze ekspertow. Wyniki oceny
zatwierdzane sg przez Komisje Oceniajaca.

Ocena jakosciowa jest przeprowadzana przez Komisje Oceniajaca
pod przewodnictwem WIZ, ktora moze korzystacC z pomocy asesorow
wewnetrznych i zewnetrznych

Jezeli rozpatrzenie wniosku aplikacyjnego wykazuje, ze zgtoszony
projekt nie jest kwalifikowalny, wowczas wniosek moze zostac
odrzucony wytacznie na takiej podstawie.
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Etapy oceny wnioskow

ETAP 1: SESJA OTWARCIA ORAZ OCENA ADMINISTRACYJNA / WERYFIKACJA
KWALIFIKOWALNOSCI
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A/ ZGODNOSC ADMINISTRACYJNA

ADMINISTRACYJINA LISTA SPRAWDZAJACA

l. Termin zlozenia wniosku zostal dotrzymany: TAK NIE
2. Pelny formularz wniosku aplikacyjnego wraz z dokumentami zostal zlozony w | TAK NIE
zamkniete] 1 zapieczetowane] kopercie:
3. Zostal wykorzystany wlasciwy formularz wniosku aplikacyjnego opublikowany | 74K NIE
dla biezacego naboru wnioskow (formularz wniosku aplikacyjnego odpowiada
formatow1 szablonu formularza wniosku aplikacyjnego):
4. Zlozono jeden oryginal 1 2 kopie wniosku aplikacyjnego: TAK NIE
5. Wniosek jest kompletny 1 wypelniony zgodnie z Wrytycznymi dla | TAK NIE
wnioskodawcow (uwaga: zalaczono wszystkie wymagane zalaczniki):
Whniosek jest sporzadzony przy wykorzystaniu komputera: TAK NIE
Whniosek jest wlasciwie oprawiony/zszyty, strony sa ponumerowane: TAK NIE
Na ostatnie] stronie wniosku widnieje podpis. pieczec. data oraz wskazana jest | 74K NIE
laczna liczba stron wniosku aplikacyjnego:
Czy wypelnione sa kolejne punkty wniosku aplikacyjnego: TAK NIE
1.4 - "Streszczenie",
1.5 - "Cele".
1.6 - "Znaczenie przedmiotowego projektu dla Programu”,
1.7 - "Opis projektu 1 jego skutecznosci”,
1.8 - "Efekt transgraniczny",
1.10 - "Metodologia" oraz
1.13 - "Trwalosc".
6. Wniosek jest sporzadzony w jezyku polskim / rosyjskim / ukraimskim lub | TAK NIE

angielskim:
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Zalaczona jest elektroniczna wersja wniosku:

TAK

NIE

Wersja elektroniczna (nosnik CD / DVD) wymaganych zalacznikdw jest
zalaczona:

A - Formularz wniosku aplikacyjnego,

B - Budzet projektu.

C - Matryca logiczna projektu, oraz

D - Opisy kazdego z mikroprojektow, oraz

E - Streszczenie Projektu parasolowego w jezyku angielskim.

TAK

NIE

Elektroniczne 1 papierowe wersje odpowiednich zalacznikow sa identyczne:
A - Formularz wniosku aplikacyjnego,

B - Budzet projektu,

C - Matryca logiczna projektu. oraz

D - Opisy kazdego z mikroprojektow, oraz

E - Streszczenie Projektu parasolowego w jezyku angielskim.

TAK

NIE

Zalaczono Budzet Projektu - Zalacznik B:

TAK

NIE

Czy dostarczono wszystkie arkusze budzetu (Budzet projektu parasolowego,

TAK

NIE

budzet kosztow zarzadzania projektem oraz odrebne budzety kazdego z
poszczegolnych mikroprojektow skladajace sig¢ z nastepujacych pozycji:
(budzety (B1. B2, B3). uzasadnienie wydatkow (B4, B5), oczekiwane zrodla
finansowania (B6, B7))?

Czy wszystkie arkusze budzetu dostarczono w wymaganym formacie?

TAK

NIE

Czy koszty wyrazono w walucie EUR?

TAK

NIE

Czy wszystkie arkusze zestawienia budzetowego sporzadzono zaréwno w
Jjednym z jezykow narodowych, jak i w jezyku angielskim?

TAK

NIE
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wnioskodawcy 1 wszystkich  partnerow (w  stosownych
przypadkach, zgodnie z punktem 2.2.1 niniejszych Wytycznych dla
wnioskodawcow)
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9. Zalaczono matryce logiczng projektu parasolowego (Zalacznik C): TAK | NIE
Czy dostarczono Matryce logiczna projektu? TAK NIE
Czy Matryca logiczna projektu zostala dostarczona w wymaganym formacie? TAK | NIE
Czy Matryca logiczna projektu zostala sporzadzona zarowno w jednym z | TAK | NIE
jezykéw narodowych, jak 1 w jezyku angielskim?

10. | Opis kazdego mikroprojektu (Zalacznik D) jest zalaczony, kompletny 1| TAK | NIE
wypelniony zgodnie z niniejszymi Wytycznymi dla wnioskodawcow:

11. | Streszczenie projektu parasolowego sporzadzone w jezyku angielskim | TAK NIE
(Zalacznik E) jest zalaczone. kompletne 1 przedlozone w wymaganym
formacie:

12. | Deklaracja wnioskodawcy zostala zlozona, wypelniona 1 podpisana przez osobe | 74K | NIE
kierujaca dana jednostka lub przez inng(e) uprawniona(e) osobe(y) (w takim
przypadku przedlozono upowaznienie w zalaczeniu) (jako czes¢ V formularza
wniosku aplikacyjnego)

13. | Deklaracja partnerska zostala zlozona. wypelniona 1 podpisana przez wszystkich | T4K | NIE
partnerow (z wyjatkiem partnera wiodacego) przez osobe Kkierujaca dana
jednostka lub inna(e) upowazniona(e) osobe(y):

14. | Wszystkie wymagane dokumenty uzupelniajace zostaly zalaczone (zgodnie = TAK | NIE
wykazem zawartvm w punkcie 2.2.1 niniejszych Wytveznych dla
wnioskodawcow): Dokumenty uzupelniajace sa aktualne 1 zgodne z przepisami
<polskiego / ukrainskiego / bialoruskiego> systemu prawnego
Zalacznik A1 Statuty lub inne tozsame dokumenty np. przepisy wewnetrzne | 74K | NIE




Zalacznik A2 Czy  zlozono  sprawozdanie z audytu zewnetrznego
wnioskodawcy za rok poprzedni? (jezeli dotyczy)

TAK

NIE

Zalacznik A3 Czy zlozono kopie rachunku zyskéw 1 strat oraz bilansu lub
innej wilasciwe) dokumentacji finansowej za ostatnie 3 lata (jesli
jest dostepna) dotyczace) wnioskodawcy 1 partnera zapewniajacego
wklad finansowy do projektu. wskazujace ich kondycje finansowa?
(jezeli dotyczy)

TAK

NIE

Zalacznik A4 Czy zalaczono oswiadczenie wnioskodawcy w  sprawie
zapewnienia srodkow finansowych niezbednych do realizacji
projektu (obejmujaca ogolem kwote wspolfinansowania projektu) -
wlasciwie wypelnione i1 podpisane przez osobe upowazniona?

TAK

NIE

Zalacznik A5 Zalaczono wlasciwe upowaznienie od wnioskodawcy dla
wyznaczone] osoby do podpisania wniosku aplikacyjnego (jesli
dotyczy):

TAK

NIE

Zalacznik A6 Czy dostarczono dokumentacje rejestrowa wnioskodawcy
partnera(ow) (jesli dotyczy)?

TAK

NIE

Zalacznik A7 Dostarczono oswiadczenie w sprawie prawa do odzyskania
podatku VAT (jesli dotyczy):

TAK

NIE
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WERYFIKACJA KWALIFIKOWALNOSCI

1. | Wnioskodawca 1 partnerzy spelniaja kryteria kwalifikowalnosci zgodnie z | TAK NIE
punktami: 2.1.11 2.1.2. niniejszych Wytycznych dla wnioskodawcow:

sa jednostkami posiadajacymi osobowosc prawna lub jednostkami | T4AK NIE
nieposiadajacymi osobowosci prawnej?

sa to organizacje non-profit: TAK NIE

dana instytucja zostala powolana w szczegolnym celu zaspokajania potrzeb w
interesie ogolnym. i nie ma charakteru przemyslowego lub komercyjnego:

oraz w przypadku instytucji innych niz organizacje pozarzadowe:

sa one finansowane w przewazajace] czesci przez Skarb Panstwa., wladze
regionalne lub lokalne. lub inne podmioty prawa publicznego: lub podlegaja
nadzorowi zarzadczemu sprawowanemu przez takie podmioty: lub w ktorych
radzie administracyjnej. zarzadcze] lub nadzorczej. ponad polowa jej czlonkow
jest powolywana przez Skarb Panstwa, wladze regionalne lub lokalne. lub przez
inne podmioty prawa publicznego (zgodnie z postanowieniami Dyrektywy
2004/18/WE).

naleza do okreslonego typu organizacji, takich jak: TAK NIE
a) organizacje pozarzadowe,
b) podmioty sektora publicznego,
c) wiladze lokalne,
d) podmioty prawa publicznego,
e) organizacje miedzynarodowe (miedzyrzadowe) okreslone w Artvkule 43
przepisow wykonawczych do Rozporzadzenia finansowego WE
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posiadaja przynaleznosc panstwowa polska. biatoruska lub ukrainska. Powyzsze | TAK | NIE
kryterium nie ma zastosowania do organizacji miedzynarodowych, oraz
sa  bezposrednio odpowiedzialne za przygotowanie 1 zarzadzanie | TAK | NIE
przedmiotowym projektem z udzialem swoich partnerow, 1 nie dzialaja jako
posrednik, oraz
sq zarejestrowane 1 ich siedziba rejestrowa znajduje sie na terytorium obszaru | TAK | NIE
objetego Programem (glowny rejon wsparcia oraz rejony przylegle)

2. | Zlozono kwalifikowalny model partnerstwa zgodnie z punktem 2.1.2 | TAK | NIE
niniejszych Wytycznych dla wnioskodawcow:

3. | Proponowane dzialania sa zgodne z Dzialaniem 3.2 Programu 1 nie wymienione | 74K | NIE
jako niekwalifikowalne zgodnie z pkt 2.1.3 Wytycznych dla wnioskodawcow:

4. | Zarowno projekt parasolowy jak 1 mikroprojekty sa przewidziane do realizacjiw | TAK | NIE
obszarze kwalifikowalnym:

5. | Proponowane Kkoszty nie zostaly uznane za niekwalifikowalne zgodnie z | TAK | NIE
punktem 2.1.4 nmiejszych Wytycznych dla wnioskodawcow:

6. | Czas realizacji projektu parasolowego jest rowny lub krotszy niz 24 miesiace | TAK | NIE
(maksymalny dozwolony okves realizacji):

7. | Czas realizacji kazdego mikroprojektu jest rowny Iub krotszy niz 12 miesiecy | TAK | NIE
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8. | Projekt parasolowy obeymuje od 5 do 20 mikroprojektow: TAK | NIE

9. | Wnioskowane dofinansowanie grantowe ze strony UE zawiera si¢ w ramach | 74K | NIE
dostepnych limitow:
Whnioskowane dofinansowanie grantowe zawiera si¢ pomiedzy minimum w | 7TAK | NIE
wysokosci 225 000 EUR 1 maksimum w wysokosci 900 000 EUR:
Calkowity budzet kazdego mikroprojektu zawiera sie pomiedzy 10 000 EUR 1 | TAK | NIE
50 000 EUR:
Whnioskowane dofinansowanie grantowe na potrzeby projektu parasolowego 1 | TAK | NIE
kazdego mikroprojektu jest rowne Iub nizsze niz 90% calkowitych kosztow
kwalifikowanych (maksymalna dozwolona kwota procentowa).

10. | Wklad finansowy wnioskodawcy (oraz partnerow, jesli dotyczy) jest rowny lub | TAK | NIE
przekracza 10% calkowitych kosztow kwalifikowalnych (wymagane minimum
procentowe):

11. | Zachowana jest zgodnosc z przepisami w sprawie pomocy publicznej (tj. | TAK | NIE
przedmiotowy projekt nie stanowi przypadku pomocy publicznej) zgodnie z
punktem 7 Formularza wniosku aplikacyjnego

12. | Nie wystepuje nakladanie si¢ finansowania lub podwojne finansowanie w | TAK | NIE

odniesieniu do innych programow pomocowych (np. programoéw UE,
Mechanizmu Finansowego EOG 1 Norweskiego Mechanizmu Finansowego,
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspolpracy) zgodnie z punktem 7
Formularza wniosku aplikacyjnego
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Po zakonczeniu sesji otwarcia, WST informuje wszystkich wnioskodawcow za
posrednictwem poczty e-mail, czy ich wnioski aplikacyjne zostaty ztozone w
terminie i jakie numery referenchne nadano ich wnioskom.

Jezeli niektore z powyzszych kryteriow nie zostaty spetnione, wniosek
aplikacyjny zostaje odrzucony lub wnioskodawca zostaje wezwany do
przedstawienia wyjasnien. Wyjasnienia beda wymagane w przypadku, gdy
zapewnione informacje sg niejasne, uniemozliwiajac WST przeprowadzeme
obiektywnej oceny.

Wyjasnienia nalezy przesta¢ w terminie ustalonym przez WST nie pozniej
jednak niz w terminie 14 dni kalendarzowych od daty przestania
przedmiotowego zadania przez WST. WST przesyta przedmiotowe zadanie w
sprawie wyjasnien za posrednictwem faksu i poczty e-mail. Wnioskodawcy
przesytaja odpowiedzi za posrednictwem faksu i poczty e-mail oraz dodatkowo
w postaci oryginatow przestanych poczta polecong (przy czym decyduje data
stempla pocztowego na kopercie), lub dostarczonych kurierem/osobiscie.

Inne zasady dotyczace dostarczenia poprawionej / uzupetnionej dokumentacji
sg takie same jak w przypadku petnego wniosku aplikacyjnego (np. musi ona
by¢ ztozone w formie papierowej w 1 oryginale i w 2 kopiach, przy czym
decyduje data wysytki itp.)

Wnioskodawcy maja prawo przekazywac wytacznie informacje wymagane
przez WST. Wniesione poprawki mogga odnosic sie jedynie do wyjasnienia
kontrowersyjnych kwestii, wprowadzenia formalnych korekt / uzupetnienia
brakujacego dokumentu i nie moga byc¢ traktowane jako szansa na poprawe
jakosci projektu.
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ETAP 2: OCENA KOMPLETNEGO WNIOSKU APLIKACYJNEGO (OCENA JAKOSCI)

1. Ocena jakosci zostanie przeprowadzona zgodnie z kryteriami oceny
okreslonymi w Karcie oceny projektu. Istnieja dwa rodzaje kryteriow
wyboru: kryteria selekcji i kryteria przyznania dofinansowania.

2. Kryteria selekcji stuza ocenie zdolnosci finansowej i operacyjnej
wnioskodawcow i partnerow odpowiedzialnych za wdrazanie projektow
parasolowych w zakresie zapewnienia ponizszych warunkow:

« stabilnych i wystarczajacych zrodet finansowania w celu utrzymania
wtasnej dziatalnosci przez caty okres realizacji projektu, a w stosownych
przypadkach, w celu udziatu w finansowaniu jego reahzaCJl

» zdolnosci zarzadczej, kompetencji i kwalifikacji zawodowych wymaganych
w celu pomyslnej realizacji zgtoszonego projektu.

3. Kryteria przyznania dofinansowania stuza ocenie jakosci wnioskow w
odniesieniu do ustalonych celow i priorytetow i do dofinansowania projektu.
Umozliwiaja one wybor takiego wniosku, ktory daje WIZ pewnosc, ze spetnia
on ustalone cele i priorytety oraz gwarantUJe przejrzystosc finansowania
przez Wspolnote. Obejmuja one ponadto takie aspekty jak znaczenie
projektu, jego spojnosc z celami naboru wnioskow, jego jakosc, spodziewany
pozvtvwnv wptyw, trwatosc i efektywnosc kosztowa

4. Kryteria oceny dziela si¢ na podpunkty, sekcje i podsekcje. W kazde]
podsekcji zostanie przyznana ocena: od 1 do 5 punktow zgodnie z
nastepujaca skala: 1 = bardzo stabo, 2 = stabo, 3 = odpowiednio, 4 = dobrze,
5 = bardzo dobrze.

5. Ocena jakosci wnioskow aplikacyjnych sktada sie z oceny kazdego
mikroprojektu oraz oceny projektu parasolowego.

- W g

SO PL-BY-UA

* g4k



Ocena mikroprojektu

Jesli punktacja ogotem wyniesie ponizej 24 punktow dla Czesci 1
(znaczenie mikroprojektu), wniosek aplikacyjny zostanie odrzucony przez
Komisje Oceniajaca.

Minimalny poziom punktacji, ktory musi uzyskac mikroprojekt, aby moc
ubiegac sie o dofinansowanie grantowe, wynosi 50 punktow.

Ocena projektu parasolowego

Jesli punktacja ogotem wyniesie ponizej 28 punktow dla Czesci 2
(znaczenie mikroprojektu), wniosek zostanie odrzucony przez Komisje
Oceniajaca. Pomimo to Karta oceny projektu musi zostac wypetniona

Selekcja wstepna

« W wyniku przeprowadzonej oceny tworzona jest tabela z lista rankingowa,
w kolejnosci zgodnej z otrzymana punktacja, wnioskow aplikacyjnych
mieszczacych sie w dostepnym zakresie dofinansowania oraz lista rezerwowa
oparta na tych samych kryteriach.

« Minimalna ilos¢ punktow, ktora musi uzyskac projekt parasolowy, aby
moglt( byc brany pod uwage do dofinansowania grantowego, wynosi 75
punktow.

« Jesli cho¢ jeden z mikroprojektow jest oceniony ponizej progu przyjetego
w Karcie oceny mikroprojektu, wowczas caty projekt parasolowy nie bedzie
brany pod uwage w zakresie mozliwosé przyznania dofinansowania.
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DECYZJA O PRZYZNANIU DOFINANSOWANIA GRANTOWEGO

Po zakonczeniu kazdego etapu oceny, sekretarz Komisji Oceniajacej
sporzadza petny raport obejmujacy informacje na temat wszystkich
zgtoszonych projektow i wyniki ich oceny. Do Raportu ewaluacyjnego
kompletnego wniosku aplikacyjnego dotacza sie liste rankingowa
projektow sporzadzona zgodnie z punktacjg przyznang przez Komisje
Oceniajaca. Projekty rekomendowane do dofinansowania to projekty
spetniajace minimalne wymogi poziomu punktacji po dokonaniu oceny
merytorycznej dla catosci projektu jak i dla jego poszczegolnych czesci.

Ostateczna decyzja podejmowana jest przez Wspolny Komitet
Monitorujacy (WKM). Niemozliwe jest zatwierdzenie dofinansowania
grantowego dla projektu, ktory nie przeszedt progu oceny merytorycznej.
Jesli WKM zdecyduje nie stosowac sie do zalecen Komisji Oceniajacej w
catosci lub w czesci, wowczas musi wyjasnic swoja decyzje na pismie.
Tego typu decyzja jest nastepnie przekazywana za posrednictwem
Wspolnej Instytucji Zarzadzajacej do Komisji Europejskiej do uprzedniego
zatwierdzenia.

WKM ma prawo zatwierdzania projektow ze wskazaniem stosownych
zalecen. Jesli wskazane zalecenia nie zostana spetnione przez
whnioskodawce w wyznaczonym terminie przed podpisaniem umowy o
dofinansowanie z WIZ, projekt nie otrzyma wsparcia w ramach Programu.
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DECYZJA O PRZYZNANIU DOFINANSOWANIA GRANTOWEGO (c.d.)

« WKM moze rowniez utworzyc liste rezerwowa projektow,
uszeregowana wedtug przyznanej punktacji. Jezeli wnioskodawca,
ktory otrzymat dofinansowanie, nie zdecyduje sie przestrzegac
zalecen WKM lub zrezygnuje z reallzaCJl swojego projektu,
przyznane dofinansowanie moze byc przekazane na wsparcie
projektu rezerwowego z tego samego priorytetu i dziatania,
poczawszy od projektu znajdujacego si¢ na sporzadzonej lidcie
rankingowej na pierwszym miejscu.

« Po podjeciu decyzji o przyznaniu dofinansowania przez WKM, WST
informuje wszystkich wnioskodawcow na pismie, czy ich wniosek
aplikacyjny zostat zatwierdzony do otrzymania dofinansowania.
Jezeli decyzja w sprawie finansowania jest negatywna, powody
odrzucenia wniosku podawane sa W wyzej wymienionym pismie.
Ponadto, petna lista zawartych umow grantowych i przyznanych
kwot dofinansowania zostanie opublikowana na stronie
internetowej WST (zawiadomienie o przyznaniu dofinansowania).



