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Etapy przygotowania pliku

Przygotowanie pliku w formacie PDF
Wielkos¢ pliku PDF

Uzupetnienie metadanych w dokumencie
Nadanie nazwy pliku PDF

Format tekstowy pliku PDF
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Pozycjonowanie i optymalizacja plikow

Pozycjonowanie i optymalizacja pliku to dziatania majgce na celu zwiekszenie jego

widocznosci w sieci Internet.

Pliki pdf oraz tres¢ w nich zawarta sg analizowane i indeksowane przez roboty

wyszukiwarek w taki sam sposdb jak strony www.

Dlatego tez publikacje naukowe powinny by¢ zoptymalizowane pod katem
wyszukiwarek naukowych (m. in. Google Scholar, PubMed, Scirus, Scopus, PLOS,

SciSeek).

www.kul.pl
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Przygotowanie pliku w formacie PDF

W programach pakietu Office mozesz zapisywac pliki w formacie PDF lub
konwertowac je na ten format, co pozwala udostepniac je w niezmienionej
formie. Nie wymaga to zadnego innego oprogramowania ani dodatkow.
Aby wyeksportowac lub zapisac plik jako PDF, w pliku pakietu Office w menu
Plik kliknij pozycje Eksportuj lub Zapisz.

PDF (Portable Document Format) zachowuje formatowanie dokumentu i
umozliwia udostepnianie pliku. Plik w formacie PDF zachowuje zamierzony

format podczas wyswietlania go w trybie online i drukowania.

www.kul.pl
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Wielkos¢ pliku PDF

Zdarza sie, ze pliki majg po kilkaset stron i zawierajg wysokiej jakosci obrazki.

W zwigzku z tym, ze duze pliki wydtuzajg czas tadowania, w przypadku dokumentow PDF
rekomenduje sie, zeby ich waga nie przekraczata 5 MB.
Zoptymalizowanie wielkosci pliku ma duze znaczenie w przypadku odczytywania dokumentu
na urzgdzeniach mobilnych.

Pliki mozna tez skompresowac, korzystajac z réznych narzedzi, na przyktad: Sejda
(https://www.sejda.com/pl/compress-pdf).

Stosujgc kompresje plikdw nalezy kontrolowac jakos¢ publikaciji.

Mniejszy rozmiar pliku poprawi indeksowanie dokumentu przez wyszukiwarki

internetowe.

www.kul.pl



KATOLICKI %0 =
UNIWERSYTET o -
LUBELSKI

JANA PAWLA I
REPOZYTORIUM INSTYTUCJONALNE KUL

Metadane w dokumencie

Przed umieszczeniem pliku w Repozytorium, konieczne jest uzupetnienie
metadanych pliku.
Mozna to zrobi¢ na 2 sposoby:
e W programie edytowalnym (przed skonwertowaniem pliku do formatu pdf)
e bezposrednio w pliku PDF
W obu przypadkach nalezy wejs¢ w zaktadke Plik - Wtasciwosci dokumentu.
Chcac zmienic lub uzupetni¢ metadane bezposrednio w pliku PDF mozna to zrobic za

pomocg darmowego programu do edycji metadanych, na przyktad: PDF Candy

(https://pdfcandy.com/pl/edit-pdf-meta.html).

www.kul.pl
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Metadane w dokumencie

W metadanych pliku pdf nalezy uzupetni¢ podstawowe informacje o deponowanej
pracy:

* nazwiska autorow,

* tytut,

 stowa kluczowe.

Wazna jest doktadnos¢ oraz umiejetnosc¢ doboru stow kluczowych.
Poprawnie opracowane metadane gwarantujg wfasciwe indeksowanie dokumentu

przez roboty wyszukiwarek.

www.kul.pl
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Program PDF Candy

Plik Edye Widok Historiz Zekladki Nerzedzia Pomog
Edytor metadanych PDF:z.. X +

€ @ ntpsy/pdfcandy.com/pl/e

PDFCandy|
1]

Edytuj metadane PDF

e Jak edytowa¢ metadane PDF

Aby edytowa¢ metadane PDF online za pomoca aplikacji
od przesfania pliku do péZniejszego przetworzenia: p
zliwi przestanie pliku z urzgdzenia; alternatywnie mi
mechanizmu przeciggania i upuszczania. Dodaj now
g astosuj zmiany" | pobierz no

PDF Candy, zacznij

umozl

plik PDF, naciskajac

Wiecej narzedzi:

Konwertuj z PDF  Konwertuj do PDF  Inne narzedzia

Zmieniaj metadane PDF: autor, tytut, data utworzenia, itp.

wa 4+ A 09

B e

Szukaj

L f Polski

Usun to narzedzie z ulubionych

V

Sciggni] PDF Candy for Windows @

| KLIKNI
+ DODAJ PLIK(I)

&

QOchrona prywatnosci
Mozesz skorzysta¢ z narzedzi PDF Candy, nawet |esli chodzi o
modyfikowanie metadanych PDF waznych i prywatnych dokumentdw.
Przesyfane plki sg wykor: ne wytacznie do ich pr:
ybranego narzedzia. Mozesz prze
korzystania 1

ania za
Varunkach

pomocg

Prosty edytor metadanych PDF

To narzedzie do edycji metadanych PDF umozliwia zmiane nastepujacych
Sci metadanych dla przestanego pliku PDF: autor, tytuf, temat, stowa
e, data utworzenia | data modyfikowania. Po prostu wpisz nowe
dane w odpowiednie pola i zastosuj zmian!

www.kul.pl
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Edycja metadanych pliku PDF w programie PDF Candy

@ wysytanie pliku X
4 M > Ten komputer > Pulpit v |0 »p
Organizuj + Nowry folder e ™ @
4 DRI A Nazwa Detamodyfikaci  Typ Rozmiar 2]
7@ OneDrive Dokumenty Repozytorium pe zmianie na...
- Dokumenty z Dropboxa stare przed zmia...
Ten komputer Dziekanaty spotkanie informacyjne
5] Dokumenty Materialy szkoleniowe zebrane
D Muzyka Obrazy
B Obickty 30 Obrazy darmowe
&) Obrazy Opisy rozpraw dr - Doktoraty Wydziat Te...
3 Pobrane Opisy rozpraw dr - Wydziat Humanistyczny
- Pupi Opisy rozpraw dr - Wydziat Teologii
ORCID v
Wideo Prace doktorskie Folder plikéw
Dysk lokalny (C:) Prezentacje | materialy poszkoleniowe do.. Folder plikéw
= Dysk lokalny (D1 RODO Folder plikéw
= autograf (\elar Ulotki ReKUL wybrane Folder plik
i Wszystio z pulpitu Folder plik &8
E" Siec e Fabarmniki dn rarsadzen Rennndarim w Falder nlikéu; he b
Mazwa pliku: Adobe Acrobat Document
Plik_pdf_do_repozytorium.pdf

Jak edytowac¢ metadane PDF

by edytowa¢ metadane PDF online za pomoca aplikacji PDF Candy, zacznij
od przestania pliku do pé# ego przetworzenia: przycisk *Dodaj plik"
ume rzestanie pliku z urza y¢ do tego
iggania i upuszczania. Dodaj nowe wartosci metadanych,
rzycisk "Zastosuj zmiany plik PDF, naciskajac
"Pobierz PDF".
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Usun to narzedzie z ulubionych

Sciagni] PDF Candy for Windows @

o Prosty edytor metadanych PDF

To narzedzie do edycji metadanych PDF umozliwia zmiane nastepujgcych
wartosci metadanych dla przestanego pliku PDF: autor, tytut, temat, stowa
kKluczowe, data utworzenia | data modyfikowania. Po prostu wpisz nowe
dane w odpowiednie pola i zastosuj zmiany.
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Edycja metadanych pliku PDF w programie PDF Candy

X |+

PDFQW@\

Plik_pdf do_repozytorium.p

" Ko nwertuj z PDF  Konwertuj do PDF  Inne narz

Autor:

Tytuk:

Temat:

Stowa kluczowe:

Stworzono:

Zmieniono:

B e Szukaj e ¥ & 9

edzia L f Polski

UZUPELNL
METADANE

Jan Kowalski

Plik pdf do repozytorium

KLIKNIJ
~_ZASTOSUJ
ZMIANY

pdf, repozytorium, deponowanie
2018-11-21 12:54:19
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Edycja metadanych pliku PDF w programie PDF Candy

Plik Edycja Widok Historia Zakladki Narzedzia Pomoc

Edytuj metadane PDF X |+
€ ® @ nttpsy/pdfcandy.com/pl/result/1188f2f7bab4412082440f510356dbba.htm E1 ¢ Szukaj wa ¥ & 09

Konwertuj z PDF  Konwertuj do PDF  Inne narzedzia L f Polski

Usur to narzedzie z ulubionych

ﬁ Edytuj metadane PDF

Zmieniaj metadane PDF: autor, tytut, data utworzenia, itp.

Gotowe!
Metadane "Plik_pdf do_repozytorium.pdf" zostaty pomysinie zmienione.

oy
4

Wiecej opcji edytowania:

KLIKN1J Rl e

Haslo:

rd
S C I AG N IJ Numery stron: e
PLI K tacznie stron:
Rozmiar stron: A4
Autor: Jan Kowalsk
Tytuh:

Temat:

Stworzono: 2018-11-2112:54:19

13:00

¥ 21.11.2m8 EA
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Nadanie nazwy pliku PDF

Istotne jest nadanie odpowiedniej nazwy dla pliku pdf.

Odpowiednig nazwa pliku bedzie tytut tekstu.

WAZNE

Nazwa pliku powinna zawiera¢ stowa kluczowe
Zamiast spacji nalezy uzywac podkresinika (_)
Nadajac nazwe nie stosowac polskich znakow diakrytycznych

Nazwa pliku nie powinna tez przekracza¢ 50 - 60 znakow

Przyktad: przygotowanie_pliku_pdf_do_deponowania.pdf

www.kul.pl
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Format tekstowy pliku PDF

Zeby plik w formacie PDF zostat zaindeksowany przez wyszukiwarke, musi by¢ tekstowy.
Zaleca sie aby w Repozytorium umieszczac pliki z rozpoznanym tekstem.

Aby to sprawdzi¢ nalezy zaznaczyc¢ tekst i skopiowac do edytora.

Rysunki i tabele w pliku
Do plikdw graficznych nalezy uzy¢ programu OCR, ktéry stuzy do automatycznego

rozpoznawania pisma, na przyktad: Sejda (https://www.sejda.com/pl/ocr-pdf).

Umieszczenie pliku z rozpoznanym tekstem umozliwia indeksowanie dokumentu przez

wyszukiwarki internetowe nie tylko po stowach kluczowych, ale rowniez w tresci publikaciji.

www.kul.pl
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Poprawne przygotowanie dokumentu
gwarantuje witasciwe indeksowanie dokumentu

przez roboty wyszukiwarek.

www.kul.pl
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Kontakt
Dziat Repozytorium

i Pozycjonowania Wydawnictw Al.
Ractawickie 14, Konwikt, pok. 130
telefon: (81) 454 53 36 e-mail:
repozytorium@kul.pl

www.kul.pl



