KARTA PRZEDMIOTU

I. Dane podstawowe

Zatgcznik nr 5 do dokumentacji programowej

Nazwa przedmiotu

Jezyk angielski w komunikacji zawodowej:
wypowiedz pisemna B1-B2

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English in Professional Communication: Writing
B1-B2

Kierunek studiow

Filologia germanska

Poziom studiéw (1, I, jednolite magisterskie)

Forma studiow (stacjonarne, niestacjonarne)

stacjonarne

Dyscyplina

Jezykoznawstwo/literaturoznawstwo

Jezyk wyktadowy

angielski, polski

Koordynator przedmiotu/osoba odpowiedzialna ‘

mgr Matgorzata Osekowska

Forma zajeé (katalog Liczba godzin

zamkniety ze stownika)

semestr Punkty ECTS

wyktad

konwersatorium

éwiczenia 30

laboratorium

warsztaty

seminarium

proseminarium

lektorat

praktyki

zajecia terenowe

pracownia dyplomowa

translatorium

wizyta studyjna

Wymagania wstepne ‘

Il. Cele ksztatcenia dla przedmiotu

C2 - Ksztattowanie umiejetnosci wypowiedzi pisemnej w jezyku angielskim w typowych sytuacjach

zawodowych w biurze / firmie na poziomie B2

C3 — Ksztattowanie umiejetnosci prowadzenia korespondencji i dokumentacji w jezyku angielskim
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lll. Efekty uczenia sie dla przedmiotu wraz z odniesieniem do efektow kierunkowych

Odniesienie do

Symbol Opis efektu przedmiotowego efektu kierunkowego
WIEDZA
W_01 zna wptyw aspektdw kulturowych napoprawng komunikacje K_W08
pisemng w jezyku angielskim
W_02 Zna podstawowe pojecia i zasady z zakresu prawa autorskiego | K_W10

oraz zarzadzania zasobami wtasnosci intelektualnej, a takze
ekonomiczne, prawne i etyczne aspekty pracy w biurze

UMIEJETNOSCI

u_o1 komunikuje sie pisemnie w jezyku angielskim, stosujgc K_U17
stfownictwo i struktury na poziomie zaawansowanym
u_02 sporzgdza korespondencje i dokumentacje w jezyku angielskim, | K_U09

poprawng pod wzgledem gramatycznym, leksykalnym i
stylistycznym

u_o03 podnosi systematycznie stopien znajomosci jezyka K_U20
angielskiegooraz doksztafca sie w zakresie stylistyki i
terminologii biurowej a takze inspiruje innych do podobnego

dziatania
U_04 postuguje sie specjalistycznym biurowym jezykiem angielskim K_U13
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K_01 rozpoznaje zalezno$¢ miedzy jakoécig sporzadzanych K_KO1

dokumentdw, ttumaczen i korespondencji w jezyku angielskim a
postrzeganiem swojej osoby w miejscu pracy

K_02 stosuje umiejetnoé¢ redagowania i ttumaczenia tekstéw w zyciu | K_K02
zawodowym oraz konsultuje watpliwosci z ekspertami
K_03 doskonali systematycznie swojgznajomos¢ jezyka angielskiego K_K06

IV. Opis przedmiotu/ tresci programowe

Ksztattowanie umiejetnosci wypowiedzi i komunikacji pisemnej w jezyku angielskim w rdznych
sytuacjach zawodowych w biurze / firmie. Poszerzanie zasobu stownictwa, w tym stownictwa
specjalistycznego niezbednego w biurze. Tworzenie korespondencji i dokumentéw w jezyku
angielskim.

V. Metody realizacjii weryfikacji efektow uczenia sie

Symbol Metody dydaktyczne Metody weryfikacji Sposoby dokumentacji
efektu (lista wyboru) (lista wyboru) (lista wyboru)
WIEDZA
w_01 dyskusja Obserwacja Karta oceny / Raport z
praca z tekstem obserwacji
W_02 dyskusja Obserwacja Karta oceny / Raport z
praca z tekstem
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obserwacji
UMIEJETNOSCI
U o1 Cwiczenia praktyczne Obserwacja Uzupetnione i ocenione
kolokwium
Kolokwium
Karta oceny / Raport z
Sprawdzenie umiejetnosci obserwacji
praktycznych
u_02 Cwiczenia praktyczne Obserwacja Karta oceny / Raport z
obserwacji
Kolokwium
Sprawdzenie umiejetnosci
praktycznych
u_o03 Cwiczenia praktyczne Obserwacja Karta oceny / Raport z
obserwacji
u_04 Cwiczenia praktyczne Kolokwium Uzupetnione i ocenione
kolokwium
Sprawdzenie umiejetnosci
praktycznych Karta oceny / Raport z
obserwacji
KOMPETENCIJE SPOLECZNE
K_01 Metoda obserwacji Obserwacja Karta oceny / Raport z
uczestniczacej obserwacji
K_02 Metoda obserwacji Obserwacja Karta oceny / Raport z
uczestniczacej obserwacji
K_03 Metoda obserwacji Obserwacja Karta oceny / Raport z
uczestniczacej obserwacji

VI. Kryteria oceny, wagi...

obecnos¢ i aktywny udziat w zajeciach

przygotowanie w domu na zadany temat, przygotowanie zadanych ¢wiczen
prace pisemne

uzyskanie pozytywnych ocen z testéw zaliczeniowych

ocena bardzo dobra: bardzo dobra znajomos$¢ omawianych zagadnien oraz stownictwa, bardzo dobra
umiejetno$¢ zastosowania ich w praktyce, bardzo dobre oceny z prac pisemnych i udziatu w
zajeciach;
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ocena dobra: dobra znajomo$¢ omawianych zagadnied oraz stownictwa, dobra umiejetnosc
zastosowania ich w praktyce, dobre oceny z prac pisemnych i udziatu w zajeciach;

ocena dostateczna: staba znajomos$é omawianych zagadnien oraz stownictwa, zadowalajgca
umiejetnos$é zastosowania ich w praktyce, oceny dostateczne z prac pisemnych i udziatu w zajeciach;

ocena niedostateczna: nieznajomos¢ omawianych zagadnien oraz stownictwa, brak umiejetnosci
zastosowania ich w praktyce, oceny niedostateczne z prac pisemnych i udziatu w zajeciach, liczne

nieobecnosci na zajeciach

Dopuszczalna Regulaminem studiow KUL ilo$¢ nieobecnosci: 30% (nie dotyczy 10S).

VII. Obcigzenie praca studenta

Forma aktywnosci studenta Liczba godzin
Liczba godzin kontaktowych z nauczycielem 30
Liczba godzin indywidualnej pracy studenta 30

VIil. Literatura

Literaturapodstawowa: Business Correspondece: A Guide to Everyday Writing, Lin Lougheed, Wyd.:
Pearson

Materiaty przygotowane przez prowadzgcego.

Literaturauzupetniajaca:
English for Business Professionals, Monika Kowalska, Wyd.: Beck Legal & Business English
Career Paths: Secretarial, Virginia Evans, Wyd.: Express Publishing




