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Zarzadzenie nr 4/2020 Dziekana Wydziatu Nauk Humanistycznych
z dnia 8 czerwca 2020 r.
w sprawie trybu organizacji i przeprowadzania sesji egzaminacyjnej
i egzaminéw dyplomowych w semestrze letnim roku akademickiego 2019/2020

Na podstawie zarzgdzenia Rektora KUL z dnia 27 maja 2020 r. w sprawie trybu organizacji i
przeprowadzania sesji egzaminacyjnej i egzamindw dyplomowych w zwigzku z
rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-Cov-2 (Monitor KUL poz. 288/2020) w zwigzku z ustawg z
dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r., poz. 374 z p6in. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Sesje egzaminacyjng przeprowadza sie za pomoca narzedzi umozliwiajgcych zdalne
przeprowadzenie zaliczen i egzamindw oraz ich rejestracje:
1) platformy e-learningowej Moodle;
2) aplikacji Microsoft Office 365;
3) innych, ktore umoizliwiajg zdalne przeprowadzenie egzamindw i zaliczen i
zapewniajg nalezyty stopien wiarygodnosci i poufnosci.

§2
Zasady przeprowadzania zaliczen i egzaminow

1. Zaliczenia i egzaminy przeprowadza sie za pomocg narzedzi umozliwiajgcych
zweryfikowanie tozsamosci przystepujagcego do zaliczenia/egzaminu, a takie
zachowanie standardow etycznych:

1) weryfikacje tozsamosci przystepujgcego do ustnego zaliczenia, egzaminu lub
egzaminu dyplomowego przeprowadza sie za pomocg dowodu tozsamosci i
numeru albumu studenta;

2) podczas zaliczen/egzamindw pisemnych zalecane jest przyjecie od studenta
podpisanego oswiadczenia o samodzielnie wykonanej pracy.

2. Protokdt zaliczeri/egzamindw pisemnych sporzadzany jest na podstawie prac
pisemnych przestanych w sposéb wskazany przez przeprowadzajacych
zaliczenie/egzamin. Pliki tekstowe sg archiwizowane i przechowywane przez
przeprowadzajgcych zgodnie z dotychczasowymi przepisami.

3. Zaliczenia i egzaminy ustne przeprowadza sie za pomocg platform
wymienionych
w § 1 ust. 1 pkt. 2)i 3).

4. Protokoty zaliczenn i egzamindéw ustnych s3 sporzgdzane na podstawie nagrania
audio-wideo zawierajacego zarejestrowany przebieg zaliczenia/egzaminu.



Jedynym uprawnionym do rejestrowania zaliczern/egzaminow jest przeprowadzajacy
zaliczenie/egzamin. Nagranie moze zostac¢ udostepnione innym osobom wytacznie za
pisemng zgoda Dziekana WNH.

Nagrania przechowywane s3 przez 5 dni roboczych od daty ogloszenia wynikéw
zaliczenia/egzaminu. W razie niewystgpienia okolicznosci, o ktérych mowa w § 25
ust. 1 Regulaminu studiéw, przeprowadzajacy zaliczenie/egzamin zobowigzany jest
do usuniecia nagrania i sporzadzenia protokotu usuniecia (zbiorczo dla catego
zdarzenia), a nastepnie przekazania go wtasciwemu koordynatorowi kierunku. W
razie przeprowadzania egzaminu komisyjnego nagranie usuwa sie po rozpatrzeniu
sprawy. Wzor protokotu usuniecia nagrania znajduje sie w zataczniku nr 1.

§3
Zasady przeprowadzania egzaminu dyplomowego

Egzaminy dyplomowe przeprowadza sie¢ w ramach kontaktu synchronicznego, w
ktérym student i komisja uczestnicza w egzaminie w réznych miejscach — w drodze
wideokonferencji internetowej odbywanej z wykorzystaniem narzedzia Microsoft
Office 365 Microsoft Teams. Na wniosek przewodniczacego w spotkaniu bierze udziat
sekretarz egzaminu bez prawa gtosu.

Egzamin dyplomowy w formie zdalnej odbywa sie na wniosek studenta skierowany do
Dziekana WNH za posrednictwem kierujgcego praca. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr
2

Student wypetnia wniosek elektronicznie, podpisuje go odrecznie i wraz ze strong
tytutowa pracy przesyta drogg elektroniczng (w formie skanu lub zdjecia) do
kierujacego praca.

Kierujgcy praca podaje na wniosku propozycje recenzenta i przewodniczacego
komisji oraz proponowany termin egzaminu dyplomowego, podpisuje wniosek
odrecznie, a nastepnie przesyta wniosek wraz ze strong tytutlowa pracy droga
elektroniczng (w formie skanu lub zdjecia) na adres sekretariatu WNH (odpowiednio
do wiasciwego dla kierunku sekretarza ds. obstugi studenta; adresy poczty
elektronicznej sekretarzy sg dostepne na stronie WNH oraz w zataczniku nr 2).
Przestanie wniosku przez kierujagcego praca jest rownoznaczne z przyjeciem przez
niego pracy.

Whniosek, o ktérym mowa w ust. 2, wptywa do Dziekana WNH nie pdiniej niz 30
czerwca 2020 r. i nie pdzniej niz 7 dni roboczych przed proponowanym terminem
egzaminu. Nastepnie Dziekan powotuje komisje do przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego, zwang dalej komisjg i wyznacza termin egzaminu, podajac dzien i
godzine rozpoczecia egzaminu.

W uzasadnionym wypadku student ma prawo wnioskowac¢ do Dziekana WNH o
przedtuzenie terminu ztozenia pracy dyplomowej nie pdiniej niz do 15 wrzesnia.
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Pozytywnie zaopiniowany przez kierujacego pracg wniosek student przesyta droga
elektroniczng na adres sekretariatu WNH nie pdzniej niz do 30 czerwca 2020r.
Student zobowiazany jest do umieszczenia wersji elektronicznej pracy dyplomowej
na swoim koncie na platformie e-KUL oraz do przestania droga elektroniczng do
sekretariatu Wydziatu nastepujgcych dokumentow:

1) oswiadczenia potwierdzajacego samodzielnos¢ wykonania pracy;

2) odwiadczen dotyczacych: a) monitorowania kariery zawodowej absolwenta; b)
przesytania informacji promocyjnych za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej;
c) udzielenia bezterminowej licencji o charakterze nieodptatnym na udostepnienie
pracy dyplomowej w Archiwum Uniwersyteckim.

Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 8 generowane sg automatycznie po
potwierdzeniu oryginalnosci pracy przez promotora na platformie e-KUL. Ztozenie
kazdego z oswiadczen, o ktérych mowa w ust. 8 pkt 2), jest dobrowolne.

Podpisane oswiadczenia student przesyfa droga elektroniczng w formie skanu lub
fotografii do sekretariatu WNH, w terminie co najmniej 4 dni roboczych przed
proponowang data egzaminu dyplomowego.

Oceny pracy dyplomowej dokonujg kierujacy praca oraz recenzent. Wzér recenzji
okresla zatacznik nr 3.

Kierujgcy praca oraz recenzent majg dostep do pracy dyplomowej w wersji
elektronicznej poprzez platforme e-KUL.

Kierujgcy praca dokonuje oceny pracy i badania jej oryginalnosci za posrednictwem
Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA), a raport z badania dotacza do recenzji pracy.
Kierujacy praca i recenzent przesytajg podpisana odrecznie ocene (recenzje) pracy
droga elektroniczng (w formie skanu lub zdjecia) do sekretariatu Wydziatu co
najmniej 2 dni robocze przed proponowang data egzaminu dyplomowego i
powiadamiajg o tym przewodniczgcego komisji.

Po otrzymaniu informacji o pozytywnych ocenach (recenzjach) pracy przewodniczacy
komisji tworzy w kalendarzu w ustudze Microsoft Teams wydarzenie pt. ,,Egzamin
dyplomowy [imie i nazwisko, numer albumu studenta], na ktére zaprasza w roli
wymaganych uczestnikow studenta oraz cztonkéw komisji. Uczestnicy zobowiazani
sg do potwierdzenia otrzymania zaproszenia drogg elektroniczna.

Przed egzaminem dyplomowym sekretariat Wydziatu przygotowuje protokot
egzaminu, ktory przesyta droga elektroniczng przewodniczgcemu komisji.

Informacje o warunkach niezbednych do przeprowadzenia egzaminu dyplomowego
w formie zdalnej s3 zamieszczone na stronie internetowej Wydziatu, w zaktadce "Dla
studentow". Student, ktory nie jest w stanie sprosta¢ wskazanym wymogom
technicznym, powinien niezwtocznie zgtosi¢ ten fakt do Dziekana za posrednictwem
Opiekuna roku.

Egzamin dyplomowy sktada sie z dwdch czesci: jawnej i niejawne;j.

W czesci jawnej biorg udziat: przewodniczacy komisji, jej cztonkowie, sekretarz
egzaminu (zob. § 3 ust. 1) oraz student.
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W czesci niejawnej, podczas ktorej ustalane sg oceny z egzaminu i pracy, biorg
udziat: przewodniczacy komisji, jej cztonkowie oraz sekretarz egzaminu (zob. § 3 ust.
1)

Egzamin dyplomowy przebiega zgodnie z § 6 zarzadzenia Rektora KUL w sprawie
trybu organizacji i przeprowadzania sesji egzaminacyjnej i egzamindéw dyplomowych
w zwigzku z rozprzestrzenianiem sie wirusa SARS-Cov-2.

Po zakoriczeniu egzaminu dyplomowego nastepuje ogloszenie wyniku egzaminu
(czes¢ jawna).

Niezwtocznie po przeprowadzeniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji
dostarcza podpisany odrecznie protokét egzaminu dyplomowego do sekretariatu
Wydziatu i informuje o jego ztozeniu pozostatych cztonkéw komisji.

Cztonkowie komisji podpisujg niezwtocznie po otrzymaniu informacji o jego ztozeniu
w sekretariacie Wydziatu. Promotor i recenzent sktadaja wodwczas podpisang
odrecznie ocene (recenzje) pracy dyplomowej, a promotor dodatkowo raport z
badania JSA.

Nadanie tytutu zawodowego nastepuje po ztozeniu ostatniego podpisu na protokole.
Przed odbiorem dyplomu ukonczenia studidéw student, ktéry przystapit do egzaminu
w trybie zdalnym, sktada w sekretariacie Wydziatu:

1) jeden egzemplarz pracy dyplomowej przeznaczony dla Archiwum
Uniwersyteckiego (wydruk dwustronny, poczawszy od spisu tresci, w miekkiej
oktadce o klejonym grzbiecie);

2) oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 8, ktérych skan przestat do sekretariatu
Wydziatu przed przystagpieniem do egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym.
Korespondencje elektroniczng, o ktorej mowa w niniejszym zarzadzeniu, prowadzi
sie wytacznie z wykorzystaniem kont pracowniczych i studenckich w domenie KUL.
Nagrania egzaminéw dyplomowych usuwa sie odpowiednio do § 2 ust. 6.

§4

Postanowienia koricowe

1. Niedotrzymanie ktoregokolwiek z termindw, o ktérych mowa w niniejszym zarzadzeniu,

skutkuje odmowg dopuszczenia do egzaminu dyplomowego.

W sytuacjach nieobjetych niniejszym zarzadzeniem stosuje sie odpowiednio Regulamin

studiow KUL, zarzadzenie Rektora KUL z dnia 10 stycznia 2020 r. w sprawie zasad
dyplomowania na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta Il oraz zasady

dyplomowania zatwierdzone dla kazdego kierunku.
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