Zatqcznik nr 5 do dokumentacji programowej

KARTA PRZEDMIOTU

l. Dane podstawowe

Nazwa przedmiotu Jezyk specjalistyczny z zakresu nauk o
administracji (warsztaty w j. angielskim)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim Specialist language in the field of administrative
sciences (workshops in English)

Kierunek studiow Administracja

Poziom studidw (1, ll, jednolite magisterskie) Il

Forma studiéw (stacjonarne, niestacjonarne) stacjonarne

Dyscyplina nauki prawne

Jezyk wyktadowy angielski

Koordynator przedmiotu/osoba odpowiedzialna ‘ dr Bozena Czech-Jezierska

Forma zajec (katalog Liczba godzin semestr Punkty ECTS

zamkniety ze stownika)

warsztaty 2/30 I

Wymagania wstepne - umiejetnos¢ postugiwania sie jezykiem angielskim na poziomie B2 wedtug
Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego
- podstawowa wiedza z zakresu studidw | stopnia na kierunku
Administracja (w szczegolnosci z przedmiotéw takich jak: prawoznawstwo,
pr. administracyjne cze$¢ ogdlna, ustrojowe prawo administracyjne,
postepowanie administracyjne)

1. Cele ksztatcenia dla przedmiotu

Pogtebianie u studenta znajomosci specjalistycznego stownictwa z zakresu nauk o administracji;
Rozwijanie umiejetnosci studenta w zakresie jezyka angielskiego specjalistycznego: sprawnosci
mowienia, rozumienia ze stuchu, pisania, czytania ze zrozumieniem, w oparciu o stownictwo z
zakresu nauk o administracji, zwigzanego z pracg urzednika oraz pracg w instytucjach niepublicznych
(organizacje spoteczne, sfera biznesu).

. Efekty uczenia sie dla przedmiotu wraz z odniesieniem do efektédw kierunkowych
. . Odniesienie do
Symbol Opis efektu przedmiotowego efektu kierunkowego
WIEDZA
wW_01 Zna w sposob pogtebiony terminologie uzywang w dziedzinie | K_WO01

nauk spotecznych w dyscyplinie nauk prawnych w zakresie
prawa administracyjnego, a takze rozumie jej zrédfa oraz
zastosowanie w obrebie pokrewnych dyscyplin naukowych w
jezyku obcym na poziomie B2+

W_02 Przedstawia ztozone informacje w jezyku obcym na poziomie | K_WO01
B2+ na temat wybranego problemu z zakresu nauk prawnych w
zakresie prawa administracyjnego

W_03 Rozréznia rejestr formalny (urzedowy) i nieformalny jezyka | K_WO01
obcego 1z zakresu nauk prawnych w zakresie prawa
administracyjnego

UMIEJETNOSCI

U o1 Potrafi samodzielnie zdobywaé¢ wiedze i rozwijaé swoje | K_U04
profesjonalne umiejetnosci w zakresie specjalistycznego jezyka
obcego w obszarze nauk prawnych w zakresie prawa
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administracyjnego, korzystajagc z rdinych Zrédet w tym
nowoczesnych technologii

U _02 Potrafi w sposéb precyzyjny i spdjny wypowiadac sie w mowie i | K_U07
na piSmie w jezyku obcym na poziomie B2+ na tematy
dotyczace wybranych dziedzin zagadnien dziatan panstwa i jego
obywateli, a takze administracji publicznej w sferze prawa
administracyjnego, z  wykorzystaniem réznych ujec
teoretycznych, korzystajgc zaréwno z dorobku nauk prawnych
w zakresie prawa administracyjnego formutuje poprawne
gramatycznie i jezykowo teksty o charakterze urzedowym w
jezyku obcym na poziomie B2+

U 03 Posiada umiejetnos¢ komunikacji interpersonalnej, potrafi | K_U08
uzywac jezyka specjalistycznego i porozumiewaé sie w sposéb
precyzyjny i spojny, prowadzi debate, w jezyku obcym na
poziomie B2+

U 04 Rozumie przekaz w jezyku obcym specjalistycznym zawarty w | K_UO8
dtuzszym tekscie ztozonym, wyktady oraz dyskusje na tematy
zwigzane z funkcjonowaniem administracji publicznej oraz nauk
prawnych w zakresie prawa administracyjnego; wyszukuje
niezbedne informacje w tekstach w jezyku obcym
specjalistycznym na poziomie B2+; prowadzi debate w jezyku
obcym specjalistycznym na poziomie B2+;

KOMPETENCJE SPOtECZNE

K 01 Ocenia poziom swojej wiedzy i umiejetnosci w zakresie jezyka | K_KO01
obcego specjalistycznego, rozumie potrzebe ciggtego
doksztatcania sie zawodowego i rozwoju osobistego, rozrdznia
wiasne kompetencje i doskonali umiejetnosci, wyznacza
kierunki wtasnego rozwoju i ksztatcenia, w zakresie znajomosci
jezyka obcego na poziomie B2+

K_02 Wskazuje i rozstrzyga w jezyku obcym specjalistycznym na | K_K04
poziomie B2+ problemy moralne i dylematy etyczne zwigzane z
wfasng i cudzg praca i dziatalnoscia

K_03 Wykazuje aktywnos¢ w poszukiwaniu zatrudnienia na rynku | K_KO5
pracy przy uzyciu jezyka obcego specjalistycznego na poziomie
B2+

K_04 Przyjmuje odpowiedzialnos¢ za powierzone mu zadania | K_KO6

dotyczace jezyka obcego specjalistycznego na poziomie B2+

IV. Opis przedmiotu/ tresci programowe

1. Podstawowe zagadnienia dotyczgce zasad zastosowania jezyka angielskiego specjalistycznego,
jezyk angielski formalny i nieformalny.

2. Podstawowe stownictwo z zakresu wybranych dziedzin prawa: prawo i postepowanie
administracyjne oraz prawo konstytucyjne, prawo pracy, prawo finansowe, prawo gospodarcze, ze
szczegdlnym uwzglednieniem zagadnien administracyjnych.

3. Cechy, funkcje i struktura administracji publicznej w Polsce.

4. Problemy i dylematy wspdtczesnej administracji, w odniesieniu do aktualnych wydarzen
spoteczno-politycznych.

4. Dokumenty, pisma i korespondencja urzedowa w jezyku angielskim.

5. Obstuga klienta w jezyku angielskim (scenki urzedowe).
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V. Metody realizacji i weryfikacji efektow uczenia sie
Symbol Metody dydaktyczne Metody weryfikacji Sposoby dokumentacji
efektu (lista wyboru) (lista wyboru) (lista wyboru)
WIEDZA
W_01 Praca z tekstem Wypowiedz ustna — udziat w | Karta oceny aktywnosci
Dyskusja dyskusji, czytanie tekstéw na | (wypowiedz ustna)
gtos wraz z ttumaczeniem Uzupetnione i ocenione
Praca pisemna — éwiczenia, kolokwium
w tym sporzgdzanie pism
urzedowych w j. obcym,
Kolokwium pisemne
W_02 Studium przypadku (case Wypowiedz ustna — Wydrukowane i ocenione,
study) przygotowanie i prezentacja | (z uwzglednieniem ustnej
streszczonego artykutu na prezentacji) streszczenie
zadany temat
wW_03 Praca z tekstem Kolokwium pisemne Uzupetnione i ocenione
kolokwium
UMIEJETNOSCI
U o1 Analiza tekstu Wypowiedz ustna — Wydrukowane i ocenione,
prezentacja streszczonego (z uwzglednieniem ustnej
artykutu na zadany temat prezentacji) streszczenie
Cwiczenia praktyczne Praca pisemna - éwiczenia, w | Oceniony tekst pracy
tym sporzadzanie pism pisemnej
urzedowych w j. obcym
Studium przypadku (case Wypowiedz ustna - Wydrukowane i ocenione,
study) przygotowanie i prezentacja | (z uwzglednieniem ustnej
streszczonego artykutu na prezentacji) streszczenie
zadany temat
U 02 Analiza tekstu Wypowiedz ustna — Karta oceny aktywnosci
Dyskusja ttumaczenia, dialogi (wypowiedz ustna)
Cwiczenia praktyczne Praca pisemna - ¢wiczenia, w | Oceniony tekst pracy
tym sporzadzanie pism pisemnej
urzedowych w j. obcym
Studium przypadku (case Wypowiedz ustna - Wydrukowane i ocenione,
study) przygotowanie i prezentacja | (z uwzglednieniem ustnej
streszczonego artykutu na prezentacji) streszczenie
zadany temat
Analiza tekstu Kolokwium pisemne Uzupetnione i ocenione
Cwiczenia praktyczne kolokwium
Cwiczenia praktyczne Wypowiedz ustna - dialog Wydrukowane i oceniony
dialog w urzedzie (z
uwzglednieniem ustnej
prezentacji)
U 03 Odgrywanie rol (scenki) Prezentacja scenek Karta oceny prezentacji
scenek
Cwiczenia praktyczne — Stuchanie tekstéw i dialogow | Karta oceny ¢éwiczen
stuchanie w jezyku obcym zwigzanych ze stuchaniem
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U 04 Odgrywanie rdl (scenki) Prezentacja scenek Karta oceny prezentacji
scenek
Cwiczenia praktyczne — Stuchanie tekstéw i dialogéw | Karta oceny ¢éwiczen
stuchanie w jezyku obcym zwigzanych ze stuchaniem
KOMPETENCJE SPOLECZNE
K_01 Odgrywanie rdl (scenki) Prezentacja scenek Karta oceny prezentacji
scenek
Dyskusja WypowiedzZ ustna Karta oceny aktywnosci
(wypowiedz ustna)
Studium przypadku (case Wypowiedz ustna - Wydrukowane i ocenione,
study) przygotowanie i prezentacja | (z uwzglednieniem ustnej
streszczonego artykutu na prezentacji) streszczenie
zadany temat
K_02 Studium przypadku (case Wypowiedz ustna - Wydrukowane i ocenione,
study) przygotowanie i prezentacja | (z uwzglednieniem ustnej
streszczonego artykutu na prezentacji) streszczenie
zadany temat
Odgrywanie rél (scenki) Prezentacja scenek Karta oceny prezentacji
scenek
K_03 Studium przypadku (case Wypowiedz ustna - Wydrukowane i ocenione,
study) przygotowanie i prezentacja | (z uwzglednieniem ustnej
streszczonego artykutu na prezentacji) streszczenie
zadany temat
Odgrywanie rél (scenki) Prezentacja scenek Karta oceny prezentacji
scenek
K_04 Dyskusja Wypowiedz ustna Karta oceny aktywnosci
(wypowiedz ustna)
Odgrywanie rol (scenki) Prezentacja scenek Karta oceny prezentacji
scenek
Studium przypadku (case Wypowiedz ustna - Wydrukowane i ocenione,
study) przygotowanie i prezentacja | (z uwzglednieniem ustnej
streszczonego artykutu na prezentacji) streszczenie
zadany temat
Cwiczenia praktyczne Praca pisemna - ¢wiczenia, w | Wydrukowane i oceniony
tym sporzadzanie pism dialog w urzedzie (z
urzedowych w j. obcym uwzglednieniem ustnej
prezentacji)

Kryteria oceny, wagi

obecnosé na zajeciach (mozliwa 1 nieobecnos¢ nieusprawiedliwiona)

10% oceny koncowej: przygotowanie do zajec i aktywny udziat w trakcie zaje¢ (np. poprzez udziat w
dyskusji — w parach i w wiecej oséb, przedstawianie argumentéw ,,za” i ,przeciw”, czytanie, stuchanie
ze zrozumieniem),

10% oceny koncowej: pozytywna ocena z pracy pisemnej (notatka, podanie o prace, formalna
korespondencja np. prosba o informacje, zazalenie),

10% oceny konicowej: pozytywna ocena z mowienia (scenki urzedowe),

10% oceny koncowej: pozytywna ocena z dokonania pisemnego streszczenia wybranego artykutu w j.
angielskim i zaprezentowania go na forum grupy w postaci swobodnej wypowiedzi,

60% oceny koncowej: pozytywna ocena z jednego pisemnego kolokwium (zaliczenie od 50%
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prawidtowych odpowiedzi)

Ocena koncowa:

bardzo dobra (5,0) spetnienie wymogéw w 90-100%
dobra plus (4,5) spetnienie wymogdéw w 80 - 89%
dobra (4,0) spetnienie wymogdéw w 70 - 79%
dostateczna plus (3,5) spetnienie wymogdéw w 60-69%
dostateczna (3,0) spetnienie wymogdéw w 50 - 59%
niedostateczna (2,0) spetnienie wymogdw ponizej 50%

Forma tradycyjna (stacjonarna w siedzibie uczelni)

Zaliczenie w formie pisemnej — test jednokrotnego wyboru z pytaniami zamknietymi uzupetniony
pytaniami otwartymi; dialogi, streszczenia zaprezentowane na forum grupy

Forma zdalna

Zaliczenie w formie pisemnej przeprowadzony poprzez platforme Office 365: test jednokrotnego
wyboru z pytaniami zamknietymi uzupetniony pytaniami otwartymi, przesytane nagrania i zapisy
dialogéw.

VII. Obcigzenie pracg studenta

Forma aktywnosci studenta Liczba godzin
Liczba godzin kontaktowych z nauczycielem 30
Liczba godzin indywidualnej pracy studenta 20

VIII. Literatura

Literatura podstawowa

fragmenty Konstytucji RP oraz wybranych ustaw w jezyku angielskim

H. lzdebski, Introduction to public administration and administrative law, Warszawa 2006 (wybrane
fragmenty).

M. Mozdzen-Marcinkowski, Introduction to Polish Administrative Law, Warszawa 2009 (wybrane
fragmenty).

B. Banaszak, Outline of Polish constitutional law, Wroctaw 2005 (wybrane fragmenty).

D. Potocka, H. Sierocka, Legal English. Niezbednik przysztego prawnika, C. H. Beck, Warszawa 2015
(wybrane fragmenty).

http://dictionary.cambridge.org/dictionary/british/  lub inny stownik wybrany przez studenta

Literatura uzupetniajaca

Materiaty szkoleniowe przygotowane przez Kancelarie Prezesa Rady Ministrow ,Jezyk angielski dla
pracownikow sal obstugi podatnika w urzedach skarbowych” (dostepne online; wybrane fragmenty)




