Praktyki studenckie odbywane w sadach powszechnych
Informacje ogolne dla studentow

Opiekun: dr Jerzy Parchomiuk (I Katedra Prawa Administracyjnego, C-702; e-mail:
parchom@kul.pl)

o Sady to nie jedyne miejsce odbycia praktyk, mozna je odbywaé rowniez w
innych miejscach (kancelariach, urzedach, prokuraturach etc.

o Opiekunowie dla praktyk odbywajacych si¢ poza sadami to dr Marek
Smarzewski (prokuratury) oraz dr Marcin Burzec (kancelarie 1 inne insytucje)

Termin odbywania praktyk: przerwa wakacyjna po VIII semestrze studiéw (lipiec-
wrzesien)

o Praktyki nie mogg kolidowa¢ z zajeciami, dlatego ich odbycie w innym
terminie, w ciggu roku akademickiego wymaga zgody Prodziekana ds.
studenckich dr hab. K. Wiaka

Wymiar praktyk to 160 godzin (20 dni reboczych), w przypadku studentow studiow
zaocznych — 120 godzin (15 dni)

o Ustalajac proponowany termin odbycia praktyk nalezy policzy¢ ilo$¢ dni,
gdyby w danym tygodniu wypadat dzien $§wiateczny, oczywiscie nie
uwzglednia si¢ go i trzeba doliczy¢ dzien z kolejnego tygodnia

o Uwaga! Niektore sady (np. SO w Krakowie) wymagaja, aby praktyka
odbywala si¢ miesiac kalendarzowy od 1 do ostatniego dnia miesigca

o Termin praktyki wybrany przez studenta musi by¢ zgodny z ogloszeniem w
sprawie wolnych miejsc na praktyke w danym sadzie — zob. nizej

Kazdy student ma obowigzek by¢ ubezpieczony w trakcie odbywania praktyki od
nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NNW)

o Cze$¢ z Panstwa ma takie ubezpieczenie na uczelni, w tym celu trzeba pobra¢
stosowne zaswiadczenie z dziekanatu i miec je ze sobg w momencie zglaszania
si¢ na praktyke do sadu

o Osoby, ktore nie ubezpieczyty si¢ na uczelni muszg we wlasnym zakresie
zawrze¢ stosowng umowe¢ w zakresie ubezpieczenia NNW na czas odbywania
praktyki, u dowolnego ubezpieczyciela

W nieprzekraczalnym terminie do 30 kwietnia nalezy zadeklarowaé zamiar
odbycia praktyki w sadzie

W tym celu do tego dnia nalezy zglosi¢ si¢ do mnie na konsultacje lub przestac e-
maila, zawierajacego nastgpujace informacje:

o Nazwisko i imig, adres e-mail (niezb¢dny w celu kontaktu w razie wystapienia
nieprzewidzianych problemoéw zwigzanych z formalnosciami)

o Sadi wydzial

o Proponowany termin odbywania praktyki (zastrzegam, ze konkretny termin
jest uzalezniony od wolnych miejsc w sadzie)

Termin 30 kwietnia ma charakter zawity ze wzgledu na konieczno$¢ przygotowania,
wystania i odebrania umow z sadami oraz wystawienia skierowan

FormalnoSci zwigzane z wystaniem na praktyke sa zr6znicowane, niestety nie
wszystkie sady stosuja ta samg procedure

o Po podjeciu decyzji w sprawie sadu, w ktorym chcg Panstwo odby¢ praktyke,
najlepiej od razu samemu zajrze¢ na stron¢ odpowiedniego sadu, aby
zorientowac si¢ w ogolnych wymogach (wpisa¢ stowo: ,,praktyki” w
wyszukiwarce na stronie sadu)

o Zdecydowana wigkszo$¢ sagdodw przystapita do rzadowego programu praktyk
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o Kazdy taki sad ma obowigzek publikowa¢ ogtoszenia o wolnych miejscach na
stronie: http://oferty.praca.gov.pl

= W celu uzyskania informacji o wolnym miejscu w danym sadzie trzeba
wpisa¢ nazwe miasta (wybrac z rozwijajacej si¢ listy), po wyszukaniu
ofert w danym mies$cie, po lewej stronie trzeba zawezi¢ wyszukiwanie
do praktyk

o cala dokumentacja do sadu wysylana jest przez opiekuna praktyk, z Panstwa
strony konieczne jest wczesniejsze przedlozenie CV, z danymi (w tym
teleadresowymi) oraz:

* podpisanym o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych w celu przeprowadzenia rekrutacji na praktyke
studencka realizowang w ramach rzadowego programu praktyk
studenckich w administracji, zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997
1. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, ze zm.).

o Odmienne zasady obowigzujg m.in. w nastepujacych sadach:

= SO w Lublinie (i sagdy rejonowe w tym okregu) — umowe zawiera
uczelnia z Prezesem SO w Lublinie, program rzagdowy nie dotyczy
praktyk na ktore kieruje uczelnia; z Panstwa strony wystarczy
zgloszenie zamiaru odbycia praktyki w ktoryms z tych sadow, z
odpowiednim wyprzedzeniem (najpdzniej do 30 kwietnia);

= SO w Warszawie — KUL ma podpisang umowe zbiorcza, ze strony
studenta: nalezy wypetni¢ formularz dostgpny na stronie sadu,
wypeti¢ swoja czgs¢ oraz przynie$¢ go do opiekuna praktyk, celem
dopetnienia dalszych formalnosci; ponadto przed odbyciem szkolenia
nalezy odby¢ przeszkolenie w SO, terminy sg podawane na stronie
sadu, nalezy zadeklarowa¢ termin opiekunowi

» SO w Krakowie — sady krakowskie uczestniczg w programie
rzagdowym, ale w kierowaniu sagdéw do poszczegdlnych sadow
posredniczy SO; szczegoty na stronie: http://krakow.so.gov.pl/?
c=mdTresc-cmPokaz-513

W przypadku niektorych sadéw, np. SN, WSA, NSA konieczne jest uzyskanie
uprzedniej zgody Prezesa; wszelkie formalnos$ci ze strony uczelni mogg by¢
realizowane dopiero po przedstawieniu przez studenta stosownej zgody
Do konca czerwca nalezy zgtosi¢ si¢ do opiekuna po odbioér skierowania na praktyki
i dzienniczka praktyk

o nalezy wypetni¢ karty pracy za cale 4 tygodnie

o nalezy wypelnié opinie opiekuna, wraz z podpisem i pieczecia

o szczegoly na tablicy ogloszen — naprzeciwko Kat.Pr.Pracy
zaliczenie praktyk — IX semestr, sesja zimowa (styczen)
warunkiem zaliczenia praktyk jest przedtozenie wypetnionego dzienniczka praktyk

wraz z opiniq opiekuna (ze strony sadu)



http://krakow.so.gov.pl/?c=mdTresc-cmPokaz-513
http://krakow.so.gov.pl/?c=mdTresc-cmPokaz-513
http://oferty.praca.gov.pl/

