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Nazwa przedmiotu

Podstawy administracji

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Introduction to Public Administration

Kierunek studiow

Bezpieczenstwo narodowe

Poziom studiow (1, Il, jednolite magisterskie)

Forma studiéw (stacjonarne,
niestacjonarne)

stacjonarne

Dyscyplina

nauki o polityce i administracji

Jezyk wyktadowy

polski

Koordynator przedmiotu/osoba
odpowiedzialna

mgr Katarzyna Woch
mgr Zuzanna Pyryt

Forma zajec (katalog
zamkniety ze
stownika)

Liczba godzin

semestr Punkty ECTS

wyktad

konwersatorium 2/30

1 rok, semestr 2
(letni)

¢éwiczenia

laboratorium

warsztaty

seminarium

proseminarium

lektorat

praktyki

zajecia terenowe

pracownia
dyplomowa

translatorium

wizyta studyjna

Wymagania

wstepne spoteczenstwa

posiadanie wiedzy ogdlnej na temat panistwa, prawa, polityki,

Il. Cele ksztatcenia dla przedmiotu

C1. poznanie podstawowych poje¢ z zakresu administracji i prawa

C2. przedstawienie wybranych zagadnien zwigzanych z ustrojem i funkcjonowaniem
administracji rzgdowej i samorzgdowej oraz ich rolg w systemie organizacyjnym panstwa
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C3.ukazanie roli administracji publicznej w zakresie zaspokajania potrzeb spotecznych
cztowieka

C4. wyrobienie umiejetnosci wyszukania, analizy i interpretacji roznych zrédet prawa oraz
innych dokumentow i tekstow zwigzanych z tematem zajeé

. Efekty uczenia sie dla przedmiotu wraz z odniesieniem do efektow
kierunkowych

Odniesienie do
Symbol Opis efektu przedmiotowego efektu
kierunkowego

WIEDZA

w_01 Zna i rozumie specyfike nauk o polityce i administracji oraz | K_WO01
ich relacje do innych nauk np. prawnych w ramach
dziedziny nauk spotecznych.

wW_02 Posiada wiedze dotyczgcg administracji publicznej, w tym | K_ W03
odnoszagcg sie do  prowadzenia badad  nad
administracyjnoprawnymi aspektami bezpieczenstwa
narodowego przy pomocy odpowiednich metod, technik i
narzedzi badawczych.

wW_03 Ma wiedze na temat organizacji i funkcjonowania | K_W04
administracji publicznej, o systemach i instytucjach
politycznych i spotecznych oraz o ich wzajemnych
relacjach.

UMIEJETNOSCI

U o1 Potrafi samodzielnie zdobywaé i doskonali¢ wiedze i | K_UQ9
umiejetnosci zwigzane z organizacjg i funkcjonowaniem
administracji publicznej oraz rozumie potrzebe statego
doksztatcania sie i podnoszenia witasnych kwalifikacji
zawodowych.

U 02 Potrafi wykorzystywaé oraz prawidtowo interpretowac | K_U04
przepisy prawne dotyczace administracji publicznej i
bezpieczenstwa narodowego, uwzgledniajgc cztonkostwo
Polski w Unii Europejskiej.

KOMPETENCIJE SPOtECZNE

K_01 Jest gotdw do przestrzegania zasad etyki zawodowej w | K_KO1
ramach administracji publicznej oraz ich stosowania w
dziataniach majgcych na celu zapewnienie najwyzszych
standardow bezpieczenstwa.

IV. Opis przedmiotu/ tresci programowe
1. Panstwo, zasady ustroju RP;
2. Zrédta prawa w Polsce, Zzrédta prawa administracyjnego;
3. Stosunek administracyjnoprawny (pojecie, cechy, elementy stosunku

administracyjnoprawnego, rodzaje, sposoby nawigzania i ustania);
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Formy dziatania administracji publicznej (m.in. rodzaje aktéw administracyjnych,
uznanie administracyjne);

Zasada tréjpodziatu wtadzy w Polsce. Administracja naczelna;

Administracja rzagdowa terenowa (zespolona i niezespolona; status wojewody,
wojewddzka administracja zespolona, terenowe organy rzadowej administracji

niezespolonej);

© ® N

Stany nadzwyczajne;
Samorzad terytorialny;
Sadowa i pozasgdowa kontrola administracji;

10. Stuzba publiczna w Polsce;
11. Administracja UE. Zrédta prawa UE. Kodeks dobrej praktyki administracyjnej;
12. Organizacja i zadania wybranych instytucji, stuzb, formacji (cz. 1);

13. Organizacja i zadania wybranych instytucji, stuzb, formacji (cz. Il);

14. Organizacja i zadania wybranych instytucji, stuzb, formacji (cz. 1l1).

V. Metody realizacji i weryfikacji efektow uczenia sie
Symbol Metody dydaktyczne Metody weryfikacji Sposoby dokumentacji
efektu (lista wyboru) (lista wyboru) (lista wyboru)
WIEDZA
w_01 Praca z tekstem Wypowiedz ustna Karta oceny aktywnosci
Dyskusja Kolokwium pisemne (dyskusja, wypowiedz
Wyktad konwersatoryjny ustna indywidualna)
Wyktad konwencjonalny Uzupetnione i ocenione
kolokwium pisemne
wW_02 Praca z tekstem Wypowiedz ustna Karta oceny aktywnosci
Dyskusja Kolokwium pisemne (dyskusja, wypowiedz
Wyktad konwersatoryjny ustna indywidualna)
Wyktad konwencjonalny Uzupetnione i ocenione
kolokwium pisemne
W_03 Praca z tekstem Wypowiedz ustna Karta oceny aktywnosci

Dyskusja
Wyktad konwersatoryjny
Wyktad konwencjonalny

Kolokwium pisemne

(dyskusja, wypowiedz
ustna indywidualna)
Uzupetnione i ocenione
kolokwium pisemne

Studium przypadku (case
study)

Prezentacja (referat)

Karta oceny prezentacji
(referat)

UMIEJETNOSCI

U o1 Analiza tekstu Wypowiedz ustna Karta oceny aktywnosci
Dyskusja Kolokwium pisemne (dyskusja, wypowiedz
ustna indywidualna)
Uzupetnione i ocenione
kolokwium pisemne
U 02 Studium przypadku (case | Prezentacja (referat) Karta oceny prezentacji

study)

(referatu)
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KOMPETENCIJE SPOLECZNE
K_01 Praca w grupach Wypowiedz ustna Karta oceny aktywnosci
Dyskusja (praca w grupie,
dyskusja, wypowiedz
ustna indywidualna)
VI. Kryteria oceny, wagi...

Na ocene koncowg sktadajg sie punkty uzyskane przez Studenta z:
1. kolokwium (test jednokrotnego wyboru bez punktéw ujemnych): 20 pkt (kolokwium
uznaje sie za zaliczone od 10 punktéw);
2. aktywnosci na zajeciach: 5 pkt;
3. prezentacji (referatu): 5 pkt.
Punktacja i ocena koncowa:
30-27: 5,0 (bdb); 26-24: 4,5 (db+); 23-21: 4,0 (db); 20-18: 3,5 (dst+); 17-15: 3,0 (dst)

VII.  Obciazenie praca studenta

Forma aktywnosci studenta Liczba godzin
Liczba godzin kontaktowych z nauczycielem | 30

Liczba godzin indywidualnej pracy studenta | 20

VIIl. Literatura

Literatura podstawowa

Wybrane i omawiane akty prawne (Konstytucja RP, ustawy, rozporzadzenia, zarzgdzenia);
B. Szmulik, S. Serafin, K. Miaskowska-Daszkiewicz, Zarys prawa administracyjnego,
Warszawa 2017 (wybrane fragmenty).

Literatura uzupetniajaca

M. Wierzbowski (red.), Prawo administracyjne, Warszawa 2017 (Rozdziat XXIl -
Administracyjnoprawna regulacja zapewnienia bezpieczedstwa i porzadku publicznego,
Rozdziat XXIII - Administracja obrony kraju);

M. Pazdzior, B. Szmulik (red.), Instytucje bezpieczeristwa narodowego, Warszawa 2012;

W. Géralczyk, Podstawy prawa i administracji, Warszawa 2014;

Z. Muras, Podstawy prawa, Warszawa 2017;

L. Zacharko (red.), Organizacja prawna administracji publicznej, Katowice 2013;

B. Szmulik, K. Miaskowska-Daszkiewicz (red.), Administracja publiczna. Tom 1. Ustrdj
administracji panstwowej centralnej, Warszawa 2012;

B. Szmulik, K. Miaskowska-Daszkiewicz (red.), Administracja publiczna. Tom 2. Ustrgj
administracji panstwowe] terenowej, Warszawa 2012;

B. Szmulik, K. Miaskowska-Daszkiewicz (red.), Administracja publiczna. Tom 3. Ustrgj
administracji samorzgdowej, Warszawa 2012.




