Załącznik nr 12. Lista sprawdzająca kryteria weryfikowane na etapie oceny formalnej
A.
	LISTA SPRAWDZAJĄCA KRYTERIA FORMALNE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU 

W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO KAPITAŁ LUDZKI
	TAK
	NIE

	 OGÓLNE KRYTERIA FORMALNE:



	Czy wniosek złożono w terminie wskazanym przez instytucję prowadzącą nabór projektów?
	
	

	Czy wniosek został złożony we właściwej instytucji? (pkt 1.5 wniosku)
	
	

	Czy wniosek został wypełniony w języku polskim?
	
	

	Czy wniosek jest kompletny i został sporządzony i złożony zgodnie z obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie i właściwą dokumentacją konkursową? (w tym pkt 2.6, część V wniosku)
	
	

	Czy wraz z wnioskiem złożono list intencyjny? (dotyczy tylko projektów współpracy ponadnarodowej)
	
	

	Czy roczny obrót projektodawcy i partnerów (o ile budżet projektu uwzględnia wydatki partnera) jest równy lub wyższy od rocznych wydatków w projekcie (zgodnie z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz z budżetem projektu)? (nie dotyczy projektów przewidzianych do realizacji w ramach Działania 9.5 PO KL)
	
	

	Czy wydatki przewidziane w projekcie nie są współfinansowane z innych wspólnotowych instrumentów finansowych?1)
	
	

	Czy wniosek stanowi odpowiedź na konkurs (wpłynął w odpowiedzi na ogłoszenie o konkursie)? 
	
	

	Czy okres realizacji projektu jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL?
	
	

	KRYTERIA DOSTĘPU:


	Czy spełnione są wskazane w podrozdziale 4.1 lit. B Dokumentacji Konkursowej i w Planie Działania w Tabeli „Szczegółowe kryteria wyboru projektów”/ „Kryteria dostępu” kryteria dostępu oceniane na etapie oceny formalnej dla danego Działania/Poddziałania:
	
	

	1) Działania w ramach projektu obligatoryjnie uwzględniają realizację usług poradnictwa i/lub doradztwa edukacyjno-zawodowego. Kryterium wyklucza finansowanie w ramach projektu usług poradnictwa i/lub doradztwa edukacyjno-zawodowego w szkołach podstawowych oraz pozostałych szkołach i placówkach oświatowych, w których realizowane jest poradnictwo i/lub doradztwo edukacyjno-zawodowe. Wnioskodawca zobligowany jest do wskazania we wniosku, jednoznacznej informacji, czy w szkole/placówce oświatowej realizowane jest poradnictwo i/lub doradztwo edukacyjno-zawodowe.


	
	

	2) Działania w ramach projektu obligatoryjnie uwzględniają zajęcia z matematyki dla wszystkich uczniów uczęszczających do ostatnich klas na danym etapie kształcenia ogólnego objętych projektem tj. w przypadku szkół podstawowych – kl. III i VI, w przypadku szkół gimnazjalnych – kl. – III, w przypadku szkół ponadgimnazjalnych – kl. III.


	
	

	3) Działania w ramach projektu obligatoryjnie uwzględniają zajęcia z języka obcego dla wszystkich uczniów objętych wsparciem, uczęszczających do ostatnich klas szkół i placówek oświatowych prowadzących kształcenie ogólne.

	
	

	4) Okres realizacji projektu nie przekracza 12 miesięcy.

	
	

	5) Wnioskodawcami są wyłącznie szkoły lub placówki oświatowe realizujące kształcenie ogólne, ich organy prowadzące z terenu województwa lubelskiego lub inne podmioty w partnerstwie z ww. instytucjami.


	
	

	6) Projekt jest skierowany do grup docelowych wskazanych z obszaru województwa lubelskiego (w przypadku osób fizycznych uczą się, pracują lub zamieszkują one na obszarze województwa lubelskiego w rozumieniu przepisów Kodeksu Cywilnego, w przypadku innych podmiotów posiadają one jednostkę organizacyjną na obszarze województwa lubelskiego).


	
	

	7) Projektodawca w okresie realizacji projektu prowadzi biuro (lub posiada siedzibę, filię, delegaturę, oddział czy inną prawnie dozwoloną formę organizacyjną podmiotu) na terenie województwa lubelskiego z możliwością udostępnienia pełnej dokumentacji wdrażanego projektu oraz zapewniające uczestnikom projektu możliwość osobistego kontaktu z kadrą projektu.  


	
	

	8) Wnioskodawca lub Partner wnosi wkład własny w wysokości minimum 10% wartości projektu.
	
	


B. Lista uchybień formalnych, których popełnienie skutkuje skierowaniem wniosku 
o dofinansowanie projektu w ramach PO KL do korekty i/lub uzupełnienia w zakresie powodującym zmianę sumy kontrolnej wniosku ze względu na niespełnienie kryterium:

- wniosek złożono we właściwej instytucji:

1. Nieprawidłowe wypełnienie punktu 1.5 Instytucja, w której złożony zostanie wniosek.

- wniosek stanowi odpowiedź na konkurs (wpłynął w odpowiedzi na ogłoszenie 
o konkursie):

1. Nieprawidłowe wypełnienie punktu 1.6 Numer konkursu.

- wniosek jest kompletny i został sporządzony i złożony zgodnie z obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie (i właściwą dokumentacją konkursową – w przypadku projektów konkursowych):

1. Nieprawidłowe wypełnienie punktu 1.2 Numer i nazwa Działania.

2. Nieprawidłowe wypełnienie punktu 1.3 Numer i nazwa Poddziałania.
3. Nieprawidłowe wypełnienie punktu 1.4 Województwo.
C. Lista uchybień formalnych, których popełnienie skutkuje skierowaniem wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PO KL do korekty i/lub uzupełnienia ze względu na niespełnienie kryterium: 

- wniosek jest kompletny i został sporządzony i złożony zgodnie z obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie (i właściwą dokumentacją konkursową – w przypadku projektów konkursowych):

1. Brak w części V wniosku wymaganej (wymaganych) w Dokumentacji Konkursowej pieczęci oraz czytelnego podpisu osoby upoważnionej (Uwaga! Dotyczy również partnerów projektu – nie dotyczy partnerów ponadnarodowych);
2. Podpisanie wniosku w części V przez inną osobę (osoby) niż wskazana (wskazane) w pkt 2.6 wniosku;

3. Niezłożenie wniosku w 2 egzemplarzach papierowych (oryginał + kopia poświadczona za zgodność z oryginałem zgodnie ze sposobem określonym w Dokumentacji Konkursowej albo 2 oryginały) oraz w wersji elektronicznej (plik XML);

4. Niedająca się odczytać wersja elektroniczna wniosku (plik XML);

5. Inna suma kontrolna w wersji papierowej i elektronicznej wniosku i/lub różne sumy kontrolne na stronach wersji papierowej;

6. Typ nośnika danych, na którym zapisano wersję elektroniczną, jest niezgodny 
z wymaganiami określonymi w Dokumentacji Konkursowej;

7. Brak co najmniej jednej strony w którymkolwiek egzemplarzu wniosku;

8. Złożenie wniosku o dofinansowanie projektu wypełnionego w Generatorze Wniosków Aplikacyjnych  w wersji Edytor (GWA-E) bez wczytania go do wersji GWA on – line i wygenerowania pliku PDF (pod warunkiem, że wczytanie wniosku do GWA on – line nie powoduje zmiany sumy kontrolnej)
.

D. Lista uchybień formalnych, których popełnienie skutkuje negatywnym wynikiem oceny formalnej wniosku o dofinansowanie projektu w ramach POKL ze względu na niespełnienie wymogu kompletności wniosku w wyniku niespełnienia ogólnego kryterium formalnego: wniosek jest kompletny i został sporządzony i złożony zgodnie z obowiązującą instrukcją wypełniania wniosku o dofinansowanie (i właściwą dokumentacją konkursową – w przypadku projektów konkursowych):
- złożenie wniosku, który nie przeszedł pomyślnie walidacji, tj. opatrzonego w nagłówku sformułowaniem: „wydruk próbny”;

- niezłożenie wniosku na obowiązującym formularzu, tj. niewypełnienie wniosku w oparciu 
o wersję Generatora Wniosków Aplikacyjnych nie starszą niż 8.6.

E. Lista uchybień, które nie podlegają korektom ani uzupełnieniom, a tym samym skutkują bezwzględnym odrzuceniem wniosku na etapie oceny formalnej: 

1. wniosku nie złożono w terminie wskazanym przez instytucję prowadzącą nabór projektów;

2. wniosku nie wypełniono w języku polskim;

3. wydatki przewidziane w projekcie są współfinansowane z innych wspólnotowych instrumentów finansowych; 

4. okres realizacji projektu nie jest zgodny z Systemem Realizacji PO KL;

5. roczny obrót
 projektodawcy i partnerów (o ile budżet projektu uwzględnia wydatki partnera) nie jest równy lub wyższy od rocznych wydatków w projekcie
 (zgodnie z zapisami pkt 3.6 wniosku oraz z budżetem projektu);

6. treść wniosku nie pozwala na jednoznaczne stwierdzenie, czy kryteria dostępu weryfikowane na etapie oceny formalnej, określone w podrozdziale 4.1 lit. B Dokumentacji Konkursowej, zostały spełnione.

1) Zaznaczyć „TAK”, jeśli nie są współfinansowane, „NIE” – jeżeli są współfinansowane.


� Zgodnie ze stanowiskiem IZ wyrażonym w piśmie z dnia 8 marca 2011 r. znak: DZF-I-82208(1)-11-PSz/11.


� W przypadku podmiotów niebędących jednostkami sektora finansów publicznych jako obroty należy rozumieć wartość przychodów (w tym przychodów osiągniętych z tytułu otrzymanego dofinansowania na realizację projektów), a w przypadku jednostek sektora finansów publicznych – wartość wydatków poniesionych w poprzednim roku przez danego projektodawcę/partnera. W przypadku projektów, w których udzielane jest wsparcie zwrotne w postaci pożyczek jako obrót należy rozumieć kwotę kapitału pożyczkowego i poręczeniowego, jakim dysponowali projektodawca i partnerzy w poprzednim zamkniętym roku obrotowym.


� W przypadku, gdy projekt trwa dłużej niż jeden rok kalendarzowy należy wartość obrotów odnieść do roku realizacji projektu, �w którym wartość planowanych wydatków jest najwyższa. 
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