Zatgeznik nr |

Zasady dotyczace realizacji wyjazdow studentow/doktorantéw na praktyke
w ramach programu Erasmus+ mobilno$¢ studentéw i pracownikéw instytucji szkolnictwa WYZszego
mi¢dzy krajami programu (KA131-HED - w ramach realizowanych projektow)
w roku akademickim 2023/2024
na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawla I1

I. Studenci/doktoranci otrzymuja stypendium z funduszy programu Erasmus+ mobilnos¢ studentow i pracownikow instytucji
szkolnictwa wyzszego migdzy krajami programu (KA131-HED) (zwanego dalej ,.Erasmus+”) w celu odbycia praktyki
bezposrednio zwiazanej z kierunkiem ksztalcenia. Student/doktorant odbywa praktyke w petnym wymiarze godzin zgodnie z

grafikiem czasu pracy obowigzujacym w instytucji przyjmujacej. Wyjazdy realizowane sa w roku akademickim 2023/2024 i
trwaja od 3 do 6 miesigcy.

2. Wyjazd na praktyke moze by¢ réwniez realizowany przez absolwenta KUL, ktéry zda egzamin dyplomowy i ukoficzy studia
do 30.09.2023 r. Wyjazd absolwenta musi si¢ zakoficzy¢ w terminie 12 miesigcy od zdania egzaminu dyplomowego.

3. Dla kazdego studenta/doktoranta wyjezdzajacego na praktyke w ramach programu Erasmus+ zostanie uzgodniony przed
wyjazdem indywidualny program praktyk do zrealizowania w formie dokumentu Learning Agreement for Traineeships (zwany
dalej ,,LA”), podpisany przez Koordynatora kierunkowego Programu Erasmus+ (a w przypadku doktoranta odbywajacego
ksztalcenie w Szkole Doktorskiej — Dyrektora Szkoty Doktorskiej), mentora/osob¢ kontaktowa z instytucji przyjmujacej i
studenta/doktoranta. Wszystkie zmiany wprowadzane do LA powinny mie¢ charakter wyjatkowy i wymagaja potwierdzenia na
pismie w formie dokumentu Exceptional Changes to the Traineeship Programme at the Receiving Organisation/Entreprise

(tabela A2 - During the mobility). Wprowadzenie zmian musi zosta¢ dokonane w ciagu dwoch tygodni od wystapienia zmian w
LA.

4. Praktyki sa realizowane w scistej wspolpracy z partnerem zagranicznym. Nadzér i monitoring prowadzony jest przez
Koordynatora kierunkowego/Dyrektora Szkoty Doktorskiej KUL, Sekcje Mobilnosci Akademickiej KUL (zwana dalej .SMA™)
oraz mentora/osobg kontaktowa z instytucji przyjmujacej. Studenci/Doktoranci maja zapewniona pomoc SMA w sprawie
formalnosci i spraw praktycznych wyjazdu m.in. organizacji podrézy, ubezpieczenia oraz przygotowania jezykowo-kulturowego.
W innych praktycznych kwestiach pomocy udziela instytucja przyjmujaca, w szczegdlnoéci mentor/osoba kontaktowa, ktora
pomaga w integracji w przedsiebiorstwie i monitorowaniu przebiegu praktyk. Instytucja przyjmujaca moze zapewnié¢ pomoc w
znalezieniu zakwaterowania.

5. W celu monitorowania przebiegu praktyki student/doktorant zobowiazany jest do regularnego uzupetniania tygodniowych kart
pracy (Weekly Task Schedule) w jezyku roboczym praktyki lub jezyku angielskim oraz — jesli dotyczy - ,.Dziennika praktyk™ w
Jezyku polskim. Dziennik wypeiany jest tylko w przypadku realizacji praktyki obowiazkowej (dziennik praktyk KUL jest do
pobrania ze strony https://www.kul.pl/praktyki-obowiazkowe,art 79457.html). Wzor tygodniowej karty pracy/Weekly Task
Schedule w jezyku angielskim jest do pobrania na platformie e-kul, w narzedziach Moodle. Wypehione przez
studenta/doktoranta Weekly Task Schedule musza zosta¢ podpisane/zatwierdzone przez mentora/osobe kontaktowa w instytucji
przyjmujace;j.

6. W terminie dwoch tygodni od ukonczenia praktyki student/doktorant zobowigzany jest do dostarczenia do SMA pisemnego
zaswiadczenia o okresie pobytu na praktyce w instytucji przyjmujacej, zrealizowanych zadaniach i nabytych umiejetnosciach
(Traineeship Certificate by the Receiving Organisation/Entreprise — tabela D), wraz z oceng praktykanta (Evaluation Form)
wystawiong przez mentora/osobe kontaktowa w instytucji przyjmujacej, jak rowniez do zlozenia sprawozdania z praktyki
(ankiety KUL) oraz ankiety stypendysty programu Erasmus+ wypehionej online dla Narodowej Agencji programu Erasmus+.
Ponadto wszyscy studenci/doktoranci skladaja Weekly Task Schedule w jezyku obcym podpisane przez mentora/osobe
kontaktowa z instytucji przyjmujacej a ci, ktérzy odbywaja praktyke obowiazkowa sa zobowiazani do zlozenia takze ,,Dziennika
praktyk” w jezyku polskim, podpisanego przez Koordynatora kierunkowego.

7. Student/doktorant zobowigzany jest do przedstawienia Koordynatorowi kierunkowemu/Dyrektorowi Szkoly Doktorskiej
dokumentacji potwierdzajacej odbycie praktyki w terminie dwach tygodni od jej ukonczenia. Podstawa zaliczenia praktyki jest
akceptacja przez Koordynatora kierunkowego/Dyrektora Szkoty Doktorskiej dokumentu Traineeship Certificate by the Receiving
Organisation/Entreprise oraz zatwierdzenie wpiséw znajdujacych si¢ w w Weekly Task Schedule oraz ,,Dzienniku praktyk” (tylko
w przypadku praktyki obowiazkowej).

Whpisanie praktyki do indeksu elektronicznego/bazy S4A dokonywane jest w sekretariacie wydziatu/Szkoty Doktorskiej, na
podstawie dokumentdéw zatwierdzonych przez Koordynatora kierunkowego/Dyrektora Szkoty Doktorskiej. W przypadku studiow
licencjackich i magisterskich, informacja o odbyciu praktyki zamieszczana jest w Suplemencie do dyplomu (cz. VI Dodatkowe
informacje). W przypadku uznania praktyki w ramach programu Erasmus+ jako obowiazkowej, student otrzymuije liczbe
punktow ECTS przewidziang w programie studiéw za odbycie praktyki obowigzkowej oraz, jesli dotyczy, ocene na podstawie
Evaluation Form. Praktyki doktoranckie moga by¢ uznane za obowiazkowe, jezeli sa odbywane w formie prowadzenia zaje¢
dydaktycznych lub uczestniczenia w ich prowadzeniu.

W przypadku odbycia praktyki nieobowigzkowej, student nie otrzymuje punktow ECTS. Doktoranci ze Szkoty Doktorskiej moga
mie¢ przyznane punkty ECTS w ramach realizowania przedmiotéw z obowiazujacego Programu Ksztalcenia Szkoly Doktorskiej.
Praktyka ta jest jednak rowniez wpisywana do indeksu i bazy S4A oraz zamieszczana w suplemencie do dyplomu (cz. VI
Dodatkowe informacje). Potwierdzeniem odbycia praktyki dla absolwentéw i doktorantdw jest Traineeship Certificate by the
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Receiving Organisation/Entreprise wydawany przez instytucje przyjmujaca oraz zaswiadczenie wydawane na prosbe
studenta/doktoranta przez SMA.

8. W przypadku, gdy student/doktorant nie zrealizuje zatozefi programowych praktyki okreslonych w LA lub nie dostarczy w
ustalonym terminie wymaganych dokumentéw (patrz punkty 6 i 7), Uczelnia ma prawo zada¢ zwrotu czedci lub calosci
otrzymanego stypendium. Zwrot stypendium nie bgdzie wymagany od studenta/doktoranta w przypadku zaistnienia okolicznosci
okreslonej jako ,,sita wyzsza™.

9. W przypadku niezrealizowania przez studenta/doktoranta zatozen programowych praktyki, Koordynator Wydzialowy
programu Erasmus+ (zwany dalej ,,Koordynatorem Wydzialowym™), a w przypadku doktoranta Szkoty Doktorskiej - Dyrektor
Szkoty Doktorskiej, moze podjac decyzj¢ o:

- wyznaczeniu innego terminu na odbycie praktyki,

- usunigciu z indywidualnego programu studiéw wpisu o praktyce Erasmus+.

10. W przypadku rezygnacji z wyjazdu, student/doktorant zobowiazany jest poinformowac o tym fakcie SMA w ciagu 2 tygodni
od podpisania niniejszych Zasad. W przypadku, gdy rezygnacja nastapi pdzniej (z wyjatkiem zaistnienia szczeg6Inych wypadkow
losowych), student/doktorant traci prawo do ponownego ubiegania si¢ 0 wyjazd na studia lub praktyke¢ w ramach programu
Erasmus+.

11. Student/doktorant wyjezdzajacy w ramach programu Erasmus+ otrzymuje stypendium na czas rzeczywistego pobytu za
granica na praktykach, ktore moga przebiega¢ w formie: praktyk face-to-face, praktyk zdalnych/wirtualnych/on-line, czy tez
mieszanych/hybrydowych, zgodnie z ustaleniami z instytucja goszczaca, dokonanymi przed wyjazdem studenta/doktoranta.
Stypendium wyplacane w euro pochodzi z funduszy programu i jest przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztéw zwiazanych
z wyjazdem i pobytem w instytucji przyjmujacej, moze nie pokrywaé pelnych kosztéw zwiazanych z podr6za i utrzymaniem za
granica. Czes$¢ kosztow wiasnych ponosi praktykant.

Wysokosé stawek na 1 miesiac w zaleznosci od kraju wyjazdu:

Dania, Finlandia, Irlandia, Islandia,
Grupa I Lichtenstein, Luksemburg, Norwegia, 700 EUR
Szwecja oraz kraje regionu 14

Austria, Belgia, Cypr, Francja, Grecja,
Grupa I1 Hiszpania, Malta, Niderlandy, Niemcy, 700 EUR
Portugalia, Wlochy oraz kraje regionu 13,

Bulgaria, Chorwacja, Czechy, Estonia,
Republika Macedonii Poinocnej, Litwa,
Lotwa, Rumunia, Serbia, Stowacja,
Stowenia, Turcja, Wegry

Grupa III 600 EUR

Studenci/doktoranci — osoby z mniejszymi szansami, tj. posiadajacy orzeczenie o niepelnosprawnosci lub pobierajacy
stypendium socjalne w KUL w semestrze wyjazdu i/lub w semestrze poprzedzajacym wyjazd Erasmus+, otrzymaja dodatkowo
250 EUR miesigcznie. Studenci/doktoranci niepetnosprawni moga réwniez wnioskowa¢ o dodatkowe wsparcie finansowe.
Szczegotowe informacje dotyczace finansowania wyjazdow sa podane przez Uczelnie w Zasadach rozdziatu srodkéw i
finansowania wyjazdow na praktyki w ramach programu Erasmus+ w roku 2023/24.

W przypadku spelnienia wymogow zwiazanych z green travel studenci/doktoranci uprawnieni sa do uzyskania jednorazowego
dodatku 50 EUR oraz otrzymania wsparcia indywidualnego na koszty utrzymania dla maksymalnie 2 dodatkowych dni (jezeli
dotyczy/w razie potrzeby). Podréz moze by¢ zakwalifikowana jako ekologiczna pod warunkiem, ze przynajmniej 51% podrozy
do uczelni przyjmujacej (rozumianej jako podréz w obie strony) odbedzie si¢ z wykorzystaniem niskoemisyjnych Srodkow
transportu. Uznawanymi w programie Erasmus+ ekologicznymi $rodkami komunikacji sa: autobus, pociag, rower, carpooling -
wspolna podr6z os6b na tej samej trasie, w tym samym celu, samochodem jednego ze wspoélpasazerow) Student/doktorant
wnioskuje o przyznanie kwoty/zwigkszonej stawki, przedstawiajac wniosek o dodatek z tytulu green travel przed sporzadzeniem
w SMA umowy finansowej. Warunkiem rozliczenia green travel jest przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych podréz
ekologicznymi s$rodkami transportu (oswiadczenia dotyczacego green travel oraz biletdow lub, w przypadku wspdlnego
korzystania z samochodu, rachunkéw za paliwo zakupione za granica w datach podrézy). Podstawa ustalenia liczby dni podrozy z
dofinansowaniem z kategorii ,,wsparcie indywidualne” beda daty podrozy, tj. termin rozpoczecia i termin zakonczenia
(wyjazdu/przyjazdu) w obu kierunkach, przedstawione w dokumentach podrdzy potwierdzajacych wykorzystanie ekologicznych
srodkéw transportu. Jesli uczestnik bedzie podrézowat samochodem w systemie carpooling, to w jego oswiadczeniu powinna by¢
informacja o datach podrézy i o wspétdzieleniu srodka transportu z innymi osobami.

12. Istnieje mozliwos¢ przedluzenia praktyki maksymalnie do szesciu miesiecy (praktyka musi sie zakonczy¢ do 15 wrzeénia
2024 r.), o ile przedluzenie nie spowoduje przekroczenia tzw. ,kapitalu mobilnosci” dla danego studenta/doktoranta na danym
etapie studiow (12 mies. dla studiéw licencjackich/magisterskich/doktoranckich i 24 mies. dla studidéw jednolitych magisterskich;
w ten okres wliczane sa dotychczasowe pobyty na studiach/praktyce Erasmust na tym samym etapie studiow). W celu
przedluzenia praktyki, co najmniej na dwa tygodnie przed zakonczeniem pierwotnie uzgodnionego okresu pobytu,
student/doktorant przesyla do SMA emailem podpisany przez instytucje przyjmujaca dokument Exceptional Changes to the
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Traineeship Programme at the Receiving Organisation/Entreprise (Tabela A2) i Podanie do Koordynatora Wydzialowego (jesli
dotyczy). Wyptlata stypendium na ewentualne uzgodnione pomigdzy stronami przedtuzenie pobytu jest mozliwa pod warunkiem,
ze Uczelnia bedzie posiadata $rodki na przedhuzenia pobytéw.

13. Wyplata wszelkich stypendiow krajowych (socjalnych, motywacyjnych, naukowych, innych), do ktorych student/doktorant
nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie kontynuowana w czasie pobytu w instytucji przyjmujace;.

14. Na czas wyjazdu student/doktorant nie moze ubiegac sig o jakikolwiek urlop na KUL w ramach kierunku studiow, z ktérego
wyjezdza. Jezeli student/doktorant studiuje na wigcej niz jednym kierunku, powinien wzia¢ roczny urlop dziekanski na tym
kierunku, z ktorego nie wyjezdza, bez wzgledu na jego tryb. Wyjazd na praktyke w trakcie roku akademickiego odbywa sie w
ramach indywidualnej organizacji studiow (IOS), co jest regulowane w Podaniu do Koordynatora Wydzialowego/Dyrektora
Szkoly Doktorskiej jaki student/doktorant sktada w sekretariacie Wydziatu/Szkoty Doktorskiej przed podpisaniem umowy

finansowej. W podaniu tym student/doktorant okresla rowniez, czy praktyka, ktora zamierza odby¢ jest obowiazkowa czy
nieobowigzkowa.

15. Studenci/doktoranci ostatniego roku studiow musza zakonczy¢ praktyke przed egzaminem dyplomowym/zlozeniem rozprawy
doktorskiej.

16. Student/doktorant Erasmus+ jest zobowiazany do wypeknienia testu bieglosci jezykowej w OLS (The Erasmus Online
Linguistic Support) przed rozpoczeciem mobilnosci (tj. przed podpisaniem umowy finansowe;)..

17. Pozostate zasady wyjazdow na praktyki reguluja: umowa finansowa podpisywana miedzy Uczelnia a studentem/doktorantem
przed wyjazdem oraz zatacznik do umowy: Learning Agreement for Traineeships (LA).

Powyzsze zasady obowigzuja wszystkich studentéw/doktorantow KUL wyjezdzajacych na praktyke w ramach programu

Erasmus+ w roku 2023/24 w okresie od 15 wrze$nia 2023 do 15 wrzesnia 2024 r. Niniejsze zasady stosuje si¢ odpowiednio do
absolwentow.

Z powyzszymi zasadami si¢ zapoznalem/am W imieniu
i zobowiazuje sie je stosowac Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawla II

Imig 1 nazwisko (czytelnie):
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