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A. Cel nauki.

Celem nauczania jest wyksztatcenie u studentow kompetencji jezykowej i1 komunikacyjnej
umozliwiajacej im porozumiewanie si¢ w réznych sytuacjach zwigzanych z ogdlnie rozumianymi
dziedzinami biznesu.

Cel nauczania realizowany jest poprzez rozwijanie sprawnosci j¢zykowych w nastgpujacym zakresie:

1. Rozumienie ze stuchu — rozumienie wypowiedzi autentycznych: rozmowa w sprawie pracy,
wywiady, prezentacje, dialogi, wychwycenie konkretnej informacji.

2. Modwienie - formulowanie réznej dhugosci spojnych, poprawnych gramatycznie wypowiedzi,
umiejetnos¢ podtrzymywania i prowadzenia dyskusji 1 negocjacji oraz rozmow telefonicznych,
przeprowadzanie ankiet

3. Czytanie — rozumienie sensu tekstow autentycznych, wyszukiwanie szczegdtowej informacji w
dhuzszym tekscie, umiejetnos¢ domyslania sig znaczen, rozumienie pism formalnych.

4. Pisanie — formutowaniec dluzszej wypowiedzi pisemnej w oparciu o podany wzor z
uwzglednieniem zasad gramatyki, ortografii i interpunkcji: opis firmy, CV, podanie o prace,
ankieta konsumencka, wiadomo$¢ e-mailowa, memorandum, prosba listowna, streszczenie
artykulu, raport o stanie przedsigbiorstwa, sprawozdanie ze spotkania, plan biznesowy,
scenariusz reklamy telewizyjnej, biznes informacje, broszura reklamowa.

B. Zakres materialu gramatycznego.
Patrz kurs ogdlny na danym poziomie

C. Zakres tematyczny, material leksykalny i funkcje komunikacyjne.

ZAKRES TEMATYCZNY MATERIAL LEKSYKALNY FUNKCJE KOMUNIKACYINE

I POZNAWCZE

Zasady funkcjonowania  Struktura firmy Opis zakresu obowiazkéw w firmie
przedsigbiorstw Franchising Uzyskiwanie koncesji

Sposoby prowadzenia negocjacji Formutowanie notatki stuzbowej i

Dziatalno$¢ przedsigbiorstwa memorandum

Zaktadanie firmy* Konsultacje i rekomendacje

Przeksztalcenia wlasnosciowe —  Krétka prezentacja przedsigbiorstwa,

fuzje 1 przejecie firmy raport o dzialalnosci firmy

Przygotowywanie biznes planu*
Przedstawianie programu spotkan
biznesowych



Ludzie w biznesie

Handel i ushugi

Techniki rekrutacyjne
Kwalifikacje zawodowe
Oferta pracy

CV i podanie o pracg*
Warunki socjalne oraz godziny
pracy

Formy sprzedazy — hurt, detal,
sprzedaz komputerowa
Rodzaje sklepow

Import i eksport — faktura i list
przewozowy*

Przeprowadzanie rozmowy kwalifikacyjnej
Prezentacja wlasnego stanowiska pracy 1
zakresu obowiazkow zawodowych

Przeprowadzanie ankiety konsumenckiej*
Omawianie importu i eksportu towaré6w
przy pomocy grafow*

Prezentacja produktu

Biznes a media

Dzialalnos¢
przedsi¢biorstwa
a srodowisko

Rynek

Sposoby przedstawiania
informacji biznesowych*
Marketing — techniki badania
rynku

Cele i metody bezposredniego
marketingu pocztowego
reklama produktu i
przedsigbiorstwa

Rola przedsigbiorstwa w
sprawach ochrony srodowiska

Reklama krajowa i

Prezentacja radiowych biznes informacji*
Projekt i prezentacja reklamy telewizyjnej

Uzyskiwanie informacji o zaangazowaniu
firmy w ochrong przyrody
Uzyskiwanie sponsorow

Skladanie ofert

migdzynarodowa Formowanie haset reklamowych*
Walka o rynek Strategie walki o klienta
Zdobywanie segmentow rynku Prowadzenie negocjacji
Procesy ekonomiczne Handel migdzynarodowy Rozréznianie pozytywnych 1 negatywnych
Globalizacja procesow globalizacji,

Przeksztatcenia przedsigbiorstw

umiej¢tnos¢ wykorzystania nowych
osiagnig¢ technicznych w handlu
mig¢dzynarodowym*

Prowadzenie korespondencji handlowe;j i
negocjowanie kontraktow
mig¢dzynarodowych.

*Przedstawiony zakres tematyczny, materiat leksykalny oraz funkcje komunikacyjne i poznawcze dotycza
kurséw obejmujacych 120 godzin. Kursy obejmujace 180 godzin moga zosta¢ poszerzone o zagadnienia

oznaczone *

D. Materialy

David Cotton, David Falvey, Simon Kent. Market Leader, Upper Intermediate Business English.
Adrian Pilbeam. Market Leader, International Management, Business English.

David Cotton, Sue Robbins. Business Class.

Graham Tullis, Tonya Trappe New Insights into Business.



