Załącznik do pisma Prorektora KUL z dnia 22 listopada 2012 r.

CZĘŚĆ A

Instrukcja 
do opracowania programów i planów studiów na rok 2012/13
dla cyklu kształcenia rozpoczynającego się w 2012 r.
I. Dokumenty, które Rada Wydziału ma obowiązek przedstawić Senackiej Komisji ds. Dydaktyki i Wychowania do 24 lutego 2012 r.
1. Opis kierunkowych efektów kształcenia z odniesieniem do efektów obszarowych według tabeli:

	Symbol kierunkowego efektu kształcenia

	Opis efektu kształcenia
	Odniesienie do symbolu obszarowego efektu kształcenia


	W kategorii wiedzy

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	W kategorii umiejętności

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	W kategorii kompetencji społecznych

	
	
	

	
	
	


Opisywane efekty kształcenia powinny być takie same dla kierunku prowadzonego w formie stacjonarnej i niestacjonarnej.
Dalsza procedura zatwierdzania tego elementu programu:

· Komisja przedstawia Senatowi KUL opinię o opisie efektów kształcenia. 
· Jeżeli opinia Komisji jest pozytywna, Rada Wydziału otrzymuje uchwałę Senatu w sprawie zatwierdzenia efektów kształcenia.

· Jeżeli opinia Komisji jest negatywna, opisy efektów kształcenia z wskazaniem zastrzeżeń kierowane są do ponownego rozpatrzenia przez Radę Wydziału.
2. Karta kierunku przygotowana według następującego schematu:
	Nazwa kierunku
	

	Profil kierunku

	

	Poziom kierunku

	

	Obszar/ obszary oraz dziedzina/dziedziny wiedzy, do których odnoszą się kierunkowe efekty kształcenia

	

	Krótka charakterystyka kierunku (ok. 5 zdań)

	

	Projektowane minimum kadrowe – pracownicy samodzielni

	1. 

	
	2. 

	
	3. 

	
	4. 

	
	5. 

	
	6. 

	Projektowane minimum kadrowe – doktorzy

	1. 

	
	2. 

	
	3. 

	
	4. 

	
	5. 

	
	6. 

	
	7. 

	
	8. 


Dalsza procedura zatwierdzania tego elementu programu:

· Komisja przyjmuje kartę kierunku jako dokument uzupełniający informacje o warunkach niezbędnych do kontynuowania lub inicjowania kierunku. Dane zawarte w tym dokumencie mogą być analizowane przez jednostki wskazane przez JM Rektora lub Senat KUL.
3. Program studiów zawierający w nagłówku następujące informacje:
A) nazwa wydziału organizującego kształcenie,
B) nazwa kierunku,
C) profil kierunku ,
D) poziom studiów,
E) forma studiów (studia stacjonarne lub niestacjonarne),
F) liczba semestrów konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadających poziomowi studiów,
G) liczba punktów ECTS konieczna do uzyskania kwalifikacji odpowiadających poziomowi studiów.
Program studiów należy przedstawić według schematu:
	Nazwa przedmiotu lub grupy przedmiotów
	Liczba godzin
	Liczba punktów ECTS
	Suma punktów ECTS dla modułu
	Odniesienie do symbolu kierunkowego efektu kształcenia

	Moduł 1 – [nazwa]


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Moduł 2 – [nazwa]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Moduł 3 – [nazwa]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Moduł 4 - [nazwa]

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Uwaga: 
· przy projektowaniu programu studiów dla kierunku prowadzonego z zastosowaniem metod kształcenia na odległość należy respektować zapisy Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego zmieniającego rozporządzenie w sprawie warunków, jakie muszą być spełnione, aby zajęcia dydaktyczne na studiach mogły być prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość z dnia 2 listopada 2011 r.,
· przy projektowaniu programu studiów doktoranckich należy uwzględnić zapisy Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie kształcenia na studiach doktoranckich w uczelniach i jednostkach naukowych z dnia 1 września 2011 r. (Dz. U. Nr 196, poz. 1169).
Dalsza procedura zatwierdzania tego elementu programu:

· Komisja wydaje opinię o programie i przekazuje ją Radzie Wydziału: 

· jeżeli opinia Komisji jest pozytywna, Rada Wydziału podejmuje uchwałę w sprawie zatwierdzenia programu studiów;
· jeżeli opinia Komisji jest negatywna, program z wskazaniem zastrzeżeń kierowany jest do ponownego opracowania przez Radę Wydziału.
4. Informacja o praktykach przedstawionych w programie studiów, w tym:
A) krótką charakterystykę praktyk,

B) dane na temat form odbywania praktyk (ciągłe/ wakacyjne, śródroczne) i szczegółowy wymiar godzinowy dla każdego zakresu,
C) regulamin praktyk zawierający:

· informacje dotyczące szkoleń, które powinien odbyć praktykant (np. w zakresie bhp, ochrony danych osobowych, zachowania tajemnicy zawodowej),
· wzór mowy-skierowania,
· wzór umowy o dzieło (o ile praktyka jest płatna),

D) instrukcję dla studentów,

E) imienną informację o opiekunach praktyk (pracownikach KUL) wyznaczonych przez Radę Wydziału.
Dalsza procedura zatwierdzania tego elementu programu:

· Komisja przekazuje informację o praktykach Prorektorowi ds. dydaktyki i wychowania.
5. Dla kierunków, których uruchomienie planowane jest od 1 października 2012 r., należy określić zasady rekrutacji oraz planowaną liczbę miejsc.
II. Dokumenty, które Rada Wydziału ma obowiązek przedstawić Senackiej Komisji ds. Dydaktyki i Wychowania do 20 kwietnia 2012 r.
1. Uchwała Rady Wydziału o zatwierdzeniu programu studiów wraz z kopią programu.

2. Plan studiów na rok 2012/2013, przy czym:

A) osobne plany powinny być opracowane dla kierunku prowadzonego w formie stacjonarnej i niestacjonarnej,

B) należy wskazać zajęcia prowadzone z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość,
C) należy podać obsadę zajęć (prowadzących zajęcia),

D) układ graficzny planu studiów jest taki sam jak dotychczasowego programu studiów.
III. Dokumenty, które wydziałowa komisja ds. jakości kształcenia bądź zespół stanowiący kadrowe minimum kierunku (w zależności od uchwał rad wydziałowych) ma obowiązek przedstawić Radzie Wydziału w terminie wskazanym przez Dziekana:
1. opis sposobów weryfikacji zakładanych efektów kształcenia,
2. zestawienie obrazujące łączną liczbę punktów ECTS, którą student musi uzyskać na zajęciach wymagających bezpośredniego kontaktu nauczycieli akademickich i studentów (czyli na zajęciach przedstawionych w planie studiów),

3. zestawienie obrazujące łączną liczbę punktów ECTS, którą student musi uzyskać na zajęciach obowiązkowych bądź podstawowych (jeżeli program studiów zakłada realizację jednej z oferowanych specjalizacji), do których odnoszą się efekty kształcenia dla określonego kierunku, poziomu i profilu kształcenia,

4. zestawienie obrazujące łączną liczbę punktów ECTS, którą student musi uzyskać na zajęciach praktycznych (laboratoriach, warsztatach, zajęciach projektowych),

IV. Szczegółowe wskazania Senackiej Komisji ds. Dydaktyki i Wychowania
1. W programie i planie studiów należy zaplanować następujące przedmioty misyjne
A) dla I stopnia
· Etyka, wykład, 30 godz., 2 ECTS, egzamin,
· Logika, wykład 15 godz. oraz ćwiczenia 15 godz., 2 ECTS, zaliczenie oceną ćwiczeń oraz egzamin,
· Historia filozofii, wykład, 60 godz., 4 ECTS, egzamin,
B) dla II stopnia

· Biblia – istota i rola w kulturze, wykład, 30 godz., 2 ECTS, egzamin,
· Katolicka nauka społeczna i myśl społeczna Jana Pawła II, wykład, 30 godz., 2 ECTS, egzamin.
Program i plan studiów jednolitych magisterskich powinien zawierać wszystkie przedmioty misyjne wskazane dla studiów I i II stopnia.
2. Program i plan studiów I stopnia i jednolitych magisterskich powinien zawierać:

A) Wychowanie fizyczne, 60 godz., 1 ECTS, zaliczenie bez oceny (Z),
B) Język obcy nowożytny (lektorat), 120 godz., egzamin (E), 5 ECTS, przy czym od roku 2012/13 student powinien rozpocząć naukę języka obcego przynajmniej od poziomu A2.
3. Za przygotowanie pracy dyplomowej licencjackiej i inżynierskiej oraz przygotowanie do egzaminu dyplomowego na studiach I stopnia należy przyznać studentowi 10 punktów ECTS, zaś za przygotowanie pracy magisterskiej oraz przygotowanie do egzaminu dyplomowego na studiach II stopnia i jednolitych magisterskich – 20 punktów ECTS.
Załącznik do pisma Prorektora KUL z dnia 22 listopada 2012 r.
CZĘŚĆ B
Zasady opracowania programów studiów na rok 2012/13
dla roczników kontynuujących kształcenie
Programy studiów dla roczników z naborów 2011 i wcześniejszych powinny być zgodne ze standardami nauczania dla poszczególnych kierunków (Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z dnia 12 lipca 2007 r.), przy czym szczególną uwagę proszę zwrócić na:

1. Liczbę godzin realizowanych przez studenta – może ona przekraczać o 20% liczbę wskazaną w standardzie, np. dla standardu 1800 godz. dopuszczalna liczba godzin w programie wynosi 2160.

2. Szczegółowe porównanie programów ze standardami – powinno ono zawierać zestawienie prowadzonych zajęć z wymaganiami standardów dla danego kierunku, według szablonu. Wszystkie zajęcia wykraczające poza liczbę godzin wskazaną w punkcie 1. będą płatne.

3. Liczba godzin realizowanych w systemie studiów niestacjonarnych nie może być mniejsza niż 60 % liczby godzin określonej w standardach. Jednocześnie, program powinien w pełni realizować minimalną liczbę godzin zajęć określonych w standardach jako podstawowe i kierunkowe (§ 3.3 Rozporządzenia) oraz zapewnić nabycie tej samej wiedzy i uzyskanie tych samych kwalifikacji co na studiach stacjonarnych na tym samym kierunku studiów i poziomie kształcenia (§ 4.1 Rozporządzenia).

4. Ilość grup ćwiczeniowych, laboratoryjnych, seminaryjnych itd. zapisana w programie studiów powinna być zgodna z Uchwałą Senatu KUL z 26 lutego 2009 r. w sprawie określenia zakresu obowiązków nauczyciela akademickiego..

5. W programach studiów uwzględnić należy: zajęcia ogólnouniwersyteckie we właściwym wymiarze godzinowym (Uchwała Senatu z dnia 22 lutego 2007 r.) oraz lektoraty (według standardu danego kierunku), z obowiązkowym egzaminem bezpośrednio po zakończeniu lektoratu.

6. Programy studiów I stopnia koniecznie powinny zawierać informację o obowiązującej studentów formie zakończenia studiów: pracy dyplomowej czy samym egzaminie dyplomowym (w przypadku rezygnacji z przygotowywania pracy).

� Symbole kierunkowe ustala Rada Wydziału, wzorując się na wskazówkach zawartych w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 4 listopada 2011 r. w sprawie wzorcowych efektów kształcenia (dostępne w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej MNiSW w zakładce Akty prawne – szkolnictwo wyższe). Uwaga: opisy efektów kształcenia dla przedmiotów misyjnych oraz Wychowania fizycznego są opracowywane przez jednostki wskazane przez Senacką Komisję ds. Dydaktyki i Wychowania i zostaną przesłane Dziekanowi Wydziału do 12 stycznia 2012 r., natomiast przedstawione przez Radę Wydziału opisy efektów kształcenia dla lektoratu języka nowożytnego oraz języka klasycznego powinny być opracowane wspólnie z Kierownikiem Studium Nauczania Języków Obcych.


� Symbole obszarowe zostały opublikowane w Rozporządzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego (dostępne w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej MNiSW w zakładce Akty prawne – szkolnictwo wyższe).


� Zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego profil kierunku jest zdefiniowany jako ogólnoakademicki lub praktyczny.


� Na podstawie Ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyższym, art. 2 (Dz. U. Nr 164, poz. 1365, z późn. zm.) w związku z Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 2 listopada 2011 r. w sprawie Krajowych Ram Kwalifikacji dla Szkolnictwa Wyższego i Rozporządzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 5 października 2011 r. w sprawie warunków prowadzenia studiów na określonym kierunku i poziomie kształcenia (Dz. U. nr 243 poz. 1445) poziom należy określić jako: studia I stopnia lub studia I stopnia inżynierskie lub studia II stopnia lub studia jednolite magisterskie lub studia III stopnia (doktoranckie).


� Informację należy podać według systematyki przedstawionej w załączniku do Rozporządzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego w sprawie obszarów wiedzy, dziedzin nauki i sztuki oraz dyscyplin naukowych i artystycznych z dnia 8 sierpnia 2011 r. (Dz. U. Nr 179, poz. 1065).


� Charakterystykę kierunku ustala Rada Wydziału, wzorując się na punkcie Umiejscowienie kierunku w obszarach kształcenia zawartego w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 4 listopada 2011 r. w sprawie wzorcowych efektów kształcenia (dostępne w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej MNiSW w zakładce Akty prawne – szkolnictwo wyższe).


� Projektowane minimum kadrowe powinno przedstawiać w sposób wyczerpujący wymagania zawarte w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 5 października 2011 r. w sprawie warunków prowadzenia studiów na określonym kierunku i poziomie kształcenia (Dz. U. nr 243 poz. 1445) dla określonego kierunku, poziomu i profilu kształcenia.


� Projektowane minimum kadrowe powinno przedstawiać w sposób wyczerpujący wymagania zawarte w Rozporządzeniu Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyższego z 5 października 2011 r. w sprawie warunków prowadzenia studiów na określonym kierunku i poziomie kształcenia (Dz. U. nr 243 poz. 1445) dla określonego kierunku, poziomu i profilu kształcenia.


� Wskazane jest, by w pierwszym module znalazły się zajęcia, które w ramach Uniwersytetu/ Wydziału zostały wskazane jako obowiązkowe dla danego poziomu kształcenia (np. przedmioty misyjne czy wychowanie fizyczne).
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