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semestr zimowy ‘ 30 ‘ semestr letni

*Jesli zajecia prowadzone s3g np. w formie wykfadu i éwiczen, nalezy poda¢ wymiar godzinowy odrebnie dla kazdej formy zaje¢

ECTS semestr zimowy ‘ 2 ‘ semestr letni -
Jezyk przedmiotu polski
Forma zaliczenia* semestr zimowy ‘ VA ‘ semestr letni -

*Jesli zajecia prowadzone sg np. w formie wyktadu i éwiczen, nalezy poda¢ forme zaliczenia odrebnie dla kazdego typu zaje¢

CEL PRZEDMIOTU

rozwiniecie podstawowych umiejetnosci zwigzanych z postugiwaniem sie aplikacjami komputerowymi na poziomie
1. Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych, z rozszerzeniami wynikajgcymi ze specyfiki kierunku, w zakresie
przetwarzania tekstow oraz prezentacji multimedialnych

5 zapoznanie studentow ze zrodtami wiedzy zwigzanej ze studiowanym kierunkiem dostepnymi za pomoca sieci
: komputerowej oraz sposobami ich wyszukiwania

WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI | INNYCH KOMPETENCJI

1. umiejetno$¢ obstugi komputera na poziomie elementarnym

Odniesienie do
kierunkowego efektu
ksztalcenia

EFEKTY KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU

W kategorii umiejetnosci

1 student posiada umiejetnosci edytowania dokumentéw tekstowych, przygotowuje K U04 K UO5
: prezentacje o réznorodnej zawartosci i przeprowadza pokazy — =

5 student potrafi korzysta¢ z pakietu b|urowekgi;gr\:lvniaustosowanlach uwzgledniajacych swoistosé K_U04, K_U05

3 student wykorzystuje poznane na zajeciach narzedzia informatyczne do wyszukiwania i K U04 K UO5
prezentacji réznego typu informacji przydatnych w kontekscie studiowanego kierunku - =




W kategorii kompetenciji spotecznych

1 student rozumie stawiane przed nim zadania i potrafi okresli¢ sposéb ich realizacji z K K04
: uwzglednieniem ekonomii dziatania -

5 student wykorzystuje aplikacje komputerowe do efektywnej organizacji pracy, zarazem potrafi K K04
: krytycznie ocenic stopien swoich umiejetnosci -

TRESCI PROGRAMOWE (OPIS TRESCI ZAJEC)

Zajecia obejmujg nastepujace grupy zagadnien: 1) przetwarzanie tekstéw (m.in.. podstawowe cechy edytora, formatowanie dokumentu,
narzedzia edytorskie i korektorskie, tabele, krawedzie, grafika, operacje na dokumentach, korespondencja seryjna, Indeksy i spisy, szablony
dokumentdw); 2) prezentacje multimedialne (umieszczanie w prezentacji pél tekstowych, obiektow graficznych, tabel,
wykreséw i schematéw organizacyjnych, przygotowanie pokazu komputerowego — sterowanie reczne i czasowe, ustawienie efektéw przejscia slajdow
i animacji, wstawianie hipertgczy); 3) ustugi w sieciach informatycznych, 4) pozyskiwanie i przetwarzanie informaciji.

METODY DYDAKTYCZNE*
metody nauczania oparte na czynnosciach praktycznych - metody eksponujgce oraz problemow

*Jesli zajecia prowadzone sg np. w formie wyktadu i ¢wiczen, nalezy opisa¢ metody odrebnie dla kazdej formy zajeé

SPOSOBY OCENY STUDENTA*

1. Obecnos¢ i aktywnos$c¢ na zajeciach 30%
2 kolokwia w postaci sprawdzianéw praktycznej umiejetnosci postugiwania sie komputerem po
: zakonczeniu kazdej grupy tematycznej 70%
SPOSOBY OCENY STUDENTA - SZCZEGOLY*
Efekty ksztalcenia Na ocene 2 Na ocene 3 Na ocene 4 Na ocene 5
stude_n’( posiad_a podstawpwe
student nie posiada ;;T('Sﬁ;ﬁg;' :aedkyst%warél: student na dobrym poziomie posiada student posiada na bardzo
umiejetnoéci edytowania rzvaotowuie rezen\tl\g:'e‘o umiejetnosci edytowania dokumentéw | dobrym poziomie umiejetno$é
dokumentoéw tekstowych, nie P ygieskorjn ﬁkowane'l tekstowych, edytowania dokumentéw
przygotowuje prezentacji o zawa r’(oécF:' w bard zJo przygotowuje prezentacje o tekstowych, chetnie i w
Umiejetnosci roznorodnej zawartosci; nie o $rednioskomplikowanej zawartosci; sposob kreatywny
1¢ ograniczonym
umie wykorzystywac narzedzi zakresie gmie kgrz stywac chetnie, cho¢ w ograniczonym zakresie, wykorzystuje narzedzia
informatycznych w celu narzedzia inftmln at gzn)(/a W wykorzystuje narzedzia informatyczne w informatyczne w celu
wyszukiwania i_prezentqui czlu wyszukiwaxll’lia i celu wyszukiwanig i prezerltacji réznego  wyszukiwania i.prezenta_t.:ji
réznego typu informacji prezentacji réznego typu typu informaciji réznego typu informaciji
informac;ji
student na poziomie
. . podstawowym rozumie student na bardzo dobrym
staw?;ﬁdgt?t rrl?ecrjorfiLrjnm;Zdah stawiane przed nim zadania, | student na dobrym poziomie rozumie poziomie rozumie stawiane
nie umigokrzélié Sposobu ict‘w w ograniczonym zakresie stawiane przed nim zadania i umie przed nim zadania i umie
realizacii z korzp staniem umie okresli¢ sposob ich okresli¢ sposéb ich realizacji z okresli¢ sposéb ich realizacji
Kompetencje spoteczne oznajn c\rl\],}; Iikg\/c'i nie realizacji z wykorzystaniem wykorzystaniem poznanych aplikacji, | z wykorzystaniem poznanych
optrafi ykorz pstac’: Jékietu poznanych chetnie i z duzg dozg samodzielnosci aplikacji, samodzielnie i
pbiurov\\;\clay o dgefektp nei aplikacji, w elementarny wykorzystuje pakiet biurowy do pomystowo wykorzystuje
or agnizac'i rag’w | sposo6b potrafi wykorzystac efektywnej organizacji pracy pakiet biurowy do efektywnej
9 )l pracy pakiet biurowy do efektywnej organizacji pracy
organizacji pracy

* Prosze opisa¢ stopien realizacji zaktadanych efektow ksztatcenia dla przedmiotu, np.. Student nie posiada podstawowej wiedzy na temat..., ma uporzadkowang wiedze w zakresie...,
nie potrafi tworzy¢ witasnych narzedzi pracy..., potrafi sformutowa¢ problem i wskaza¢ jego rozwigzanie..., nie angazuje sie w proces nauki..., ma $wiadomos¢ potrzeby podnoszenia

swoich kompetengciji...;




OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

Forma aktywnosci Srednia liczba godzin na zrealizowanie aktywnosci*
Godziny kontaktowe z nauczycielem 30
Samodzielna praca z narzedziami informatycznymi 20
Bezposrednie przygotowanie do zaliczenia 10
SUMA GODZIN: 60
* Sredni naktad pracy studenta waha sie od 1500 do 1800 godzin w roku akademickim, co oznacza, ze 1 ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta.
SUMARYCZNA LICZBA ECTS DLA PRZEDMIOTU: \ 2
BIBLIOGRAFIA PODSTAWOWA
1. M. Kopertowska-Tomczak, Przetwarzanie tekstow, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN 2009.
2. M. Kopertowska-Tomczak, Grafika menedzerska i prezentacyjna, Wydawnictwo Naukowe PWN 2009.
&, A. Wojciechowski, Ustugi w sieciach informatycznych, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Mikom 2006.

BIBLIOGRAFIA UZUPELNIAJACA

Literatura podana przez prowadzacego podczas zaje¢. D. J. Bolter, Cztowiek Turinga. Kultura Zachodu w wieku
komputera, Warszawa 1990.

Lublin, 1.10.2012 Piotr Kulicki, Pawet Jamro

miejsce, data podpis osoby odpowiedzialnej za przygotowanie karty przedmiotu



