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Technologia informacyjna

Forma zajeé¢: ¢wiczenia
Wymiar godzinowy* semestr zimowy | 30 | semestr letni | -
*Jesli zajecia prowadzone sg np. w formie wyktadu i éwiczen, nalezy poda¢ wymiar godzinowy odrebnie dla kazdej formy zaje¢
ECTS semestr zimowy | 2 | semestr letni | -
Jezyk przedmiotu polski
Forma zaliczenia* semestr zimowy | Z | semestr letni | -

*Jesli zajecia prowadzone sg np. w formie wyktadu i ¢wiczen, nalezy poda¢ forme zaliczenia odrebnie dla kazdego typu zaje¢

CEL PRZEDMIOTU

rozwiniecie podstawowych umiejetnosci zwigzanych z postugiwaniem sie aplikacjami komputerowymi na poziomie
1 Europejskiego Certyfikatu Umiejetnosci Komputerowych, z rozszerzeniami wynikajgcymi ze specyfiki kierunku, w zakresie
’ przetwarzania tekstow, tworzenia arkuszy kalkulacyjnych, baz danych oraz prezentacji multimedialnych, a takze podstawy
tworzenia stron internetowych
WYMAGANIA WSTEPNE W ZAKRESIE WIEDZY, UMIEJETNOSCI | INNYCH KOMPETENCJI
1. umiejetnos¢ obstugi komputera

Odniesienie do
EFEKTY KSZTALCENIA DLA PRZEDMIOTU kierunkowego efektu

ksztalcenia

W kategorii umiejetnosci

student posiada umiejetnosci edytowania dokumentow tekstowych, wykonuje obliczenia i
1. symulacje za pomocg arkusza kalkulacyjnego, tworzy proste bazy danych, przygotowuje K_U02
prezentacje o roznorodnej zawarto$ci i przeprowadza pokazy

student potrafi korzysta¢ z pakietu biurowego w zastosowaniach uwzgledniajgcych swoistos¢

kierunku K_U02

student wykorzystuje poznane na zajeciach narzedzia informatyczne do wyszukiwania i

prezentacji roznego typu informaciji przydatnych w kontekscie studiowanego kierunku K_U03

W kategorii kompetencji spotecznych

student rozumie stawiane przed nim zadania i potrafi okresli¢ sposéb ich realizacji z

uwzglednieniem ekonomii dziatania K_K02

student wykorzystuje aplikacje komputerowe do efektywnej organizacji pracy, zarazem potrafi

krytycznie oceni¢ stopien swoich umiejetnosci K_K06




TRESCI PROGRAMOWE (OPIS TRESCI ZAJEC)

Zajecia obejmujg nastepujace grupy zagadnien (wybdr): 1) podstawy technik informatycznych (system zapisu liczb, reprezentacja liczb w komputerze:
pojecie bitu, bajtu, itp., czesci sktadowe komputera, systemy operacyjne); 2) przetwarzanie tekstéw (m.in. podstawowe cechy edytora, formatowanie
dokumentu, narzedzia edytorskie i korektorskie, tabele, krawedzie, grafika, operacje na dokumentach, korespondencja seryjna, Indeksy i spisy, szablony
dokumentoéw); 3) arkusze kalkulacyjne (m.in. podstawy arkusza kalkulacyjnego, zarzgdzanie plikami, formuty, formatowanie arkusza kalkulacyjnego,
modyfikacja arkusza, funkcje, prezentacja danych, wykresy); 4) bazy danych (wprowadzanie danych, wyszukiwanie danych, tworzenie raportow,
projektowanie tabel, definiowanie relacji); 5) prezentacje multimedialne (umieszczanie w prezentacji pdl tekstowych, obiektoéw graficznych, tabel,
wykresow i schematdéw organizacyjnych, przygotowanie pokazu komputerowego — sterowanie reczne i czasowe, ustawienie efektéw przejscia slajdow i
animacji, wstawianie hipertgczy); 6) ustugi w sieciach informatycznych, 7) pozyskiwanie i przetwarzanie informacji, 8) podstawy html.

METODY DYDAKTYCZNE*

metody nauczania oparte na czynnosciach praktycznych - metody eksponujgce oraz problemow

*Jesli zajecia prowadzone sg np. w formie wyktadu i éwiczen, nalezy opisa¢ metody odrebnie dla kazdej formy zaje¢
SPOSOBY OCENY STUDENTA*
1. obecnos¢ i aktywnos¢ na zajeciach - 30%
2 kolokwia w postaci sprawdzianéw praktycznej umiejetnosci postugiwania sie komputerem po

zakonczeniu kazdej grupy tematycznej - 70%
* Powinien sie tu znalez¢ doktadny opis metod oceny pracy studenta, w ramach danego przedmiotu. Do najbardziej popularnych form pomiaru/oceny pracy studenta nalezg np.: egzaminy

ustne lub pisemne, eseje/ wypracowania, dysertacje, prace semestralne/ roczne/ dyplomowe, projekty i éwiczenia praktyczne, ocenianie ciggte.

SPOSOBY OCENY STUDENTA - SZCZEGOLY*

Efekty ksztalcenia Na ocene 2 Na ocene 3 Na ocene 4 Na ocene 5
student posiada na bardzo

student posiada podstawowe

student nie posiada - o . L . o " iy
L o . umiejetnosci edytowania student na dobrym poziomie posiada dobrym poziomie umiejetnosc¢
umiejetnosci edytowania . . - : . . .
. . dokumentow tekstowych, umiejetnosci edytowania dokumentéw edytowania dokumentéw
dokumentow tekstowych, nie . . o . . L L
. C .| wykonuje proste obliczenia i tekstowych, wykonuje obliczenia i tekstowych, samodzielnie
wykonuje obliczen i symulaciji ; . . . L .
78 pomoca arkusza symulacje za pomocg arkusza symulacje za pomocg arkusza wykonuje obliczenia i symulacje
P . a . . kalkulacyjnego, umie tworzy¢ kalkulacyjnego, z pomocg za pomocg arkusza
kalkulacyjnego, nie umie . . ) ) X
. . - . prostych bazy danych, prowadzgcego umie tworzy¢ proste bazy| kalkulacyjnego, umie tworzy¢
Umiejetnosci tworzy¢ prostych baz danych, . . . .
. ) - przygotowuje prezentacje o danych, przygotowuje prezentacje o proste bazy danych,
nie przygotowuje prezentacji | . . . . A . . . . . .
s . - .. .| nieskomplikowanej zawartosci; srednioskomplikowanej zawartosci; przygotowuje prezentacje o
o réznorodnej zawartosci; nie . ) ;i . . . . s s
w bardzo ograniczonym chetnie, cho¢ w ograniczonym zakresie, | ciekawej zawartos$ci; chetnie i w

umie wykorzystywac narzedzi : . . ) L . .
informatvcznvch w celu zakresie umie wykorzystywac¢ | wykorzystuje narzedzia informatyczne w| sposdb kreatywny wykorzystuje
. y . y .. |narzedzia informatyczne w celu | celu wyszukiwania i prezentacji roznego | narzedzia informatyczne w celu
wyszukiwania i prezentacji . L B . n . o "
g . - wyszukiwania i prezentacji typu informac;ji wyszukiwania i prezentaciji
réznego typu informacji - . .. s . .
réznego typu informac;ji réznego typu informac;ji




Kompetencje spoteczne

student na poziomie
podstawowym rozumie
stawiane przed nim zadania, w
ograniczonym zakresie umie
okresli¢ sposob ich realizacji z
wykorzystaniem poznanych
aplikacji, w elementarny sposéb
potrafi wykorzysta¢ pakiet
biurowy do efektywnej
organizacji pracy

student na bardzo dobrym
poziomie rozumie stawiane
przed nim zadania i umie
okresli¢ sposéb ich realizacji z
wykorzystaniem poznanych
aplikacji, samodzielnie i
pomystowo wykorzystuje pakiet
biurowy do efektywnej
organizacji pracy

student nie rozumie
stawianych przed nim zadan,
nie umie okresli¢ sposobu ich
realizacji z wykorzystaniem
poznanych aplikacji, nie
potrafi wykorzysta¢ pakietu
biurowego do efektywnej
organizacji pracy

student na dobrym poziomie rozumie
stawiane przed nim zadania i umie
okresli¢ sposéb ich realizacji z
wykorzystaniem poznanych aplikacji,
chetnie i z duzg dozg samodzielnosci
wykorzystuje pakiet biurowy do
efektywnej organizacji pracy

* Prosze opisa¢ stopien realizacji zaktadanych efektéw ksztatcenia dla przedmiotu, np.. Student nie posiada podstawowej wiedzy na temat..., ma uporzgdkowang wiedze w zakresie..., nie
potrafi tworzy¢ wtasnych narzedzi pracy..., potrafi sformutowa¢ problem i wskazac¢ jego rozwigzanie..., nie angazuje sie w proces nauki..., ma $wiadomos¢ potrzeby podnoszenia swoich

kompetenciji...;

OBCIAZENIE PRACA STUDENTA

Forma aktywnosci Srednia liczba godzin na zrealizowanie aktywnosci*
godziny kontaktowe z nauczycielem 30
przygotowanie sie do zaje¢ i kolokwiow 15
samodzielne doskonalenie umiejetnosci komputerowych 15
SUMA GODZIN: 60

* Sredni nakfad pracy studenta waha sie od 1500 do 1800 godzin w roku akademickim, co oznacza, ze 1 ECTS odpowiada 25-30 godzinom pracy studenta.

SUMARYCZNA LICZBA ECTS DLA PRZEDMIOTU:

| 2

BIBLIOGRAFIA PODSTAWOWA

1. P. Wréblewski, ABC komputera, Wydawnictwo Helion 2000.

LibreOffice Guides (version 4.x lub nowsza):

a) Introduction: https://wiki.documentfoundation.org/images/1/13/GS40-GettingStartedLO.pdf
2. b) Writer: https://wiki.documentfoundation.org/images/3/35/WG40-WriterGuideLO.pdf

¢) Calc: https://wiki.documentfoundation.org/images/4/47/CG41-CalcGuideLO.pdf
d) Impress: https://wiki.documentfoundation.org/images/a/ac/|G40-ImpressGuideLO.pdf

seria: Europejski Certyfikat

Umiejetnosci Komputerowych:

3.

W. Sikorski, Podstawy technik informatycznych i komunikacyjnych, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Mikom 2009.

H. Nowakowska, Uzytkowanie komputeréow, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Mikom 2009.

M. Kopertowska-Tomczak, Przetwarzanie tekstow, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN 2009.

M. Kopertowska-Tomczak, Arkusze kalkulacyjne, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Mikom 2009.

M. Kopertowska-Tomczak, Bazy danych, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Mikom 2006.

M. Kopertowska-Tomczak, Grafika menedzerska i prezentacyjna, Wydawnictwo Naukowe PWN 2009.
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A. Wojciechowski, Ustugi w sieciach informatycznych, Warszawa, Wydawnictwo Naukowe PWN, Mikom 2006.

BIBLIOGRAFIA UZUPELNIAJACA

1.

[Literatura podana przez prowadzacego podczas zaje¢. Zasoby online.
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Anna Staroscic
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podpis osoby odpowiedzialnej za przygotowanie karty przedmiotu



