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„LUK II - Lubelski Uniwersytet Kompetencji”

Biuro projektu: Al. Racławickie 14, 20-950 Lublin

tel. +48 81 445 42 82, fax +48 81 445 41 65

e-mail: luk@kul.pl, www: kul.pl/luk
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RAMOWE PROGRAMY SZKOLEŃ REALIZOWANYCH W RAMACH 
PROJEKTU „LUK II – LUBELSKI UNIWERSYTET KOMPETENCJI”

SZKOLENIA Z ZAKRESU KOMPETENCJI ZAWODOWYCH

„SPECJALISTYCZNY JĘZYK ANGIELSKI FINANSOWY I KSIĘGOWY”

(30 godzin dydaktycznych)

	Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

	1. Specjalistyczne słownictwo z zakresu finansów, rachunkowości, podatków.

	2. Wzory dokumentów.

	3. Przygotowanie dokumentacji finansowo-księgowej (sprawozdanie finansowe, analizy i inne).

	4. Prowadzenie korespondencji służbowej.

	5. Język spotkań biznesowych, różnice kulturowe.

	6. Wyrażanie zgody i sprzeciwu, rozwiązywanie problemów.

	7. Rozmowy przez telefon oraz umawianie się na spotkanie.
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