Calc — powtorka przed testem!

Otwieramy program Calc (Programy/OpenOffice), wprowadzamy dane.

A | B | C | D | E | F
1 Liczba godzin spedzonych przed komputerem
2 |Dane ucznia | kwartat [l kwartat Ml kowartat I kwartat
3 |Apollo Marsjanski a0 92 96 105
4 |Ariadna Mi¢ 120 140 154 160
5 |Achilles Pieta 40 70 73 80
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Aby scali¢ komorki, nalezy je zaznaczy¢ i1 wybra¢ Format/Scal komorki lub klikna¢ na ,,Scal
komorki” na pasku zadan.
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Nastepnie zmieniamy Kkolor tla dla poszczegélnych komorek, zaznaczajac je, a nastgpnie
wybierajac Format/Komorki/Tto lub klikajac na ,,wiaderko”.
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1 Liczba godzin spedzonych przed komputerem

*ADane ucznia | kwartat Il kwartat Il kwartat FV kwartat L

3 |Apollo Marsjanski 90 92 96 105

4 |Ariadna Mi¢ 120 140 154 160

5 |Achilles Pista 40 70 78 90

Kolejny element to zmiana krawgdz1 dla naglowkow (zaznaczyc Format/Komorkl/Krawe;dzw)
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3 Atrybuty komérek [
Apollo Marsjariski 90 92 96 105
Ariadna Ni¢ 120 140 154 160 |Liaby ICzciana I Efekty czcionki | Wyréwnanie | Krawedzie ‘T}o I Ochrona komérek |
Achilles Pieta 40 70 T8 90
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Potem sumujemy warto$ci w kolumnach — ustawiamy si¢ w komorce ponizej (B6) i wybieramy
Wstaw/Funkcja — SUMA. A nastepnie wybierajac opcje ,,Zaznacz”’, zakresSlamy myszka, ktore

wartosci majag zosta¢ zsumowane (komoérki B3, B4, BS5). Ponownie klikamy na ikong
1 zatwierdzamy.
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Zwraca sume wszystkich argurmentdw,
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Ustawiamy si¢ w prawym, dolnym rogu komorki B6 1 gdy pojawi nam si¢ krzyzyk, tapiemy
myszka 1 rozciagamy na sasiadujace pola (C6 do E6).

A - C | D | E
1 Liczba godzin spedzonych przed komputerem
2 |Dane ucznia | kwartat Il kwartat Il kwartat IV kwartat
3 |Apollo Marsjariski 90 92 96 105
4 |Ariadna Nié 120 140 154 160
5 |Achilles Pista 40 70 78 90
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Aby wstawi¢ wykres nalezy zaznaczy¢ odpowiednie komorki i wybra¢ ,,Wstaw/Wykres”. Jesli
chcemy pokaza¢ na wykresie, jak zmieniata si¢ liczba godzin spgdzana przed komputerem przez

ucznia A. Marsjanskiego, zaznaczamy komorki A2:E3, bez A2 (nalezy uzy¢ przycisku Ctrl, aby
odznaczy¢ t¢ komorke).



g2 Ber tytutu 1 - OpenOffice.org Calc
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W kreatorze wykresow najpierw uzupetlniamy wszystkie etapy (klikajac na ,,Dalej”, a dopiero
potem klikamy ,,Utworz”!!!). Wybieramy odpowiedni typ wykresu (zwykty badz 3D), dodajemy
tytul (Liczba godzin spedzonych przed komputerem) etc. Jesli zaznaczyliSmy komorki razem z
naglowkami (nazwiskiem ucznia i kwartalami), zaznaczamy opcj¢ pierwszy wers i pierwsza
kolumna jako naglowek.
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Wykres powinien wyglada¢ podobnie:
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Mozemy jeszcze zmieni¢ kolor tla (poprzez zaznaczenie obszaru wykresu 1 wybor opcji ,,Formatuj
obszar wykresu”).
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lub zmieni¢ zakres danych zakreslajac wiecej wierszy.
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Liczba godzin spedzonych przed komputerem

Il kv artat Il kweartat I kwartat

Mozemy klikajac na kolumnach, wybra¢ opcje ,, Wstaw etykiety danych”
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Liczba godzin spedzonych przed komputerem

Formatuj serie danych...

Wstaw krzywa regresji
Wstaw linie wartosci Srednig)
Wetaw wskazniki btedow osi Y.

Rozmieszczenie

Typ wykresu...
Zakresy danych...
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B 2 pollo Marsjanski
M Ariadna Nié



Liczba godzin spedzonych przed komputerem
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Mozemy formatowacé tytul wykresu, zaznaczajac go i klikajac prawym przyciskiem myszy.
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Pozycja i rozmiar..

Przydatne jest tez nadanie odpowiednich tytulu arkuszowi:
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3 | Zaznacz wszystkie arkusze
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Na koniec zapisujemy arkusz jako .xls.

Arkusz _.Il_p Jpenlo ment (.oc

Arkusz kalkulacyjny OpenDocument (.ods)
Szablon arkusza kalkulacyjnego OpenDocument (.ots)
OpenOffice.org 1.0 Arkusz kalkulacyjny (.sxc)
OpenOffice.org 1.0 Szablon arkusza kalkulacyjnego (.stc)
Data Interchange Format (.dif)

dBASE (.dbf)

Microsoft Excel 97,/2000/XP (ds)

Microsoft Excel 97/2000/XP 5zablon (.xit) s

Gotowe!



