Regulamin praktyk zawodowych w ramach

specjalizacji nauczycielskiej na studiach II stopnia obowigzujacy w Instytucie Historii

Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II.

§1

Przepisy ogdlne

1) Praktyki na kierunku Historia studia Il stopnia na specjalizacji nauczycielskiej, stanowig

integralng cz¢$¢ planu studiow, a ich zaliczenie jest jednym z warunkow ukonczenia studidw.

Praktykom przypisana jest okreslona liczba punktow ECTS.

2) Praktyki majg charakter obligatoryjny i sg nieodptatne.

3) Praktyka realizowana jest w szkole ponadpodstawowe;.

4) Regulamin praktyki specjalizacji nauczycielskiej okresla:

a) czas trwania praktyk i wymiar godzinowy praktyk oraz terminy realizacji i zaliczenia
praktyk,

b) wymagania odnosnie typu szkoly, w ktorej realizowana jest praktyka,

C) szczegotowy cel i zakres praktyki,

d) wykaz efektow uczenia si¢, ktore praktykant powinien osiggna¢ podczas odbywania
praktyk, zawierajacy symbole efektow, tres¢ efektdéw 1 odniesienie do efektow
kierunkowych,

e) obowigzki Praktykanta,

f) warunki zaliczenia praktyk,

g) sposob nadzoru realizacji praktyk przez Opiekuna Praktyk;

5) Jezeli w niniejszym regulaminie mowa jest o:

a)

b)

c)

Opiekunie Praktyk — nalezy przez to rozumie¢ nauczyciela akademickiego zatrudnionego
w Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawta II w Lublinie, ktéoremu, w
wyznaczonym zakresie, powierzono opiek¢ nad praktykami na specjalizacji
pedagogicznej;

Mentorze Praktykanta — nalezy przez to rozumie¢ osob¢ wyznaczong przez Instytucje
Przyjmujaca, odpowiedzialng za organizacyjny i merytoryczny nadzor nad realizowang
praktyka zgodnie z zalozonymi efektami uczenia sig;

Instytucji Przyjmujacej — szkote, w ktorej Praktykant realizuje praktyke;

§2

Czas i termin realizacji praktyk

1) Studenci maja obowiazek odbycia w czasie studiow praktyki w wymiarze przewidzianym

programem studiow wynoszacym 150 godzin.



2)

3)
4)

1)

2)

1)

2)

Praktyka ma charakter: praktyki zawodowej (psychologiczno- pedagogicznej) [30 h] i praktyki
zawodowej [120 h].

Praktyka odbywa si¢ w terminach wyznaczonych odgornie w trakcie trwania roku szkolnego.
Studenci maja obowigzek zaliczenia praktyki (przedlozenie stosownych dokumentéw u
Opiekuna Praktyk wyznaczonego przez Dziekana Wydzialu Nauk Humanistycznych KUL) w
ciggu 2 tygodni od jej zakonczenia.

§3
Miejsca odbywania praktyki
Student odbywa praktyke w szkole ponadpodstawoweyj.
Praktyka odbywa si¢ na podstawie porozumienia okreslajacego zasady wspotpracy w zakresie
organizacji i odbywania praktyk, ktora ma form¢ umowy o organizacj¢ praktyki studenckie;j
(Zatacznik nr 1).
§4
Cel i zakres praktyk
Podczas odbywanej praktyki Praktykant powinien:
a) zapoznac si¢ ze specyfikg srodowiska szkolnego i charakterem powierzonej mu pracy;
b) poszerza¢ zdobyta podczas zajg¢ dydaktycznych wiedze zorientowang na jej praktyczne
zastosowania w praktyce edukacyjnej;
C) poznaé cele dziatania, sposoby organizacji i funkcjonowania instytucji szkoty, w ktore;j
odbywa praktyke;
d) ksztaltowac kompetencje dydaktyczne nabyte w trakcie zajgc teoretycznych;
e) osiagna¢ zatozone efekty uczenia si¢, wynikajace z programu studiow;
f) przygotowac si¢ do wykonywania zawodu nauczyciela;
W czasie praktyki powinny zosta¢ uwzglednione nast¢pujace dziatania:
a) W zakresie wiedzy o zawodzie nauczyciela:
e zapoznanie si¢ z Organizacja pracy szkoty, warsztatem pracy nauczyciela, formami i
metodami nauczania i wychowania;
e rolg nauczyciela — wychowawcy;
e umozliwienie ksztattowania i rozwoju umiejetnosci dydaktyczno-wychowawczych
w bezposrednim kontakcie z uczniami;
o weryfikacja wtasnych predyspozycji do wykonywania zawodu;
e zapoznanie z dokumentacja szkoty.
b) W zakresie czynnosci praktycznych:
e hospitacje lekcji;

e prowadzenie lekcji;



e ewaluacja obserwowanych i prowadzonych lekciji;
e dzialanie edukacyjne na terenie szkoty;
e aktywne uczestniczenie w zyciu szkoty;
e monitoring dzialan przygotowawczych do egzaminu maturalnego;
e samodzielne wykonywanie narz¢dzi dydaktycznych z informacjg zwrotng dla
ucznia;
e konsultacje z udzialem Mentora Praktykanta.
3) W ramach praktyki powinno uwzgledni¢ si¢ nastepujace dziatania:
a) zapoznanie si¢ z obowigzujagcymi w o$wiacie aktami prawnymi;
b) zapoznanie z zasadami BHP oraz pierwszej pomocy;
C) zapoznanie z zasadami ochrony danych osobowych;
d) zapoznanie z =zasadami wspoldzialania ze specjalistami z zakresu pedagogiki,
psychologii, doradztwa zawodowego.

e) zapoznanie z normami etycznymi zawodu nauczyciela.

§5
Efekty uczenia si¢
1) Wykaz efektow uczenia si¢, ktore praktykant powinien osiggnaé podczas odbywania praktyk,
zawierajacy symbole efektow, tres¢ efektow i odniesienie do efektow kierunkowych stanowi

zatgcznik do niniejszego Regulaminu (Zatacznik nr 2 oraz 2a).

§6
Obowiazki Praktykanta
1) Praktykant ma obowiazek:

a) realizacji praktyki w wybranej szkole ponadpodstawowej;

b) dostarczenia Opiekunowi Praktyk deklaracji Instytucji Przyjmujacej o gotowosSci
przyjecia w celu odbycia praktyki (Zatacznik nr 3);

C) przestrzegania zasad wynikajacych z regulaminu praktyk;

d) rzetelnego wykonania zadan powierzonych mu przez Instytucj¢ Przyjmujaca;

e) rzetelnego i systematycznego dokumentowania przebiegu praktyk w dzienniku praktyk
zgodnie z regulaminem praktyk;

f) po zakonczeniu praktyk uzyskania opinii i potwierdzenia zrealizowania zalozonych
efektow uczenia si¢ od Mentora Praktykanta;

g) zlozenia w okreslonym terminie wymaganej dokumentacji Opiekunowi Praktyk, w tym
w szczeg6lno$ci dziennika praktyk i zaswiadczenia o odbyciu praktyk, celem uzyskania

zaliczenia praktyk.



2) Praktykant swoja postawg winien godnie reprezentowaé Uniwersytet i dbac o jego dobre imig.

Za naruszenie w trakcie odbywania praktyk przepisow obowigzujacych w Instytucji
Przyjmujacej, student ponosi odpowiedzialno$¢ prawng. Uczelnia nie odpowiada za szkody

wyrzadzone innym instytucjom lub osobom fizycznym z winy studenta.

§7

Przebieg i zaliczenie praktyk

1) Przebieg praktyki studenckiej praktykant dokumentuje w dzienniczku praktyk (Zatgcznik nr 4).

2) W dzienniku praktyk, ktory szczegotowo opisuje przebieg praktyki odbywanej w Instytucji

1)

2)

3)

4)

5)

Przyjmujacej oraz zawiera informacje o realizowanych dziataniach praktykanta, powinny
znalez¢ si¢ rOwniez:

1) imig, nazwisko i numer albumu Praktykanta;

2) kierunek, rok, poziom oraz forme ksztalcenia, w ramach ktorych Praktykant odbywa

praktyke;

3) nazwa i adres Instytucji Przyjmujacej, w ktorej Praktykant odbywa praktyke;

4) wymiar godzinowy odbywanej praktyki;

5) data rozpoczecia i zakonczenia praktyki;

6) wykaz osiggnictych przez Praktykanta efektow ksztalcenia;

7) opini¢ i potwierdzenie (podpis, oceng) zrealizowania zatozonych efektow uczenia si¢

przez Mentora Praktykanta;
§8
Nadzér i zaliczenie praktyki

Nadzor nad realizacjg praktyki sprawuje Opiekun Praktyk, ktory moze przeprowadzi¢ hospitacje
praktyki.
Praktyke zalicza Opiekun Praktyk.
Do uzyskania zaliczenia konieczne jest przedstawienie prawidtlowo merytorycznie 1 formalnie
wypehionego dziennika praktyk wraz z pozytywna opinig i oceng wystawiong przez Mentora
Praktykanta oraz zaswiadczenia 0 potwierdzeniu odbycia praktyki (Zatacznik nr 5).
Podstawa zaliczenia praktyki jest dostarczenie dokumentacji z odbywania praktyki w liczbie 1
formie okreslonej w instrukcji praktyki.
Dziennik praktyk wypetniony w sposob nieprawidlowy zostaje zwrocony studentowi w celu
uzupetienia lub skorygowania. Do czasu poprawienia bledow i uchybien Opiekun Praktyk nie

zalicza studentowi odbycia praktyki.

§9

Warunki przesuniecia terminu odbywania praktyki



1)

2)

1)

2)

W wyjatkowych sytuacjach dopuszcza si¢ przesunigcie terminu odbywania praktyki na pisemny
I uzasadniony wniosek praktykanta;
Decyzje o zmianie terminu praktyki podejmuje Prodziekan ds. Studenckich po zasiegnieciu
opinii Opiekuna Praktyk.

§10

Przepisy koncowe
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem obowigzuje Zarzadzenie nr ROP-0101-
116/17 Rektora Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta II z dnia 19 grudnia 2017 .
w sprawie okre§lenia zasad organizacji 1 o0dbywania praktyk obowigzkowych i
nadobowigzkowych na studiach wyzszych na Katolickim Uniwersytecie Lubelskim Jana Pawtla
I;
W kwestiach spornych decyzje podejmuje Prorektor whasciwy ds. praktyk.



Zatacznik nr 1
UMOWA

o organizacje praktyki studenckiej

Zawarta dnia .cccceeeeeeeeeeecccee, pomiedzy:
Katolickim Uniwersytetem Lubelskim Jana Pawta Il w Lublinie, Al. Ractawickie 14,

FEPreZENTOWANYIM PIZEZ ..eeeiiiii ittt ettt et e s e s e e e st ea s e st e et s aasensaaennsens ,

(petniona funkcja, imie i nazwisko)

zwanym dalej KUL

............................................................................................................ reprezentowanym przez
(nazwa, adres)
(petniona funkcja, imie i nazwisko)
zwanym dalej Instytucjg Przyjmujaca.
§1
1. Na podstawie niniejszej umowy KUL kieruje do odbycia praktyki zawodowej
3 {0 Lo 1= o} = OO U U OO USSR , zwanego dalej

Praktykantem.

(imie i nazwisko, kierunek studiéw, nr albumu)
2. Praktyka bedzie wykonywana na terenie Instytucji Przyjmujacej pod kierownictwem
wyznaczonego Mentora Praktykanta.
3. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres od..........cccccvvvveeeeennne. [0 Lo TSR .
§2
1. Instytucja Przyjmujgca zobowigzuje sie do:
1) wyznaczenia Mentora Praktykanta, czyli osoby odpowiedzialnej za organizacyjny
i merytoryczny nadzor nad realizowang praktyka zgodnie z zatozonymi efektami ksztatcenia,
2) zapewnienia odpowiedniego miejsca realizacji praktyk,
3) zapoznania Praktykanta z przepisami o ochronie tajemnicy stuzbowej oraz z przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy,
4) umozliwienia Opiekunowi Praktyk z ramienia KUL sprawowania kierownictwa dydaktycznego
nad praktykami oraz kontroli nad ich przebiegiem,
5) wystawienia zaswiadczenia potwierdzajgcego odbycie praktyki studenckiej zgodnie z
obowigzujgcym wzorem.
2. KUL zobowiazuje sie do:
1) opracowania programu praktyk i zapoznania z nim studenta,
2) przygotowania efektow ksztatcenia, ktore Praktykant powinien osiggna¢ podczas odbywania
praktyk,



3) przedstawienia programu praktyk Instytucji Przyjmujgce;j,
4) sprawowania nadzoru dydaktycznego nad praktykami i zaliczenia tych praktyk.

§3
1. Praktyka studencka jest bezptfatna.

2. KUL oswiadcza, ze Praktykant jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw powszechnie
obowigzujacych oraz przepiséw wewnetrznie obowigzujgcych na KUL, w szczegdlnosci do
posiadania ubezpieczenia NNW w czasie odbywania praktyk.

3. KUL oswiadcza, ze student kierowany na praktyke nie figuruje w Rejestrze Sprawcéw
Przestepstw na Tle Seksualnym.

§4
Sprawy nieuregulowane niniejszg umowa, a powstate w toku praktyk, strony ustalg w drodze
porozumienia.

§5
W sytuacji, w ktérej jedna ze Stron nie wywigzuje sie z obowigzkédw wynikajgcych z niniejszej
umowy, druga Strona po wezwaniu i wyznaczeniu jej 7-dniowego terminu do usuniecia naruszen,
moze umowe wypowiedzie¢ ze skutkiem natychmiastowym.

§6
Instytucja Przyjmujgca moze zazgdac¢ od KUL odwotania Praktykanta z praktyki, w wypadku, gdy
naruszy on w sposob razgcy dyscypline pracy, w tym réwniez wtedy, gdy nie wykonuje on zadan
wynikajgcych z programu praktyki.

§7
Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

Pieczec i podpis osoby reprezentujacej Pieczec i podpis osoby reprezentujgcej
Instytucje Przyjmujaca Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta Il



Zatacznik nr 3
Wz6r deklaracji Instytucji Przyjmujacej

nazwa Instytucji Przyjmujacej miejscowos¢, data

numer telefonu

Deklaracja przyjecia studenta Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta Il
w celu odbycia przez niego praktyki

(INSTYLUC)A PrZYJMUJGCA) cueeeeeiieeeeieiiiieee e e ettt ee e e e ettee e e e s te et e e e st e e e e e e saabbeeaeeessasaaeeeeessnssseee aeeeesannsenns
oswiadcza, ze przyjmie w terminie od ........ccccvveeeeeeeiiiiie e, (o [
w celu odbycia studenckiej praktyki zawodowej studenta Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego

Jana Pawta Il:

(imie i NAZWISKO) wovveeeeiiiieeeeecee e, ,numer albumu e
WVYAZIAt oo L KIEIUNEK e
Mentorem Praktykanta bedzie: (imie i nazwisko, StanOWISKO) ........cccccvuriiiieiiiiiiiiee e
TelETON/ AX: it =0 011 1 TR

Osoba upowazniona do podpisania porozumienia dotyczacego organizacji i prowadzenia studenckich
praktyk zawodowych ze strony INStytucji PrzyjmujgCe] .c.cccveeeiiciiieiiiieecciee et

pieczec i podpis



KATOLICKI
UNIWERSYTET
LUBELSKI

JANA PAWLA II

(UL

Katolicki Uniwersytet Lubelski Jana Pawta |l

numer albumu

Piecze¢ Wydziatu Podpis Opiekuna Praktyk

*forma (stacjonarne, niestacjonarne) oraz poziom (I stopnia, Il stopnia, jednolite magisterkie) ksztafcenia



Praktyka obowigzkowa

Nazwa jednostki / jednostek organizacyjnych Instytucji Przyjmujace;j,
w ktorej Praktykant odbywa praktyke:

Mentor Praktykanta
IMI€ i NAZWISKO: . .ceeeeeeeeeeeccee e e e e e e eeaeaees

Funkcja / stanoWisko: ......coocvveiiiiiiiieeieeieee e

Data rozpoczecia praktyki: .......oevvviiiieiieiiieiieee e,

Data zakonczenia praktyki: .......ccccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeee

Pieczec Instytucji Przyjmujacej Podpis Mentora Praktykanta



Instrukcja
Szczegdétowe zasady i instrukcje odbywania praktyk wynikajgcych z programu studiow, a takze
warunki zaliczenia praktyk okresla Regulamin praktyk zatwierdzony przez Rektora KUL.

Wymiar godzinowy odbywanej praktyki: ......cccoviiiiiieiieri e,

Efekty uczenia sie, ktdre nalezy osiggngé w wyniku odbycia praktyki*

Symbol efektu Tres¢ efektu Odniesienie do efektu

kierunkowego
(symbol)
W zakresie wiedzy

W zakresie umiejetnosci

W zakresie kompetencji spotecznych

*Dla kierunku / specjalnosci / specjalizacji przygotowuje Opiekun Praktyk na podstawie efektow ksztatcenia
zatwierdzonych przez Senat i udostepnia studentom do wydruku; w zaleznosci od potrzeb nalezy zmienic¢
liczbe wierszy tabeli



KARTA PRZEBIEGU PRAKTYKI*

Data> Potwierdzenie
. Opis wykonywanych prac, powierzonych Odniesienie do zaktadanych efektow osiagniecia .
i liczba U . . . . 3 . Uwagi
dzin obowigzkow i petnionych funkgcji uczenia sie zaktadanych efektéw
goaz i podpis Mentora
1 2 3 4 5

Potwierdzam /
nie potwierdzam

Kolumny 1-3 wypetnia Praktykant, kolumny 4-5 wypetnia Mentor Praktykanta, w zaleznosci od potrzeb nalezy zmieni¢ liczbe wierszy tabeli
Przy powtarzalnosci wykonywanych prac i petnionych funkcji istnieje mozliwos¢ prezentacji powierzonych obowigzkéw w systemie tygodniowym
Realizowane zadania muszg sie odnosi¢ do wszystkich efektow ksztatcenia wykazanych w instrukcji




Ocena opisowa wystawiona przez Mentora Praktykanta

data i podpis Opiekuna Praktyk



Zatacznik nr 5
W2zér zaswiadczenia o odbyciu praktyk

nazwa Instytucji Przyjmujacej miejscowos¢, data

numer telefonu

Zaswiadczenie o odbyciu studenckiej praktyki zawodowej

Niniejszym zaswiadczam, ze student Katolickiego Uniwersytetu Lubelskiego Jana Pawta Il:

(imie i NAZWISKO) wovveeeeeiiiiieeeeciee e, , nuUMer albumu .o,
WYAZIAt o , KIErUNEK oo
(forma i poziom StUdIOW) ..ccceuvriieieieciiiee e

W terminie od ......ccccevvvveeeeeeeeieiiieeeen, (o Lo T PR odbyt praktyke
zawodowg W (nazwa INStytuCji PrzyjmujgCe]) ..uueeeeeecieeie ettt e e e eannne e ,
w (nazwa jednostki organizacyjnej Instytucji Przyjmujace]) .ooueeeeeecereeeeeiiiiieeee et e e ,

podczas ktdrej osiggnat zatozone efekty uczenia sie:
(tutaj wykaz osiggnietych przez Praktykanta efektow uczenia sie, zgodny z wykazem wskazanym w
dzienniku praktyk)

pieczec Instytucji Przyjmujacej

podpis Mentora Praktykanta



ZALACZNIK NR 2
Wykaz efektéow uczenia sie, ktore Praktykant powinien osiagnaé¢ w wyniku odbycia praktyki zawodowej (psychologiczno-pedagogicznej)

Symbol efektu Odniesienie do
Tre$¢ efektu efektu
kierunkowego
(symbol)
W zakresie wiedzy
H2N_W01 Student ma uporzadkowang wiedze z zakresu specyfiki szkoty ponadpodstawowej B.3.W1.
H2N_W02 Student zna podstawowe dokumenty organizujace funkcjonowanie instytucji szkoty, w ktorej realizuje praktyke B.3.W2.
H2N_W03 Student zna zasady opieki sprawowane z racji wykonywania zawodu nauczyciela-wychowawcy B.3.W3.
W zakresie umiejegtnosci
H2N_U01 Student potrafi analizowa¢ plan i praktyke wychowawczg nauczyciela B.3.Ul.
H2N_U02 Student potrafi analizowa¢ postepowanie opiekunczo-wychowawcze i dydaktyczne nauczyciela przedmiotu B.3.U2
H2N_U03 Student potrafi analizowa¢ zespotowe postgpowanie opiekunczo-wychowawcze nauczycieli B.3.U3.
H2N_U04 . . . . 3.U4.
0 Student potrafi analizowaé postgpowanie opiekunczo-wychowawcze w sytuacjach pozalekcyjnych B.3.U4
H2N_U05 Student potrafi konstruowa¢ poprawnie plan dziatan opiekunczo-wychowawczych B.3.U5.
H2N_U06 . . e . S, B.3.U6.
Student potrafi syntetyzowac, systematyzowac i opiniowaé przyktady dziatan opiekunczo-wychowawczych
W zakresie kompetencji spotecznych

H2N_KO01 Student przyjmuje postawe aktywnego doskonalenia umiejetnosci przydatnych w zawodzie nauczyciela - B.3.K1.
wychowawcy

ZALACZNIK NR 2a

Wykaz efektow uczenia sie, ktore Praktykant powinien osiagnaé w wyniku odbycia praktyki zawodowej

Symbol efektu Odniesienie do

efektu

Tre$¢ efektu kierunkowego

(symbol)




W zakresie wiedzy

H2N_W01 Student posiada wiedze o zadaniach dydaktycznych realizowanych przez szkote D.2/E.2.W1.

H2N_W02 D.2/E.2.W2.
Student posiada wiedzg o zasadach funkcjonowania systemu dydaktycznego realizowanego w szkole

H2N_W03 Student posiada wiedz¢ na temat sposobéw dokumentacji szkolnego procesu dydaktycznego D.2/E.2.W3.
W zakresie umiejetnosci

H2N_Uo1 Student potrafi przeprowadza¢ obserwacje czynnos$ci dydaktycznych nauczyciela D2/E.2.UL

H2N_U02 Student potrafi stosowa¢ wiedze dydaktyczng w praktyce D.2/E.2.U2.

H2N_U03 Student potrafi dokonywa¢ analizy dziatan dydaktycznych D.2/E.2.U3.
W zakresie kompetencji spotecznych

H2N_KO01 D.2/E.2.KL1.

Student przyjmuje postawe aktywnego doskonalenia umiejetnosci dydaktycznych




imie i nazwisko Praktykanta, numer albumu



