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	Na wykładzie słuchacze zapoznają się z głównymi pomocami ewidencyjno-informacyjnymi wykorzystywanymi do opisu zasobu archiwalnego, przede wszystkim zaś ze spisami zdawczo-odbiorczymi, inwentarzem archiwalnym, katalogiem archiwalnym, skorowidzami archiwalnymi (indeks, repertorium, sumariusz) oraz przewodnikami i informatorami o archiwach i ich zasobach. Na wykładzie omawia się wstępnie komputerowe pomoce archiwalne dostępne w internecie [bazy danych]. Słuchacze powinni znać zastosowanie różnych form opisu archiwalnego i zasad decydujących o wykorzystaniu takiej a nie innej pomocy ewidencyjnej. Ponadto studenci powinni umieć odróżnić i opisać każdą stosowaną w archiwistyce pomoc kancelaryjną i archiwalną, a także określić charakterystyczne cechy każdej z nich. Powinni również posiąść wiedzę umożliwjającą wybór konkretnej pomocy ewidencyjno-informacyjnej do opisu różnorodnego zasobu archiwalnego.
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