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	Nazwa kierunku (specjalności)
	
Historia , specjalizacja archiwalna, studia stacjonarne 1 stopnia, 4 semestr 

	Nazwa przedmiotu
	
Ćwiczenia z opracowania zasobu archiwalnego (ćwiczenia)

	Przedmioty wprowadzające (prerekwizyty) oraz wymagania wstępne
	
Zaliczenie wcześniejszych zajęć wymaganych na specjalizacji

	Liczba godzin zajęć dydaktycznych
	30 


	Liczba punktów ECTS
	2

	Założenia i cele przedmiotu
	Nabycie przez studenta praktycznej wiedzy w zakresie porządkowania zewnętrznego i wewnętrznego jednostek archiwalnych.

	Metody i pomoce dydaktyczne
	Praktyczne ćwiczenia z wykorzystaniem jednostek archiwalnych.

	Forma i warunki zaliczenia
	Zaliczenia z oceną. Podstawowym kryterium oceny jest aktywny udział w ćwiczeniach, a także zaliczenie końcowego kolokwium ze znajomości porządkowania jednostek archiwalnych.


	Treści programowe
	Ćwiczenia mają charakter praktyczny i odbywają się w Archiwum Głównym Ruchu Światło-Życie w Lublinie. Polegają na wewnętrznym i zewnętrznym uporządkowaniu jednostki archiwalnej. W czasie ćwiczeń studenci dokonują właściwej selekcji materiału archiwalnego, nadają prawidłowy układu aktom w teczce. Po usunięciu części metalowych, paginacji, sporządza się szczegółową karty zawartości teczki w wersji elektronicznej, a po zaakceptowaniu przez prowadzącego, również wersji papierowej. W ramach porządkowania zewnętrznego konfrontuje się zawartość teczki z opisem zewnętrznym, prawidłowo opisuje jednostkę archiwalną oraz nadaje sygnaturę archiwalną.
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