INSTRUKCJA APLIKOWANIA DO BAZY SCOPUS*

Dlaczego warto przystapic?

* Jedna z najwiekszych interdyscyplinarnych baz bibliograficzno-bibliometrycznych wydawana
przez Elseviera.

* Zawiera opisy artykutow wydawanych przez 5 tys. wydawcéw.

* Jest aktualizowana codziennie, utatwiajgc tym samy dostep do najnowszej literatury naukowej.
Obecnos¢ w bazie zwieksza takze mozliwos$¢ bycia zacytowanym.

* Cytowania z bazy byty podstawg do przeprowadzenia ostatniej oceny czasopism. Z zapowiedzi
MNiSW wynika réwniez, ze stang sie podstawg dla oczekiwanej ewaluacji.

Droga do Scopusa

A. SprawdZ wymagania i zapoznaj sie z etapami oceny czasopisma.
* ETAP | — ocena wstepna, formalna,
* ETAP Il — ocena merytoryczna.

¢ Polityka czasopisma

¢ Jakos$¢ zawartosci

¢ Ranking czasopisma

¢ Regularnos¢ wydawania
¢ Dostepnosé on-line

B. Dokonaj samooceny czasopisma.
C. Zanim nastgpi zgtosznie czasopisma, dla pewnosci skorzystaj z pomocy eksperta (preselekcje).
D. Przygotuj wczesniej odpowiedzi na pytania z formularza Scopus.

E. Wypetnij formularz zgtoszeniowy.

1 Publikacja zostata przygotowana przez Dziat Repozytorium i Pozycjonowania Wydawnictw. @ @
Autorzy udostepniajg jg na Licencji CC - Uznanie autorstwa 3.0 Polska (CC BY 3.0 PL)



PODJELISMY DECYZJE — CHCEMY PRZYSTAPIC!
OD CZEGO ZACZAC?

A. SprawdZ wymagania i zapoznaj sie z etapami oceny czasopisma
WARUNKI PRZYSTAPIENIA®

ETAP | — ocena wstepna, formalna

Czasopismo musi:
* by¢ recenzowane,
* miec abstrakty w jezyku angielskim (teksty artykutéw mogg by¢ w innych jezykach),
* miec tytuty artykutdw oraz stowa kluczowe przettumaczone na jezyk angielski,
* ukazywad sie z zadeklarowang czestotliwoscig (nie akceptuje sie opdznierr wydawniczych!),
* miec nrISSN zarejestrowany w ISSN Portal,
* miec bibliografie zatagcznikowq zapisang w alfabecie tacinskim (konieczna transliteracja!),
* mieé wdrozony kodeks postepowania etycznego®.

Jedli czasopismo spetnia wszystkie wskazane warunki formalne, zostaje poddane ocenie
merytoryczne;j.

ETAP Il — ocena merytoryczna

Dokonywana jest przez niezaleznych — rowniez od Elseviera! — ekspertéw Content Selection Advisory
Board (CSAB).

2 Instrukcja zostata przygotowana na podstawie wytycznych dostepnych na stronie Scopusa.

Bloki tekstu umieszczone na btekitnym tle sg cytatami, pochodzg z ksigzki dr Anety Drabek — Indeksowanie czasopism
w referencyjnych bazach danych. Poradnik dla wydawcow czasopism, Poznan 2018, Adam Mickiewicz University in
Poznan, Scholarly Communication Research Group, s. 74-85, https://doi.org/10.6084/M9.FIGSHARE.5683972 — i s3
wykorzystywane w niniejszym opracowaniu zgodnie z licencjg CC-BY.

3 Oznacza to, ze wydawca jasno okreslit, jak bedzie postepowat w przypadku ztamania przez autoréw norm etycznych w
zakresie publikowania utworéw. Wazne, aby dokument byt wzorowany na rozwigzaniach zaproponowanych przez wyd.
Elsevier, World Association of Medical Editors (WAME), International Committee of Medical Journal Editors (ICMJE),
Consolidated Standards of Reporting Trials (CONSORT) lub wytycznych COPE (Committee on Publication Ethics). Polskie
ttumaczenia procedur COPE mozna znalei¢ na str.. https://publicationethics.org/files/Full%20set%200f%20Polish
%20flowcharts.pdf



https://doi.org/10.6084/M9.FIGSHARE.5683972
https://publicationethics.org/files/Full%20set%20of%20Polish%20flowcharts.pdf
https://publicationethics.org/files/Full%20set%20of%20Polish%20flowcharts.pdf
http://www.consort-statement.org/
http://www.icmje.org/
http://www.wame.org/
https://doi.org/10.6084/M9.FIGSHARE.5683972

1. Polityka czasopisma

a) Przekonujgca koncepcja/polityka czasopisma

Stworzona koncepcja czasopisma musi by¢ jasna. Wszelkie podjete przez redakcje dziatania powinny
zmierza¢ do stworzenia czasopisma publikujgcego wysokiej jakosci artykuty odpowiadajgce
zaplanowanej tematyce. Takze tytut czasopisma ma odzwierciedlaé tematyke podejmowang w
artykutach.

b) Rodzaj peer-review

Czasopismo podlegajgce ocenie musi byé czasopismem recenzowanym. Przy czym redakcja musi
sprecyzowad, jaki rodzaj recenzowania® stosuje, opisac to i podac na stronie internetowej.

c) Miedzynarodowos$¢ autoréw

Jednym ze sposobdéw ukazania zasiegu czasopisma jest zbadanie afiliacji autorow w celu sprawdzenia,
czy wiekszos¢ autoréw nie pochodzi z jednej instytucji lub miasta, a takze — jak bardzo zréznicowana
jest ta grupa. Wiele instytucji akademickich wydaje wtasne czasopisma, do ktérych przede wszystkim
piszg ich pracownicy. Gtéwnym celem tych czasopism jest stworzenie platformy publikacyjnej dla
materiatoéw powstatych w ramach instytucji lub autoréw powigzanych z instytucjg. Te czasopisma s3
uwazane za ,czasopisma instytucjonalne”. Eksperci z CSAB uznajg, ze takie periodyki sg wazne z
punktu widzenia polityki danej instytucji, ale nie oddziatujg one szerzej na miedzynarodowa (czy
nawet regionalng) spotecznos¢ naukowcéw. Miedzynarodowe czasopismo to takie, w ktorym cele i
zakres publikowanych wynikéw badan sg przedmiotem zainteresowania naukowcow z catego Swiata
reprezentujgcych dang tematyke. Ponadto czasopismo miedzynarodowe cechuje duza réznorodnosc
autorow, czytelnikéw i cztonkéw redakcji z przedstawicielami z réznych regionéw i krajow. Juz samo
stowo ,miedzynarodowy” (ang. international) czesto wystepujagce w tytule czasopisma jest
zobowigzaniem do publikowania artykutéw autoréw z réznych krajow.

d) Miedzynarodowos$é redaktorow

To kryterium, podobnie jak powyzsze, jest $cile zwigzane z umiedzynarodowieniem czasopisma i ma
wptyw na ocene dokonang przez CSAB. Przy czym wazne jest, aby sktad byt potwierdzeniem

4 Jesli chodzi o rodzaje recenzowania, to mozna wymienié nastepujace ich typy:

*  Recenzowanie przez redaktoréw (ang. main editor peer-review) — gtéwny redaktor (lub dwdch redaktoréwy)
recenzuje i wybiera teksty do publikacji.

¢ Jednostronnie $lepa recenzja (ang. single-blind peer-review) — recenzent zna tozsamos¢ autora, ale autor nie wie,
kto recenzowat jego tekst.

e  Dwustronnie slepa recenzja (ang. double-blind peer-review) — ani recenzenci, ani autorzy nie znajg swoich
tozsamosci.

e Otwarte recenzowanie (ang. open peer-review) — zarowno recenzenci, jak i autorzy znajg swoja tozsamosc.



rzeczywistego zaangazowania redaktoréw, nie za$s listg oséb, ktorych aktywnos¢ ograniczyta sie do
wyrazenia zgody na umieszczenie swojego nazwiska na tym wykazie.

2. Jakos¢ zawartosci

Jakos¢ zawartosci oceniana jest na podstawie trzech ostatnich numeréw lub dziewieciu artykutow i
spisu tresci.

a) Whktad naukowy czasopisma do dyscypliny

Eksperci z CSAB majg takze za zadanie oceni¢, na ile podejmowana przez czasopismo tematyka jest
oryginalna i czy periodyk ten oraz zawarte w nim teksty bedzie miat wptyw na rozwéj badan w danym
zakresie, a takze rozwdj danej dyscypliny.

b) Klarownos¢ abstraktow

Scopus jest bazg bibliograficzng, totez abstrakt jest jednym z najwazniejszych elementéw opisu
artykutu. To po jego przeczytaniu uzytkownik podejmuje decyzje o zapoznaniu sie z catym tekstem.
Stad ocenie podlegajg réwniez abstrakty, ich struktura, jezyk oraz to, czy w odpowiednim stopniu
reprezentujg tresc catego artykutu.

c) Utrzymanie jakos$ci publikacji oraz utrzymanie profilu czasopisma

Jednym z waznych kryteriow oceny jest rowniez utrzymanie statego wysokiego poziomu czasopisma;
dbatos¢ o kazdy opublikowany artykut. Chodzi o to, zeby nie kompletowaé zeszytdw, np. dodajac jeden
bardzo dobry tekst i reszte kiepskich, a takze zeby poziom poszczegdlnych toméw czy numerdéw byt w
miare rowny.

d) Czytelnos¢ artykutéw naukowych

Réwnie wazna w ocenie czasopisma jest czytelnos¢ artykutéw. Sktada sie na nig poprawnosc¢ jezykowa,
brak btedow gramatycznych, czytelnos¢ rysunkéw i diagramow. Eksperci sprawdzg, w jakim jezyku
publikowane sg artykuty, a jesli nie bedzie to jezyk angielski, to by¢é moze redakcja bedzie musiata
podac przyczyny niepublikowania w tym jezyku.

3. Ranking czasopisma

a) Cytowalno$¢ artykutéw w bazie Scopus

Pomimo tego, ze dane czasopismo nie jest indeksowane w Scopusie, mozna wyszukaé jego cytowania i
to kryterium jest takze brane pod uwage w ocenie periodyku. Liczba cytowan pozwala okresli¢ jego
wptyw i pozycje wsréd innych czasopism. Wyliczony na podstawie danych o cytowaniach indeks



Hirscha swiadczy o jakosci czasopisma, wskazujac, czy redakcja stara sie przyjmowac teksty bedgce na
rownym, dobrym poziomie. Istotne jest takze okreslenie, czy cytowane sg artykuty wytgcznie starsze,
czy tez nowsze. Odnalezienie cytowan czasopisma nieindeksowanego w Scopusie mozna wykona,
korzystajgc z formularza wyszukiwania zaawansowanego.

b) Cytowalnos¢ rady redakcyjnej

Za czasopismem stojg ludzie (redaktorzy, rada naukowa). Ich pozycja w nauce i prestiz mierzone liczbg
artykutéw, liczbg cytowan czy tez wielkoscig indeksu Hirscha sg waznym elementem oceny czasopisma
przez ekspertow.

4. Regularnos¢ wydawania

CSAB zwraca uwage nie tylko na to, zeby w danym roku ukazata sie odpowiednia liczba numeréw, lecz
takze na to, czy ukazujg sie one regularnie i zawierajg podobna liczbe tekstow. Zbyt dtugie przerwy w
wydawaniu (nieuzasadnione przyjetg czestotliwoscig) lub duze rdinice w liczbie artykutéw rodza
watpliwosci co do tego, czy czasopismo otrzymuje wystarczajgco duzo tekstdw, zeby zachowac
stabilno$¢ wydawnicza.

5. Dostepnos¢ online

a) Dostepnos¢ zawartosci online

Dostep do petnych tekstéw czasopisma z pewnoscig rozszerza krag jego czytelnikow. W czasach, gdy
jak najszybsze dotarcie do artykutu lub konkretnej informacji ma bardzo duze znaczenie w
prowadzeniu badan, tradycyjne kanaty obiegu tekstu (np. tradycyjna prenumerata indywidualna albo
instytucjonalna) nie sprawdzajg sie. Naukowcy chcg mie¢ natychmiastowy dostep do czasopisma, stad
mozliwo$¢ pobrania artykutu z internetu moze by¢ kluczowa w podjeciu decyzji, czy dana osoba z
niego skorzysta, czy nie. Dostepnosé online nie jest w tym wypadku réwnoznaczna z otwartym
dostepem (Open Access), cho¢ z punktu widzenia uzytkownika ten ostatni jest z pewnoscig najbardziej

pozadany.

b) Przejrzystos¢ strony internetowej

Strona internetowa czasopisma powinna miec¢ klarowng strukture, tak aby potencjalny autor byt w
stanie bez trudu znalez¢ na niej wszystkie informacje. Na stronie winny sie znalezé sekcje:

* informacje o redaktorze naczelnym (edytorze), redaktorach tematycznych (o ile czasopismo ma
redaktoréw tematycznych), sktad redakcji oraz rady programowej (komitetu naukowego),

* wskazowki dla autorow wyjasniajgce procedure sktadania prac oraz kryteria przyjecia,



* oswiadczenie dotyczace zasad postepowania w przypadku zachowan nieetycznych; powinny
byc¢ jasno okreslone procedury redakcji w sytuacji odkrycia dziatania nieetycznego,

* informacje o kosztach i opfatach,
* informacje o dostepie do petnych tekstow,
* spisy tresci poszczegélnych numerdw (lub — jesli to mozliwe — petne teksty).

Strona powinna by¢ na biezgco aktualizowana, dotyczy to zwtaszcza umieszczania informacji o nowo
wydanych numerach czasopisma, a takze danych kontaktowych. Dbanie o strone internetowg swiadczy
o statym zaangazowaniu redakcji w trwato$¢ i rozwdj periodyku. Zaleca sie takze, aby czasopismo
miato wtasng strone internetows, z wyodrebnionym adresem www, poniewaz jest ono tatwiejsze do
odnalezienia, ale przede wszystkim jest postrzegane jako odrebna publikacja przez autordw,
czytelnikdw i recenzentow CSAB. Czasem zdarza sie, ze ta sama uczelnia wydaje dwa czasopisma o
podobnej tematyce. Wazne wiec jest, zeby nie doszto (nawet do nieSwiadomego) wprowadzenia w
btad odnosnie do tego, z jakim czasopismem mamy do czynienia.

c) Strona czasopisma w jezyku angielskim

Kryterium to jest zwigzane nie tylko ze strong internetowa, lecz takze z wizjg rozwoju danego
czasopisma, jego celem i zakresem tematycznym. Jesli redakcja rozwaza umiedzynarodowienie
czasopisma, przettumaczenie strony internetowej moze by¢ pierwszym krokiem w kierunku nawigzania
miedzynarodowej wspotpracy. Wiele czasopism nieanglojezycznych ma przygotowang wersje strony w
jezyku angielskim (a czasem tez w innych jezykach) i jest to na pewno standard, ktéry warto wdrozy¢.
Eksperci z CSAB, oceniajgc czasopismo, mogg sprawdzi¢ dostepnos¢ opisanych powyzej elementow,
pod warunkiem przygotowanej anglojezycznej strony czasopisma. Nie oznacza to, ze przettumaczone
powinny zosta¢ réwniez artykuty, ale jesli redakcja zdecyduje sie na taki krok, ma szanse zyskaé
nowych czytelnikow i zwiekszyé swadj zasieg. Dotyczy to zwtaszcza tych artykutow, ktére sg wynikiem
badan mogacych zainteresowac szerokie grono odbiorcow.

W trakcie indeksowania w bazie Scopus redakcja jest zobowigzana do rozwoju czasopisma, a przede
wszystkim poszerzania kregu autoréw i odbiorcéw oraz aktualizowania strony internetowej. Warto
takze monitorowac cytowalnos$¢ czasopisma, korzystajac z narzedzi Scopusa.

Decyzje podjete przez CSAB s3 ostateczne i wraz z wszelkimi uwagami przestane do wydawcy bazy.
W przypadku odrzucenia podana zostaje data, po ktdrej czasopismo moze sie ponownie zgtosi¢ do
oceny. Czas embargo jest ustalany indywidualnie dla kazdego periodyku i moze wynosi¢ rok, 1,5
roku lub 2-5 lat w zaleznosci od tego, jak eksperci ocenili szanse na poprawe poziomu czasopisma.



B. Dokonaj samooceny, odpowiadajac na pytania

* Czy czasopismo publikuje recenzowane tresci?

* Czy czasopismo ma nadany ISSN zarejestrowany bazie ISSN?

e (Czy artykuty opublikowane w czasopismie zawierajg tytuty, abstrakty i stowa kluczowe w jezyku
angielskim?

* (Czy bibliografia zatgcznikowa zostata przygotowana w alfabecie tacinskim?

* Czy na stronie internetowej jest dostepny kodeks etyczny opisujgcy procedury w przypadku
naduzyc¢?

e (Czy tytut czasopisma jest unikatowy i nie jest wykorzystywany przez inne czasopismo? (By¢
moze trzeba bedzie rozwazyc¢ jego zmiane).

e Czy czasopismo publikuje od co najmniej dwdch lat i jest dostepny komplet materiatéw z tego
okresu?

e (Czy trzy ostatnie numery czasopism lub dziewie¢ artykutow wraz ze spisem tresci s w wersji
elektronicznej gotowe do przestania (najlepiej w postaci pliku PDF)?

e (Czy jest okreslony redaktor naczelny, ktory zarzagdza czasopismem? Jesli redaktor naczelny nie
jest powotany, mozna wyznaczy¢ grono trzech oséb, ktére bedg odpowiedzialne za czasopismo.

e Czy mozna podacé adres strony, na ktdrej umieszczone bedg najwazniejsze informacje dotyczace
redaktora naczelnego (curriculum vitae, wykaz publikacji i osiggnie¢, realizowane projekty,
otrzymane nagrody itp.)?

e (Czy czasopismo ma wfasng strone internetowg, na ktérej znajdujg sie najwazniejsze informacje
(sktad osobowy redakcji i rady naukowej, wskazowki dla autoréw, opis procedury recenzyjnej,
kodeks etyczny, spisy tresci poszczegdlnych zeszytow)?

Z informacji przekazanych przez osoby skfadajgce wnioski wynika, ze eksperci oceniajgc czasopismo,
biorg pod uwage takze fakt, czy redakcja/wydawca promuje tresci na prowadzonych przez siebie
portalach spotecznos$ciowych.

C. Zanim nastgpi zgtoszenie czasopisma,
dla pewnosci skorzystaj z pomocy eksperta (preselekcije)

Mozna skorzystaé¢ z tzw. preewaluacji’. To ustuga oceny wstepnej czasopisma. Eksperci bezptatnie
sprawdzajg, czy czasopismo ma szanse wejs¢ do bazy Scopus. Zwiekszenie pewnosci jest wazne, bo po
nieudanym zgtoszeniu zostaje natozone embrago. Moze potrwaé nawet 5 lat! Specjalisci udzielaja
takze sugestii dotyczacych poprawy jakosci czasopisma. Jednak ich opinia nie wptywa na ostateczng
ocene, ktorej dokonuje CSAB.

5 Informacje na podstawie danych zebranych w preznetacji Katarzyny Gacy: Przedstawienie procesu oceny czasopism
oraz wymogow, slajd 24: http://filolog.uni.lodz.pl/wp-content/uploads/scopus-ocena-czasopism.pdf, spr. 27.04.2018r.



http://filolog.uni.lodz.pl/wp-content/uploads/scopus-ocena-czasopism.pdf

Formularz zgtoszeniowy dostepny na str.:

https://docs.google.com/forms/d/e/1FAlpQLSelzMigi4dLhOWspN9Piyo40S) Wpbl4hOCtinlWD7TmHse
sBg/viewform?c=0&w=1

Pomocg moze postuzyé takze dr inz. Katarzyna Gaca, Customer Consultant for Central - Eastern Europe
k.gaca@elsevier.com
Zachecamy, aby skontaktowaé sie réwniez z redakcjami czasopism: “Verbum Vitae”, “Roczniki

Psychologiczne”, “The Biblical Annals”, “Roczniki Filozoficzne”, ktdore juz sg indeksowane w bazie
Scopus.

D. Przygotuj wcze$niej odpowiedzi na pytania z formularza Scopus

Warto pamietaé, ze w jednym z ostatnich etapdédw wypetniania formularza nalezy zataczy¢ i przestac
pliki (w formacie PDF lub MS Word, nieprzekraczajgce 10 MB) ostatnio opublikowanych artykutéow
(9 artykutéw i jeden spis tresci) lub numerdéw (3 kompletne numery).

Ponizej zamieszczamy formularz zgtoszeniowy do Scopusa.

Scopus TITLE SUGGESTION

Step 1 - Agreement
1. Agreement ¥

2. Before completing the form
3. Contact information

4. Serial title information

Thank you for your interest in Scopu:

v complete the suggestion form.
ote that your = application will be saved for 7 days.

5. Documen t upload
6. Additional information
7. Submit

Titles will only be considered for evaluation if they meet the following minimum criteria:

«The title should publish pe
ol

Agreement

1 am aware of the general guidelines that Scopus uses to select titles.

Scopus TITLE SUGGESTION

Help FA.Q.

Step 2 - Please read

mpleting this for
2. Before completing the form

3. Contact information
4. Serial title information
5. Document upload

6. Additional information
7. Submit

itle list) may also be suggested for full Scopus coverage.

in Scopus and we may reject a title suggestion for review if the

YOU CAN SAVE A DRAFT AT ANY TIME AND RETURN TO YOUR APPLICATION LATER (CLICK ON "SAVE DRAFT").

If you have any questions sbout the evalustion process, you can contact us at titlesuagestion@scopus.co



mailto:k.gaca@elsevier.com
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJzMigj4LhOWspN9Piyo4oSJ_Wpbl4hOCtinIWD7TmHsesBg/viewform?c=0&w=1
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSeJzMigj4LhOWspN9Piyo4oSJ_Wpbl4hOCtinIWD7TmHsesBg/viewform?c=0&w=1

Scopus TITLE SUGGESTION

Start new suggestion

1. Agreement &/

2. Before completing the form
3. Contact information 3§ = Form of address: | - select - <
4. Serial title information
5. Document upload

6. Additional information

Step 3 - Contact information

* Your first name and/or initials:

* Your surname

7. Submit * E-mail address:
= Function: |- select - =
* My institution has access to Scopus: [ - select - ~

Institute:
* Country: [ - select - =

* Your relation to the title/journal: O The users of my library read this title
O 1.am the (co-Jeditor-in-chief and/or the managing editor !
O 1am a member of the editorial (advisory) board
O 1 am the publisher
O other.
1 Please also check this option if you are in a position similar to the editor-in-chief / managing editor; i.¢. carrying main responsibility for the content of the journal

= = mandatery field. Input is required

s of Elsevier BV,

Scopus TITLE SUGGESTION

1. Agreement v

2. Before completing the form
3. Contact information % * Serial title (no abbreviations please): ||
4. Serial title information
5. Document upload

6. Additional information
7. submit * Print andfor electronic ISSN *: [] Print ISSN

Step 4 - Serial title information

Sub-title (if applicable)

Alternative serial title (e.0. parallel language title)

[ etectronic 1ssN
1 An ISSN registered with the International ISSN Centre is a minimum requirement for Scopus evaluation.
< tye of serial pubicaton
iy e
e .3
selected:_none
* primary publisher
(Enter the publisher name o a part of the publisher name. If the publisher is not listed select "Other")
= Country of publisher:
* Has this tile been evaluated for Scopus coverage before: O Yes
O e

O pon't know

Scopus TITLE SUGGESTION

Start new suggestion

1. Agreement ¥
2. Before completing the form
3. Contact information 3§

Step 5 - Upload documents

The as:

on of suggested til
t Word format. The fol

ease upload nine (9

sample articles and a table of contents from t

sment of the actual content plays an important role in the evalu
cent issue(s). The uploaded documents must be in POF or Micr

lowing conditions apply
4. Serial title information

5. Document upload Sample articles do need to contain an abstract of the article. The availability o
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Step 6 - Additional information

* Please describe the aims & scope of the title (in English):

* What is the start year (of current tite): [ |
* Has this title undergone any name changes, mergers or O Yes
Pl O o
O pon't know

pdditonal publisher e-mail sddress: ||

Adtonsl edtorsl contact ematlsdress: [

* Please provide us with a link to the publication ethics and htor/___ @

publication malpractice statement for this title:

= Does the title have a homepage: O Yes
Ote
* Is the content of this title available in electronic format: O ves

O No, itis published only in 3 print-version

* brequency (n. o ssues per vear): || o Contueus 1@ or otrer] @

* Average number of research articles and review articles || @
published per year:

* Are all articles published in English: O Yes, all articles are published in English
O No, only some articles are published in English
O N, none of the articles are published in English

* Do all articles have English-language abstracts and article O Yes, all articles have exclusively English-language abstracts and article titles; no abstracts/article titles in other language(s)
titles: () Yes, all articles have English-language abstracts and article titles; in addition abstracts/article titles in other language(s) are offered
O N, only some abstracts/article titles are in English
O N, none of the abstracts/article titles are in English
O No, this publication does not have any abstracts/article titles, neither in English nor in any other language(s)

* Do the articles have references in Roman alphabet: O All articles have all of their references in Roman alphabet
Q Articles have most of their references in Roman alphabet
O Articles have few of their references in Roman alphabet
Q No articles have references in Roman alphabet / There are no references

* which type of peer review applies to this titles () Main editor peer review: Only one (or two) main editor(s) review and select all the submitted articles for each issue.

O Open peer review: Reviewers are aware of the identity of the authors, and authors are also aware of the identity of reviewers. There are at least three or more reviewers for the total number
of articles in eac

O Single-blind peer review: Reviewers are aware of the identity of the authors, but authors are unaware of the identity of reviewers. There are at least three or more reviewers for the total

mber of articles in each issue.

(O Double-blind peer review: Reviewers are unaware of the identity of the authors, and authors are also unaware of the identity of reviewers. There are at least three or more reviewers for the
total number of articles in each issue.

Q Other.

= URL of the editorial boards hispsr/[_ @

[ There is no editorial board or no link to the editorial board

* What is the geographic distribution of editors of the title: () International - different continents
O International - same continent
Q National - different institutes
O National - same institute

Provide information about the main handling editor(s) of the title. If there is more than one main handling editor, you can provide information for up to three editors.

= Name and first name (or initials) of main handiing Editor 1

= Affiliation main handing Editor 1:

* Country main handiing Editer 1: [- select - -

= Online professional information main handling Editor 1 1; http://| @

[ This editor has no publically available professional infermatien

Name and first name (or initials) of main handing Edtor 2: (]
Affiliation main handing Editor 22 ]
Country main handiing Editer 2:

Online professional information main handiing edtor 2 t:htor/[_]@

[ This editor has no publically available professional informatian

Name and first name (or initals) of main handling Edtor3:[ ]
Affiliation main handling Editor3: [ ]
Country main handiing Editer 3:

Online professional information main handiing Editor 3 Lt/ @

[ This editor has no publically available professional information

L Please provide URL for online professional information of main handling editor(s): for example, curriculum vitse/resumé, institutional o persanal homepage, LinkedIn profile, etc., preferably
showing scientific publications, current affiiation and affiliation history, awards and grants received.

= What is the geographic distribution of authors publishing in () Tnternational - different continents
this title: (3 International - same continent
O National - different institutes
© National - same institute

* I the title (co-)published on behalf of a scientific society: O Yes

Ono
* Does the serial title have DOIs which are registered with O ves
CrossRef: (3,

O pon't know

* Is the title already indexed in other bibliographic () Yes
databases: (3,

O pon't know
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Scopus

Help FA.Q.

Step 7 - Submit

Scopus

E. Wypetnij formularz zgtoszeniowy

https://suggestor.step.scopus.com/suggestTitle/stepl.cfm

Czasopismo moze zgtosic:
* wydawca,
* redaktor naczelny (Editor-in-Chief) lub tzw. Managing editor,
* cztonek panelu redakcyjnego.

Roboczg wersje formularza mozna wielokrotnie edytowac.

Po maksymalnie 24 godzinach od wystania formularza osoba zgtaszajagca powinna otrzymad
automatyczne potwierdzenie zgtoszenia. Jesli go nie otrzyma, powinna sprawdzi¢ folder SPAM.

WARTO PAMIETAC
* dublowanie zgtoszenr moze opdzni¢ proces oceny czasopisma,
* nowe tytuty sg oceniane przez komisje CSAB tak szybko, jak to mozliwe, ale ewaluacja moze
potrwac kilka miesiecy, a nawet rok.

MATERIALY WARTE POLECENIA

* Prezentacja Katarzyny Gacy Przedstawienie procesu oceny czasopism oraz wymogow
http://filolog.uni.lodz.pl/wp-content/uploads/scopus-ocena-czasopism.pdf

* Ksigzka Anety Drabek Indeksowanie czasopism w referencyjnych bazach danych. Poradnik dla
wydawcow czasopism http://hdl.handle.net/20.500.12153/250
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